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III/I.1.
ÖNKORMÁNYZAT KÖNYVVIZSGÁLATÁHOZ

KAPCSOLÓDÓ INÉTZMÉNYI ELLENŐRZÉSHEZ
1
4

JEGYZŐKÖNYV

a ……………………………………………….(intézmény) 

……... évi éves költségvetési beszámolójának vizsgálatáról

KÉRDÉS
IGEN
NEM
MEGJEGYZÉS

1. Az intézmény a vizsgált időszakra rendelkezett-e megfelelő, írásba foglalt számviteli politikával?




2. Az intézmény a vizsgált időszakra rendelkezett-e 




2.1. az eszközök és források leltározási és leltárkészítési szabályzatával, 




2.2. az eszközök és források értékelésének szabályozásával,




2.3. az önköltségszámítás rendjére vonatkozó belső szabályzattal        (rendszeresen végzett termékértékesítés és szolgáltatásnyújtás esetén),




2.4. pénzkezelési szabályzattal?




3. A számviteli politika keretében rögzítették-e

3.1. a mérlegkészítés időpontját?

      továbbá azt, hogy az intézmény a számviteli elszámolás szempontjából        mit tekint

3.2. lényegesnek, illetve nem lényegesnek?

3.3. jelentős, illetve nem jelentős összegnek?

       és 

3.4. az ellenőrzésnél jelentős és nem jelentős összegű hibának?






KÉRDÉS
IGEN
NEM
MEGJEGYZÉS

4. A könyvek év végi zárásához, a beszámoló elkészítéséhez összeállítottak-e olyan leltárt, amely tételesen, ellenőrizhető módon tartalmazza a mérleg fordulónapján meglévő eszközöket és forrásokat, mennyiségben és értékben?




5. A tárgyi eszközök és immateriális javak mérleg szerinti értéke a főkönyvi kivonattal egyező, egyedi nyilvántartásokkal alátámasztott-e?




6. Az önkormányzati ingatlankataszterhez szolgáltatott intézményi adatok az intézmény nyilvántartásaival alátámasztottak, egyezőek-e?




7. Szabályozták-e az eszközök tárgyi eszközkénti, kisértékű tárgyi eszközkénti, vagy forgóeszközkénti minősítését, elszámolását?




8. Az értékcsökkenés elszámolása megfelelt-e a módosított 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet 30. §-ában foglaltaknak?




9. A készletek mérleg szerinti értékének megállapítása az év végi leltározás, illetve megfelelő értékelés alapján történt-e?




10. A követelések mérleg szerinti értékének megállapítása az év végi leltározás, illetve megfelelő értékelés alapján történt-e?




11.  A vizsgált időszakban számoltak-e el 

11.1. értékvesztést a készleteknél?

11.2. visszaírást a készleteknél?

11.3. értékvesztést a követeléseknél?

11.4. visszaírást a követeléseknél?




12.  A vizsgált időszakban indokolt eset(ek)ben nem maradt-e el az intézménynél 

12.1. készletek értékvesztésének elszámolása?

12.2. készleteknél visszaírás?

12.3. követelések értékvesztésének elszámolása?

12.4. követeléseknél visszaírás?




13. A mérlegben kimutatott év végi pénzkészlet megegyezik-e az év végi készpénzkészlet és bankszámlák igazolt egyenlegének együttes összegével? 



14. 
15. A mérlegben kimutatott függő, átfutó és kiegyenlítő kiadások összegét és tartalmát a főkönyvi számlák, illetve analitikák alátámasztják-e?




16. Az induló tőke az intézmény 1993. január 1-jei, illetve alapításkori forrásállományát mutatja-e? (Kivéve, ha átszervezés történt.)




17.  A Tőkeváltozások számla maradéktalanul tartalmazza-e az eszközök és források tőkét érintő változásainak hatását?




18. A szállítók mérleg szerinti értékének megállapítása az év végi leltározás, illetve megfelelő értékelés alapján történt-e?




19. A mérlegben kimutatott függő, átfutó és kiegyenlítő bevételek összegét és tartalmát a főkönyvi számlák, illetve analitikák alátámasztják-e?




20. Az intézmény pénzforgalmi jelentése a jóváhagyott költségvetéssel, az igazolt módosításokkal, valamint a forgalmi számlák egyenlegével egyezően mutatja-e be az éves költségvetés teljesítését?




21. A pénzmaradvány-kimutatás helyesen, pontosan vezeti-e le az alaptevékenység 2005. évi módosított pénzmaradványát?




Budapest, 200... ……………………..

………………………………..


        ………………………………..

/az intézmény képviseletében/ 



bejegyzett könyvvizsgáló

ig. sz.:

Mellékletek: 

· mérleg, 

· pénzforgalmi jelentés, 

· pénzmaradvány-kimutatás, 

· eredménykimutatás az önkormányzat számára előírt egyszerűsített forma szerinti tagolásban.











