KÖNYVVIZSGÁLATI MUNKAPROGRAM
III/A.I.
IMMATERIÁLIS JAVAK


Ügyfél neve:
Dátum:

Fordulónap:
Készítette:






A fenti területen kritikusnak vagy jelentősnek minősített könyvvizsgálati célok:

(Egyezően a Tervezési dokumentum (II/B3) 5. pontjával)

Előfordulás / Teljesség / Pontosság / Besorolás / Létezés / Jogok és kötelezettségek / Értékelés és felosztás / Bemutatás és közzététel








Elemző eljárások

Elvégezte
Dátum
Ref. szám

1.
Az értékcsökkenésre ésszerűségi teszt elvégzése











Adatok tesztelései

Elvégezte
Dátum
Ref. szám

1.
Az analitika és a főkönyv összehasonlítása





2.
A tárgyévben (és első könyvvizsgálat esetén mintavétellel kiválasztott körben korábban) beszerzett eszközök nyilvántartási árainak összehasonlítása a beszerzési árral a számlák vagy szerződések alapján, a besorolás és a hozzárendelt értékcsökkenési kulcsok számviteli politikának való megfelelésének megítélése, az értékcsökkenés újraszámítása.





3.
A jelentősebb növekedések és csökkenések (értékesítések, selejtezések) alapdokumentumai alapján a változások helyes számviteli elszámolásának ellenőrzése





4.
A piaci érték tartós és jelentős csökkenése miatt szükséges terven felüli értékcsökkenési leírások mértékének ellenőrzése





5.
A piaci érték csökkenése miatt korábban elszámolt terven felüli értékcsökkenések visszaírásának ellenőrzése





6.
Az immateriális javakra elszámolt értékhelyesbítés értékének összehasonlítása független értékbecslő vagy műszaki szakemberek véleményével, az elszámolás helyességének ellenőrzése





7.
Egyéb eljárások














Dátum
Aláírás

A területen feltárt hibás állításokat felvezették a nem helyesbített hibás állítások összesítő lapjára



A területen feltárt rendszerbeli gyengeségeket felvezették a Vezetőségi levél pontok összesítő lapjára



A területen kijelölt eljárásokat teljeskörűen elvégezték, a fenti könyvvizsgálati célok megvalósultak / nem valósultak meg



Ügyfél neve:
Dátum:

Fordulónap:
Készítette:






A fenti területen kritikusnak vagy jelentősnek minősített könyvvizsgálati célok:

(Egyezően a Tervezési dokumentum (II/B3) 5. pontjával)

Előfordulás / Teljesség / Pontosság / Besorolás / Létezés / Jogok és kötelezettségek / Értékelés és felosztás / Bemutatás és közzététel








Elemző eljárások

Elvégezte
Dátum
Ref. szám

1.
Az értékcsökkenésre ésszerűségi teszt elvégzése











Adatok tesztelései

Elvégezte
Dátum
Ref. szám

1.
Az analitika és a főkönyv összehasonlítása





2.
A tárgyévben (és első könyvvizsgálat esetén szúrópróbaszerűen kiválasztott korábban) beszerzett eszközök nyilvántartási árainak összehasonlítása a beszerzési árral a számlák vagy szerződések alapján, a besorolás és a hozzárendelt értékcsökkenési kulcsok számviteli politikának való megfelelésének megítélése, az értékcsökkenés újraszámítása.





3.
A jelentősebb növekedések és csökkenések (értékesítések, selejtezések) alapdokumentumai alapján a tárgyi eszköz mozgások helyes számviteli elszámolásának ellenőrzése





4.
Szúrópróbaszerűen kiválasztott tételek szemrevételezése





5.
A költségvetési szerv által kötött lízingszerződések áttekintése a pénzügyi és operatív lízingek megkülönböztetésére, pénzügyi lízingelt eszközök elszámolásának ellenőrzése





6.
Az ingatlanok esetében a tulajdoni lap másolatának beszerzése (első évben, majd később a változások dokumentumainak beszerzése)





7.
A beruházások tételeinek ellenőrzése az alapbizonylatok, a készültségi fok és a kivitelezhetőség, valamint a használatbavétel várható időpontjának áttekintésével





8.
A javítási/karbantartási költségek tételeinek áttekintése az alapbizonylatok alapján szúrópróbaszerűen az aktiválás szükségességének megítélésére





9.
A piaci érték tartós és jelentős csökkenése miatt szükséges terven felüli értékcsökkenési leírások mértékének ellenőrzése





10.
A piaci érték csökkenése miatt korábban elszámolt terven felüli értékcsökkenések visszaírásának ellenőrzése





11.
A tárgyi eszközökre elszámolt értékhelyesbítés értékének összehasonlítása független értékbecslő vagy műszaki szakemberek véleményével, az elszámolás helyességének ellenőrzése







Elvégezte
Dátum
Ref. szám

Egyéb eljárások














Dátum
Aláírás

A területen feltárt hibás állításokat felvezették a nem helyesbített hibás állítások összesítő lapjára



A területen feltárt rendszerbeli gyengeségeket felvezették a Vezetőségi levél pontok összesítő lapjára



A területen kijelölt eljárásokat teljeskörűen elvégezték, a fenti könyvvizsgálati célok megvalósultak / nem valósultak meg



Ügyfél neve:
Dátum:

Fordulónap:
Készítette:






A fenti területen kritikusnak vagy jelentősnek minősített könyvvizsgálati célok:

(Egyezően a Tervezési dokumentum (II/B3) 5. pontjával)

Előfordulás / Teljesség / Pontosság / Besorolás / Létezés / Jogok és kötelezettségek / Értékelés és felosztás / Bemutatás és közzététel








Adatok tesztelései

Elvégezte
Dátum
Ref. szám

1.
Az analitika és a főkönyv összehasonlítása





2.
A részesedések és értékpapírok tárgyévi növekedéseinek (vagy első könyvvizsgálat esetén a korábbi években megszerzett részesedések értékének) összehasonlítása a társasági szerződésekkel, okiratokkal és / vagy az adásvételi szerződésekkel.





3. Az értékpapírok leltárának összehasonlítása a főkönyvvel





4. Letétbe helyezett értékpapírok esetén letéti igazolás bekérése





5. A részesedések és értékpapírok értékelésének alátámasztása

· a tőzsdén jegyzett papírok esetén a tőzsdei árfolyam alakulásának, vagy az értékpapír tőzsdén kívüli forgalmában alkalmazott árfolyamoknak az áttekintésével

· a vállalkozások éves beszámolójának beszerzésével és a társaságra eső saját tőkének az összehasonlítása a részesedés értékével

· a társaság által elszámolt értékvesztések összegének vizsgálatával és dokumentálásával





6.
Az adott kölcsönök tételeinek összehasonlítása a szerződésekkel szúrópróbaszerűen





7.
Ha az adott kölcsönök értéke jelentős, vagy azok kapcsolt felekkel szemben állnak fenn (beleértve a tulajdonos-vezetőt és annak hozzátartozóit is), visszaigazolás bekérése az adóstól





8.
Az elszámolt értékvesztések visszaírásának ellenőrzése





9.
A hosszú lejáratú bankbetétek, mint adott kölcsönök értékének alátámasztása szerződéssel, bankkivonattal és szükség esetén a banktól beszerzett visszaigazolással







Elvégezte
Dátum
Ref. szám

10.
A befektetett pénzügyi eszközökkel kapcsolatos tervek megvitatása (konzultáció formájában) a vezetéssel





11.
A befektetett pénzügyi eszközökre elszámolt értékhelyesbítés értékének összehasonlítása független értékbecslő véleményével, az elszámolás helyességének ellenőrzése





Egyéb eljárások














Dátum
Aláírás

A területen feltárt hibás állításokat felvezették a nem helyesbített hibás állítások összesítő lapjára



A területen feltárt rendszerbeli gyengeségeket felvezették a Vezetőségi levél pontok összesítő lapjára



A területen kijelölt eljárásokat teljeskörűen elvégezték, a fenti könyvvizsgálati célok megvalósultak / nem valósultak meg



Ügyfél neve:
Dátum:

Fordulónap:
Készítette:






A fenti területen kritikusnak vagy jelentősnek minősített könyvvizsgálati célok:

(Egyezően a Tervezési dokumentum (II/B3) 5. pontjával)

Előfordulás / Teljesség / Pontosság / Besorolás / Létezés / Jogok és kötelezettségek / Értékelés és felosztás / Bemutatás és közzététel








Elemző eljárások

Elvégezte
Dátum
Ref. szám

1.
A leltáreltérések összehasonlítása az előző évi hasonló adatokkal, a jelentős eltérések magyarázata





2.
A készletek állományának elemzése termékcsoportonként az előző évi adatokkal való összehasonlítással, a jelentős eltérések magyarázata











Adatok tesztelései

Elvégezte
Dátum
Ref. szám

1.
Az analitika és a főkönyv összehasonlítása





2.
A leltározáson való részvétel során:

· a leltározási ellenőrző lista kitöltése

· tesztszámolások elvégzése a polcról választott tételekre

· tesztszámolások elvégzése leltárívről választott tételekre





3.
A végleges kiértékelt leltárívek összehasonlítása a főkönyvvel, a leltárhiányok és többletek elszámolásának ellenőrzése





4.
A leltárkiértékelés újraszámítása szúrópróba-szerűen.





5.
A nyilvántartási árak összehasonlítása szúrópróbaszerűen a beszerzési árral / önköltséggel 





6.
A készletek mozgáslistájának vagy szúrópróbaszerűen kiválasztott tételek utolsó mozgásainak (beszerzéseinek és értékesítéseinek) áttekintése a lassan mozgó, elfekvő vagy selejt készlet feltárására, az értékvesztés elszámolás szükségességének megítélése





7.
A készletek selejtezéseinek áttekintése, további selejtezések szükségességének megítélése a vezetéssel való megbeszélés alapján





8.
Idegen helyen tárolt készletekről tárolási nyilatkozat beszerzése







Elvégezte
Dátum
Ref. szám

9.
A fordulónaphoz közeli beszerzések és értékesítések számviteli elszámolásának ellenőrzése a bejövő és kimenő számlák alapján





10.
A készletekre elszámolt értékvesztések visszaírásának ellenőrzése





11.
A készletekre adott előlegek tételeinek áttekintése és dokumentálása





Egyéb eljárások














Dátum
Aláírás

A területen feltárt hibás állításokat felvezették a nem helyesbített hibás állítások összesítő lapjára



A területen feltárt rendszerbeli gyengeségeket felvezették a Vezetőségi levél pontok összesítő lapjára



A területen kijelölt eljárásokat teljeskörűen elvégezték, a fenti könyvvizsgálati célok megvalósultak / nem valósultak meg



Ügyfél neve:
Dátum:

Fordulónap:
Készítette:






A fenti területen kritikusnak vagy jelentősnek minősített könyvvizsgálati célok:

(Egyezően a Tervezési dokumentum (II/B3) 5. pontjával)

Előfordulás / Teljesség / Pontosság / Besorolás / Létezés / Jogok és kötelezettségek / Értékelés és felosztás / Bemutatás és közzététel








Elemző eljárások

Elvégezte
Dátum
Ref. szám

1.
A követelések „forgási sebességének” elemzése termékcsoportonként az előző évi adatokkal való összehasonlítással, a jelentős eltérések magyarázata











Adatok tesztelései

Elvégezte
Dátum
Ref. szám

1.
A vevő folyószámla-kivonat összehasonlítása a főkönyvvel





2.
A követel egyenlegű tételek áttekintése, besorolásuk ellenőrzése





3.
A jelentős fordulónapi egyenlegekről visszaigazolás beszerzése





4.
A fordulónap utáni kifizetések vizsgálata a pénztárba vagy a bankszámlára befolyt tételek alapján

· ki nem mutatott követelések feltárására és

· a kimutatott követelések alátámasztására





5.
A külföldi fizetőeszközben fennálló követelések értékelésének ellenőrzése





6.
A váltókövetelések tételeinek áttekintése és dokumentálása





7.
A vevőkövetelések és egyéb követelések (beleértve az adott kölcsönöket is) korosítási listájának ellenőrzése a besorolás helyességének megállapítására, majd ennek és az egyéb információknak figyelembevételével a várható veszteségek miatt elszámolandó értékvesztések mértékének megítélése





8.
A korábban elszámolt értékvesztések visszaírásának ellenőrzése





7.
Az egyéb követelések tételeinek áttekintése és dokumentálása, a besorolás ellenőrzése





Egyéb eljárások














Dátum
Aláírás

A területen feltárt hibás állításokat felvezették a nem helyesbített hibás állítások összesítő lapjára



A területen feltárt rendszerbeli gyengeségeket felvezették a Vezetőségi levél pontok összesítő lapjára



A területen kijelölt eljárásokat teljeskörűen elvégezték, a fenti könyvvizsgálati célok megvalósultak / nem valósultak meg



Ügyfél neve:
Dátum:

Fordulónap:
Készítette:






A fenti területen kritikusnak vagy jelentősnek minősített könyvvizsgálati célok:

(Egyezően a Tervezési dokumentum (II/B3) 5. pontjával)

Előfordulás / Teljesség / Pontosság / Besorolás / Létezés / Jogok és kötelezettségek / Értékelés és felosztás / Bemutatás és közzététel








Adatok tesztelései

Elvégezte
Dátum
Ref. szám

1.
Az analitika összehasonlítása a főkönyvvel





2.
Az értékpapírok tárgyévi növekedéseinek (vagy első könyvvizsgálat esetén a korábbi években megszerzett részesedések értékének) összehasonlítása az adásvételi szerződésekkel.





3. Az értékpapírok leltárának összehasonlítása a főkönyvvel





4. Letétbe helyezett értékpapírok esetén letéti igazolás bekérése





5.
A részesedések és értékpapírok értékelésének alátámasztása a tőzsdén jegyzett papírok esetén a tőzsdei árfolyam alakulásának, vagy az értékpapír tőzsdén kívüli forgalmában alkalmazott árfolyamoknak az áttekintésével





6.
A részesedésekre és értékpapírokra elszámolt értékvesztés újraszámítása





7.
A korábban elszámolt értékvesztések visszaírásának ellenőrzése





8.
Egyéb eljárások














Dátum
Aláírás

A területen feltárt hibás állításokat felvezették a nem helyesbített hibás állítások összesítő lapjára



A területen feltárt rendszerbeli gyengeségeket felvezették a Vezetőségi levél pontok összesítő lapjára



A területen kijelölt eljárásokat teljeskörűen elvégezték, a fenti könyvvizsgálati célok megvalósultak / nem valósultak meg



Ügyfél neve:
Dátum:

Fordulónap:
Készítette:






A fenti területen kritikusnak vagy jelentősnek minősített könyvvizsgálati célok:

(Egyezően a Tervezési dokumentum (II/B3) 5. pontjával)

Előfordulás / Teljesség / Pontosság / Besorolás / Létezés / Jogok és kötelezettségek / Értékelés és felosztás / Bemutatás és közzététel








Adatok tesztelései

Elvégezte
Dátum
Ref. szám

1.
A fordulónap előtti utolsó és a fordulónap utáni első bankkivonatok és pénztárjelentések összehasonlítása a főkönyvvel





2.
A pénztárleltár összehasonlítása a főkönyvvel





3. Ha a könyvvizsgáló nem vett részt a fordulónapi pénztárleltáron, akkor az év végi vizsgálat során szúrópróbaszerű pénztárrovancs végrehajtása, majd a fordulónap és a pénztárrovancs napja közötti pénztárforgalmak áttekintése





4. Banki információ bekérése





5. A fordulónaphoz közeli kamatok és bankköltségek elszámolásának ellenőrzése





6. A devizában vagy valutában rendelkezésre álló pénzeszközök értékelésének ellenőrzése





7.
Egyéb eljárások














Dátum
Aláírás

A területen feltárt hibás állításokat felvezették a nem helyesbített hibás állítások összesítő lapjára



A területen feltárt rendszerbeli gyengeségeket felvezették a Vezetőségi levél pontok összesítő lapjára



A területen kijelölt eljárásokat teljeskörűen elvégezték, a fenti könyvvizsgálati célok megvalósultak / nem valósultak meg



Ügyfél neve:
Dátum:

Fordulónap:
Készítette:






A fenti területen kritikusnak vagy jelentősnek minősített könyvvizsgálati célok:

(Egyezően a Tervezési dokumentum (II/B3) 5. pontjával)

Előfordulás / Teljesség / Pontosság / Besorolás / Létezés / Jogok és kötelezettségek / Értékelés és felosztás / Bemutatás és közzététel








Adatok tesztelései

Elvégezte
Dátum
Ref. szám

1.
A kimutatott aktív költségvetési függő elszámolások áttekintése, a becslés ellenőrzése, dokumentálása és összehasonlítása a főkönyvvel





2.
A kimutatott aktív költségvetési kiegyenlítő elszámolások áttekintése, a becslés ellenőrzése, dokumentálása és összehasonlítása a főkönyvvel





3. A kimutatott aktív költségvetési átfutó elszámolások áttekintése, a becslés ellenőrzése, dokumentálása és összehasonlítása a főkönyvvel





4. A kimutatott költségvetésen kívüli aktív pénzügyi elszámolások áttekintése, dokumentálása és összehasonlítása a főkönyvvel





5. Egyéb eljárások














Dátum
Aláírás

A területen feltárt hibás állításokat felvezették a nem helyesbített hibás állítások összesítő lapjára



A területen feltárt rendszerbeli gyengeségeket felvezették a Vezetőségi levél pontok összesítő lapjára



A területen kijelölt eljárásokat teljeskörűen elvégezték, a fenti könyvvizsgálati célok megvalósultak / nem valósultak meg



Ügyfél neve:
Dátum:

Fordulónap:
Készítette:






A fenti területen kritikusnak vagy jelentősnek minősített könyvvizsgálati célok:

(Egyezően a Tervezési dokumentum (II/B3) 5. pontjával)

Előfordulás / Teljesség / Pontosság / Besorolás / Létezés / Jogok és kötelezettségek / Értékelés és felosztás / Bemutatás és közzététel








Adatok tesztelései

Elvégezte
Dátum
Ref. szám

1.
Az induló tőke összevetése az 1993. évi nyitó állománnyal, illetve az esetleges szervezeti változások hatásával.





2.
A tőkeváltozások levezetésének áttekintése





3.
Az értékelési tartalék áttekintése





4.
Egyéb eljárások














Dátum
Aláírás

A területen feltárt hibás állításokat felvezették a nem helyesbített hibás állítások összesítő lapjára



A területen feltárt rendszerbeli gyengeségeket felvezették a Vezetőségi levél pontok összesítő lapjára



A területen kijelölt eljárásokat teljeskörűen elvégezték, a fenti könyvvizsgálati célok megvalósultak / nem valósultak meg



Ügyfél neve:
Dátum:

Fordulónap:
Készítette:






A fenti területen kritikusnak vagy jelentősnek minősített könyvvizsgálati célok:

(Egyezően a Tervezési dokumentum (II/B3) 5. pontjával)

Előfordulás / Teljesség / Pontosság / Besorolás / Létezés / Jogok és kötelezettségek / Értékelés és felosztás / Bemutatás és közzététel








Adatok tesztelései

Elvégezte
Dátum
Ref. szám

1.
A tárgyévi pénzmaradvány, előirányzat-maradvány levezetésének, illetve a mérleggel való egyezőségének vizsgálata





2. A vállalkozási tevékenység tárgyévi eredménye levezetésének, illetve a mérleggel való egyezőségének vizsgálata





3. Az előző évekből származó tartalékok vizsgálata





4. Egyéb eljárások














Dátum
Aláírás

A területen feltárt hibás állításokat felvezették a nem helyesbített hibás állítások összesítő lapjára



A területen feltárt rendszerbeli gyengeségeket felvezették a Vezetőségi levél pontok összesítő lapjára



A területen kijelölt eljárásokat teljeskörűen elvégezték, a fenti könyvvizsgálati célok megvalósultak / nem valósultak meg



















Ügyfél neve:
Dátum:

Fordulónap:
Készítette:






A fenti területen kritikusnak vagy jelentősnek minősített könyvvizsgálati célok:

(Egyezően a Tervezési dokumentum (II/B3) 5. pontjával)

Előfordulás / Teljesség / Pontosság / Besorolás / Létezés / Jogok és kötelezettségek / Értékelés és felosztás / Bemutatás és közzététel








Adatok tesztelései

Elvégezte
Dátum
Ref. szám

1.
A szállító folyószámla-kivonat összehasonlítása a főkönyvvel





2.
A tartozik egyenlegű tételek áttekintése, besorolásuk ellenőrzése





3.
A jelentős forgalmú szállítók fordulónapi egyenlegeiről visszaigazolás beszerzése





4.
A fordulónap utáni pénztári vagy a bankszámláról történt kifizetések vizsgálata a ki nem mutatott kötelezettségek feltárására





5.
A külföldi fizetőeszközben fennálló kötelezettségek értékelésének ellenőrzése





6.
A vevőktől kapott előlegek tételeinek áttekintése és dokumentálása





7.
A váltótartozások tételeinek áttekintése és dokumentálása





8.
A főkönyvi egyenleg alátámasztása hitelszerződésekkel és a kölcsön-megállapodásokkal, a besorolás ellenőrzése





9.
A banki információkérés eredményének összehasonlítása a kimutatott hitel egyenlegekkel





10.
Az egyéb kötelezettségek tételeinek áttekintése és dokumentálása, a besorolás ellenőrzése





11.
Az adóhatósággal folytatott levelezés áttekintése





Egyéb eljárások














Dátum
Aláírás

A területen feltárt hibás állításokat felvezették a nem helyesbített hibás állítások összesítő lapjára



A területen feltárt rendszerbeli gyengeségeket felvezették a Vezetőségi levél pontok összesítő lapjára



A területen kijelölt eljárásokat teljeskörűen elvégezték, a fenti könyvvizsgálati célok megvalósultak / nem valósultak meg



