ÜGYVÉDI LEVÉL




(Ügyfél fejléces papírja)
[Ügyvéd neve]
[Ügyvédi iroda neve]
[Címe]
Tisztelt [ügyvéd neve]!

Az általunk megbízott könyvvizsgáló [név, cím] jelenleg 20XX. évi pénzügyi kimutatásaink könyvvizsgálatát végzi. Ezzel kapcsolatban kérjük, hogy küldjenek tájékoztatást a könyvvizsgáló részére, hogy [fordulónap]-án/én:

· Milyen peres eljárások vannak folyamatban cégünkkel, a [társaság neve] –val/vel szemben?
· Milyen egyéb peres ügyek merültek fel?
· Milyen peres ügyek felmerülése várható a közeljövőben cégünkkel kapcsolatban?
Kérjük, válaszlevelében foglalja össze, mind az általunk, mind az ellenünk indított peres eljárásokban érintett felek nevét, a per tárgyát, a perelt összeg nagyságát, valamint a per várható kimenetelére vonatkozó véleményét egyidejűleg megadva a cégünket várhatóan terhelő vagy megillető összeget.

Kérjük, emellett adjon tájékoztatást a cégünkkel kapcsolatos azon költségek összegéről, amelyeket Önök a [tárgyév]-es/os évre vonatkozóan 

· már kiszámláztak részünkre, de [fordulónap]-ig még nem kerültek kiegyenlítésre, valamint 

· amellyel cégünk tartozik Önöknek már teljesített, de [fordulónap]-ig még ki nem számlázott szolgáltatásokért.

Kérjük, hogy válaszát "szigorúan bizalmas" jelzéssel lássa el és küldje el egyrészt nekünk, másrészt faxon és egy aláírt példányt postán közvetlenül (könyvvizsgáló neve) könyvvizsgáló részére (fax szám: ………………………………., cím: …………………………….).

Köszönettel:

Társaság  neve

______________________

Név

Beosztás

