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1. Bevezetés

11. A Kézikdnyv célja

A konyvvizsgalat szabalyozasa mind hazankban, mind nemzetkozileg alapvetden torvényekre €s
standardokra szoritkozik. Nemzetkozi szinten ezen felill jellemz6 a konyvvizsgalati kézikdnyv
hasznalata, ami megprobalja az elméleti szabalyozast valds folyamatokkal és moddszerekkel
kiegésziteni.

Miutan a konyvvizsgéald felelossége folyamatosan novekszik és a kamarai mindség-ellendrzés
valtozasa a formai kérdésekrdl a tartalmi kérdésekre tevddik at, sziikséges a modszerekrdl és a
lehetséges technikakrol a magyar kdnyvvizsgalokat is tajékoztatni.

Sajnalatosan a hazai halozatok kialakulasa és terjedése igen nehezen indul be, igy 6nallé kézikonyvvel
igazan a 4 nagy konyvvizsgalo cégen kiviil maximum tovabbi 3-4 cég rendelkezik. Egy kézikonyv
célja éppen az kell, legyen, hogy az oktatas hidnyossagait potolva a konyvvizsgalo kezében legyen egy
olyan eszk6z, melyet napi munkéaja soran tud adaptalni, és ami valaszt ad azokra az 1j kihivasokra,
amellyel egy-egy kdnyvvizsgalatnal talalkozhat.

Jelen kézikonyvben megprobaltuk nem a standardok sorrendjében, hanem a kdnyvvizsgalati munka
logikai sorrendjét kdvetve Osszeszedni az elméleti és gyakorlati kérdéseket és bemutatni egy-két
lehetséges modszert a vizsgalat olyan szinten torténd lebonyolitasara, ami biztositja a kdnyvvizsgalati
munka elvart megbizhatosagat és egyben a standardoknak torténd megfelelést. A feladat tovabbi
problematikaja, hogy a konyvvizsgalat ugyanakkor egyben egy profit orientalt vallalkozas, aminek
megélhetést kell biztositania az eljard kollegaknak, igy a munka hatékonysaga is el6térbe kell, hogy
keriiljon. Ezt jelentdsen segitheti, ha az egyes konyvvizsgalati folyamatokat standardizalt formaban
tudjuk elvégezni és a feladatok végiggondolasa egyben a munka dokumentalasahoz is vezérfonalat
biztosit.

Munkank soran megprébaltuk a mar évek ota begyakorolt €s jol miikddo teriileteket csak vazlatosan
ismertetni, a l1ényeges és/vagy problematikus kérdésekre fokuszalva. Célunk részletes alapokat adni,
felhivni a figyelmet a kritikus, Iényeges elemekre azokon a teriileteken, amely mind modszertanilag,
mind tartalmilag kevésbé kidolgozottak, vagy atfogd oktatdsukra nem keriilt még sor.

Az anyagban részletes modszertani indoklast nem adtunk a kézikdnyv alkalmazhatosaga €s terjedelmi
korlatai miatt. Ugyanakkor a kézikdnyv mellékletében tobb idevonatkozd alkalmazasi lehetdség,
utmutatas megtalalhatd, hogy a kollegaknak figyelemfelhivoként szolgaljon.

Szintén a mellékletbe tettiink olyan minta munkapapirokat, melyek egy lehetséges valtozatat adjak a
dokumentalasnak, a dokumentacid 1ényegességét hangsulyozza kezelhetd, kovethetdé megoldasokat

nyujtva.
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1.2. Jogszabalyi kérnyezet

A konyvvizsgalati munka elvégzését szabalyozd ISA és Nemzeti Konyvvizsgalati Standardokon
tulmenden, a kdnyvvizsgalat torvényi kereteit teremti meg a 2007. évi LXXV. Téorvény a Magyar
Konyvvizsgdaloi Kamardrdl, a konyvvizsgaldi tevékenységrol, valamint a konyvvizsgaldi
kozfeliigyeletrol. (tovabbiakban Kkt.) Ennek célja, hogy meghatarozza a - kdzérdekii tevékenységnek
mindsiillé - jogszabalyi kotelezettségen alapuld konyvvizsgaldi tevékenység soran alkalmazando
kovetelményeket, amelyek biztositjak e tevékenység megfeleld ellatasat. Emellett figyelembe kell
venni az MKVK hatéalyos Alapszabalyanak eldirasait is.

A konyvvizsgalati munkahoz szamos jogszabaly, eldiras rendelhetd, amelyek ismerete és alkalmazasa
a megfeleld mindségli vizsgalatokhoz és kovetkeztetésekhez, a kovetelmények betartasahoz
elengedhetetlenek.

Jelen kézikonyv modszertananak és tartalmanak alapjait képezik a Nemzeti Kényvvizsgdlati
Standardok. A Magyar Konyvvizsgaloi Kamara Elnoksége magyar Nemzeti Konyvvizsgalati és
Mindségellendrzési Standardokként befogadja az IFAC altal kiadott, magyar nyelvre leforditott és a
Kamara honlapjan kozzétett Nemzetkdzi Konyvvizsgalati és Mindségellendrzési Standardokat a jelen
magyar Nemzeti Konyvvizsgalati Standardban meghatarozott tovabbi kovetelményekkel egyiitt. A
konyvvizsgalonak jelen standardban meghatarozott tovabbi kovetelményeknek a Nemzetkozi
Konyvvizsgalati €s Mindségellendrzési Standardoknak a magyar térvényes konyvvizsgalatok céljara
torténd alkalmazéasakor meg kell felelnie. Az Uj magyar kdnyvvizsgalati standardok 2011. januar 1-
jétol kotelezoek, de alkalmazasuk megengedett a 2009. december 15-én vagy azt kdvetéen kezd6dott
iddszakokra.

Az uj Nemzeti Konyvvizsgalati Standardok hivatalos szévege elérheto:
> http:/’www.mkvk. hu/tudastar/standardok/standardok[0]

1.2.1. A Nemzetkdzi Konyvvizsgalati Standardok modositasainak hatasai

Hatalyukat veszt6 nemzeti konyvvizsgalati szabalyok:

» a 2005. évben jovahagyott és kihirdetett 200-800. témaszamu magyar Nemzeti
Konyvvizsgalati Standardok,

» az 1. témaszamu, ,,Minéség-ellendrzés a multbeli pénziigyi informaciok konyvvizsgalataval
és atvilagitasaval, valamint az egyéb bizonyossagot nyujtd és a kapcsolddd szolgaltatasi
megbizasok végrehajtasaval foglalkozo tarsasagok esetében” cimili magyar Nemzeti
Mindségellendrzési Standard

» aNemzetkozi konyvvizsgalati allasfoglalasok koziil az 1005. témaszam.

Uj kényvvizsgalati standardok:
>

ISA 265 A belsd kontroll hidnyossagainak kommunikalasa az iranyitassal megbizott
személyek €s a vezetés felé

ISA 450 A konyvvizsgalat soran azonositott hibas allitasok értékelése

ISA 705 A fliggetlen konyvvizsgaloi jelentésben szerepld vélemény mindsitései

ISA 706 Figyelemfelhivd bekezdések és egyéb kérdések bekezdések a fliggetlen
konyvvizsgaloi jelentésben

ISA 805 Specialis szempontok — Egyediili pénziigyi kimutatasoknak és egy pénziigyi
kimutatas konkrét elemeinek, szamlainak vagy tételeinek konyvvizsgalatai

ISA 810 Osszesitett pénziigyi kimutatasokra vonatkozé jelentések kibocsatdsara
vonatkozé megbizasok

YV VYV VVV
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Modositott konyvvizsgalati standardok (Iényegesebb modositasokat tartalmazdk):
» ISA 540 Szamviteli becslések — beleértve a valds értékre vonatkozd szamviteli
becsléseket is — és a kapcsolodo kozzétételek konyvvizsgalata
ISA 550 Kapcsolt felek
ISA 580 frasbeli nyilatkozatok
ISA 700 A pénziigyi kimutatasokra vonatkozé vélemény kialakitasa és jelentéskészités

Y V V

Az 1j standardok, illetve a meglévoek 1ényegi modositasai nem itt keriilnek részleteiben ismertetésre,
hanem abban a fejezetben, ahova rendeltiik azokat.

Az ISA mellett a kézikonyvben épitettiink a Konyvvizsgalok Nemzetkézi Szovetségének (IFAC)
szakmai anyagaira is.

A Nemzeti Konyvvizsgalati Standardokon tulmenden figyelembe vettiik a 2006-ban kiadott
Kisvallalkozasok konyvvizsgalatanak modszertani utmutatdjaban megfogalmazottakat is, amelybdl a
jelen Kézikonyv megjelenésekor alkalmazasra javasolt elemeket Dokumentumtar néven foglaltuk
Ossze és aktualizaltuk.

A konyvvizsgalat nem végezhet6 el a 2000. évi C. torvény a szamvitelrél (tovabbiakban Sztv.),
valamint a 2006. évi 1V. sz., gazdasdgi tarsasdgokrol sz616 torvény (tovabbiakban: Gt.) ismerete €s
alkalmazasa nélkiil. A kézikonyv Osszeallitasa soran ezek ismeretét alapfeltételként kezeltiik. Ebbol
adoddan ezen torvények kozvetlen felhasznalasa nem jellemz6é a kézikdnyvben, ahol sziikséges,
hivatkozunk a torvények paragrafusaira.

1.3. Egyéb altalanos utbaigazitas a kézikonyv alkalmazasara vonatkozéan

Az aldbbiakban megfogalmazunk néhany altalanos utbaigazitast, amely a kézikdonyv olvasasat,
értelmezését és hatékony felhasznalasat megkonnyitik, valamint megkdzelitésiinket egyértelmiivé
teszik.

A kézikonyvben nem mutatjuk be részletesen az egyes standardokat, azokat nem irjuk le ismételten,
hiszen a Nemzeti Konyvvizsgalati Standardokat minden konyvvizsgald ismeri, azok elérhetdek az
MKVK honlapjan. A standardokat olyan mértékben idézziik és hasznaljuk, amennyiben az a
megértéshez sziikséges, egyébként a standardra és paragrafusaira vald hivatkozasokkal éliink.

Mint minden szakmanak, a konyvvizsgalatnak is kialakultak és definialasra keriiltek a szakkifejezései,
alapvetd terminologiai, amelyeket jellemzden glosszariumban rendeznek Gssze. Mivel ilyen
glosszarium az MKVK honlapjan, az MKVK Nemzeti Konyvvizsgalati Standardokat megel6zéen
megtalalhatd, igy a glosszariumtol jelen kézikonyvben eltekintiink.

Az egyes fejezetek, alfejezetek feldolgozasanak modszertana kiilonbozoséget mutat, amely az eltérd
témaikbol, az adott téma Osszetettségébol adodik. Igy egyes témaknal réviden, felsorolas jelleggel
Osszefoglaljuk, hogy mi az adott teriilet vizsgalatanak célja, és mire kell fokozott hangsulyt fektetni,
mas részeknél részletesebb kifejtéseket €s magyarazatokat olvashatnak.

A gyakorlati munka tdAmogatasara szamos munkapapir, minta, segédlet, ellenérzé lista megemlitésre
keriil a kézikdnyvben. Ezek koziil, amelyek az MKVK honlapjan a standardokban, utmutatokban
fellelhet6k, azokra hivatkozasokat adunk. Azoknal viszont, amelyeket kiemelt jelentdségiinek tartunk
ahhoz, hogy a konyvvizsgalati munka teljes folyamata kovethetd, atlathatdé legyen, a kézikonyv
mellékletében kiilon kiemeljiik. A munkapapir jellegi mellékletek elonye, hogy azok kozvetleniil
beépithetdek a kdnyvvizsgald altal alkalmazott szamitastechnikai szoftverekbe.

Bizunk abban, hogy jelen konyvvizsgalati kézikonyv elolvasasa, feldolgozasa és gyakorlati
alkalmazasa hozzajarul ahhoz, hogy a konyvvizsgalok mindennapi munkajukat a vonatkozo
jogszabalyoknak megfelel6en, magas szinvonalon és hatékonyan tudjak ellatni.

Kellemes és eredményes olvasast, kézikonyv alkalmazast kivanunk!
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2. Maédszertani alapok

A modszertani alapok rovid Osszefoglalasanak célja, hogy keretet adjon jelen kézikonyv tartalmi és
szerkezeti felépitésének, ramutasson azokra a tényezokre, amelyeket egy kis- és kozépvallalkozas
konyvvizsgalatanal (is) kdzpontinak tartunk. E részben nem célunk ismertetni a konyvvizsgalat céljat,
altalanos alapelveit, hiszen ez az ISA 200. témaszamu standardban elolvashat6, és természetesen ez
teremt keretet az altalunk bemutatottaknak is.

2.1. Altalanos alapelvek

Megitélésiink szerint a konyvvizsgalati munka akkor lathaté el megfeleldé mindségben, helyes
kovetkeztetésekkel és eredményesen, ha a konyvvizsgald fel tudja mérni az adott Tarsasaghoz
kapcsolodo kiilsd és belsé input kockazatokat, amelyeket kezelni tud a konyvvizsgalati tervezésben és
munkaprogramjaban. Ebb6l adéddan részletesen bemutatjuk a kockdzat orientdlt kionyvvizsgdlat

legfobb pontjait:
>  atervezést,
»  akockazatok becslését,
» alényegesség és 1ényegességi kiiszobértékek értelmezését és kiszamitasat,
>  a mintavétel statisztikai és nem statisztikai modszereit.

A konyvvizsgalat alapelvének tartjuk, hogy kizardlag a dokumentalt munka mindsiil elvégzett
munkanak. Mint a kézikonyvben lathaté lesz a konyvvizsgalat egész folyamataban, igy a
dokumentacié sordn is épitiink a Tarsasag és a konyvvizsgald altal alkalmazott informatikai
rendszerekre, az adatok importdlhatésagara. Napjainkban mar a szamitdgép, az informatikai
rendszerek ¢és a kiillonbozé szoftverek, programok nytjtotta lehetdségek nem mellézheték a
konyvvizsgalatban. A konyvvizsgaloi szoftverek szakszeri alkalmazasa esetén csokkentik a
konyvvizsgaloi kockazatot, ndvelik az audit hatékonysagat.

A részletes konyvvizsgaloi munkaprogramba egyre inkabb szerepet kell kapjanak a sziikséges és
megfeleld szintli informatikai 1épések, €s azok végrehajtasa, amelyhez a konyvvizsgalonak a
Tarsasagra vonatkozoé minél szélesebb korli, s6t akar a teljes adatallomannyal kell rendelkeznie
(példaul a mintavételnél, az adatok és elszamolasok tesztelésénél van ennek kiemelkedd jelentGsége).
A dokumentumok, konyvvizsgaléi bizonyitékok archivalasa szintén az informatikai eszkozok
hasznalata felé kell, hogy elmozduljon.

Mindezek mellett fontosnak tartjuk, hogy a konyvvizsgalat érdekében az iigyfelektdl szarmazo
kigytjtések ne 1épjék til a kiillonbozo torvényektdl és a vallalkozas belsd informacids igényétol
elvartakat, de azt alaposabb, attekinthetobb és rendszerezettebb formaban szolgaltassak.

2.2. Az alkalmazhaté matematikai — statisztikai méodszerek bemutatasa és
kapcsolata a kdnyvvizsgalattal

A statisztikai tudomany a német leird iskolabdl €s az angol politikai aritmetikabol, a valoszintiség
szamitasbol és a kibernetikabdl alakult ki. A XIX. szazadban a statisztika az adott orszag, az
allamhaztartas mindig jelenlegi allapotanak politikus szempontu leirasa volt. Valamilyen rendszer
szerint Osszegylijtott és csoportositott szamok, az idodben vagy a térben valtozd mennyiség kiilonb6zo
idépontokhoz, teriiletekhez tartozo értékei, a valtozok értékei, a valtozok idében és térben elhatarolt
sokasaganak megoszlasa a kiilonbdz6 tulajdonsagok szerint. A statisztikai szamadatokon tilmenden a
statisztika magaban foglalja mindazokat az eszkozoket, eljarasokat is, amelyek segitségével a
statisztikai szamokhoz eljutunk.
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A gyakorlatban a statisztika szambavételi tevékenység, amelynek soran tarsadalmi-gazdasagi élet
jelenségeit, folyamatat szamba vessziik, az adatok feldolgozasaval és elemzésével, szamszerii
Osszehasonlitasaval tartalmi Osszefiiggéseket allapitunk meg, kovetkeztetéseket vonunk le, bizonyos
torvényszertiségeket tarunk fel. A statisztikai modszertan az elméleti és modszertani ismeretek
célszerinti tudomanyos rendszerbe foglalasa.

A konyvvizsgalat targya: az tigyfél idoszaki — éves — beszamoldjanak véleményezése a konyvvizsgalo
szabvanyok szerinti vizsgalata alapjan. A beszdmold a szdmviteli torvényben eldirt adat-osztalyokban
csoportositott gazdasagi adatokbol all, az adatok eldirt tovabbi csoportositasa szerint.

A konyvvizsgald mintak vételezésével dolgozik, amelyek elemenkénti vizsgalata eredményei alapjan
kovetkeztetéseket von le a teljes konyvelési anyaganak és az els6dleges szamviteli informaciokat
tartalmazo beszamolo részek hibaaranyat illetGen.

Az els6dleges szamviteli informaciok, az adatok az egymastol fiiggetlen gazdasagi eseményeket
jelenitik meg, amely adatok egyedisége idoben folyamatosan jelenik meg a szamvitelben.

A kis és kozépvallalkozasok konyvvizsgalata alapvetden nem matematikai statisztikai modszerekkel
torténik, igy a hibak el6fordulasa és esetlegesen a mar auditalt anyagban torténd bent maradasa
nehezebben és nem objektiven védheto.

Ennek az adathalmaznak a hibatartalma diszkrét valoszintiségi eloszlas-fliggvénnyel kozelithetd, ezért
a kisvallalkozasok konyvelésének hibavizsgalata és az ezt megel6z6 mintavételezése matematikai-
statisztikai modszerekkel is elvégezhetd. A konyvelési tételek szamatol és a teljes kockazat mértékétol
fliggben szamitott mintanagysag hibatartalma Poisson-eloszlasi filiggvénnyel és a mnormalis
hibaeloszlasi fiiggvénnyel kozelitheto.

Ezeknek a fliggvényeknek értéktablazata barmely statisztikai kézikdnyvben, vagy valoszintiség
szamitasi tankdnyvben megtalalhat6. A tapasztalat szerint, minden olyan esetben, amikor az iigyfél-
kockazat kozepes mértéknél nagyobb, akkor a szdmlacsoport vagy egyedi fokonyvi szamla mar
megtalalt hibaktol tisztitott egyenlege €s a szamla tételszama fliggvényében a biztonsag érdekében
sziikséges minta-elem szam novekszik.

crer

hibaelemzési modszer.

Kozepes vagy ennél kisebb mértéki tligyfél-kockazat esetében, kevés szamla tétel €s szerény
szdmlaforgalom mellett megoldhaté a binomialis valészinliségi eloszlas szerinti mintavétel és
hibaelemzés.

A binomialis tétel szerinti mintanagysag és hibaérték szamitas olyan esetekben végezheto el tablazatok
vagy kézi szamoldssal is, ahol a minta elemszdma maximum hat. A binomialis eloszlas és a Poisson
eloszlas feltételrendszere és modszertana egymassal kompatibilisek, ezért a konyvvizsgaldi feladatok
megoldasara mindketté hasznalhato.

E kézikonyv Osszeallitdéi a megrendelé Magyar Konyvvizsgaldi Kamara kivansdganak megfeleléen, a
konyvvizsgaloi oktatasi anyag hidnyaban, a matematikai-statisztikai modszerek alkalmazhatosagat
figyelemfelhivasként mutatjak be, javaslatként és racionalisan legmegvédhetdbb lehetéségként.
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23. A vallalti méret problémaja és megoldasi lehetéségek

Magyarorszagon a kis- és kozépvallalkozasokrol, fejlodésiik tamogatasardl szolo 2004, évi XXXIV.
Torvény szabalyozza a kis- és kozépvallalkozasok korét, 6sszhangban az EU idevonatkozo el6éirasaval
(2003/361/EC). Ez alapjan annak eldontése, hogy egy adott gazdalkodo kis- és kdzépvallalkozasnak,
esetleg mikro-vallalkozdsnak mindsiil a foglalkoztatottak 1étszamanak, az éves nett6 arbevételnek és a
mérleg-f06sszegnek az ismeretében torténhet meg. A konkrét értékeket az alabbi tablazat mutatja:

Meéret Létszam Eves netté drbevétel El6z6 évi mérlegfddsszeg
(f0) maximuma maximuma

Mikro 0-9 1 milli6 eurd 0,5 milli6 euro

Kis 10-49 8,8 millié euro 4.4 milli6 eurd

Kozép 50-249 35 millié eurd 17,5 millié eurd

Konyvvizsgalati kotelezettség tekintetében ezt a hatarérték rendszert finomitja az Sztv. (155. §). és a
Gt. (40-44. §) azzal, hogy szabalyozza, mely esetekben kotelezd a konyvvizsgalat. A moddszertant
tekintve azonban az EU-ban érvényes kategorizalast tartjuk iranyadonak.

Mindamellett, hogy a mennyiségi mutatok alapjan kategorizalhatok a gazdalkodok, ez még
onmagaban nem elegendd, hiszen szdmos mindségi ismérv is utal a kisvallalkozai jellegre.

Kisvallalkozas barmely olyan vallalkozas, amelynél

a) a tulajdonlas és a vezetés kisszamu személy (természetes személy vagy masik gazdalkodo)
kezében koncentralodik és

b) amelyre a kovetkez6 ismérvek koziil egy vagy tobb jellemzo:
0 Kisszamu bevételi forrés
0 nem tul részletes konyvvezetés
0 korlatozott belsé ellenérzések azzal a lehetdséggel parosulva, hogy az ellenérzéseket a

vezetés semmibe veheti.

Az 1005. témaszami Nemzetkozi Konyvvizsgalati Allasfoglalas hatalyat veszetett a modositasok
soran, de a kisvallalkozasok mindségi ismérvei Aaltalanos jelleglieck, nem az allasfoglalastol
meghatarozottak, igy megitélésiink szerint tovabbra is alkalmazhatok, értelmezhetok

A kisvallalkozoi sajatossagokbol adodoan a tulajdonos-vezetd tisztdban van vallalkozasa
eredményességével, hitelképességével, jovedelmezoségével, és kozvetleniil iranyitja vallalkozasat. A
beszamolojat a torvények eldirdsai miatt, és alapvetOen a hatdosagoknak késziti. A konyvvizsgalora is
ebben a szemléletben tekint: a torvények altal raterhelt tobbletkoltségnek, sziikséges rossznak tartja,
akinek a véleményét nem kéri ki a megfelel6 idében, ugyanakkor a kdnyvvizsgalé informaciok, adatok
kérésével ,,zaklatja”.

Ez a megkozelités remélhetdleg valtozni fog, illetve valtozoban van; feltételezhetden a vallalkozasok
novekedni szeretnének, igy szerkezetiik és folyamataik Osszetettebbé valnak, a kozvetlen tulajdonos-
vezetdi ellendrzés mar nem kivitelezhetd, a kdnyvvizsgald ralatasa, ellendrzo szerepe €s véleménye
fontossa valik. A novekedéshez tobblettokére, hitelre van sziikségiik, palyazati uton szeretnének
forrasokhoz jutni. Ehhez megbizhatd, valds, hiteles beszdmolora van sziikség, amelyet a
konyvvizsgald az altala elvégzett megfeleld mindségii munkaval elésegiti, illetve ennek biztositéka
kell legyen.

Részletesen a kisvallalkozasok sajatossagairol az MKVK: Modszertani utmutato a kisvallalkozdasok
konywizsgaloinak anyag 1.1, 1.2 fejezeteiben olvashat.
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A fenti torvényi szabalyokat, hatarértékeket, mindségi tényezoket és a kézikonyv célzott alkalmazasi
hatokorét figyelembe véve jelen kézikonyv Utmutatasa a kdvetkezokre épiil:

a)

b)

Alapvetoen a 2-10 millio euré éves netto drbevételii gazdalkodok konyvvizsgalataval, annak
teendbivel foglalkozunk. Ezek esetében komplexebb konyvvizsgalati munkafolyamatra van
sziikség, mélyebb és részletesebb kockazat orientalt konyvvizsgalatra.

A 2 millio eurd alatti, de 100 millio Ft (Sztv. szerinti kételezd konyvvizsgdlati hatdr) éves
netto drbevételii gazdalkodok konyvvizsgalati sajatossagaira is kitériink, ott ahol ez
értelmezhetd. Példaul nem sziikséges részletes konyvvizsgalati stratégia, a mintavétel
egyszeribb modszertannal is elvégezhetd. Ugyanakkor a Iényegességi kiiszobértékek
kiszamitasanal és alkalmazasanal nincs kiillonbség. A kdnyvvizsgalati munkaban gyakrabban
jelenik meg a tételes vizsgalat, dokumentacié hangstlyos, de nem olyan részletes, mint egy
kozép vagy nagyvallalat esetében.
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3. A konyvvizsgalat munkafolyamata

M¢ég miel6tt a konyvvizsgalati tervezés 1épéseinek ismertetését megkezdenénk, annak érdekében, hogy
a konyvvizsgalati munka folyamatat atlathatoan szemléltessiik, bemutatunk egy 0Osszefoglalo
folyamatabrat. A kézikonyv tartalma is e folyamat szerint keriilt kidolgozasra.

Konyvvizsgalati

megbizas

Konyvvizsgalati eldfeltételek vizsgalata

Elsé személyes taldlkozas

Relevans ellenérzési terliletek azonositasa

Megbizas Megbizasi kockazat ertekelé
elfogadasa > — = —
et Elfogadast korlatozé tényezok felmérése
elétti — — —
. . Etikai, szakmai és felel6sségi kérdések tisztazasa
tevékenységek ~ —— ~ —
Konyvvizsgaldi csapat dsszeallitdsa
olgaltatas terjedelme, megbizas elfogadasa, visszaigazolasa
Ugyfél azonositasa
Munkaidé tervezése
Tarsasag jogi viszonyainak megismerése
.. Tarsasag gazdasagi, piaci helyzetének vizsgalata
El6zetes —
. Szervezeti felépités
tervezési = — — - -
. . Belsd ellendrzési és informatikai rendszer megismerése
tevékenységek

Szamvitel attekintése

Elézetes elemzd eljarasok

Lényegességi kiiszobérték meghatarozasa

Vizsgalati startégia

Vizsgalati kockazatok és Iényegességi kiiszobértékek

Vizsgalati terv

Rendszer és elemzd vizsgalatok

kidolgozasa

Egyedi vizsgalatok

Egyes vizsgalati teriletek kockazatértékelése

[ Lényeges kockazat van

Lényeges kockazat nincs |

| Ellenérzésekre hagyatkozas | [

Ellendrzésekre hagyatkozas |

Nem Igen | Igen Igen Nem
Vizsgalati Kockazat- Potencialis Konyvvezetés Lényegi
cselek- csOkkentd hibakkal megbizhatdsagi vizsgalati
mények ellenérzé- foglalkozo ellendérzése; cselekmények
sek; ellendrzés; minimalis kdzepes
vizsg.cse- vizsgalati lényegi vizsgalati terjedelem-ben
lekmények cselek- cselekmények
min.terjede- mények
lemben tudatosan
korlatozottan

Dokumentalas,
munkapapirok
létrehozasa,
aktualizalasa

Vizsgalati terv 6sszefoglalasa ]

Konyvvizsgalati mintavétel

Vizsgalati terv

Hibak és eltérések azonositasa és értékelése

végrehajtasa

A mintak értékelése, Ujboli mintavétel

Az _eredmények kiértékelése

Eves beszamold zar¢ attekintése

Fékonyvi kivonat, éves beszamolé és munkapapirok végsé egyeztetése

Osszehasonlitd adatok vizsgalata, elemzd eljarasok

Meérlegfordulonap utani események vizsgalata

Zar6 szakasz

Ugyvezetéstél nyilatkozatok beszerzése

és jelentés

Konyvvizsgaldi jelentés és vezetdi levél készitése

Vizsgdlat minGségének értékelése

Vizsgalat utani
tevékenységek

Munkapapirok és egyéb

dokumentalas
véglegesitése
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3.1. Tervezés

A konyvvizsgalat megtervezése magaban foglalja a megbizasra vonatkozo atfogd konyvvizsgalati
stratégia kialakitasat és egy konyvvizsgalati terv kidolgozasat. A megfeleld tervezés szamos modon
szolgalja a pénziigyi kimutatdsok kdnyvvizsgalatat, beleértve a kovetkezoket:

Segiti a konyvvizsgalot abban, hogy kellé figyelmet forditson a konyvvizsgalat fontos

teriileteire.

»  Segiti a konyvvizsgalot abban, hogy megfelelé idében azonositsa €s megoldja a lehetséges
problémakat.

» Segiti a konyvvizsgalot abban, hogy megfeleléen megszervezze és iranyitsa a
konyvvizsgalati megbizast ahhoz, hogy azt hatékonyan és eredményesen végezzék el.

»  Segit abban, hogy megfeleld szintii képességekkel és kompetenciaval rendelkez6 tagokat
valasszanak ki a megbizasért felelés munkacsoportba ahhoz, hogy vélaszoljanak az eldre
jelzett kockazatokra, valamint abban, hogy a munkat megfeleléen osszak fel kozottiik.

» Megkonnyiti a megbizasért felelds munkacsoport tagjainak iranyitasat és feliigyeletét,

valamint a munkajuk attekintését.
»  Segitséget nyujt - ahol ez alkalmazhat6 - a komponensek kdnyvvizsgaloi és a szakértok altal
végzett munka koordinalasaban

3.2. A vizsgalati megbizas elfogadasanak szabalyozasa

Kapcsolodo standardok
» 210 a kényvvizsgadlati megbizasok feltételei

3.2.1. A kdnyvvizsgaldi megbizas elfogadasahoz kapcsolodd kérdések

A konyvvizsgald célja, hogy egy konyvvizsgalati megbizast csak akkor fogadjon el vagy folytasson,
ha
» akonyvvizsgalat eléfeltételei fennallnak és
» a koOnyvvizsgald és a vezetés és adott esetben az iranyitassal megbizott személyek a
konyvvizsgalati megbizas feltételeit azonosan értelmezik. (210. témaszamu standard 3.
bekezdés)

Napjaink gazdasagi helyzetében és sziikiilo konyvvizsgalati piacan egy 0j konyvvizsgalati munkaval
valé megkeresést minden konyvvizsgalo szivesen elvallal. Nem szabad megfeledkezni azonban arrol,
hogy a megbizds elfogadasat, illetve meghosszabbitasait megel6zoen néhany kérdést meg kell
vizsgalnia a konyvvizsgalonak, illetve a sziikséges dokumentumokat el kell készitenie. A kérdések
jellege és mélysége fiigg attol, hogy elsé konyvvizsgalatrol van szd, vagy ismétlddé megbizasrol. El
kell végezni a megbizashoz kapcsolodo ellendrzéseket, példaul a megbizas elfogadasahoz rendelhetd
fliggetlenségi, etikai, feleldsségi, korlatozo tényezdket, kockazatokat.

Mit jelent ez a gyakorlatban? A konyvvizsgalonak mar a tulajdonosokkal, vezetéssel torténd elsé
személyes taldalkozdst megelozoen célszerli nyilvanosan rendelkezésre allo informacidkat beszerezni a
Tarsasagrol. Ilyen lehet a Tarsasag el6zé évi (évek) beszamoldinak letdltése, vagy amennyiben a
Téarsasagnak van honlapja, ugy annak tanulmanyozasa. Ezen informaciok birtokaban a
konyvvizsgalonak mar kialakulhat egy elképzelése, képe az adott Tarsasagrol, amelyre az els
megbeszélésen felmeriilé tamaszkodhat, a Tarsasaghoz intézett kérdéseit erre alapozhatja.

A konyvvizsgdlat eldfeltételeinek vizsgdlata soran a konyvvizsgalonak meg kell hataroznia, hogy a
pénziigyi kimutatisok elkészitése soran alkalmazandd pénziigyi beszamoldsi keretelvek
elfogadhatoak-e. (ISA 210. témaszamu standard, 6. bekezdés). Ennek soran a kovetkezd tényezok
relevansak (ISA 210. témaszamu standard, A4.):
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» a gazdalkodd egység tevékenységének sajatossagai, tevékenységének jellege: profitorientalt
vagy sem, allami szektorbeli gazdalkodo, engedélykoteles tevékenységet végez-e, stb.

» a pénzigyi kimutatas altalanos (a beszdmold a felhasznalok széles korének informacios
igényeit kielégiti) vagy specidlis célu (sziikkebb korti vagy egyedi felhasznaldkat szolgal a
beszamolo)

»  milyen altalanos célu keretelveken nyugszik, ilyennek tekinthet6 példaul
0 a Nemzetkozi Pénziligyi Beszamolasi Standardok (IFRS) standardjai,

0 a Nemzetkdzi Koltségvetései Szamviteli Standard Testiilet (IPSAS) standardjai,

0 egyéb standardok, amelyek kidolgozasa szabalyozott és atlathatd modon torténik és az
érintettek széles korével egyeztetett szabalyokat tartalmaz

O joghatésagok jogszabaly vagy egyéb szabalyozason alapulé pénziigyi beszamolasi
keretelvek altalanos célu pénziigyi kimutatasok 0sszeallitasara.

Amennyiben az adott pénziigyi beszamolasi standardot mas jogszabaly kiegésziti, akkor a
konyvvizsgalonak meg kell vizsgalnia, hogy a szabalyozasok kozott all-e fenn ellentét. Ha ellentétesek
a szabalyok, akkor a vezetéssel meg kell vitatnia, hogy az ellentét tovabbi kozzététellel vagy a
pénziigyi kimutatdsok modositasaval feloldhaté-e. Amennyiben megoldast nem taldlnak, gy a
konyvvizsgalonak mérlegelnie kell a kiadott jelentés mindsitését.

Ritka esetben, de eléfordulhat, hogy a konyvvizsgald megitélése szerint a jogszabaly vagy egyéb
szabalyozas altal eldirt pénziigyi beszamolasi keretelvek nem elfogadhatdéak. Ekkor a megbizas csak
akkor fogadhato el, ha a vezetés elfogadja a sziikséges tovabbi kozzétételeket, valamint a
figyelemfelhivo konyvvizsgaloi jelentés keriil kibocsatasra, amelyben nem keriil megerdsitésre az,
hogy a pénziigyi kimutatas minden lényeges szempontbdl valds €s hogy megbizhato és valos képet ad.

A konyvvizsgalat elofeltételeinek masik aspektusat jelenti a vezetés megerdsitése arrdl, hogy a
konyvvizsgalo fliggetlen a gazdalkodo egységtol, azaz a vezetés elismeri, hogy a vezetés a felelds
» a pénziigyi kimutatasok adott pénziigyi beszamolasi keretelvekkel Gsszhangban torténd és
valos képet mutato elkészitéséért
» a megfeleld ¢és sziikséges belsé kontrollok miikddtetéséért a hibak és a csalasok
kikiiszobolése érdekében
» a konyvvizsgalonak minden, a kdnyvvizsgalati munka elvégzéséhez sziikséges informacio
biztositasaért. (ISA 210. témaszamu standard 6.(b) bekezdés alapjan)

Célszerti a vezetés tudomasara hozni azt, hogy a konyvvizsgald ilyen irasbeli nyilatkozatot var tdle a
teljességi nyilatkozat formajaban (az 580. témaszamu standarddal 6sszhangban).

Amennyiben a konyvvizsgalat eléfeltételei nem allnak fenn, akkor a konyvvizsgaldi megbizast nem
szabad elfogadni (kivéve, ha jogszabaly vagy szabalyozas értelmében kovetelmény a megbizas
elfogadasa).

3.2.1.1. A kdnyvvizsgalé megbizas elfogadasat korlatozo tényezék

Ezen tulmenden a konyvvizsgalonak meg kell vizsgalnia, hogy vannak-¢ a megbizds elfogadasdt
korlatozo tényezdk. llyen tényez6 adodhat a 2006. évi IV. torvény (Gt.), a 2007. évi LXXV. Toérvény a
Magyar Konyvvizsgaldéi Kamarardl, a konyvvizsgaldi tevékenységr6l, valamint a konyvvizsgaloi
kozfeliigyeletrdl (Kkt.), és az MKVK Etikai Szabalyzata eléirasai alapjan. Példaul:

a) Konyvvizsgaloi feladatkorrel 6sszeegyeztethetetlen tevékenységek (Kkt. 53. §)

b) Fiiggetlenségi kérdések (Kkt. 61-65. §), példaul

0 A megbizo vezeto tisztségviseldje vagy vezetd allast munkavallaldja a konyvvizsgald
kozeli hozzatartozoja,
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0 Olyan gazdalkod¢ tekintetében lat el jogszabalyi kotelezettségen alapuld konyvvizsgaloi
tevékenységet, amelynél sajat maga vagy kozeli hozzatartozoja a megbizasat megel6z6
két éven belill a legfobb iranyitd (vezetd) szervnek vagy a feliigyeld testiiletnek a tagja
volt vagy a megbizas id6tartama alatt is tagja,

0 Nyujt-e a kdnyvvizsgalod (vagy a konyvvizsgald tarsasag mas tagja) egyéb szolgaltatast az
tgyfélnek vagy kozeli hozzatartozdjanak a konyvvizsgalaton kiviil?

0 Erdekeltségi kapcsolat all-e fenn az ligyfél és a konyvvizsgalé kozott?

0 Meghaladna-e az {ligyfélt6l kapott bevétel az Osszes bevételének 50%-at? (Etikai
szabalyzat)

0 A koOnyvvizsgald  bejegyzett konyvvizsgaldja vagy  apportértékelést végzo
konyvvizsgaloja volt-e a Tarsasdgnak az atalakulasi vagyonmérleg tervezet fordulonapjat
megel6z6 két lizleti évben? (Gt. 73. § (4) bekezdés)

0 Amennyiben atalakulassal létrejott gazdasagi tarsasag konyvvizsgalatarol van szo, és a
konyvvizsgalo hitelesitette az atalakulasi vagyonmérleget, akkor eltelt-e 3 év e
bejegyzéstél szamitva? Amennyiben nem, gy a konyvvizsgalati megbizas nem
vallalhato el. (Gt. 63. § (4) bekezdés)

0 Eltelt-e 3 ¢év azota, hogy a konyvvizsgaldé vagy annak kozeli hozzatartozdja a
konyvvizsgalandd Tarsasag alapitdja (tagja), vezeto tisztségviseldje, feliigyeld bizottsagi
tagja (vagy ezek kozeli hozzatartozoja), munkavallaldja volt? Amennyiben a 3 év nem
telt le, gy a konyvvizsgalati megbizas nem vallalhaté el. Konyvvizsgalo tarsasagok
esetében ugyanezeket a kérdéseket kell megvizsgalni a tagokra, vezetd tisztségviselOkre,
vezetd alkalmazottakra. (Gt. 41., 43 §)

3.2.1.2. Etikai, szakmai és felel6ssegi kérdések

Amennyiben korlatozé tényezé nem all fenn a tovdabbi etikai, szakmai és feleldsségi kérdeések
megvalaszolasa valhat sziikségessé:

>

YV VV V

A\

A konyvvizsgalonak van-e elegendd szaktudasa, képessége, tapasztalata az adott
konyvvizsgalatra vonatkoz6an? Problémat jelenthet sajatos ipardgi ismeretek hianya,
nyelvtudas hianya, s6t akar a konyvvizsgalonak az adott Tarsasag konyvvizsgalatahoz
sziikséges kapacitasanak hianya is.

A Tarsasag az el6z6 években kapott- e mindsitett zdradékot? Mi volt ennek az oka? Hatokor
korlatozas veszélye fennall-e?

Megismerhet6-e, mi volt a konyvvizsgald valtas oka?

A tulajdonos, vezetés tisztaban van-e azzal, elismeri-e, hogy az 6 felel6ssége a beszamolo
Osszeallitasa?

Feltételezhetd-e, érzékelhetd-e, hogy a vezetés a konyvvizsgaloi vélemény megvasarlasara
kisérletet tesz? Ebben az esetben nyilvanvaldan a kdnyvvizsgalati megbizas nem vallalhato
el.

A begylijtott informaciok, adatok alapjan feltételezhetd-e, hogy a véleménynyilvanitas
elutasitasa sziikséges lehet? Ekkor a konyvvizsgalati megbizas nem vallalhato el.

A tulajdonosokkal, vezetéssel folyatott megbeszélések soran tisztazni kell a megbizas
hatokorét. Ez jellemzéen a magyar Szamviteli torvény €és a Nemzeti Konyvvizsgalati
Standardok alapjan végrehajtott konyvvizsgalatot jelenti. Mivel legkésébb 2011. januar 1-jét
kovetden a Nemzetkozi Konyvvizsgalat Standardok alkalmazasa kotelezévé valik, igy a
nemzeti és nemzetkdzi konyvvizsgalati standardok kozotti kiilonbségek megsziinnek. Ebbdl
adodoan a Nemzetkdzi Pénziigyi Beszamolasi Standardokkal (IFRS) dsszhangban késziilt
pénziigyi kimutatasok auditalasa nem jelent a jovoben tobbletfeladatot.

Amennyiben a gazdalkodonak torvényi szabalyozasbol ered6en mas jellegli beszdmolasi
kotelezettségei vannak, vagy a tulajdonosokkal, vezetéssel egyéb kiegészitd jelentés
elkészitését is felvallalta, gy ezt egyértelmiien rogziteni kell.

A konyvvizsgalati megbizas egyeztetett feltételeit konyvvizsgdlati megbizo levélben vagy az irasbeli
megallapodas mas alkalmas formajaban kell rogziteni. Kivételt jelent, ha jogszabaly vagy szabalyozas
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kell6 részletességgel eldirja a konyvvizsgalati megbizas feltételeit; ebben az esetben a megbizo levél
alapvetéen a jogszabalyra valo hivatkozast fogja tartalmazni. A gyakorlatban jellemzéen ez a fajta
irasbeliség a megbizasi szerzodés formajaban valosul meg.

A megbizo levél minimalis tartalma, amely az adott megbizas fiiggvényében valtozhat:

»  apénziigyi kimutatasok konyvvizsgalatanak célja és hatokore, vonatkozo jogszabalyok

» akonyvvizsgalo felelossége és elkertilhetetlen kockazatanak 1étezése

» avezetés felel6ssége és az irasbeli nyilatkozat elvarasa

» a pénziigyi kimutatasok elkészitésére vonatkozd pénziigyi beszamolasi keretelvek
azonositasa

» akonyvvizsgalo altal kibocsatandd barmely jelentés varhatd forméajara és tartalmara torténd
hivatkozas és arra vonatkozd nyilatkozat, hogy addédhatnak olyan koriilmények, amelyek
kozott valamely jelentés a varhato formajatol és tartalmatol eltérhet.

Segédletek:

»  Dokumentumtar:
o] Ellendrzd lista a megbizas elfogadasahoz
0] Megbizasi szerzddés

»  ISA 210 témaszamu standard 1. sz. fiiggeléke: Konyvvizsgalati megbizo levél mintdja

Nyilvanvaléan a megbizas elfogadasahoz kapcsolodo feladatokat alaposabban kell elvégezni akkor, ha
az adott Téarsasag els6 konyvvizsgalatarél van szo, de nem keriilheték meg az ismétlédo
konyvvizsgalatok esetében sem az esetleges 0 tényezOk, koriilmények hatasai. Példaul, az ligyfél a
konyvvizsgalo dijat nem képes kifizetni, vagy a kdnyvvizsgalo ligyfélkorének csokkenése miatt az egy
igyféltdl befolyd arbevétel elérheti az Osszes arbevétel 50%-at, ha a konyvvizsgdlod éves bevétele
meghaladja a 10 milli6 forintot.

Fentieken tilmenden tisztdzni sziikséges, hogy az adott megbizas alapjan vizsgaland6 beszdmolo
milyen keretelvek szerint késziil. Amennyiben az eltéré a magyar szamviteli torvénytol, ugy sziikséges
lehet egyéb korlatozo tényezok vizsgalata, melyre az ISA 210 ad pontos Gtmutatast.

Kiemelten fontos kérdés, hogy a nemzetkozi standardok alapjan folytatott vizsgalat soran még a
megbizas elfogadasakor tisztazott legyen, a vezetés tisztadban van a beszamold készitésével
kapcsolatos felelosségével. Fontos tovabba annak elfogadtatdsa, hogy a konyvvizsgalat nem
helyettesitheti a bels6 kontrolok elvégzését.

3.2.2. A konyvvizsgaldi megbizas elfogadasat kovetd konyvvizsgaloi feladatok

Miutan a konyvvizsgald meggydzodik arrdl, hogy a megbizas elfogadasanak nincs akadalya a
kovetkezd teenddi vannak:

» Els6 megbizas esetén az MKVK ¢és a Nemzetkozi konyvvizsgalati standardok is el6irjak,
hogy fel kell venni a kapcsolatot az eloz0 konyvvizsgdloval, vagy egyéb modon kell
meggy6zddni a nyitd tételek helyességérdl, valodisagarol. Ez a kis- és kozépvallalkozasok
konyvvizsgaloi gyakorlatdban alapvetden elmarad, vagy ha meg is torténik, eredménye az 1j
konyvvizsgald altal nem igazan hasznalhatd. Mindenképpen el kell kémni az el6z6
konyvvizsgalo altal kibocsatott vezetdi levelet, rovid, vagy hosszi konyvvizsgaloi jelentést.

»  Szintén az els6 megbizaskor kell elvégezni az iigyfél, annak alkalmazottja, a rendelkezésre
jogosult, tovabba a képvisel0 azonositasat. Az azonositdast ismétlodo konyvvizsgalat esetén
akkor kell megtenni, ha az azonositandé személyek kilétében valtozas kovetkezik be. (2007.
évi CXXXVI. Torvény a pénzmosas €és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és
megakadalyozasardl alapjan).

Segédlet:
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0 Dokumentumtar: Pénzmosdasi adatlap

» Az els6 megbizas elfogadasat kovetéen, még a konyvvizsgaloi dij meghatirozasat
megelézéen a konyvvizsgalonak meg kell becsiilnie a Tarsasdg kényvvizsgalatira
forditando idot. Egyéni konyvvizsgalo esetében ez nem jelenti a feladatok megosztasat,
kisebb munkacsoportok esetében mar igen. Igy egy egyszerii tervezéssel, az eddig bevett
gyakorlatokat figyelembe véve, meg kell hatarozni az auditban résztvevok feladatait és a
hozzarendelt munkaiddket. Enélkiil nem allithaté meg a konyvvizsgalati dij realis Osszege
sem.

Segédlet:
0 Minta munkapapirok GA-41 A vizsgalat targyi, személyi és idobeli tervezése

Gyakran érveliink azzal, hogy a kényvvizsgalat soran szamos olyan kériilmény és hiba,
hianyossag meritilhet fel, ami azt eredményezi, hogy a tervezettnél tobb idot kell a
kényvvizsgalatra forditani, igy hiaba terveztiik meg az idémennyiséget, annak semmi koze
a valosaghoz. Ez valoban gyakran meg is torténhet; példaul a konyvvizsgalo azért nem
tudja munkajat hataridore elvégezni, mert a Tarsasag a konyvwvizsgadlathoz sziikséges
kimutatasokat, bizonylatokat, dokumentdaciokat és egyéb adatokat, informdciokat késve
bocsatja a konyvvizsgalo rendelkezésére vagy, mert elore nem lathato, a konyvvizsgalon
kiviili okok miatt nem végezhetd el az audit munka a megallapodott hataridore. Ennek
kikiiszobolésére célszerii a konyvvizsgaloi szerzodésbe belevenni, hogy az ilyes eseteket,
helyzeteket a kéonyvvizsgalo jelzi a Tdrsasag vezetése felé, és jogosult a szerzédés
felfiiggesztésére vagy a késedelem és/vagy a tébbletmunka okozta tobblet idoraforditas
alapjan tovabbi dijazasra.

Természetesen ez még nem jelenti azt, hogy az tigyfél ki is fizeti a tébblet idoraforditas
dijat, de targyalasi alapnak megfeleld, lehetoséget biztosit az érvényesithetoséghez.

Ezen feladatok elvégzését kovetden keriilhet sor a konyvvizsgaldi szerz6dés megkotésére,
természetesen azzal egylitt, hogy a taggytilés (kdzgytilés) a konyvvizsgalot megvalasztotta.

3.2.3. A kdnyvvizsgaldé megvalasztasa és megbizasanak dokumentumai

A konyvvizsgalot a taggyiilés (kozgyiilés) valasztja meg hatarozott idore, de legfeljebb 6t évre, és a
megbizas altaluk megadott idétartama nem lehet rovidebb, mint a megvalasztastol az tizleti év
szamviteli torvény szerinti beszdmolgjat elfogadd taggytilésig (kozgyulésig) terjedd iddszak. Ennek
alatamasztasara a konyvvizsgald elfogadd nyilatkozatot bocsat ki, amelyet meg kell kiildenie a
Tarsasag jogi képviseldjének €s/vagy az illetékes cégbirosagnak.

Segédlet:
»  Dokumentumtar: minta az elfogado nyilatkozatra

A taggyulési (kozgytlilési) hatarozat alapjan a vezetésnek szerzddést kell kotnie a kdnyvvizsgaloval,
amelynek a kdnyvvizsgald megvalasztasat kovetd 90 napon beliil el kell késziilnie, a feleknek ala kell
irnia, egyébként a taggyiilési (kdzgyiilési) hatarozat hatalyat veszti. (2006. évi IV. térvény, Gt.)
Nagyon fontos azt szem el6tt tartani, hogy a konyvvizsgaloi szerzédés egyik kulcspontja a
konyvvizsgalo és a tulajdonosok, vezetés felelosségének, jogainak és kotelezettségeinek szabalyozasa.
Az ISA 210. és 580. témaszamu standardok alapjan mar a kdnyvvizsgaloi megbizasi szerzédésbe bele
kell foglalni azt, hogy a vezetés elismeri felelosségét a pénziigyi kimutatasok elkészitéséért,
prezentalasaért és a konyvvizsgdld megfeleld informaciokkal torténd ellatasaért. A mintaként
rendelkezésre allo szerzédést igény és sziikség szerint modositani kell, ki kell egésziteni, ha sziikséges
jogi szakember segitségével.
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Segédlet:
»  Dokumentumtar:
O Megbizasi szerzédés
0 FElfogado nyilatkozat

3.2.4. A kdnyvvizsgaldi megbizas megsziinésének esetei

Az eddigiekben arrdl irtunk, hogy a kdnyvvizsgalonak milyen feladatai vannak a megbizas elfogadasat
megelézoen. E pontnal nem tekinthetiink el egy kis kitekintéstol abba az irdnyba, hogy mit kell tennie
a kdnyvvizsgalonak akkor, ha megbizasa megsziinik.

Amennyiben a megbizasa azért szlinik meg, mert lejar, és az nem keriil meghosszabbitasra, gy a
konyvvizsgalonak kiilon feladata nincs. Nem kell nyilatkozatot kiildenie a cégbirosagnak, és nem kell
jelentenie a Konyvvizsgaloi Kozfeliigyeletnek sem.

Amennyiben a konyvvizsgaldé megbizasa az elfogadd nyilatkozata és a szerzédése értelmében még
nem jar le, de a Tarsasag taggyiilése (kdzgyllése) 6t visszahivja, vagy a konyvvizsgald visszalép,
lemond, akkor a kdnyvvizsgalonak tobbiranyt bejelentési kitelezettsége van:
» Ko6zolni kell a Konyvvizsgaloi Kozfeliigyeleti Bizottsaggal ennek tényét, megjellve a
visszahivas vagy lemondas okat, okait. (2007. évi LXXV. Torvény, 46. § 1. bekezdés)
>  Ertesitenie kell a visszahivas, lemondas tényér6l a megbizdja tekintetében illetékes
cégbirdsagot (ha a megbizdja cégbirésagon bejegyzett), valamint a megbizoja tekintetében
illetékes egyéb hatosdgot (ha a megbizdja egyéb hatésagnal bejegyzett), szintén ok
megjelolésével egylittesen.
» A konyvvizsgald visszalépésérdl szold nyilatkozatot a cégbirdsidgon és a Konyvvizsgaloi
Kozfelligyeleti Bizottsagon tilmenden a megbizonak is meg kell kiildeni.

A visszahivasnak és a lemondasnak szamos oka lehet. Arra azonban figyelni kell, hogy a
konyvvizsgald visszahivasara nem adhat okot a fliggetlen konyvvizsgaloi jelentés tartalma, vagy a
konyvvizsgaloi zaradék megadasanak elutasitasa. (Gt. 42. § 1. bekezdés, Sztv. 155/A8.)

A konyvvizsgalonak vissza kell 1épnie a megbizastol példaul, ha:
» a szerzOdéses feltételek vagy a konyvvizsgalat feltételei oly modon valtoznak, amelyet a
konyvvizsgald az tigyféllel nem tud megoldani, egyetértés nem sziiletik kozottiik.
» a Gt. altal feltételként eldirt 90 napon beliil nem jon létre kozte és a Tarsasag kozott a
konyvvizsgalatra vonatkoz6 megbizasi szerzddés.

Amennyiben a konyvvizsgalo mondja fel a szerzédést, figyelnie kell arra, hogy a szerzdés
felbontasanak idopontja ne gatolja meg, esetleg tegye lehetetlenné a Tarsasag beszamoldjanak
elkészitését, illetve mas konyvvizsgalo altali feliilvizsgalasat. Az MKVK allasfoglalasai is felhivjak a
figyelmet arra, hogy ennek anyagi és etikai kovetkezményei is lehetnek. Eppen ezért célszerii a
megbizasi szerzOdésben régziteni, hogy a rendes felmondas jogardl a mérleg fordulonapjat kovetéen
lemond.

Ha az iigyfél mondja fel a szerzddést akar a mérleg fordulonapjat megel6zéen vagy azt kovetden,
akkor a konyvvizsgalo elveszti az {ligyfelelt, és nem minden esetben tud 0j megbizast szerezni, azaz
bevételtdl esik el. Célszerii lehet tehat a szerzddésbe biztositékokat beépiteni az ilyen esetekre,
példaul: iddaranyos konyvvizsgalati dij elszamolasa fliggetleniil attol, hogy a konyvvizsgalo a
feladatait képes volt-e ellatni, banatpénz kikotése. (Kisvallalkozasok konyvvizsgalatanak modszertani
utmutatdja)
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Segédlet:
»  Dokumentumtar:
O Ellendrz6 lista a megbizas elfogaddasahoz / meghosszabbitasahoz
Elfogado nyilatkozat
Megbizdsi szerzodés
Nyilatkozat a megbizastol valo visszalépésre
Pénzmosas megelézése miatti azonositasi adatlap és nyilatkozat

O 00O

3.3. Avizsgalt Tarsasag megismerése, informaciok begyiijtése és a kdnyvvizsgalat
kereteinek kidolgozasa

Kapcsolodo MKVK standardok:
» ISA 240: A konyvvizsgalo csaldssal Osszefiiggd felelossége a pénziigyi kimutatdasok

konyvvizsgalatanal
ISA 250: A jogszabalyok és szabdlyozasok figyelembevétele a pénziigyi kimutatasok
konywizsgalatanal

IS4 260: Kommunikdcio az iranyitassal megbizott személyekkel

ISA 265: A belsé kontroll hianyossagainak kommunikalasa az iranyitassal megbizott
személyek és a vezetés felé

ISA 315: A lényeges hibas dllitas kockdzatanak azonositisa és felmérése a gazdalkodo
egység és kornyezetének megismerésen keresztiil

ISA 510: Els6 konyvvizsgalati megbizasok - Nyitoegyenlegek

ISA 610: A belsd auditorok munkajanak felhaszndlasa

VV VYV VV V

A vizsgalt Tarsasag megismerése nélkiil a konyvvizsgaloi megbizas nem lathato el feleldsségteljesen.
A Tarsasag miuikodésére, gazdalkodasara vonatkozé informdaciok begyljtése, rendszerezése ¢és
értelmezése a kdnyvvizsgalati tervezés kezdeti 1épései kozé tartozik (315. témaszamu standard 11-23.
bekezdések). A Tarsasag megismerése, az egyes teriiletek és a kapcsolodo kérdések attekintése alapjan
szamos kovetkeztetés vonhatd le, amelyet figyelembe kell venni a kockazatok meghatarozasakor, a
tervezéskor, a kiillonboz6 1ényegességi kiiszobértékek szamitdsanal, valamint a megfeleld
konyvvizsgalati modszerek kivalasztasahoz.

A Tarsasag megismeréséhez az alabbi szempontokat érdemes figyelembe venni:

3.3.1. A Tarsasaggal valé kommunikacié szabalyozasa

Az ISA 260. és 265. témaszamu standardjai foglalkoznak nevesitve a konyvvizsgal6 és a gazdalkodd
egység kommunikaciojanak konyvvizsgald szemponti aspektusaival. A két standard mellett tobb is
kitér a kommunikaciora. Az ISA 260. témaszam® standardjanak 1. sz. fliggelékében Gsszegyiijtésre
keriilnek az 1. szdmu nemzetkdzi mindségellenorzési standard €s mas nemzetkézi konyvvizsgalati
standardok sajatos kovetelményei az iranyitassal megbizott személyekkel folytatott kommunikaciéra
vonatkozdan.

»A konyvvizsgal6 célja, hogy:

» vilagosan kommunikalja az iranyitassal megbizott személyek felé a konyvvizsgald
felelosségét a pénziigyi kimutatdsok konyvvizsgalataval kapcsolatban, valamint a
konyvvizsgalat tervezett hatokdrének €s litemezésének attekintését

» az iranyitassal megbizott személyekt6l megszerezze a konyvvizsgalat szempontjabol
relevans informaciokat
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» idében kozolje a konyvvizsgalat nyoman felmeriild olyan megfigyeléseket az iranyitassal
megbizott személyekkel, amelyek a pénziigyi beszamolasi folyamat feliigyeletére vonatkozo
felelosségiik szempontjabol jelentOsek €s relevansak, és

» hatékony kétiranyG kommunikacidt szorgalmazzon a konyvvizsgald és az iranyitassal
megbizott személyek kozott, (ISA 260. témaszamu standard, 9. bekezdés) valamint hogy

» megfeleléen kommunikalja az iranyitassal megbizott személyek és a vezetés felé a belso
kontroll azon hianyossagait, amelyeket a konyvvizsgalo a konyvvizsgalat soran azonositott,
és amelyek a konyvvizsgdld szakmai megitélése szerint kellden fontosak ahhoz, hogy az 6
figyelmiikre mélto legyen. (ISA 265. témaszamu standard 5. bekezdés)

A konyvvizsgalonak meg kell hatdroznia azt, hogy kivel kell kommunikalnia a gazdalkod6 egység
iranyitasi struktirajan beliil. Ez a gazdalkodo egység méretétdl €s struktirajatol fliggden lehet egyetlen
személy, lehet az irnyitassal megbizott személyek alcsoportja vagy a vezetés. Kisvallalkozas esetén
jellemzo, hogy az iranyitassal megbizott személy azonos a vezetéssel, igy a kommunikacid egyetlen
személy felé iranyul.

Melyek lehetnek azok a teriiletek, kérdések, amelyek kommunikalasa feltétleniil sziikséges?

» A konyvvizsgald feleléssége a pénziigyi kimutatasok konyvvizsgalataval kapcsolatban
felhivva arra a figyelmet, hogy a megbizhatd és valos szamviteli beszamolod készitésének
felelossége a vezetés€¢ az irdnyitdssal megbizott személyek feliigyelete mellett, és a
konyvvizsgalat e felelosség alél nem mentesiti oket a feleldsség alol.

» A konyvvizsgalat tervezett hatokore és litemezése

» A konyvvizsgalat jelentés megallapitasai, példaul
0 a szamviteli politika ¢és szamviteli becslések megitélésér6l, a nem megfeleld

alkalmazasok indoklasaval

pénziigyi kimutatasok kozzétételei

felmeriilt jelentds nehézségek és kérdések

kockézatok, kitettségek és bizonytalansagok hatasai a pénziigyi kimutatasra
a konyvvizsgalo altal kért irasbeli nyilatkozatok sziikségessége, tartalma

» A konyvvizsgalo fiiggetlensége

O O0O0O0

Részletesen kifejtett a 260. téemaszamu standard 2. sz. fiiggelékében: A szamviteli gyakorlat mindségi
aspektusai cimmel.

A kommunikacio legalapvetobb formaja természetesen a szobeli kommunikacié, am a kdnyvvizsgalati
feladatokat és felelésségeket tekintve az irasbeli kommunikéacido sokkal megnyugtatobb és
hatékonyabb. Az irdsos kommunikacio a konyvvizsgal6i dokumentacio része.

A kommunikécié akkor megfeleld6 mindségli, ha megfelelé6 idoben torténik és a felek kozotti
visszacsatolasok megtorténnek. El6fordulhat, hogy a konyvvizsgald kommunikalja kérdéseit vagy
éppen a jelentds nehézségeket, de ha a gazdasagi tarsasag erre nem megfeleld idében és mdodon reagél,
az kihathat a konyvvizsgalat folyamatara, s6t a konyvvizsgaldi véleményre is.

A 265. témaszamu standard a 2011. januar 1-jétdl kotelezdéen alkalmazando standardok kozott uj
standardként jelenik meg. Témaja a belsé kontrollok hianyossagainak kommunikacioja.
A bels6 kontroll hianyossaga akkor all fenn, ha:

»  egy adott kontrollt olyan m6don alakitanak ki, vezetnek be vagy miikddtetnek, hogy az nem
képes idében megelézni vagy feltarni és helyesbiteni a hibas allitasokat a pénziigyi
kimutatasokban, vagy

»  hianyzik a pénziigyi kimutatasokban 1évé hibas allitasok idében torténd megelézéséhez vagy
feltarasahoz és helyesbitéséhez sziikséges kontroll.

A belsé kontroll hidnyossaga(i) akkor valnak jelentdssé, ha a konyvvizsgald szakmai megitélése
szerint kelléen fontos ahhoz, hogy az iranyitassal megbizott személyek figyelmére méltod legyen. (ISA
250. témaszamu standard 6. bekezdése)
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Mindenképpen irasban kell jelezni a belsé kontroll jelents hidnyossagait az iranyitassal megbizott
személyek felé, és jellemzéen a vezetés felé is. Az irasbeli kommunikacidénak tartalmaznia kell a
hianyossagok leirasat és potencidlis hatdsaik magyarazatat, és az ehhez sziikséges elegendd
informacidok megadasat. Ki kell emelni, hogy a konyvvizsgalatnak dnmagaban nem célja, hogy a belso
kontroll hatékonysagrol véleményt mondjon, hanem a belsé kontroll megitélése a kdnyvvizsgalati
eljarasok megtervezéséhez ¢és a pénziigyi kimutatdsok megbizhatosaganak, valodisaganak
alatamasztasahoz sziikséges.

3.3.2. Jogszabalyi megfelelések vizsgalata és jogi viszonyok megismerése

A konyvvizsgald célja, hogy a vonatkozd jogszabalyokat azonositsa €s ismerje, de nem varhato el a
konyvvizsgalotol, hogy valamennyi jogszabalyi kovetelménynek valdo meg nem felelést feltarjon, foleg
akkor, ha az adott jogszabaly nincs hatidssal a pénziigyi kimutatisokra. Ebben az esetben a
konyvvizsgalo felelssége, hogy elegendd és megfeleld konyvvizsgalati bizonyitékot szerezzen ezen
jogszabalyok és szabalyozasok rendelkezéseinek valo megfelelésre vonatkozdan.

Amennyiben a jogszabalyoknak kozvetlen hatasa van a pénziigyi kimutatasokra, (példaul adozasi
jogszabalyok, tevékenység végzésére jogositd engedélyek), akkor a kdnyvvizsgalonak meghatarozott
konyvvizsgalati eljarasokat kell végrehajtania, hogy azonosithatova valjanak az esetleges meg nem
felelések, amelyek 1ényeges hatast gyakorolhatnak a pénziigyi kimutatasokra.

A konyvvizsgalat megtervezése érdekében a kdnyvvizsgalonak altalanos ismereteket kell szereznie a
gazdalkodora és az iizletagra alkalmazhat6 torvényi €s jogszabalyi keretekrdl, valamint arrdl, hogyan
felel meg a gazdalkodo6 ezeknek a kovetelményeknek. (250. témaszamu standard 13-17. bekezdések).
Ennek moédszerei lehetnek:

» A Tarsasag tevékenységi koreinek vizsgalata, ez alapjan a kapcsolodd jogszabalyi hattér
feltérképezése

»  Sajatos, specialis jogszabalyok megismerése

»  Tajékoztatast kérni a vezetoktdl a jogszabalyi megfelelésre vonatkozoan, a vezetdk figyelmét
felhivni a meg nem felelés esetén varhatdé szankcidkra, kovetkezményekre. Ha a
konyvvizsgald feltar jogszabalysértést, akkor ennek 1étezését és a tervezett orvoslasat a
vezetéssel irasban meg kell ersittetni.

» A jogi viszonyok megismerésének egyik eleme a jelentésebb szerzédések bekérése és
megvizsgalasa, kiillonos tekintettel a tarsasagi szerzodésre, alapitdi okiratra, hatalyos
cégkivonatra, taggyllési hatarozatokra, jegyzOkonyvekre. A cégkivonatot a megbizas
elfogadasakor €s a jelentés kiadasat megel6zden is ellendrizni kell. (Amennyiben az elsd
megbizas elfogadasat kdvetéen a pénzmosas megeldzése miatti azonositasi adatlap még nem
keriilt kitoltésre, ne felejtsék el megtenni!)

» A kapcsolt felek azonositasa szamviteli és adozasi szempontok alapjan

Amennyiben a gazdalkodo6 egység nem felel meg a rd vonatkozd jogszabalyoknak (azzal ellentétesen,
szandékosan vagy nem szandékosan elkdvetett mulasztasos vagy tevoleges jogsértést kovet el), illetve
a konyvvizsgalo erre gyanakszik, akkor a konyvvizsgalonak:
»  informaciokat kell szerezni ennek jellegérol és gyakorisagarol
»  fel kell mérnie varhatd pénziigyi €s egyéb hatasait
» a nem egyértelmii megitélés esetén tovabbi jogi vagy egyéb szakértd bevonasat célszerii
kezdeményezni
» végig kell gondolnia, hogy a meg nem felelés vagy annak gyandja hogyan befolyasolja a
konyvvizsgaloi kockazatot, a kdnyvvizsgaloi véleményt, illetve az irasbeli nyilatkozatok
megbizhatosagat
»  fel kell hivni a vezetdk figyelmét a meg nem felelésre (ha azt a kdnyvvizsgald szandékosnak
és lényegesnek itéli), valamint a varhatd szankcidokra, kovetkezményekre. Ha a
konyvvizsgald megitélése szerint a vezetés vagy az irdnyitdssal megbizott személyek is
érintettek a jogszabalysértésben, ugy a gazdalkodo egység legfobb szervének, illetve
amennyiben ez kivitelezhetd, a tulajdonosoknak kell jeleznie.
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» ameg nem felelés 1étezését és a tervezett orvoslasat a vezetéssel irasban meg kell erdsittetni.

Meg nem felelésre, jogszabalysértésre utalo jelek lehetnek teljeskoriiség nélkiil (ISA 250. témaszamu
standard A13. alapjan):

» nem megbizhatd, nem zart vagy nem a vallalkozas sajatossagainak megfeleld informacios
rendszer
rendszeres és/vagy nagyosszegi birsagok, onellendrzések
nem dokumentalt kifizetések
piaci artdl jelentdsen eltérd vételi/eladasi arak, jutalékok, egyéb dijak
nem az aru vagy szolgaltatas szarmazasi orszagaba torténd utalasok
szokatlan készpénzkifizetések
adoparadicsomban bejegyzett tarsasagokkal folytatott szokatlan tigyletek
kedvez6tlen médiavisszhang
(Amennyiben a jogszabalysértés Iényeges hatdssal van a pénziigyi kimutatasokra, és ennek
orvoslasa a fordulonapig nem tortént meg, azaz a pénziigyi kimutatasok tartalmazzak a meg
nem felelés hatasait, akkor a konyvvizsgalonak korlatoz6 vagy elutasitd véleményt kell
adnia.)

VVVVVVYY

3.3.3. A konyvvizsgald teendéi a csalas, hamisitas kockazatat illetéen

»A csalas, azaz szandékos hibas allitasok két tipusa relevans a konyvvizsgaldé szempontjabol: a
beszamold készitése soran elkovetett csalasbol eredd hibas allitasok és az eszkdzok elsikkasztasabol
szarmazo6 hibas allitdsok. Jollehet a konyvvizsgdlod gyanithatja vagy —ritka esetekben — felismerheti a
csalds megtorténtét, a kdnyvvizsgald jogilag nem mindsiti azt, hogy ténylegesen csalas tortént-e.”
(240. témaszamu standard 3. bekezdés)

Abban az esetben, ha a kdnyvvizsgalo csalasi kockazati tényezdket azonositott, illetve a csalas gyanuja
felmertilt, vagy a csalas azonositasra kertilt, akkor sziikséges a csalasbol eredd Iényeges hibas allitas
kockazatainak azonositasa és becslése. A csalasbol eredd hibas allitasok kockazati tényezdi lehetnek
példaul a bevételek elszamolasanak és dokumentaldsanak, a beszamolo készités vagy az eszkozok
elsikkasztasanak teriiletei. (Részletesebben kifejtve 240. témaszamu standard, 1. sz. fliggelék: Példak a
csalasi kockazati tényezokre)

A csalasbol eredd lényeges hibas allitasok becsiilt kockazatainak kezelését célzo Ilehetséges
konyvvizsgalati eljarasok lehetnek példaul:

helyszini ellendrzések

rendszer ellendérzések, szamitdgépes nyilvantartasok megbizhatosaganak ellendrzése
forgalmi adatokra elvégzett tesztek elvégzése, adatbanyaszat

arrések kiszamitasa és dsszevetése az el6z6 iddszakokkal

Osszehasonlitd elemzések az el6zo évekre vonatkozoan (vagy az adott beszamolasi
perioduson beliili kisebb iddszakokra) a valtozasok okainak feltarasaval

a beszamolasi periodus végi tételek részletes ellendrzése; a szokatlan és/vagy jelentds
Osszegll tranzakcidk vizsgalata

kapcsolt felekkel folytatott tranzakciok és hatasaik, kiilondsen a beszamolasi periddus végén
interjuk készitése azzal a teriilettel, ahol a csalasbol eredd 1ényeges hibas allitas kockazatat
azonositottak, stb.

VV VYV VVVVYV

(Részletesebben kifejtve 240. témaszamu standard, 2. sz. fiiggelék: Példak a csalasbol eredd lényeges
hibas allitasok becsiilt kockdazatainak kezelését célzo lehetséges konyvvizsgalati eljarasokra, illetve e
kézikényv 4. fejezetében)

A csalas lehet6ségét szamos koriilmény jelezheti, amelyrdl részletesen a 240. témaszamu standard 3.
sz. fliggeléke: Példak a csalas lehetoségét jelzd koriilményekre szol. Ennek fo6 pontjai a csalasi
korilményekre:
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A szamviteli nyilvantartdsokban talalt egyezo6tlenségek

Szamviteli politikak és becslések gyakori valtozasai

Ellentmondasos vagy hianyzé bizonyiték

Problémas vagy szokatlan kapcsolatok a konyvvizsgald és a vezetés kozott

Y VVY

A csalasbol eredd 1ényeges hibas allitasok kockazatainak vizsgalata, a kdnnyvizsgalati eljarasok
elvégzése utan a konyvvizsgalonak le kell vonni a megfeleld kovetkeztetéseket, értékelnie kell az adott
helyzet kovetkezményeit:
» gyakorolnak-e hatast a konyvvizsgaloi véleményre az csalasbol eredd Iényeges hibas
allitasok kockazatainak vizsgalata soran feltartak
» a konyvvizsgald hogy itéli meg, folytathato-e a konyvvizsgalat figyelembe véve a
konyvvizsgald szakmai és jogi felelosségeit
» indokolt-e a konyvvizsgalattol vald visszalépés. Visszalépés esetén ezt és ennek okait meg
kell vitatnia a vezetéssel, illetve meg kell allapitania, hogy van-e szakmai vagy jogi
kovetelmény arra, hogy jelentést tegyen a konyvvizsgalati kinevezést adoé személynek, vagy
bizonyos esetekben a feliigyeleti hatosagoknak a konyvvizsgalonak a megbizastol valod
visszalépésérdl és annak okairol.

A csalasbol eredd 1ényeges hibas allitasok kockazatainak dokumentalasa elengedhetetlen, ideértve a
csalasra utal6 tényezoket, a bizonyitashoz alkalmazott modszereket és a levont kdvetkeztetéseket.

E kézikényv Minta munkapapirjai kozott megtalalhato a ,,Csalds, hamisitasi munkapapir” c.
munkapapir, amelyben felsoroldsra keriilnek kockazati tényezok, valamint a kikérdezést eldsegito
kerdesek.

3.3.4. A Tarsasag gazdasagi, piaci helyzetének vizsgalata

A kovetkez6 alfejezetek az ISA 315: A lényeges hibas allitas kockazatanak azonositasa és felmérése a
gazdalkodo egység és kornyezetének megismerésén keresztiil standard 11-24. bekezdéseinek (A
gazdalkodo egység és kornyezetének eldirt megismerése, beleértve a gazdalkodo egység belsd
kontrolljat) eldirasaibol indulnak ki.

A gazdalkodo egység gazdasagi, piaci helyzetének feltérképezése szorosan kapcsolodik a 2. ponthoz,
hiszen a jogszabalyi kornyezet nem vazolhatd fel anélkiil, hogy a Tarsasag tevékenységi korét ne
ismernénk. Természetesen a gazdasagi, piaci helyzet megismerése a tevékenységi korok ismeretén
talmutat.

Kis-és kozépvallalkozasok esetében a legalapvetobb modszer, amellyel ez a vizsgalati pont teljesithetd
a tulajdonosokkal, vezetéssel készitett interjuk, megbeszélések. Az alabbi kérdések alapjan iranyitott
beszélgetés, a tulajdonosok, vezetés sajat meglatasai és egy aktudlis fokonyvi kivonat és/vagy
kdzbenso beszamolo alapjan a konyvvizsgalonak realis €s atfogd képe alakulhat ki a Tarsasagrol.
Ide tartozik példaul a kdvetkezo teriiletek megvizsgalasa:

» A Tarsasag fOtevékenységének, agazatanak altalanos gazdasagi, piaci helyzete, varhatd
trendek
A Tarsasag célkitlizései, stratégiai, annak valtozasa a jelenlegi folyamatokhoz képest
Osszehasonlitasok az el6zd idészakkal (elemzd eljardsok, kikérdezés, megfigyelés,
szemrevételezés), és a 1ényeges valtozasok okairdl tajékoztatast kérni
Az arbevétel Osszege az el6z6 évben, az évre aranyosan szamitott arbevétel, valamint
Osszege a konyvvizsgalati megbizas elfogadasakor, illetve a valtozasok okai.
Toékeszerkezet, finanszirozasi sajatossagok
Befektetési tevékenység, annak jellege és nagysagrendje
Jelent6s értékii ingatlanok tulajdoni lapjai
Fébb értékesitési piacok, ezek jellemzoi
Piaci versenyhelyzet, versenytarsak

VVVVY VYV VYV
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Vevokor, vevOkoncentracio, altalanos szerzodési feltételek, fizetési feltételek, engedmények
rendszere

Jelent6s vevai és szallitoi, hitel, lizing szerzodések megvizsgalasa

Szallitotol valo fiiggdség

Kiilso fél elvarasai a Tarsasagtol (példaul hitel allomany és sajat toke aranya)

Kapcsolt felektol valo fliggés, finanszirozasi modok

Allami és EU tamogatasok aranya, jelentdsége

VVVVY 'V

Amennyiben a Tarsasag rendelkezik a tevékenységre jellemzd mindségbiztositasi tantsitvannyal
(tanusitvanyokkal), tgy célszeri ezen tanusitvanyok kiallitéi altal folytatott ellenérzések
dokumentacioit elkérni, hiszen ezek egyrészt valaszokat is adhatnak a konyvvizsgaldi kérdésekre,
masrészt hitelesitésiikkel a Tarsasag folyamatainak szabalyozottsagat és megbizhatosagat
alatamasztjak, vagy észrevételeikkel felhivjak a figyelmet a problematikus teriiletekre.

3.3.5. Szervezeti felépités

Az itt megvizsgaland6 kérdések, teriiletek az alabbiak lehetnek:
» Tulajdonosok és részesedéseik aranya és Osszege, kapcsolodd szavazati jogok, vagy
korlatozasok
Ugyvezetd és a fobb vezetdk azonositdsa
Kapcsolt felek, kapcsolt vallalkozasok azonositasa
A Tarsasag tevékenységének folyamatai és azok mikddése
A Tarsasag szervezet strukturaja, fobb részlegei, osztalyai és a kozottiik 1évo kapcsolatok
azonositasa, az informacid/adat-aramlas rendszere és gyakorisaga (Amennyiben van, akkor a
szervezeti és miikodési szabalyzat attekintése)
A Tarsasag szervezeti felépitése megfelel-e tevékenységének és méreteinek?
Belso ellendrzés 1étezik-e, hogyan valosul meg (lasd az 5. pontban részletesebben kifejtve)
A tulajdonosok (vezetés) biztositja-e, ellendrzi-e a szamviteli rendszer megbizhatosagat
A tulajdonosok (vezetés) érti-e a szamviteli rendszerbdl kinyerhet6 informaciokat
Vezetdi beszamoltatas formadi: készitenek-e vezet6i kimutatasokat, milyen céllal, milyen
gyakorisaggal, melyek a fobb szolgaltatott informaciok, a visszacsatolas modja

YV VVY
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3.3.6. Bels6 ellenérzési rendszer és informatikai rendszer vizsgalata

»A konyvvizsgalonak meg kell ismernie a konyvvizsgalat szempontjabol relevans belso ellenérzést. A
konyvvizsgalat szempontjabol relevans kontrollok megismerésekor a konyvvizsgalonak - a
gazdalkodd munkatarsainak kikérdezésén felill végrehajtott eljarasok révén - értékelnie kell ezen
kontrollok kialakitasat, és meg kell allapitania, hogy bevezették-e azokat.” (315. témaszamu standard
12-13. bekezdések).

Ennél a konyvvizsgalati tervezési 1épésnél szamos esetben hallhatd az a konyvvizsgaldi
ellenvélemény, hogy a (mikro-) kis- és kozépvallalkozasoknal nincs belsé ellendrzési rendszer, igy
belsd ellendrzés sem. Ebbdl adoddan — hangzik az érvelés ez a tervezési 1épés kihagyhato.

Nem tamaszthatdé ald ez a gondolatmenet, hiszen az MKVK standardjai, és kiemelten a 315.
témaszamu standardban ilyen jellegli mentesitési lehetdség nem talalhatd. A belsd ellenérzésnek tobb
OsszetevOje van (315. témaszamu standard 13-23 bekezdések):

Az ellendrzési kornyezet

A gazdalkodo kockazat-felmérési folyamata

A pénziligyi beszamolo-készités és a kommunikacido szempontjabdl relevans informacios
rendszer, beleértve a kapcsolodo iizleti folyamatokat is

Ellendrzési tevékenységek

A kontrollok figyelemmel kisérése

VYV VYVYV
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A tobb Osszetevd ramutat arra is, hogy a bels6 ellendrzés kialakitasat és fenntartasanak modjat a
gazdalkodo mérete és Osszetettsége befolyasolja, de valamilyen szintii belsé ellendrzésnek lennie kell
a Tarsasagnal. A belso ellenérzési rendszerek miikodése leginkabb a kovetkez6 modokon jelenhet
meg:

»  vezetok ellendrzé tevékenysége,

»  folyamatokba épitett ellenérzés, valamint

» fiiggetlenitett belso ellendrzés.

Természetesen a kisebb méretii és nem Osszetett és szerteagazo tevékenységii gazdalkodonal a belsd
ellendrzés sokkal egyszeriibb feladatokat és folyamatokat jelent. Egy kis- és kozépvallalkozas
esetében nagy valoszinliséggel nem fogunk talalkozni fiiggetlenitett belsé ellenorzéssel, sok esetben az
ide rendelhetd feladatokat a vallalkozas vezetése latja el. Mindemellett 1étezhet esetleg feliigyeld
bizottsag (nagyobb gazdalkodok esetében), amely ellendrzi a tarsasag ligyvezetését és biztositja, hogy
a tarsasadg eleget tesz a torvényi eldirdsoknak illetve a tarsasadg iranyitasat szabalyozo sajat
rendelkezéseknek. Megvizsgal minden a taggyiilés (kozgyiilés) elé terjesztendd jelentést, a pénziigyi
jelentéseket és a nyereség felosztasara vonatkozo javaslatot.

A folyamatokba épitett ellendrzés egy kis-és kdzépvallalkozas esetében egyarant megjelenik a vezetés
¢és a vezet alkalmazottak munkajaban is. Sok esetben a belso ellendérzési feladatokat a konyvelo és a
tulajdonos-vezeto latja el, ez a konyvvizsgaloi kockazatot ndvelheti.

Amennyiben a belsé ellenérzés 1étezésének és mikddésének tesztelése elmarad, a konyvvizsgalo
eredendd kockazata igen magas lesz, illetve gy is fogalmazhatnank, hogy a kockéazatanak egy része a
konyvvizsgalati munka megkezdése eldtt beazonositatlan marad. (A kockazatok értelmezése és
Osszefiiggései a kovetkezo fejezetben talalhatok.)

3.3.6.1. Az ellendrzési kérnyezet megismerése

A konyvvizsgdlo az ellendrzési kornyezetre vonatkozd altalanos kérdésekkel megfeleld
kovetkeztetésekre juthat a belsd ellendrzés 1étezésére, szabalyozottsagara, mélységére hatékonysagara
vonatkozoan. Meg kell jegyezni, hogy a konyvvizsgald ezen kérdések egy részére mar a Tarsasag
megismeréséhez kapcsolddd egyéb vizsgalati teriileteknél betekintést, valaszokat kaphatott. Az
ellenérzési kornyezet megismerésére vonatkozo fobb kérdések, azok iranyai, témai az alabbiak
lehetnek:

» A személyzeti és munkaiigyi, valamint a szervezeti felépitésre vonatkozo kérdésekre adott
valaszok figyelembe vétele.
A vezetés létrehozta-e és fenntartja-e a becsiiletesség és etikus viselkedés kultarajat (315.
témaszamu standard 14.a. bekezdés)?
A vezetés figyelemmel kiséri-e a beszamolo sszeallitasi folyamatot? Milyen modszerekkel
teszi ezt?
A Tarsasagnal van-e elkiiloniilt részleg, amely a kockazatbecslésekkel foglalkozik? Ha a
gazdalkodod mérete ezt nem kivanja meg, akkor a Tarsasagon beliil ki itéli meg a Tarsasag
kiilso és bels6 kockazati tényezoket és azok hatasait? Hogyan teszi ezt meg?
Erdeke-e, illetve van-e lehetdsége a vezetésnek arra, hogy a beszamoldban hibas adatokat
szerepeltessen?
A vezetés figyelmet szentel-e az (elsdsorban a beszamold elkészitésében kozremiikddo és
azért felelés) alkalmazottak szaktudasat illetéen, tovabbképzésiik biztositott-e?
A Dbeszamolo készitésében résztvevOok hataskorei és felelosségkorei szabalyozottak-e?
Tudjak-e, hogyan kapcsolodnak a Tarsasag egyes tevékenységei a beszamolo készitéshez?
A szamviteli rendszerben voltak-e az el6z6 évhez képest jelentés mddositasok, illetve feltart
jelentds hibak? Gyakoriak-e a helyesbitések az elszamolasokban?
Leltarozas rendszeresen torténik-e, leltar késziil-e a mérlegtételek aldtimasztasahoz? Ennek
folyamata szabalyozott-e (szamviteli politika és szabalyzatai)?

YV VWV V
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A konyvvizsgald megvizsgalja az ide vonatkozdan rendelkezésre all6 dokumentumokat, interjukat
készit, és ezek eredményeit az ide vonatkozé munkapapirok kitoltésekor rogziti Egy nem Osszetett
tevékenységli kis- és kozépvallalkozas esetében a kérdésekre érkezd valaszok meglehetésen
egyszeriiek lesznek, de e kérdések tisztazasaval megallapithatd, hogy az ellenérzési kornyezet
megfeleld (illetve egyaltalan 1étezik-e) vagy sem, és mennyiben befolyasolja a kdnyvvizsgalati
kockazatot.

3.3.6.2. Az informacios rendszerek hatasa konyvvizsgalati munkara

A konyvvizsgald kettds kapcsolatban van a szamitastechnikai rendszerekkel, egyrészt meg kell ismerje
az tigyfél informacids rendszerét, masrészt sajat munkaja soran alkalmazhatja e technika eldnyeit.

Az ellen6érzési kornyezet megismerését kovetdoen a kovetkezd szintet a pénziigyi beszamolas
szempontjabol relevans informacids rendszer (beleértve a kapcsolodo iizleti folyamatokat, és a
kommunikaciét) megismerése jelenti. Ennek a teriiletnek a feltérképezése szintén nem kedvelt feladat
a konyvvizsgalok altal, amelynek egyik oka lehet a konyvvizsgald informatikai tudasadnak hianya.
Ilyen esetben, figyelemmel arra, hogy a 620. témaszamu standard alapjan a teriilet kell6 nem ismerete
a konyvvizsgalot nem mentesiti a felelésség alol, a konyvvizsgalo koteles szakért6t igénybe venni.
Ennek feltételeit a standard részletesen taglalja, igy ezzel kézikonyviikben nem foglalkozunk. (Ezért
kiilonosen fontos az MKVK azon ajanlasa, hogy a megbizasi szerzodésbe bele kell venni, hogy ilyen
esetekben a konyvvizsgalonak lehetéség nyilik a megbizoé koltségére kiilso szakérté alkalmazasara.)

Még a legkisebb konyvvizsgalando gazdalkodd esetében sem keriilhetd el az informacids rendszer
megismerése, hiszen a napjainkban alkalmazott szamitogépes informaciés rendszerek tobb ponton
hatassal vannak a konyvvizsgalati kockazat alakulasara. E teriileten ki kell emelni, hogy az
informacids rendszer alatt nemcsak a konyvelést €s az azt alatamasztd analitikus nyilvantartasokat
értjiilk, hanem az {izleti folyamatokat dokumentalé és végigkisérd rendszereket, beleértve az
elektronikus levelezés rendszerét is.

Nézziink néhany példat arra, miért fontosak az elébb elmondottak:

»  Kockazatot jelenthet, ha a szamitogépes programot, a torzsadatokat és a tranzakciokat egyiitt
tarolja a gazdalkodo, vagy ha lizembehelyezés eldtt a program nem keriilt megfelelé modon
tesztelésre. (Sajnos a rendelkezésre all6 id6 hianyaban a gazdalkoddk sok esetben nem
megfeleld €s elegendd tesztelést kovetden kezdik meg a szoftverek ,,éles” hasznalatat.)

» A megbizhato adatokhoz és informaciokhoz a Tarsasagnak biztositania kell az informacios
rendszer kompatibilitasat, igazodnia kell a gyors technikai fejlodéshez, és 0j rendszerre valo
attérésekhez.

» A konyvvizsgalati kockazatot novelik az adat- és rendszervédelemi hibak, példaul a
jogosulatlan hozzaférés, manipuldlas lehetdségei, illetve a mentések nem kell6 biztositasa és
dokumentalasa.

» Az automatizalt rendszereknél vizsgalni kell a beallitasok megfelelésségét.

» A Tarsasagnal az egyes feladatkorok Osszevondsa miatt dsszeférhetetlenség alakulhat ki az
ellendrzésben, igy feltaratlan hibak lehetnek az elszamolasokban, illetve médot ad a csalasra,
hamisitasra.

» Az emberi hibak, szandékos mulasztasok el6fordulasanak veszélye nagyobb a rendszerek
kifejlesztésében, fenntartasaban, adatokhoz val6 hozzaférésében, megvaltoztatasaban.

»  Gyakran eldéfordul, hogy az ligyletek alrendszerek kozotti automatikus feladas nem kelléen
dokumentalt, engedélyezett €s ellendrzott, igy a konyvvizsgdld szamara nem allnak
rendelkezésre azok a bizonylatok, dokumentaciok, amely alapjan bizonyitékokat gyijthet, és
azokat értékelheti.

» Integralt és automatizalt rendszereknél az esetleges kézi adatrogzitések az elszadmolasokat
hibassa, atlathatatlannd és ellendrizhetetlenné teszik. E megallapitasban rejlik némi
ellentmondas, hiszen egy integralt rendszer esetében a kézi adatrdgzitések elvileg nem
lehetségesek, illetve a rendszer hibajara utalnak.
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A gyakorlatban azonban eléfordul, hogy a Tarsasag nem tudja finanszirozni annak koltségét,
hogy a legkisebb elszamolasi modositasokat, j egyeztetd szamldkat is a programozokkal
oldja meg, igy az integralt rendszerbe beillesztenek egy-egy kézi szamlat is.

» Szintén novelik a konyvvizsgalati kockazatot a szamitdgépes informacids rendszer
virusfertdzései, adatvesztései, a tavkozlési hibak, a szandékos torlések, a fizikai sériilések.

Fenitek alapjan kovetkeztethetnénk arra is, hogy az IT rendszerek alkalmazasa csak tobbletkockazatot
jelent a konyvvizsgalonak. Természetesen ez nem helyes megallapitds, hiszen szdmos elonyt is jelent:
nagy mennyiségii adatfeldolgozas, tarolas és lekérdezés, idészerii adatok, széleskorii lekérdezési €s
elemzési lehetségek, pontosabb kontrollpontok meghatarozhatésaga. A minél kevesebb kézi
feldolgozéassal az elirasi hibdk kikiiszobolhetok, a Tarsasag hasonlo Tigyleteinek egységes,
kovetkezetes feldolgozasat tesztelni lehet.

Az el6zéekben felsoroltak megerdsitik azt, hogy az informacios rendszer, annak megbizhatdsaganak
megismerésétdl a konyvvizsgalé nem tekinthet el. A fent emlitett kockazatok alapjan a kovetkezo
teriileteket érdemes megvizsgalni az adott Tarsasag szamitogépes informacios rendszerére, illetve
magara az alkalmazott kdnyvviteli szoftverre vonatkozoan:

» A Tarsasag konyvelését a Tarsasag alkalmazottai latjak el vagy kiilsé konyvel6 cég?

» (Természetesen az IT rendszer vizsgalatanak kotelezettsége alapveten fiiggetlen ett6l. A
konyveld cégek esetében is meg kell gy6zddni a szamitdgépes rendszer megbizhatosagarol,
de emellett meg kell vizsgalni a Téarsasag és a konyveldiroda kozotti kapcsolattartas,
kommunikacié, bizonylat és adataramlas modjat, szabalyozottsagat is.)

A beszamold 0Osszeallitasaban hasznalt szoftverek miikddésének ellendrzése: integralt,
beagyazott, parhuzamos tesztelés, egy ligylet nyomon kovetése, lekérdezé programok stb.

A szoftverek lizemeltetését és fejlesztését a Tarsasag alkalmazottja végzi, vagy kiilsé
gazdalkodo?

A szoftverek f6lotti ellendrzés megfelelségi vizsgalata

A mentés és az archivalas ellenérzése, az Gjrafeldolgozas lehetdségének vizsgalata

A szamitdgépes informacids rendszer jelentOsége, lefedettsége, az egyes részek egymasra
épiilése

A program biztonsagos miikodéséhez és az adatkezeléshez elengedhetetlen a hozzaférések,
és jelszavak 1étezésének és szabalyozottsaganak ellendrzése

A szamitogépek és a szoftverek miikdodése az adott idoszakban okozott-e hibakat?

A gazdalkod6 tevékenységeinek és a pénziigyi kimutatdsok szempontjabol jelentds
iigyletcsoportok azonositasa, s azok végigkovetése a szamitogépes informacios rendszerben
Az automatizalt és kézi konyvelések kapcsolodasai, ellendrzési pontok vizsgalata

Az automatizalt elszamolasoknal biztositott-e a dokumentalds, bizonylatok készitése és
ellendrzése

A felhasznalonak van-e jogosultsaga a program modositasara?

A felhasznal6 tudja-e ugy modositani az elszamolasokat, hogy annak ne legyen nyoma?

Az analitika és fokonyv kapcsolata, miikodhetnek-e egymastol fiiggetlentil?

Milyen tipust lekérdezésekre, importalasi lehetdségekre alkalmas a szoftver?

Milyen ellenérzési pontok vannak a teljesség és helyesség ellendrzésére a programban?

VVVVY VYV VV Y VVVY V V

A fentiekben bemutattuk, hogy a konyvvizsgalonak miért kell rendelkeznie szamitastechnikai
ismeretekkel az ligyfélnél torténd kockazatok megitélése és a vizsgalat megtervezése érdekében.

A konyvvizsgalonak van a szamitastechnikaval egy masik oldali kapcsolata, amikor sajat munkaja
soran hasznalja az informacios rendszerek altal nytjtott elényoket, amivel noveli sajat biztonsagat és
munkajanak hatékonysagat.

Annak megtervezése, hogy milyen rendszert hasznaljon a kdnyvvizsgald természetesen til nyulik e
kézkdnyv keretein, de miutan nagyon fontosnak és idészeriinek tartjuk a kérdést néhany gondolatot
megemlitiink réla.
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A konyvvizsgalo sajat oldalan jellemzéen a konyvvizsgaldi jelentés elkészitésére, a munkapapirok
Osszeallitasra és a dokumentalasra hasznalja. Ezen szoftverek alkalmazasahoz a fékdnyvi kivonatok
beolvasdsara van sziikség, mintadokumentumokkal rendelkeznek a vizsgalat tervezéséhez és
lebonyolitasahoz ¢és megadjak a dokumentalas vezérfonaldt. E 1épésekre a késobbiek soran még
visszatériink.

A konyvvizsgaloi szoftverek alapvetéen a fokonyvi kivonatbol, mint bazisbol indulnak ki, igy az
elemzéseknél a konyvvizsgald jelentds korlatokba iitkozhet. Amennyiben lehet6ségiink van az tigyfél
teljes adatallomanyahoz valé hozzaférésre, akkor mar adatbanyasz szoftverek alkalmazasa is indokolt
(ACL, IDEA), melyek lehet6vé teszik, hogy ezen elemzések az egész folyamatban, a minta vételtdl a
hiba feltarasaig €s kiértékeléséig szamitdgépes hatteret biztositsanak.

Napjainkban mar teljesen magatol értet6dd (vagy legalabbis annak kellene lennie), hogy az tligyfél
szamitastechnikai adatai, azaz a teljes a beszamold 0Osszeallitdsdhoz sziikséges adatbazisa
konyvvizsgalati célokra rendelkezésre alljon, felhasznalhaté ¢és a kiilonbozé konyvvizsgalati
szoftverekbe importalhatod legyen. Ennek konkrét rendelkezésre allasat a cég megismerése soran meg
kell vizsgalni, hogy azt a tervezésnél mar hasznositani tudjuk.

Az IT vizsgalat mélységét természetesen befolyasolja a gazdalkoddé mérete; kis-és kdzépvallalkozasok
esetében sok esetben hianyzik a folyamatok és az ellendrzések irasba foglalasa, dokumentalasa.

A szamitogépes rendszerhez kapcsolodo kérdések megvalaszolasaval a konyvvizsgald fel tudja mérni
az informatikai rendszerbdl eredd kockazatat, és ehhez igazitva kell meghataroznia az egyéb kockazati
tényezok sulyat, valamint a 1ényegességet.

3.3.6.3. A kdnyvvizsgalat szempontjabdl relevans ellenérzési tevékenységek és azok
figyelemmel kisérése

A konyvvizsgalonak meg kell ismernie a konyvvizsgalat szempontjabol relevans ellendrzési
tevékenységeket, amelyek azok, amelyeknek a megismerését a konyvvizsgalo sziikségesnek tartja
ahhoz, hogy felmérje az allitas szintjén felmeriil6 1ényeges hibas allitds kockazatat, és megtervezze a
becsiilt kockéazatokra valaszul adott tovabbi konyvvizsgalati eljarasokat (315. témaszami standard 20.
bekezdés).

Az ellendrzési tevékenységek kiterjedhetnek a jovahagyasok ellendrzésére, a teljesitményellendrzésre,
az informdciofeldolgozas kontrolljara, a fizikai ellenérzésekre, valamint a feladatok megosztasanak
ellenérzésére. Részletesen errdl a 315 témaszamu standard 1. sz. mellékletében olvashat.

A relevans ellenOrzési tevékenységek igen szemléletesen és 0sszefoglald médon rendszerezhetok. A
rendszerezés alapjaként célszeri a mérleg és eredménykimutatds lényegesnek mindsiild csoportjait
hasznalni, példaul:

targyi eszkozok,

beszerzési folyamat és készletek,

értékesitései folyamat és vevok, illetve arbevétel

pénzeszk6zok

bérelszamolas

zarlati feladatok.

VVVYVYYVY

Természetesen a konyvvizsgald altal azonositott kockazatok és szamitott 1ényegességek alapjan a
relevans ellendrzési tevékenységek csoportja pontosithatd, kiegészitheto.
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Az egyes ellendrzési tevékenységek esetében javasolt az alabbiakat megvizsgalni:

» Az adott teriilet folyamatanak attekintése, példaul a targyi eszkdz beszerzésrdl szo6ld
dontéstol az eszkoz elidegenitéséig a fobb bizonylatok, dokumentalds, elszdmolasi és
ellendérzési pontok.

»  Létezés vizsgalata: az adott ellenérzési teriilethez kapcsolodo tételek 1étezése, az ehhez
kapcsolodd kockazatok, és a kockazatot mérséklo ellendrzési tevékenységek. Példaul:
kockazat lehet a fiktiv eszk6zok kimutatdsa, amely kockazat csokkenthetd tényleges
mennyiségi leltarozassal, amely Osszevetésre keriil az analitikaval, vagy a beszerzések
engedélyeztetésének szigoritasaval, szabalyozottsagaval.

»  Teljesség vizsgalata, az ehhez kapcsolodo kockazatok, és a kockazatot mérsékld ellenérzési
tevékenységek. Példaul: 1étez6, de meg nem jelenitett bankszamldk kockazata, amely
csokkenthet6 a fokonyvi és banki kivonati egyenlegek rendszeres egyeztetésével.

>  Ertékelési kérdések vizsgalata, az ehhez kapcsolodd kockazatok, és a kockéazatot mérsékld
ellendrzési tevékenységek. Példaul kockazatot jelent a targyi eszkdz bekertilési értékének
megallapitasa, amely csokkentheté a szamviteli politika és szabalyzatok ide vonatkozd
részeinek vizsgalataval, az Sztv. szabalyaival valo dsszevetésével.

A relevans kontrollok kialakitasdra és bevezetésére vonatkozo konyvvizsgalati bizonyitékok
megszerzését célzo kockazatbecslési eljarasok tartalmazhatjak:

a gazdalkod6 munkatarsainak kikérdezését, amely 6nmagaban nem elegendo.

a konkrét kontrollok alkalmazasanak megfigyelését

dokumentumok és jelentések szemrevételezését

az eszkdzok fizikai meglétének ellenérzését

egyenlegek harmadik fél altal torténd megerdsitését

az ugyletek visszakdvetését a pénziigyi beszamolas szempontjabol relevans informacios
rendszerben (szamitasok ismételt elvégzése).
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Azontul, hogy a relevans ellendrzési tevékenységek létezésérdl a konyvvizsgald meggy6zodik,
természetesen sziikséges az is, hogy ezek hatékonyan mikddjenek, hibak esetén megfeleld
visszacsatolasokkal. ,,A konyvvizsgalonak meg kell ismernie azokat a fobb tevékenységeket,
amelyeket a gazdalkodd a pénziigyi beszamolasra vonatkozo belso ellendrzés figyelemmel kisérésére
alkalmaz, beleértve azokat is, amelyek a konyvvizsgalat szempontjabol relevans ellendrzési
tevékenységekhez kapcsolodnak, valamint meg kell ismernie azt is, hogy a gazdalkodé hogyan
kezdeményezi az ellendrzésekre vonatkozo helyesbitd tevékenységeket. A konyvvizsgalonak meg kell
ismernie a gazdalkod6 figyelemmel kiséré tevékenységeihez alkalmazott informacidk forrasait,
valamint azt, hogy a vezetés mi alapjan feltételezi azt, hogy az informacio ésszerien megbizhato az
adott cél szempontjabol.” (315. témaszamu standard 22-23. bekezdések).

Ennek keretében célszerli azt megvizsgalni, hogy a vezetés kap-e és milyen modon kap értékelést,
visszajelzést az ellendrzési folyamatokrol, azok hianyossagairdl, illetve, hogy a visszajelzésekre a
vezetés milyen javitd intézkedéseket tesz meg, és ezek hogyan keriilnek beépitésre a gazdalkodo
folyamaiba.

3.3.7. A Tarsasag kdnyvvezetési sajatossagainak megismerése, az alkalmazatott
informatikai rendszerek bels6 dsszefliggései

E terillet megismerésénél az el6z6 pontokban felvazolt teriiletek attekintésébdl levont
kovetkeztetéseket felhasznalva kell a konyvvezetési sajatossagokat feltérképezni. Ide vonatkozo
kérdések, teriiletek az alabbiak lehetnek:
» A Tarsasag tevékenységének folyamatai és azok miikodése alapjan a hozzajuk kapcsolddod
analitika és szintetika megismerése
»  Beszerzési és értékesitési folyamat szakaszai, dokumentacioi és ellenérzési pontjai
» Szamviteli politika és a kapcsolodd szabalyzatok attekintése, Osszevetése a Tarsasag
tényleges miikodési és elszamolasi folyamataival, sajatossagaival
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A szamviteli politika és szabalyzatok valtozasai az elmult évhez viszonyitva

Sajatos konyvelési elszamolasok azonositasa, azokban feltarhatok-e hibak, ellentmondasok
az Sztv. és egyéb torvények szabalyozasaihoz képest

A fokonyvi konyvelési rendszer attekintése

0 Kapcsolata az analitikakkal

0 A konyvel6i program megismerése, integraltsaga és a bedllitasok, elszamolasok
helyességének vizsgalata (részletesebben az informatikai rendszer vizsgalatanal)
Adatrogzités modja

Analitikak és fokonyvek egyeztetésének gyakorisaga

Feladasok és zarasok gyakorisaga

Gyenge pontok ¢s azok okainak azonositasa

O 00O

3.3.8. Addzasi helyzet

A f6bb megvizsgalando kérdések a kovetkezok:
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A Téarsasag milyen addbevallasok benytjtasara kotelezett, ezeknek mi a gyakorisaga

A Tarsasag hataridében benytjtja-e a bevallasait, befizeti-e az adoeldlegeket, adok 6sszegét
Az onellendrzések gyakorisaga, jellegei €s okai

Az elmult idoszakok adohatosagi ellendrzései és azok megallapitasai

Az el6z6 évek negativ addalapjai és azok felhasznalasa

A Téarsasag részesiil-e adokedvezmény(ek)ben, ha igen mi a jogcime és dokumentacioja

Figyelemmel arra, hogy a MKVK jelen kézikonyviinkkel egy idében 6nallé kézikdnyvet ad ki az
adozassal kapcsolatos konyvvizsgalati modszertanokrol, e kérdéskorrel jelen kézikonyviinkben
részletesen nem foglalkozunk.

Adotételek konyvvizsgalatanak modszertani kézikényve az MKVK honlapjan megtalalhato.

3.3.9. Személyzet és munkaigy

A f6bb megvizsgaland6 kérdések a kovetkezok:
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A foglalkoztatottak 1étszama ¢és feladatkorok szerinti megoszlasa

A fluktuacio mértéke az el6z6 években, és azokhoz viszonyitva a targyidészakban
Munkaszerz6dések, munkakori leirasok 1étezése

A bérszamfejtést a Tarsasagon beliil végzik, vagy kiilsé cég késziti el?

A bérszamfejté milyen modon kapja meg az adatokat, informaciokat, az adatok milyen
ellendrzésen esnek at, ki végzi az ellendrzést?

A bérszamfejtési adatok automatizalt feladassal keriilnek a fokonyvi kimutatasokba vagy
kézzel keriilnek rogzitésre?

Az utalvanyozo jogkorrel felruhazott személye(k) a Tarsasagnal

Sajatos bérezési formak 1étezése

Osztonzési rendszer 1étezése, sajtossagai

3.3.10. Koérnyezetvédelemi kérdések

A Tarsasag tevékenységétol fiiggben sziikséges végiggondolni és ellendrizni a kérnyezetvédelemhez
kapcsolodo kérdéseket:

>
>

>

A Tarsasagra vonatkoz6 kdrnyezetvédelmi jogszabalyok, elGirasok

Kornyezetvédelmi birsagot kiszabtak-e a hatdésagok a Tarsasdgra, amennyiben igen, akkor
mi volt az oka, és a sziikséges javitd intézkedéseket megtette-e a Tarsasag

Garancialis, szavatossagi kotelmek
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» Van-e a Tarsasagnak nem jogszabalyi elGirason alapuld, hanem Onként felvallalt
kornyezetvédelmi politikaja, és ennek megtartasa ro-e tobblet terhet, kdtelmet és kockazatot
a Téarsasagra. Amennyiben igen, mérhetd-e, becsiilhetd-e ennek az 6sszege.

3.3.11. Els6 kényvvizsgalati megbizasok - nyitéegyenlegek

Amennyiben a konyvvizsgalo a targyévet megel6z6 évben nem konyvvizsgalta az adott gazdalkodo
egységet, akkor at kell tekintenie az el6z6 id6szak pénziigyi kimutatasait, és ha volt konyvvizsgalat,
akkor a konyvvizsgald altal kiadott véleményt. Ennek célja, hogy a kdnyvvizsgaldé meggy6zodjon
arrol, hogy a nyitéegyenlegek tartalmaznak-e olyan hibas allitasokat, amelyek lényegesen
befolyasoljak a targyiddszaki pénziigyi kimutatasokat. Az ellendrzés nem azt jelenti, hogy az el6zo
évet Ujra le kell konyvvizsgalni; nagyon egyszerii eljarasokat kell (Iehet) alkalmazni:
»  nyito és zar6 adatok egyezdségének vizsgalata
»  nyit6 egyenlegek és az alkalmazott szamviteli politika 6sszhangjanak elemzése
» atargyiddszaki audit eljarasok érintsék a nyitd egyenlegeket, azaz példaul kdvetelések vagy
kotelezettségek esetében figyelni kell, hogy a nyitd egyenlegek tilnyomo tobbsége a
kiegyenlitések hatasara megsziinik-e. Nyilvanvaloan, jelentdsebb ,,maradék” egyenlegek
esetében tovabbi vizsgalatok indokoltak.

A nyitoegyenlegek vizsgalatakor a kdvetkezd esetekben konyvvizsgalonak mindsitett véleményt kell
adnia:

»  Ha a kdnyvvizsgaldé nem tud meggy6z6dni a nyitd adatok valodisagara és megbizhatosagara
vonatkozdan, akkor korlatozott zaradékot kell adnia, vagy vissza kell utasitania a
véleménynyilvanitast a pénziigyi kimutatasokrol.

» Ha a gazdilkodo egység a targyidészaki szamviteli politikdkat a nyitdegyenlegek
vonatkozasaban nem kovetkezetesen, nem a vonatkozé pénziigyi beszamolasi keretelvekkel
Osszhangban alkalmaztak; vagy a szamviteli politikakban bekdvetkezett valtozast nem
megfeleléen szamolta el, vagy nem a vonatkozd pénziigyi beszamolasi keretelvekkel
Osszhangban, nem megfelelden mutattdk be vagy tették kozzé, a konyvvizsgalonak
korlatozott véleményt vagy elutasitd véleményt kell adnia.

» Ha a konyvvizsgald az elvégzett eljarasok alapjan arra a kovetkeztetésre jut, hogy a
targyidoszaki pénziigyi kimutatasok tartalmaznak a targyiddszaki pénziigyi kimutatdsokat
lényegesen befolyasold hibakat a nyitéegyenlegekben, akkor ezt kommunikalnia kell a
megfeleld szintli vezetés és az iranyitassal megbizott személyek felé. Emellett korlatozott
véleményt vagy elutasitoé véleményt kell adnia.

» Ha az ¢el6z6 konyvvizsgald mindsitett véleményt adott a pénziigyi kimutatasokra, akkor a
konyvvizsgalonak az ebbdl adodo, a targyidészaki pénziigyi kimutatasokban szerepld
lényeges hibas allitds kockazatainak hatasait fel kell mérnie. Ha a hatdsok még a
targyidoszakra is lényegesek, akkor a konyvvizsgaloi véleménynek ezt tiikroznie kell
korlatozo vagy elutasitdé vélemény formajadban. Természetesen az el6z6 évi mindsités okai
meg is szlinhettek a targyid6szakban, ekkor a targyidészaki pénziigyi kimutatasrél nem
sziikséges mindsitett véleményt adni.

3.3.12. Kapcsolt felek azonositasa

Az ISA 550. témaszamu standardja tartalmazza a kapcsolt felek konyvvizsgalati feladatait. Az
ujrafogalmazott standard a kapcsolt felekkel folytatott {igyletek kockazatainak azonositasara és a
kockazatokra adott valaszokra helyezi a hangsulyt. A standard kitér arra az esetre is, ha a vezetés altal
korabban nem azonositott vagy a konyvvizsgaloval nem kozolt kapesolt felek keriilnek feltarasra.
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A kapcsolt felek' vonatkozasaban a konyvvizsgalonak felel6ssége, hogy konyvvizsgalati eljarasokat
hajtson végre annak érdekében, hogy azonositsa, felmérje és megvalaszolja a 1ényeges hibas allitas
abbol eredd kockazatait a kapcsolt felek kodzotti viszonyokra, a velik folytatott iigyletekre és az
azokbol ered6 egyenlegekre vonatkozoan.

A konyvvizsgalati eljarasok és tevékenységek az alabbiak:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

kapcsolt felek azonositasa a cégdokumentumok alapjan, valamint a kapcsolt felek valtozasai
az el6z6 idészakokhoz képest

a kapcsolt felek és a gazdalkodo egység kozotti viszonyok jellegének megismerése

a megkotott ligyletek feltarasa, azok jellege €s célja a dokumentaciok alapjan

megismerni a kapcsolt felekkel kotott jelentds, illetve a veliik kotott nem szokasos jellegli
jelentds tigyletek, megallapodasok engedélyezésének modjat a gazdalkodo egységnél

a kapcsolt felekre €s a veliik kotott ligyletekre vonatkozo belsé kontrollok miikddésének
vizsgalata

az ugyletek elszamolasanak vizsgalata, hogy azok megfelelnek-¢ az adott pénziigyi
beszamolasi keretelveknek, példaul a magyar szamviteli torvénynek (2000.évi C. térvény)

az informéacios rendszer alkalmassaganak ellenérzése a kapcsolt felek tranzakcidinak és
egyenlegeinek elszdmolasa tekintetében

kapcsolt felekkel folytatott tranzakciok jellegének, egyenlegeinek kozzétételeit ellendrizni,
hogy azok megfelelnek-e az adott pénziigyi beszamolasi keretelveknek, példaul a magyar
szamviteli torvénynek

Az ezen tevékenységekhez felhasznalhatdo dokumentumok példaul:
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megallapodasok, keretszerzodések, szerzodések,

megrendelések, szamlak,

banki bizonylatok,

jogi megerdsitések,

a tulajdonosok és az iranyitassal megbizott személyek iiléseinek jegyzokonyvei,
analitikus nyilvantartasok. folydszamlak forgalmi adatai és egyenlegei
egyenlegkozlok

addbevallasok és egyéb szabalyozasi szervek felé benytjtott adatok,

bels auditorok, kiils6 szakérték jelentései, stb.

A vizsgalatoknak természetesen a teljeskoriiségre is ki kell terjednie, azaz a kdnyvvizsgalonak azt is
figyelnie kell, hogy valamennyi kapcsolt fél azonositasra keriil-e, nem tarhato-e fel eddig nem
azonositott vagy a konyvvizsgaloval nem kozolt kapesolt fél. Ha eddig nem azonositott kapcsolt fél

" ISA 550. témaszdmu standard. 10. bekezdés b) pont: ,,Kapcsolt fél — olyan fél, amely:

(i)

a vonatkozo pénziigyi beszamolasi keretelvek meghatarozésa szerint kapcsolt félnek mindsiil; vagy

(ii) azokban az esetekben, amikor a vonatkozd pénziigyi beszamolasi keretelvek a kapcsolt felekre

vonatkozoan minimalis kovetelményeket allapitanak meg vagy nem allapitanak meg kovetelményeket:

a) olyan személy vagy masik gazdalkodd egység, amely kozvetleniil vagy kozvetetten, egy vagy tobb
kozvetiton keresztiil ellendrzést vagy jelentds befolyast gyakorol a beszamolot készité gazdalkodo
egység felett;

b) olyan masik gazdalkodd egység, amely felett a beszamolot készitd gazdalkodd egység kozvetlentil

vagy kozvetetten, egy vagy tobb kozvetitdn keresztiil ellendrzést vagy jelentds befolyast gyakorol,
vagy

c) olyan méasik gazdalkodd egység, amely a beszamolot készitd gazdilkodd egységgel kozos
ellendrzés alatt all azaltal, hogy:
i.  kozOs az ellendrzést gyakorlo tulajdonosuk;
ii. kozeli csaladtagoknak mindsiil6 tulajdonosokkal rendelkeznek; vagy
iii. kozos kulcspozicioban 1évé vezetdkkel rendelkeznek.

Az éllam (vagyis az allamhaztartas kozponti, regionalis vagy helyi szervezetei) kdzos ellendrzése alatt allo
gazdalkod6 egységek azonban nem mindsiilnek kapcsolt feleknek, kivéve, ha egymassal jelentds ligyleteket
folytatnak vagy az eréforrasokon jelentés mértékben osztoznak.”
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keriil feltarasra, akkor a konyvvizsgalonak az el6zéekben emlitett feladatokat el kell végeznie,
valamint a vezetéssel meg kell vitatnia azt, hogy az adott kapcsolt fél eddig miért nem keriilt
azonositasra és fel kell mérnie ennek esetleges szandékossagat.

A kapcsolt felekkel folytatott tranzakciok esetében kiemelhetd a tartalom els6dlegessége a formaval
szemben és a valodisag szamviteli alapelvek; meg kell vizsgalni, hogy a megkdtott tigyletek nem
utalhatnak-e csalasra, sikkasztasra, példaul:
» amegallapodasok nem tartalmaznak-e fiktiv tételeket
»  apiaci arak a szokasos piaci értéktdl jelentésen eltérnek-e
»  Osszetett ligyletekben vald részvétel a pénziigyi helyzet vagy pénziigyi teljesitmény téves
megjelenitése érdekében.

A konyvvizsgalonak a gazdalkodo egység kapcsolt feleivel Osszefiiggésben a konyvvizsgalat soran
felmeriilt jelentOs kérdéseket kommunikalnia kell az iranyitassal megbizott személyek felé (kivéve, ha
valamennyi iranyitassal megbizott személy részt vesz a gazdalkodo egység vezetésében).

A konyvvizsgalonak a konyvvizsgalati dokumentacioba bele kell foglalnia az azonositott kapcsolt
felek neveit és a kapcsolt felek kozotti viszonyok jellegét.

Segédlet:
»  Dokumentumtar:
0 Tervezési dokumentum a vallalat megismeréséhez
0 Pénzmosds megeldzése miatti azonositasi adatlap és nyilatkozat

Kapcsolodo dokumentumok, amelyek az MKVK honlapjan elérhetok:
»  Tarsasagi dokumentumok
» A tdrsasdg szervezeti felépitése és a tevékenységérdl gyiijtott informdciok
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4. A konyvvizsgalati terv elkészitése

Kapcsolodo standardok

300 A pénziigyi kimutatasok kénmyvvizsgalatanak tervezése

315 A lényeges hibas allitas kockazatanak azonositasa és felmérése a gazdalkodo egység és
kérnyezetének megismerésén keresztiil

320 Lényegesség a konyvvizsgalat tervezésében és végrehajtasaban

330 A konywizsgadlo valaszai a becsiilt kockdzatokra

450 A konyvvizsgalat soran azonositott hibas allitasok értékelése

500 Koényvvizsgalati bizonyitekok

520 Elemzo eljardsok

530 Konyvvizsgalati mintavételezés
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4.1. A Konyvvizsgalati kockazatok, lényegesség meghatarozasa

4.1.1. A vizsgalati stratégia felallitdsa:

A konyvvizsgalati munka talan legfontosabb és legbonyolultabb része a vizsgalat tervezésének
kérdése. E teriileten nagyon sok szakirodalom all rendelkezésre, de olyan egységesen elfogadott recept
nincs, amely minden vizsgalando tarsasagra vagy a konyvvizsgalat minden teriiletére alkalmazhato
lenne.

Kézikonyviinkben megprobaljuk osszefoglalni az ISA SME szellemében a kis és kozepes méreti
vallalkozasok konyvvizsgaloi tervezésének egy olyan modszertanat, amely egyrészt kell§ biztonsagot
adhat a konyvvizsgalat lebonyolitasdhoz ¢és ugyanakkor a mindségbiztositds szempontjabol is
elfogadhato.

A konyvvizsgald célja az akar csalasbol, akar hibabol eredd, a pénziigyi kimutatasok és az allitasok
szintjén fennalld 1ényeges hibas allitas kockazatainak azonositasa és felmérése, a gazdalkodo egység
és kornyezetének — a gazdalkodo egység bels6 kontrolljat is beleértve — megismerésén keresztiil,
ezaltal alapozva meg a lényeges hibas allitasok becsiilt kockazataira adott valaszok megtervezését €s
végrehajtasat

A konyvvizsgalat valdjaban arrol szol, hogy kelld konyvvizsgalati bizonyitékot szerezzlink annak
érdekében, hogy a konyvvizsgaloi jelentésben kelld bizonyossaggal allithassuk, hogy a beszamolo
nem tartalmaz Iényeges hibat. Ezen kijelentés természetesen kockazatokat tartalmaz, mely kockazatot
nekiink a tervezés és a vizsgalat lebonyolitasa soran olyan szintre kell csokkenteniink, hogy az
megfeleljen a szakmai elvarasok altal meghatarozott szintnek, mely nem lehet 5%-nal nagyobb.
Ahogyan azt az 500. témaszdmu standard leirja, a megismerést célzdo konyvvizsgalati eljarasokat
»kockazatbecslési eljarasoknak” nevezik, mert az ilyen eljardsok elvégzésével szerzett egyes
informaciokat a konyvvizsgaldo konyvvizsgalati bizonyitékként hasznalhatja a 1ényeges hibas allitas
kockazatai felmérésének alatdmasztasa céljabol

A gazdasagos és hatékony konyvvizsgalat soran a kockazatok felmérésén és definialasan keresztiil, a
mennyiségi és modszertani kivalasztasokat ugy sikerlil megoldani, hogy a vizsgalt beszamoloban
lényeges hiba, hibas allitds nem marad, amellett, hogy nem allitjuk azt, hogy a pénziigyi beszamolo
teljesen hibamentes.

A vizsgalat soran a helyes modszer megvalasztasanak biztositania kell a konyvvizsgalati véleményben
megfogalmazott itélet helytallosagat és bizonyithatosdgat. A kockazatok felmérését a 315 témaszamu
standard foglalja &ssze.
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A konyvvizsgalati eljarasok megtervezésekor a konyvvizsgadlo példaul a kovetkezd tényezoket veszi
fontolora:

»  jelentds-c a kockazat

»  annak valdszinlisége, hogy el fog-e fordulni 1ényeges hibas allitas;

Stratégiank megvalodsitasa szempontjabol legfontosabb a kockazat alapu vizsgalati megkdzelités. Mit
is jelent ez?

A kockazat alapt vizsgalati megkozelités jellegzetessége abban all, hogy az a konyvvizsgalotol a
vizsgalati kockazat megitélése szempontjabol fontos eldzetes informaciok tudatos kivalasztasat és
célzott beszerzését kivanja meg. Ha a beszamolo Osszeallitasat egy informéaciofeldolgozasi folyamat
eredményének tekintjiik, akkor a tervezési szakaszban el6szor e folyamat Osszes lényeges
kockazatbefolyasolo tényezdjét ki kell értékelni magaban a beszamoloban szerepld egyes tételek, ill.
gazdasagi események egyedi vizsgalata el6tt.

a) Ennek soran egy lépésben eldzetes informaciokat kell gytijteni a rendszer kdrnyezetérdl az
dltalanos kockazati meggondoldsok keretében.

b) Ezutdn magat az informdaciot feldolgozo rendszert kell rendszervizsgdlatnak alavetni.

c) Végil elemzd vizsgalati cselekmények segitségével at kell nézni az adatokat és az eddigi
feldolgozasi eredményeket, hogy informdaciokat lehessen szerezni a beszamoldban rejld
kockézatokrol és problémas teriiletekrol.

Ennek az eljarasnak a célszeriiségét olyan gyakorlati eredmények igazoljak, amelyek alapjan egyes
esetekben a beszamoloban rejlé hibak akar 65%-a felismerhetd mar a vizsgalat tervezési szakaszaban,
ha a kiilonb6z6 vizsgalati cselekményeket szisztematikus kockazatelemzésbe sikeriil rendezni.
Altalaban azonban kielégité vizsgalati bizonyossagot csak egyedi vizsgalatok alapjan lehet elérni.

A vizsgalat tervezése

= A lehetséges legnagyobb vizsgalati biztonsag

Vizsgalati biztonsag
A

o, FPAr ol e eI I Altalanos
100 % y } Varhat6 hézagok }

(5-15 %) lényegesség
85-95%

Egyedi vizsgalatok

P 2. tervezési fazis
60-65 % emz6 vizsgalatok
- vizsgalando teriiletekre
Megallapitasokat vonatkozoan -
lehetévé tevd
izsgalatok . .
vizsgatato Rendszer vizsgalat

30 %

Altalanos 1. tervezési fazis

kockazatbesorolas - a véllalkozas
Osszességében -

>
>

Vizsgalati terjedelem

A késbébbiekben még kozelebbrdl bemutatjuk a nevezett vizsgalati cselekményeket.
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4.1.2. A vizsgalati kockazattal és a Iényegességi kiiszobértékkel kapcsolatos kérdések

A kockazatbecslési eljarasoknak a kovetkezoket kell tartalmazniuk:

» a vezetéssel és a gazdalkodo egység olyan egyéb munkatarsaival készitett interjuk, akik a
konyvvizsgald megitélése szerint olyan informacioval rendelkezhetnek, amely valdszinileg
segit az akar csalasbdl, akdr hibabol ered6 Iényeges hibas allitds kockazatainak
azonositasaban

» elemz0 eljarasok

» megfigyelés és szemrevételezés.

A vizsgalati stratégia és tervezés kialakitasahoz elOszor tekintsiik at a kockazatok tipusait és a
kockazatbecslés folyamatat, valamint meg kell hataroznunk a Iényegességi kiiszob értéket.

A lényegesség és a vizsgalati kockazat 0sszefiigg. A vizsgalati kockazat annak a lehetdségét jelenti,
hogy a konyvvizsgaldé nem megfeleld konyvvizsgaloi véleményt ad egy lényeges hibas adatokat
tartalmazo beszamolorol.

A kockazat egy kétdimenziés fogalom, ellendrzési értelmezése azt mutatja, hogy az egyes
részteriiletek milyen valosziniliséggel és mekkora mértékben jarulnak hozza az ellen6rzott allitasban
esetlegesen meglévo 1ényeges hibahoz.

Az egyik dimenzid, a bekovetkezési valoszinliség, a masik dimenzio pedig a bekovetkezéskor kivaltott

hatas.

4.1.2.1. Vizsgalati kockazat

A lényeges hibakat tartalmazo6 beszamolo hibas elfogadasanak kockazata, és ezzel a korlatozas nélkiili
konyvvizsgaloi vélemény nem helyénval6 kiadasanak veszélye

A vizsgalati kockazat 2 £6 komponensbdl all:

» Hiba kockazat: annak a kockazata, hogy lényeges hiba talalhatd a vizsgalt teriileten, ez az
tigyfél oldalan jelentkezd kockazat, a konyvvizsgald befolyasolni nem tudja, de fel kell
mérnie.

»  Feltarasi kockazat: annak a kockazata, hogy ezt a konyvvizsgald nem veszi észre

A konyvvizsgalat kompetencidja a vizsgalati és a feltarasi kockazat megallapitasa.

A feltarasi kockazat is két komponensbdl all:

» annak a kockazata, hogy az elemz6 és rendszer vizsgalatok egy 1ényeges hibat nem tarnak fel
» hogy a mintavétel soran egy lényeges hiba nem keriil be a mintaba

A feltarasi kockazat kisziirésénél alkalmazando sorrend:

1. kockazatelemzés

2. rendszervizsgalatok
3. elemz6 vizsgalatok
4. egyedi vizsgalatok

Ez a konyvvizsgalonak azt jelenti, hogy a vizsgalat soran optimalis raforditassal a lehetd legnagyobb
bizonyossagot érjen el, mely bizonyossag esetiinkben a vizsgalati kockazat komplementere, a
megbizhatosag.
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Ezekkel foglalkozunk az alabbiakban.

4.1.2.1.1. Alényeges hibas adatok kockazata

Ez azt a kockazatot jelenti, hogy a beszamolo6 1ényeges hibas adatokat tartalmaz mar a kdnyvvizsgalati
munkak megkezdése elétt. A lényeges hibas adatok kockazata a vallalkozasnak a beszdmold
konyvvizsgalatatol teljesen fliggetleniil 1étez6 kockazataival all kapcsolatban. A 1ényeges hibas adatok
kockazataval a beszamold altalanos szintjén, valamint olyan allitasok szintjén kell foglalkozni,
amelyek a gazdasagi események, szamlaegyenlegek és kozzétételek bizonyos korére vonatkoznak.

A lényeges hibas adatok kockazatait az eredendé kockazat és az ellendrzési kockazat kombinacidja
adja (hibakockazat). A hibakockazat felmérésére a legjobb modszer egy checklista dsszeallitasa, mely
soran a cégekre, mint gazdasagi rendszerre altalanosan megfogalmazhatdo kérdéseket ki lehet
egésziteni az agazat vagy cégspecifikus kérdésekkel, és melyekre adott kockazati besorolasok
atlagabol kiszamolhaté a cégszintli hibakockazat. A kérdések megvalaszolasdhoz alkalmazhato
eszk6zok a cég vezetdinek kikérdezése, belso iratainak beszamoldinak, szabalyzatainak attekintése.

4.1.2.1.1.1. Eredend6 kockazat

Valamely megallapitasnak a hibas adatokra vald érzékenységét jelenti, amely adat lehet 1ényeges
(vagy egyenként, vagy mas hibas adatokkal 6sszevontan), feltételezve, hogy nincsenek kapcsolodo
bels6é ellendrzési rendszerek az ilyen kockazatok csokkentésére. Az eredendd kockazat igy a
beszamolo tételeinek, ill. az egyes feldolgozasi folyamatoknak vagy a gazdasagi eseményeknek hibara
vagy manipuldciora valdé hajlamossagat jeleniti meg, ha azt tételezziik fel, hogy nincsenek belsd
ellendrzések. Az eredendd kockazatot igy olyan tényezék befolyasoljak, mint pl. az agazati
hovatartozas, konjunkturalis helyzet, a vallalkozas mérete, a diverzifikalas mértéke, szervezettség
mértéke, gazdasagi helyzet, iizleti tevékenység elemzése stb. (részletesen kifejti a 315. témaszamu
standard)

4.1.2.1.1.2. Ellen6rzési kockazat

Azt a kockazatot jelenti, hogy egy megallapitas olyan lényeges hibas adatot tartalmazhat (vagy
egyenként, vagy mas hibas adatokkal Osszevontan), amit a vallalkozas belsé ellendrzése nem
akadalyozhat meg, vagy nem tarhat fel és nem korrigalhat idében. Ez azt a kockazatot jelenti, hogy a
vallalkozas altal (egy bizonyos kockazat mérséklésére) kialakitott ellendrzés nem miikodik
megfelelden, ami hibas adatot eredményezhet.

A konyvvizsgalo a belso ellendrzésre vonatkozo ismereteket a potencialis hibas allitasok tipusainak
azonositasahoz, a lényeges hibas allitas kockazatat érintd tényez6k mérlegeléséhez, valamint a tovabbi
konyvvizsgalati eljarasok jellegének, idozitésének és terjedelmének megtervezéséhez hasznalja fel.

A belso ellendrzési rendszer lényeges elemei az ellendrzési kdrnyezet és az ellendrzési tudatossag, a
konyvelési rendszer, valamint a belsé ellenérzési eljarasok, ugy mint az ellenérzési, allomanyi,
eljarasi, hozzaférési és folyamatkdzi ellenérzések. Napjainkban az ellenérzési kockazat egyik
leglényegesebb eleme a vizsgalt tarsasag IT rendszere, amivel az el6z6 fejezetben részletesen
foglalkoztunk. Az ellendrzési rendszer szerves része az a tény, hogy a vezetés milyen szinten
foglalkozik a cég kockazatainak kezelésével.

A kielégito ellenorzési kdrnyezet megléte pozitiv tényezo lehet a 1ényeges hibas allitas kockazatanak
konyvvizsgalo altali felmérésekor, és ahogy azt a 330. témaszamu standard tartalmazza, befolyasolja a
konyvvizsgalo tovabbi eljarasainak jellegét, id6zitését és terjedelmét
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Az éllitas szintjén felmeriilé lényeges hibas allitas kockazatanak a konyvvizsgalo altali becslése a
rendelkezésre allo konyvvizsgalati bizonyitékon alapul, és a konyvvizsgalat soran valtozhat a tovabbi
bizonyitékok megszerzésével

4.1.2.1.1.3. Feltarasi kockazat

Annak a kockazatat jelenti, hogy a kdnyvvizsgaldé nem tarja fel az adott megallapitasban rejlé hibas
adatot, ami Iényeges lehet. A feltarasi kockazat a végrehajtott kdnyvvizsgalati eljarasok megfeleld
alkalmazhatosagara, hatékonysagara ¢s megfeleld alkalmazasara vonatkozik. A feltarasi kockazat
sohasem csokkenthetd nullara a végrehajtott eljarasokban rejlé korlatok, a sziikséges szubjektiv
megitélés és a vizsgalt bizonyiték jellege miatt.

Ezeket a kockazati tényezdket megfeleld tervezéssel, a konyvvizsgaloi csapat megfeleld kijeldlésével,
a szakmai szkepticizmus alkalmazasaval, valamint az elvégzett kdnyvvizsgalati munka feliigyeletével
és feliilvizsgalataval lehet kezelni.

A feltarasi kockazat mértékét 1ényegében az alkalmazott vizsgalati cselekmények hatarozzak meg.
Ezért gyakran két kockazati komponens egyidejli megfigyelése sziikséges: az elemzd és
rendszervizsgdalati  cselekmények végrehajtisanak kockdzata és az egyedi vizsgdlatok
végrehajtasanak kockdzata. Az elemzésb6l adodo kockazat itt abban all, hogy a végrehajtott elemz6
vizsgalati cselekmények nem tarjak fel a vizsgalati teriiletek 1ényeges hibait. Ezzel szemben az egyedi
vizsgalatok hatékonysagat tartalmazé kockazat részben a kivalasztott vizsgalatok végrehajtasabol
ered6 szuroproba-kockazatra és a sziroprobaval ki nem valasztott vizsgalatok végrehajtasabol eredd
nem szuroproba-kockadzatra oszthato fel.

A kockazatok kozott fenndllo kapcsolatot a kovetkez0 képlettel lehet matematikailag kifejezni:

Vizsgalati kockazat (VK)=Hiba kockazat HK (eredendd kockazat * ellenérzési kockazat) *feltarasi
kockazat

VK (max 5%) = ERK*ELK*FK ami egyben azt jelenti, hogy az elvart bizonyossag legalabb 95%

A vizsgalati kockazatot (VK) altalaban a konyvvizsgalo altal megfelelonek tartott bizonyossagaként
(1-VK) adjak meg elére. A vizsgalat targyanak eredendd kockazatat (ERK) és annak ellenérzési
kockazatat (ELK) a kdnyvvizsgald a tényleges vizsgalat végrehajtasa elott az elemzo, ill. tervezési
szakaszban hatdrozza meg. Ezen értékek alapjan meghatarozhat6é az elfogadhatd feltarasi kockazat
(FK), ami a megfelel6 vizsgalati cselekmények meghatarozasanak alapjaul szolgal. Ily modon a
lényegesség konyvvizsgald altali elézetes meghatarozasa kozvetlen befolyast gyakorol a vizsgalat
kialakitdsara.

Példaul a terezés soran meghatarozasra keriil, hogy a cég eredendd kockazata egy kozepes 40%, mig
ellen6rzési kockazata az atlagosnal magasabb 60% akkor a hibakockazat 24%, annak érdekében, hogy
a vizsgalati kockazat ne legyen tobb, mint 5% a feltarasi kockéazatot ugy kell meghatdrozni, hogy az
20% alatt maradjon. Mondjuk 15% feltarasi kockazat esetében a vizsgalati kockazatunk 3,6% ami
egyben azt is jelenti, hogy a bizonyossagi szintiink 96,4%. Ez tehat azt jelenti a konyvvizsgaloi
jelentésiink felhasznaldja szamara, hogy az auditalt beszamoloban 96,4% bizonyossaggal allithatjuk,
hogy az nem tartalmaz jelent6s hibat.

Osszefoglalva: a kinyvvizsgdlo killonbézé vizsgadlati eljardsokat végez, hogy megbecsiilje a lényeges
hibas adatok kockdzatdt, és a kockdzatbecslés alapjan tovabbi vizsgdlati eljardsok végrehajtasdaval
megprobdlja korlatozni a feltardsi kockdzatot.
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A fentiekbdl kovetkezden a vizsgalati kockazat az eredendd kockéazat ¢és az ellenérzési kockazat
meghatarozasa utan kozvetleniil két tényez6tol fiigg:

» avizsgalati cselekmények jellegétol és terjedelmétdl (1asd a munkaprogram fejezetben)

»  és azalapul vett 1ényegességi kiiszob értéktol

4.1.2.2. Alényegesség a 320-as témaszamu standard megfogalmazasa szerint

» A hibas allitasok — beleértve a kihagyasokat is — akkor mindsiilnek 1ényegesnek, ha azok
onmagukban vagy egyiittesen, — ésszerli varakozasok szerint — befolyasolhatjak a
felhasznalok pénziigyi kimutatasok alapjan hozott gazdasagi dontéseit.

» A lényegesség megitélése az adott koriilmények fényében torténik, és arra a hibas allitas
nagysaga vagy jellege, vagy a kettd kombinacidja van hatassal, és

» a pénziigyi kimutatasok felhasznaloi szamara Iényeges kérdések megitélése a felhasznalok
csoportként vett, kozos pénziigyiinformacio-igényének figyelembevétele alapjan torténik.” A
hibas allitasok konkrét egyéni felhasznalokra gyakorolt esetleges hatasat nem veszik
figyelembe, mert az 6 igényeik igen eltéroek lehetnek

Az informaci6 lényeges, ha annak hianya vagy hibas allitasa befolyassal lehet a felhasznaloknak a
pénziigyi kimutatasok alapjan hozott gazdasagi dontéseire. A lényegesség fiigg a tétel vagy a hiba
nagysagatol, amit annak hianya vagy hibas allitasa konkrét koriilményei kozott itélnek meg. Tehat a
lényegesség inkabb egyfajta kiiszobérték vagy hatarérték, semmint olyan sajatos mindségi jellemzo,
amellyel az informaciénak rendelkeznie kell ahhoz, hogy hasznalhato6 legyen.

A 1ényegesség azt a kritikus értéket irja le, amitdl kezdve a megéallapitott eltérés vagy a megallapitott
eltérések Osszege oly mértékben lényegesnek tekintendd, hogy az befolyasolhatja a beszamolo
cimzettjeinek itéletét, és ennek megfeleléen a konyvvizsgaldi zaradék explicit moédon fogalmazando
meg, korlatozand6 vagy elutasitandd, amennyiben az eltéréseket, a hibakat a beszamolot készitd
vallalkozas nem sziinteti meg.

Az Osszes vizsgalati megkozelitésben fontos szerepet jatszik a 1ényegességi kiiszobérték
meghatarozasa. Ezt a kiiszobot sziikségesnek tartjak azért,

» hogy meg lehessen becsiilni a beszamoloban elfogadhaté hibat,

»  hogy fogddzot adjon a vizsgalati terjedelem ésszerii meghatarozasahoz

»  hogy értékelni lehessen az ismert és valdszinil hibaknak a beszamolora gyakorolt hatésait.

Az altalanos (az egész beszdmoldra vonatkozd) 1ényegességi kiiszobértéket hasznalja a konyvvizsgald
»  akockazatértékelési eljarasok jellegének, idejének és mértékének meghatarozasahoz;
» alényeges hibas adatok azonositasahoz és értékeléséhez; valamint
» atovabbi vizsgalati eljarasok jellegének, idejének és mértékének meghatarozasahoz.

A konyvvizsgalat soran a lényegességet aktualizalni kell a megbizas soran a konyvvizsgald
tudomasara jutott minden 0j informacidval.

Mivel a lényegességi kiiszobértékek meghatarozasa a konyvvizsgald szakmai értékitéletén alapul,
fontos, hogy a vonatkozd megfontolasok megfeleléen legyenek dokumentalva a megbizas tervezési
szakaszaban.

Példaul a Nemzetkozi Szamviteli Standard Testiilet altal 2001 aprilisaban elfogadott ,Keretelvek a pénziigyi kimutatasok elkészitésére
és bemutatasara” jelzi, hogy egy profitorientalt gazdalkodd egység esetében, mivel a befektetok biztositjak a kockazati tokét a
vallalkozas szamara, az 6 igényeiknek megfeleld pénziigyi kimutatasok meg fognak felelni a tobbi felhasznalo legtobb olyan igényének
is, amelyet a pénziigyi kimutatasok kielégithetnek.
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Ezek a megfontolasok a kovetkezok:
»  az egész beszamolora érvényes lényegességi kiiszobérték;
a gazdasagi események meghatarozott korére, szamlaegyenlegekre érvényes szegmentalt
Iényegességi kiiszobérték,

tervezéséhez szamitott mintavételi és hibahatar értékek rogzitése és az értékek ujraszamitasa

>
» a lényeges hibas adatok kockazatanak értékeléséhez és a tovabbi vizsgalati eljarasok
>

a vizsgalat elorehaladtaval a fenti tényezdkben bekovetkezett valtozasok.

A lényegesség sok esetben csak szubjektiven meghatarozhaté tényezok bevonasaval hatarozhatd meg,
melyben esetenként mas és mas konkrétum mindsiil mindségi tényezonek.
Az alabbi tablazatban megadunk néhany lehetséges mindségi tényezot.

Lehetséges
mindségi tényezok

Felhasznalo igényeinek érzékelése. A beszamold mely teriiletei a
legjelentdsebbek

Jovedelmezoségi trendek

Kolcsonszerzodések, szerzodéses megallapodasok, jogszabalyi eldirasok és
torvényi beszamolasi kovetelmények be nem tartasabol eredd hibas adatok
hatasa

Menedzsmentnek adott juttatasok szamitasanak alapja (bonuszok stb.)
Szamlatételek érzékenysége a hibak vagy csalds miatti veszteségre

Lényeges feltételes kotelezettségek

Tevékenység volumene, a szamlan feldolgozott egyes gazdasagi események
Osszetettsége s homogenitasa

Kapcsolt vallalkozasokkal kapcsolatos gazdasagi események

Esetleges torvényellenes cselekmények, szerz6désszegések és érdekellentétek

A beszamol¢ tételeinek fontossaga, jellege, Osszetettsége és Osszetétele
Nagyfoki  szubjektivitast tartalmazd  becslések, elszdmoldsok vagy
bizonytalansagok

Vezetdi elfogultsag. Van-e motivacid a bevétel maximalizdlasara vagy
minimalizalasara

Vezetés folyamatos ellenallasa a pénziigyi beszamoldrendszer belsd ellendrzése
soran tapasztalt gyenge pontok kijavitasara

A szamlahoz kapcsolodo szamviteli €s jelentésbeli komplexitas

A szamla jellemzdiben az el6z6é periodus ota bekovetkezett valtozasok (pl. 4j
komplexitas, szubjektivitas, eseményfajtak)

Egyenként szignifikans, de eltérd hibas adatok kiegyenlitd hatasa

4.1.2.2.1. A beszamol6 egészére megallapitott Iényegességi kiiszdbérték

A beszamold egészére vonatkozo 1ényegességi kiiszobérték meghatarozasdhoz szakmai itéloképesség
sziikséges, ezért azt minden esetben a vizsgalat vezetdjének, illetve az alaird konyvvizsgalonak kell

elvégeznie.

A lényegesség értékelésének elsd 1épéseként gyakran hasznalnak szazalékos értékkiiszobot,
melyeknek a vetitési alapjai a beszamolo elemei (pl. eszk6zok, forrasok, sajat tOke, bevételek és
raforditdsok). Ez tehat azt az értelmezést jelenti, hogy e paraméterek tekintetében a beszamoldban
vélhetéen bent maradt hibdk az egyes fobb teriileteken a 1ényegességi kiiszobérték 0Osszegig a
megtervezett vizsgalattal kisziirhetok.

Minél magasabb a vizsgaland6 tarsasag eredendé ¢és ellendrzési kockazata, annal valdszinlibb, hogy
hiba van a beszamoloban, tehat annal alacsonyabb mértékben kell a lényegességi kiiszobértéket

megallapitani.
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Ezt kovetéen figyelembe Iehet venni azokat a tételeket, amelyekre az adott vallalkozas
beszamolojanak felhasznaloi hajlamosak figyelmiiket Osszpontositani (pl. a pénziigyi teljesitmény
értékelésének céljabol a felhasznalok hajlamosak lehetnek a nyereségre, arbevételre vagy a nettd
eszkozokre koncentralni).

Figyelembe kell venni még a vallalkozas jellegét, hogy kezdd vallalkozas-e, hol helyezkedik el
iparagaban és mitkodésének gazdasagi kornyezetében.

A vallalkozas tulajdonosi szerkezete és finanszirozasi modja (pl. ha a vallalkozast kizarolag az
adossagokbol finanszirozzdk a sajat toke helyett, akkor a felhasznalok nagyobb hangsulyt
helyezhetnek az eszk6zokre és az azokra vonatkozo kovetelésekre a vallalkozas bevételei helyett).

4.1.2.2.2. Kiindulasi pontok a lényegességi kiiszébok meghatarozasahoz

Az ISA 320 standard nem ad atlagszintet (benchmarkot) arra vonatkozoan, hogy a bevételek vagy
kiadasok milyen szazalékos értékét kell hasznalni a teljes 1ényegesség szamitasahoz, mert annak
megitélése, hogy mi a 1ényeges, mindenkor a koriilményeken alapuld szakmai megitélés kérdése.

Altaldnosan fogalmazva a lényegességi kiiszobértéket meghatirozo kockazatalapti stlyszamok a
kovetkez6 tartomanyokba esnek a vallalkozas atlagos miikodési kockazata (40-60%) esetén:

Kategoria Sulyszamok

Arbevétel: 0,5-3,0% (0,005-0,03)
Eszk6zok: 0,5-3,0% (0,005-0,03)
Sajat toke: 3,0-5,0% (0,03-0,05)
Eredmény. 3,0-5,0% (0,03-0,05)

> Arbevétel
Az arbevétel 1ényegességi dontésekben vetitési alapként vald hasznalatarol megjegyezhetd, hogy a
hasonlé forgalmu vallalkozasoknal ugyanaz a vizsgalati terv alkalmazhaté a vallalkozasok egyéni
szamviteli gyakorlatatdl fliggetleniil. Az arbevétel egyszeriibben és biztosabban megallapithatd, mint a
periodus (esetleg modositott) eredménye. Ezenkiviil varhatd, hogy a forgalmi adatok iddben
stabilabbak maradnak, mint a vallalkozas nyeresége.

»  Sajat téke
A sajat toke vetitési alapként valdo hasznalata mellett szol alapvetéen annak stabilitdsa, tovabba az,
hogy legalabbis nagyjabol fiigg a vallalkozas méretét6l. A sajat toke azonban keveset mond a
vallalkozas jovedelemtermeld képességérol, igy nem veszi figyelembe a beszamolo felhasznaldinak
informacidigényét, mint pl. a vizsgalt vallalkozas gazdasagi helyzetének jovobeni alakulasat. Ezt az
eredmény kimutatas ad6zas utani eredménye teszi meg a bazis értékkel dsszehasonlitva.

»  Meérlegf6osszeg
A nem nyereségorientalt vallalkozasoknal a bevétel- és jovedelem alapon szamitott 1ényegességi
kiiszobértékek nem hasznalhaték. Az ilyen vallalkozasoknal ezért a mérlegf66sszeg hasznalata
javasolt viszonyitasi alapként. A mérlegf6osszeg elénye, hogy egy Osszetett mutatdé a vallalkozas
eszkdzei, er6forrasai és finanszirozasi forrasai tekintetében, és minden cégnél alkalmazhato.

»  Meérlegszerinti eredmény (ha van osztalékfizetés, akkor az addzott eredmény,)
A vallalkozas jovedelemtermeld képességérdl adhatd egyik elfogadhaté mutatd, mely csak pozitiv
Osszeg (nyerség) esetén alkalmazhat6 a 1ényegesség meghatarozasahoz.

Az egyes elszigetelt vetitési alapok és a rajtuk alapuld 1ényegességi kiiszobértékek hasznalata - az
egyes vetitési alapok egyedi gyengeségei miatt - gyakran logikailag nem elfogadhat6 eredményhez
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vezethetnek. Ez kombinalt vetitési alapok kidolgozasara 0sztondz, hogy igy kompenzalni lehessen az
egyedi vetitési alapok hatranyait.

Az Osszetett vetitési alapok (azok valasztott atlagértéke) elonye tovabba, hogy nagymértékben
védettek a manipulaciotol, mert egy tobb elembdl allo Osszetett érték célzottan sokkal nehezebben
befolyasolhatd, mint az egyes kiilonallo tényez6k. A négy egymastol fiiggetlen mutatd Osszetett
alkalmazasa a hibaeloszlas valosziniiségét jobban megjeleniti.

Ez az eljaras azt az eldnyt kinalja, hogy az olyan nagymértékben konstans értékek, mint a sajat toke és
a mérlegfodsszeg figyelembevétele az id6k folyaman viszonylag stabil 1ényegességi értékeket biztosit.
Ugyanakkor az eredmény ingadozasa is figyelembe lesz véve az addzozott nyereség bevonasaval.

A kotelezd érvényli Iényegességi standardok hidnya jogi értelemben sebezhetové teszi a
konyvvizsgalot, mert nem hivatkozhat bizonyos normak kotelezden el6irt alkalmazédsara. Ha
hianyoznak a kotelez6 1ényegességi standardok, akkor jogvita esetén a biré ugyanazon probléma elott
all, mint a konyvvizsgalo, sajat mérlegelése alapjan kell eldontenie, hogy az adott tényallasban az
alkalmazott vizsgalati modszerek helyes 1ényegességi kiiszobértéket eredményeztek-e.

Lényegesen csokkentheti a konyvvizsgald felelosségre vonasanak veszélyét, ha a konyvvizsgalo
tarsasagok sajat kézikonyviikben rogzitenék a kockazat alapu lényegességi iranyértékeket, és azokat
lathatoan és hitelesen kdvetnék. Reméljiik erre is alkalmas tobbek kozott jelen kézikonyv alkalmazasa
a gyakorlatban.

A konyvvizsgalati munka tervezésekor az elfogadhatd Iényegességi kiiszobértéket a konyvvizsgalo
szandékosan meghatarozhatja az iranyértéknél alacsonyabban. Ez csokkentheti a feltaratlanul marado
hibas allitasok valosziniiségét, egyuttal biztonsagi mozgasteret ad a konyvvizsgalonak a
konyvvizsgalat soran feltart hibas adatok hatasanak értékelésekor

4.1.2.2.3. Lényegesseg az egyes mérlegtételek vonatkozasaban (szegmentalt
lényegesseqg)

Az altalanos Iényegesség meghatarozdsa nem elegendd, mert bar a vizsgalat a beszamold egészére
vonatkozik, az egyes vizsgalati cselekmények a beszamolo tételeire kell, hogy meghatarozasra
keriiljenek.
A konyvvizsgalat megbizhato €s valds eredménye érdekében a mikro €s kisvallalkozasok valamennyi
fokonyvi szamlajabol, a kozepes- és nagyvallalatok esetében a szegmentalt 1ényegességi érték
megallapitasa utan valaszthatok ki azok a fokonyvi szamlak, amelyek adataibol az egyedi
vizsgalatdhoz mintat vesziink. Ehhez e teriiletekre kiilon- kiilon kell meghatarozni a lényegességi
kiiszobértéket.
A szegmentalt Iényegességi mérték szamitasa az alabbi:
Lényegességi mérték a beszamolo szintjén = X

Az egyes mérlegtételek (sorok) stlya a f66sszegben =Y

Ha'Y, akkor az X szorzoja:

Y X
0-5% 0,25
6-25% 0,5

26-50% 0,75
51-100% 1,0
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4.1.2.2.4. Végrehaijtasi Iényegesség

A konyvvizsgalatnak kizarolag az Snmagukban 1ényeges hibas allitasok feltarasara iranyulo tervezése
nem veszi figyelembe azt a tényt, hogy az 6nmagukban nem lényeges hibas allitasok dsszessége miatt
a pénziigyi kimutatdsok lényeges hibas allitdsokat tartalmazhatnak, és nem biztosit rahagyast az
esetleg fel nem tart hibas allitdsokra. A végrehajtasi Iényegességet (amely a definicié szerint egy vagy
tobb Osszeg) annak érdekében allapitjdk meg, hogy megfeleléen alacsony szintre csokkentse annak
valoszinliségét, hogy a pénziigyi kimutatdsokban szereplé nem helyesbitett és fel nem tart hibas
allitasok Osszessége meghaladja a pénziigyi kimutatasok egészére vonatkozo 1ényegességet

4.1.3. Arendszer és elemzd vizsgalatok szerepe a kdnyvvizsgalat tervezésekor

A kockazatbecslés €s a 1ényegességi kiiszobérték meghatarozasa utan egyértelmiien kidertiil, hogy az
adott teriileten sziikséges-¢ egyedi vizsgalat az elérendd bizonyossag érdekében. Miutan az egyedi
vizsgalatok jelentik a kdnyvvizsgalat leg id6igényesebb teriiletét a beszamolo egyes tételeinél célszerii
és sziikséges megvizsgalni a rendszer és elemz6 vizsgalatok alkalmazasanak lehetéségeit.

4.1.3.1. Rendszervizsgalat

Amint azt a 3.2. pontban emlitettiik, a konyvvizsgalonak rendszervizsgalat segitségével elemeznie kell
az uigyfél elsddleges szamviteli adatait rogzit6 feldolgozo rendszerét, hogy benyomast szerezzen annak
miikodoképességérdl, és igy a feldolgozott gazdasagi események hibakockazatarol. Mivel a
rendszervizsgalat eredményei a vizsgalat tovabbi tervezésének alapjaul szolgéalnak, és mivel a
rendszervizsgalat eredményt6l fiiggetlen vizsgalatként mar a beszamold elkésziilése eldtt
végrehajthatd, ezért altalaban az évkozi vizsgalat keretében megtorténik.

A rendszervizsgalat targyat a szamvitelre vonatkozo belsé ellendrzési rendszer megfeleld kialakitasa
¢és hatékonysaga, a miikodésvizsgalat képezi. Ezek kiterjednek a feldolgozasi rendszerben tervezett és
gyakorlatban megvalositott 6sszes olyan ellendrzésre, amelyek bevezetése az informaciofeldolgozas
célnak megfeleld lebonyolitasat hivatott biztositani.

A belsé ellendrzési rendszer kialakitdsa magaban foglalja elészor is az ellenérzési kdrnyezet, a
folyamatba épitett belsd ellenérzés, a vezetdi ellendrzés megszervezését, fiiggetlen belsd ellendrzés
1étrehozasat.

Ezutan kovetkezik a gazdasagi események rogzitését, feldolgozasat és dokumentalasat szolgald 0sszes
utasitast és eljarast magaban foglald konyvelési rendszer értékelése. A szervezettség ¢€s az
automatizalas foka egyrészrél fligg a vallalkozas méretét6l, de mindenekel6tt a feldolgozasi miivelet
modjatol, az alkalmazott IT rendszertdl. Ennek fokozott bonyolultsaga esetén indokolt lehet e feladatra
kiilon informatikai szakértdt is bevonni a munkaba.

A rutinszerii feldolgozasi eljarasok altalaban nagymértékben szabvanyositva vannak; ide tartoznak: a
fizetési forgalom, valamint az arubeérkezés €s az anyagkiadds miiveletei. A nem rutinszeri miiveletek
feldolgozésa, pl. a céltartalékok értékelése, kovetelések és készletek értékelése, idegen pénznembe
torténd atszamitasok stb. sokkal kevésbé van formaba oOntve a konyvelési rendszerben, igy a
feldolgozd és a belso ellendrzési rendszer vizsgalata ilyen esetekben egyaltalan nem vagy kevésbé
nyujt adalékot a hiba kockazat megitéléséhez.

A belsé ellendrzési rendszer vizsgalataval a konyvvizsgald megprobalja felhasznalni a vallalat belsd
feliigyeleti rendszerének részeit a beszamolod vizsgalatahoz. A cél az, hogy a belso ellendrzési rendszer
mindségére és hatasossagara vonatkozo eldzetes informacidk segitségével megbecsiilje a megfeleld
vizsgalati teriiletek ellenérzési kockazatat, és meghatarozza a tovabbi vizsgalati cselekmények
volumenét.
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4.1.3.2. Elemz6 vizsgalatok

A rendszervizsgalat mellett a szakma vizsgalati normai eldirjak az elemzé vizsgalati cselekmények
végrehajtasat a beszdmolo vizsgalatanak keretén belil. Az elemzd vizsgalati cselekmények célja a
vallalkozas adatainak értékelése az adatok id6beni egymdshoz vald viszonyitasdval vagy egyéb
pénziigyi vagy nem pénziigyi tényezokhoz vald kapcsolatanak vizsgalataval, nevezetesen az id6-
Osszehasonlitas (bazis és targyév adatai) és az agazati atlagértékekkel vald Osszehasonlitas
modszerével. Ezzel csokkenteni lehet a gazdasagi események szintjén végzendd bizonyitd erejii
vizsgalati cselekmények — és ezzel az alapvet6 egyedi vizsgalatok — terjedelmét.

Az 520. témaszamu standard szerint:

Az ,elemz0 eljarasok” kifejezés a pénziigyi informaciok értékelését takarja, ami a pénziigyi és nem
pénziigyi adatok kozotti ésszerli kapcsolatok tanulmanyozasat jelenti. Az elemzd eljarasok korébe
tartozik azoknak a valtozasoknak és Osszefliggéseknek a vizsgalata is, amelyek nincsenek 6sszhangban
mas relevans informaciokkal, vagy Iényegesen eltérnek a prognosztizalt nagysagrendektol

Az altalanos kockazati meggondolasok alapjan megfogalmazott értékelési hipotézisekre épitve az
elozetes beszamolo adatainak elemzod attekintésével mar a vizsgalat tervezési szakaszaban lehetdleg
részletes, a vizsgalathoz kapcsolédd eldzetes informacidkat kell szerezni a vallalkozas vagyoni,
pénziigyi és jovedelmi helyzetérél. Ezenkiviil a beszamolo adatainak ilyen kiértékelése az elso
felismeréseket kinalhatja a vizsgalati teriiletekhez kapcsolddd kockazatokrol, pl. tilzott kapacitasok a
targyi eszkozoknél, tal nagy allomanyok a készleteknél, a kimutatott kovetelések esetlegesen
sziikséges leértékelése, fenyegetd likviditasi sziik keresztmetszetek, feltiing jelenségek a raforditasok
¢és bevételek strukturajaban, amelyek felhasznalhatok a vizsgalat sulypontjainak meghatarozasanal.
Forditva pedig az olyan plauzibilis eredmények, amelyek nem mutatnak szokatlan eltéréseket az alapul
vett 0sszehasonlitasi értékektdl, els6ként utalhatnak arra, hogy mely vizsgalati teriileteken lehet adott
esetben korlatozni a vizsgalati cselekmények terjedelmét.

A vizsgalat lefolytatasakor elemz6 vizsgalati cselekményeket kell alkalmazni az egyes
szamlaegyenlegek valodisaganak, alatamasztottsaganak vagy a gazdasagi események jellegének
vizsgalata céljabol.

Az eldzetes beszamolo adatainak a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzet értékelése céljabol torténd
megfelel6 kiértékelése figyelembe veszi azt, hogy a vallalkozas gazdasagi helyzete erdsen
befolyasolhatja a beszamolo hibakockazatat. Itt a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetnek a
vizsgalati kockazat becslése szempontjabol vett 1ényegessége azon az altalanos felismerésen alapul,
hogy a gazdasagi helyzet romlasa olyan vallalkoz6i kockazatokat hozhat, amelyek a beszamoloban is
lecsapodnak. Igy példaul a forgalom csokkenése azt eredményezheti, hogy a vallalkozasnal talzott
allomanyok mutatkoznak a készleteknél és/vagy folosleges kapacitdsok mutatkoznak a termelés
teriiletén, ami a beszamold vizsgalata szempontjabol magasabb eredendd kockazatot jelent.

Az egyszerii elfogadhatosag tesztek nagyon egyszerli szamitasi algoritmusokat foglalnak magukban,
amelyek jelent0s konyvvizsgaloi raforditdsok nélkiil végrehajthatok. Ilyenkor a konyvvizsgalo
személyes tapasztalati értékei dsszehasonlito értékként szolgalnak, amelyek szubjektiv jellege azonban
mégsem engedi meg az ebbdl eredd végleges kovetkeztetések levonasat.

Nem kivan emlitésre méltdan nagyobb raforditast a tapasztalt adatoknak az el6z6 évi értékekkel vald
Osszehasonlitasa sem. A konyvvizsgalonak teszteléssel kell vizsgalnia, ha az adatok az el6zd évi
értékektdl az elére meghatarozott értéknél, mar 10%-nal nagyobb mértékben eltérnek.

Fontos elemzési feladat a vezetés altal készitett terv és a beszamold Osszehasonlitasa, vagy hasonlo
agazatban dolgozé vallalkozdsok mutatéinak Osszehasonlitasa anyaghdnyad, bérhanyad, arrés
vonatkozasaban. Ezek figyelembevétele az egyedi vizsgalatok meghatarozasanal kiemelkedd
jelentdséggel birnak.
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A kockazatbecslési eljarasként végrehajtott elemzo eljarasok a gazdalkodo egység olyan aspektusait
azonosithatjak, amelyekrdl a kdnyvvizsgalonak nem volt tudomasa, és segithetnek a 1ényeges hibas
allitas kockazatainak felmérésében, a becsiilt kockazatokra adott valaszok kialakitasanak
megvalositasanak megalapozasa érdekében. A kockézatbecslési eljarasként végrehajtott elemzo
eljarasok pénziigyi és nem pénziigyi informaciokat egyarant tartalmazhatnak, példaul az arbevétel és
az eladotér nagysaga vagy az értékesitett aruk mennyisége kozotti kapcsolatot.

A konyvvizsgalonak a konyvvizsgalat végéhez kozeli idopontban olyan elemzd eljarasokat kell
megterveznie és végrehajtania, amelyek segitséget nyujtanak a konyvvizsgalonak az arra vonatkozo
atfogd kovetkeztetés kialakitdsa soran, hogy a pénziigyi kimutatdsok Osszhangban vannak-e a
konyvvizsgalo gazdalkodo egységrol szerzett ismereteivel

Az elemz6 eljarasok alapjan az egyéb konyvvizsgalati eljarasok végrehajtasara példaul olyan
esetekben lehet sziikség, amikor a vezetés nem tud magyarazatot adni, az elemzés soran felvetodott
kérdésekre, vagy amikor a magyarazat a vezetés valaszai szempontjabol relevans, megszerzett
konyvvizsgalati bizonyitékkal egyiitt nem tekinthetd megfelelonek.

4.1.4. Egyedi vizsgalatok

A 1ényeges egyedi vizsgalatok alatt az egyes gazdasagi eseményeknek a bizonylati szintig torténd
vizsgalata értendS. Ezekkel az egyedi vizsgalatokkal a konyvvizsgalonak a vizsgalat lebonyolitasa
soran kielégitd bizonyossagot kell szereznie arrél, hogy a gazdasagi események, a vagyontargyak €s az
addssagok a jellegiik, mennyiségiik €s értékiik szerint teljes kortien és helyesen vannak a kdnyvelésben
rogzitve. Bizonyos, hogy a vagyontargyak és az adossagok valdban léteznek, a beszamoldban
megfelelden vannak értékelve, és hogy a gazdasagi eseményeknél, ahol sziikséges volt megfeleld
iddbeli elhatarolasokat alkalmaztak.

Az egyedi vizsgalatok lebonyolitasa soran a kovetkezd eljarasok johetnek szoba:
» Dbetekintés a vallalkozas dokumentumaiba, valamint a lényeges vizsgalati targyak
szemrevételezése;
az eljarasok vagy az egyes intézkedések megfigyelése;
interjuk és igazolasok beszerzése;
szamitasok.

Y VYV

Az egyedi vizsgalatok nagy eldnye abban all, hogy ha helyesen alkalmazzak 6ket, akkor egzakt moédon
mérheté bizonyossagot és pontossagot biztositanak. Az egyedi vizsgalatoknal jellegiikt6l fiiggden a
tervezéskor ki kell jelolni azok mértékét is, mely lehet teljes kori, sziroproba szerinti mintavétel vagy
tudatos kivalasztas.

Ugyanakkor e vizsgalati cselekmények kiillondsen magas koltsége a lehetd legsziikebb terjedelemben
val6 alkalmazasuk mellett szol.

A kockazatorientalt vizsgalati modell értelmében az egyedi vizsgalatok terjedelmét igy valtozdnak kell
tekinteni, amit a rendelkezésre allo el6zetes informaciok figyelembevételével hozza kell igazitani a
hibakockazat vart mértékéhez az elére rogzitett megbizhatdsagi szint mellett.

Ha az altalanos kockazati meggondolasok, a rendszervizsgalatban tapasztaltak és az elemz6 vizsgalati
cselekmények az egyes vizsgalati objektumok vonatkozasaban magas hibakockazatot jeleztek, akkor a
véleményezés kielégitd biztonsaganak eléréséhez megfeleld, nagy szurdproba-terjedelmet kell
valasztani. Ha azonban a rendszervizsgalatbol és az elemzé vizsgalati cselekményekbdl alacsony
hibakockazatra lehet kovetkeztetni, akkor erésen korlatozni lehet az egyedi vizsgalati cselekményeket.
Ennek soran figyelembe kell venni, hogy a vizsgalat gazdasagi folyamatot jelent, azaz a
konyvvizsgalonak elfogadhatd idokereten beliil és a koltségkorlatozasok figyelembevételével kell
itéletét meghoznia. Ezért mindenekeldtt hatékony vizsgalati modszerekkel kell mérlegelnie, azaz olyan
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eljarasokat kell alkalmaznia, melyeknél az itéletalkotas koltségei és az itéletalkotas haszna kozott
elfogadhat6 arany all fenn. Ez még jobban megvilagitja a kockazatorientalt vizsgalati megkozelitésnek
a gazdasagossaggal €s a lényegesség elvével fennalld kapcsolatat a konyvvizsgalat keretében. Ez azért
is fontos hangstlyozni, mert a Magyar Konyvvizsgaléi Kamara Mindségellendrzési Bizottsdganak
tapasztalatai szerint a 1ényegességi kiiszobértékek helytelen megallapitasa miatt nalunk a talzott
méretii egyedi vizsgalat jellemzd.

4.1.4.1. Az lgyfélorientalt vizsgalati terv kialakitasa

A vizsgalati megkozelitések altalanos célja, hogy ligyfélre szabott vizsgalati stratégiat allapitsanak
meg, hogy elérhet6 legyen az eldre megallapitott vizsgalati bizonyossag.

Ennek soran elényben kell részesiteni az elobbiek soran mar emlitett kockdzatorientalt eljarasmodot,
ami sziikségess¢ teszi az iigyfél kornyezetének és ellendrzéseinek megismerését, és azok
hatékonysaganak megitélését. Kiegészitd 1ényegi vizsgalati cselekmények sziikségesek az olyan
helyeken, ahol az iigyfél sajat ellendrzései nem mondhatok kielégitonek, valamint a konyvvizsgald
altal kiilonodsen kockazatosnak tartott tételeknél.

Az egyedi tervezés sarokpontjai altalaban a kovetkezok:
» A konyvvizsgalati megbizas céljainak azonositasa
» Az lzleti és beszamolo kockazatok rogzitése;
» Az azonositott kockazatok szempontjabol egyeztetett vizsgalati cselekmények végrehajtasa;
» A vizsgalat eredményeinek megfogalmazasa és az elért vizsgalati mindség értékelése.

A kiilonboz6 lehetséges hibaforrasok (teljes koriiség, bizonyiték, konyvelés, leiras, értékelés,
kimutatas) alapjan vizsgalati teriiletenként kockazatértékelést kell végrehajtani

Ehhez a csalas, hamisitds vagy hiba miatti hibas kimutatds kockazatat értékelni kell minden
lényegesnek tekintett tételre, hogy a jellemzd kockdzatok azonositasahoz meg lehessen hatarozni a
relevans gazdasagi eseményeket. Ilyen jellemzé kockazatokat akkor kell feltételezni, ha olyan
tényekre deriilt fény, amelyek lényegesen novelik egy tétel lényegesen hibas kimutatdsanak
valdszinliségét, hiszen minden egyes tételre fennall a hibas kimutatas kockazata.

Ha nem volt felismerhetd ilyen jellemzd kockazat, akkor a vizsgalati megkdzelités az eredendd
megbizhatosagi szintbdl indul ki, a tovabbi kockazatértékelés és a tovabbi feldolgozas soran az adott
tételnél a maximalis eredendé megbizhatosagot allapitja meg. Ez azonban mar nem all fenn, mihelyt
egy tételnél valamilyen kockazatra deriilt fény.

Az elmondottak konnyebb alkalmazhatosaganak érdekében egy esettanulmanyban bemutatjuk a
tervezés fenti menetét, a mellékelt tervezési munkapapir pedig tartalmazza az egyedi vizsgalatok
lehetdségeit mérlegsoronkénti bontasban.

4.1.5. A konyvvizsgalat személyi és idébeli tervezése

A konyvvizsgalati tervezésnek nagyon fontos eleme, hogy mar a tervezés soran bizonyosak lehessiink
abban, hogy a munka lebonyolitasara a konyvvizsgalonak a megfelel6 idében, a megfeleld személyek
a sziikséges id6tartamban rendelkezésre alljanak.

Az atfogd konyvvizsgalati stratégia kialakitasanak a folyamata a konyvvizsgalot abban is timogatja,
hogy - a konyvvizsgdld kockazatbecslési eljarasainak eredményeit6l fiiggéen meghatarozza a
konyvvizsgalat személyi feltételeit és idébeli litemezését, kitérve olyan tényezdékre, mint példaul:
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» az egyes konyvvizsgalati teriileteken alkalmazand6 eréforrasokat, mint példaul a megfeleld
tapasztalattal rendelkez0 csoporttagoknak a magas kockazatu teriileteken torténd
alkalmazasat, valamint szakértok bevonasat az dsszetett ligyekben

»  akonkrét konyvvizsgalati teriiletekre csoportositandé eréforrasok mennyiségét, mint példaul
a leltarozas lényeges helyszineken torténé megfigyelésével megbizott csoporttagok szamat, a
csoportauditok esetében az egyéb konyvvizsgalok altal elvégzett munkak attekintésének
terjedelmét, vagy a magas kockazati teriiletekre csoportositandd konyvvizsgalati
koltségvetést 6rakban kifejezve

» azt, hogy ezeket az er6forrasokat mikor hasznaljak fel, példaul az évkozi kdnyvvizsgalati
szakaszban vagy a kulcsfontossagu zarasi iddpontokban, tovabba

»  azt, hogy ezeket az er6forrasokat hogyan menedzselik, iranyitjak és feliigyelik, mint példaul,
hogy varhatéban mikor tartanak csoporttajékoztatd és Osszefoglald megbeszéléseket; a
megbizasért felelds partner és a menedzser attekintései hogyan zajlanak majd (példaul a
helyszinen vagy a helyszinen kiviil); és hogy végezzenek-e a megbizashoz kapcsolodo
mindségellenérzéseket.

Ennek érdekében végig kell menni a kdnyvvizsgalat lebonyolitasanak valamennyi 1épésén és rogziteni
kell a tervezés soran megallapitott és figyelembe vett kockdzatok és vizsgalati program alapjan a
vizsgalathoz sziikséges orakat.

Ez a tervezési 1épés azon tulmenden, hogy segit a munkak megfeleld beosztasdban egyrészt biztositja a
vizsgalat gazdasagos lebonyolitasat, masrészt a késdbbiek soran egy kiilsé mindségellendrnek is kelld
informaciot adhat arra vonatkozoan, hogy a tervezett vizsgalati cselekmények az adott tarsasag adott
évi mérlegszamla tételeihez elegendonek mindsiilnek.

E kalkulaciot célszerli elvégezni a vizsgalat lebonyolitasat kdveten is, egyrészt a kdvetkezd évi
tervezés érdekében, masrészt lehetdséget ad arra is, hogy az tigyféllel kell6 alapossaggal tudjuk
megvitatni a kovetkezé évi vizsgalat lebonyolitdsdhoz sziikséges idéraforditdst ¢és annak
koltségvonzatat. Ez tehat azt is jelentheti, hogy egy esetlegesen sziikséges dijemelést ezen adatok
birtokaban és a tobbletraforditas indoklasaval, nagyobb biztonsaggal érhetjiik el.

A kis gazdalkodo egységek konyvvizsgalatara vonatkozo atfogd konyvvizsgalati stratégia kialakitasa
nem sziikségszerlien Osszetett vagy iddigényes folyamat; ez a gazdalkodd egység méretétdl, a
konyvvizsgalat Osszetettségétol és a megbizasért felelés munkacsoport méretétdl fiigg. Példaul az
elozé konyvvizsgalat befejezésekor készitett azon rovid memorandum, amely a munkapapirok
attekintésén alapul és kiemeli az éppen befejezett kdnyvvizsgalat soran azonositott kérdéseket, és
amelyet a tulajdonosvezetovel folytatott megbeszélések alapjan a targyiddszakban aktualizalnak,
szolgalhat az aktualis konyvvizsgalati megbizas dokumentalt konyvvizsgalati stratégidjaként, ha azt
lefedi.

4.2. A hiba meghatarozasa és kényvvizsgalati mintavétel médszertana

4.2.1. A hiba definiciéja a kdnyvvizsgalatban

A konyvvizsgalati munka legfontosabb mozzanata: a konyvvizsgalatra eldterjesztett dokumentumok
hibatartalmanak feltarasa. Err6l szol a tervezés folyamata igy annak lezarasat kovetden a hibaval és a
hiba megtalalasaval kapcsolatos elméleti kérdésekkel foglalkozunk.

Az auditalas folyamata egyrészt hibavadaszat, masrészt hibaelemzés. E folyamat véleményezett
eredménye a konyvvizsgalo kockazata és feleldssége.
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A hiba olyan eltérés egy adott minta - konyvelési szamla, szamlacsoport, vagy szamlaosztaly
adatallomanyaban az auditalt értékhez mérten, amely szairmazhat hibas adatrogzitésbol, szisztematikus
rendszerhibabol, vagy csalasbol, hamisitasbol.

A konyvvizsgald a hibat nem a végleges allapotot tiikroz6 allomanybol allapitja meg, igy a
hibavizsgalat folyamataban keletkezett eltérések jegyzokonyvezhetok és dokumentalhatok. Ennek
lényegessége az iigyfél végleges kockazati mértékeinek: eredendd ¢és ellendrzési kockazat
megallapitasaban, valamint a varhatdo hiba szamszeriisitésében van, a kovetkez6 konyvvizsgalat
tervezésekor.

A hiba felfedése fiigg:

» a konyvvizsgalati munka tervezési folyamataban elvégzett atfogd kockazatfelmérs- és
elemz6é munka hatékonysagatol,
a kockazatok helyes felmérésén alapuld mintavételi eljarastol,
a kdnyvvizsgalo statisztikai modszerekben valo jartassagatol,
a realis kockazati szintnek megfelelé elemszami mintavétel pontos végrehajtasatol, vagyis,
hogy a konyvvizsgalat gazdasagi jovedelmezdségét a mintavételi - és elemzési munka
megtakaritasaban latjuk.

Y V V

A hiba, vagyis a konyvelésben rogzitett érték és az auditalt érték kozotti kiillonbozet mindig eldjeles,
alul-vagy feliilértékelés.

A hiba megallapitasa kétiranyu kozelitéssel torténik, egyrészt a kivalasztott tételek egyedi vizsgalata
soran az alapbizonylati szintli dokumentéacié alapjan, masrészt a mintavételezett tételek egyedi
vizsgalata soran a sziikségesnek itélt dokumentaciok alapjan.

Abban az esetben, ha az észlelt eltérés azt mutatja, hogy a konyvelésben rogzitett adat értéke nagyobb,
mint az auditalt érték, akkor feliilértékelésrdl, vagy forditva, amikor az eltérés azt mutatja, hogy a
konyvelésben rogzitett adat értéke kisebb, mint az auditalt érték, akkor alulértékelésrdl beszéliink.

Szandékosan hangsulyozzuk az adat értékét, hiszen mind a hibadefiniciés-, mind a mintavételi és mind
hibaelemzési javaslatunk a MUS (Monetary Unit Sampling) modszert kdveti. Ebben a rendszerben,
amelyet konyvvizsgalati célra fejlesztettek ki, kdzéppontban az egységnyi devizaérték: Ft, USD,
EUR... all.

Az egységnyi pénzértéknek kitiintetett szerepe abban van, hogy mind a mintavételezés esetében, mind
a hibaelemzés esetében a sokasag barmely eleme, mas jellemz6jétol, egyedi sajatossagatol fiiggetleniil
egyenld eséllyel keriil egy mintaba és a mintaban talalt hiba kivetithetd a teljes sokasagra.
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A hibakockazat 6sszefoglalasa az alabbiak szerint alakul:

o, Hibakockazat
Vizsgalatok —— ~
Minimalis Alacsony Kozepes Magas
Vizsgalati
L.eny et Vizsgalati Vlzsgala:[ ! Vizsgalati cselekmények
vizsgalati , cselekmények a . olyan

. cselekmények . cselekmények .

cselekmények S tervezésben . terjedelemben,
. . minimalis terje- - bovitett .
jellege és delemben szamitott teriedelemben ahogy azt az elvart
terjedelme terjedelemben J bizonyossag
kivanja
Azt a feltételezést , O‘lyan’ eh?mzo B
e A A lehetséges vizsgalati Az elemz0
alatamasztani képes . . o .
. PR eltéréseket cselekmények, vizsgalatok itt
Elemzo elemz0 vizsgalati cse- 112
. ; nagyobb melyek arra altalaban nem
vizsgalati lekmények, hogy s L .

, X o valdszintiséggel | késziiltek, hogy megfeleldek a
cselekmények | lényeges hibak . o s AN
, , . . feltard elemz6 | megbecsiiljék az | kivant vizsgalati
és adatelemzés | eléfordulasa nem . . . ,

, , ., |vizsgélati esetleges eltérések | bizonyossag
varhato (pl. mutatoszam . A s
\ cselekmények, | monetaris elérésére.
vagy trendelemzés). ..
hatasait.
Egyec{i Lényegi vizsgalati
vizsgalatok cselekmények csak
' akkor, ha elemz6 Terjedelmesebb

Miutan ez vizsgalati Az esetleges 1¢- | egyedi Még terjedelme-
szubjektiv €s | cselekményekkel nem | nyeges hibak | vizsgalatok az sebb egyedi
csak konkrétan | lehet kielégitden feltarasahoz esetleges lényeges | vizsgalatok, hogy a
céghez kotott, | alatimasztani azt a elegendd, hibak feltarasara | lényeges hibakat
ezek kijeldlese | feltételezést, hogy terjedelmesebb | és sziikség esetén | pontosabban
a _ nincsenek lényeges egyedi azok monetaris lehessen
konyvvizsgalo | eltérések, vagy a vizsgalatok. hatasainak szamszerlsiteni.
szakmai szakmai el6irasok becslésére.
dontésén egyedi vizsgalatokat
alapulnak kivannak.

4.2.2. Mintavételi eljaras célja és modszere

Mar kézikonyviinkben is szd volt arrél, hogy a konyvvizsgéalat nem jelent tételes ellendrzést a
pénziigyi beszamolo tekintetében, hanem annak biztositékat, hogy a beszamoldo nem tartalmaz
lényeges hibas allitast. Ez egyben azt is jelenti, hogy a fent emlitett tesztelési modszereken kiviil az
egyedi vizsgalatokat tekintve is valamilyen szinten mintat kell venni a gazdasagi eseményeket
alatamasztd bizonylatokbol. A mintavétel nagysagarol és lehetséges mddszereirdl szol ez a fejezet. A
mintavétel sziikségességét indokolja a konyvvizsgalat hatékonysaganak novelése, gazdasagi és idébeni

szempontok

A konyvvizsgalati mintavételezés alkalmazasakor a konyvvizsgald célja, hogy ésszerti alapot nytjtson
szamara arra a sokasagra vonatkozo kovetkeztetések levonasahoz, amelybdl a mintat kivalasztja.

A mintavétel folyamata a kovetkezé munkaszakaszokbol all:

1. a kdnyvvizsgalati minta kialakitasa,

2 a minta kivalasztasa,

3. a kontrollok és az adatok teszteléseinek végrehajtasa
4 a minta eredményeinek az értékelése.
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A konyvvizsgalati eljaras céljanak a kovetelményei szerinti, kdnyvvizsgalo altali figyelembevétele
magaban foglalja annak vilagos megértését, hogy mi mindsiil eltérésnek vagy hibas allitasnak, annak
érdekében, hogy az eltérések értékelésében vagy a hibas allitasok kivetitésében minden olyan feltétel
és csak olyan feltétel szerepeljen, amely a konyvvizsgalati eljards célja szempontjabol relevans.
Példaul az adatok kovetelések 1étezésével kapcsolatos tesztelése, mint példaul a megerdsités soran, a
vevo altal a meger6sités idépontjat megelézden teljesitett, de az tligyfélhez csak roviddel ezen
idépontot kovetden beérkezett fizetések nem mindsiilnek hibas allitdsnak. A vevOszamlak kozotti
téves feladas sem befolyasolja a kdvetelések teljes egyenlegét. Ezért lehet, hogy ezt nem helyénvald
hibas allitasnak tekinteni ezen konkrét konyvvizsgalati eljards mintdi eredményeinek értékelésekor,
annak ellenére, hogy fontos hatast gyakorolhat a kdnyvvizsgalat egyéb teriileteire, mint példaul a
csalas kockazatanak vagy a kétes kintlévoségekre képzett tartalék megfeleldségének felmérésére.

Egy sokasag jellemzdinek figyelembevételekor, kontrollok tesztelései esetén, a konyvvizsgald a
relevans kontrollokra vonatkozé ismeretei vagy a sokasdgbol szarmazd kisszamu tétel vizsgalata
alapjan felméri az eltérés vart szintjét. Ennek a felmérésnek a célja a konyvvizsgalati minta kialakitasa
¢és a minta méretének meghatarozasa. Példaul ha az eltérés vart szintje elfogadhatatlanul magas, a
konyvvizsgalé rendszerint ugy fog donteni, hogy nem hajtja végre a kontrollok teszteléseit.
Hasonloképpen, adatok tesztelései esetén a konyvvizsgald felméri a sokasagban eléforduld vart hibas
allitast. Ha a vart hibas allitas szintje magas, a 100%-os vizsgalat vagy nagy mintaméret alkalmazasa
lehet megfelel6 az adatok teszteléseinek végrehajtasakor.

Gyakorlati  oldalrél a konyvvizsgalat hatékonysdga azon alapszik, hogy a lehetd
legkdltséghatékonyabb modon megszerezzilk azt a minimalis konyvvizsgalati bizonyossagot, ami
elegendd a konyvvizsgaloi vélemény kialakitdsdhoz. Ebbol a célbol formalizalt konyvvizsgalati
mintavételi eljarasokat dolgoztak ki, amelyek teljesen megszokottakka valtak a konyvvizsgalo cégek
tobbségénél. A konyvvizsgalati mintavétel minden audit-megbizdsnal valé alkalmazasa szdmtalan
elonyt jelent a kdnyvvizsgalok szamara. Ezek a kovetkezok:

kovetkezetes modszer kialakitasa a konyvvizsgalat egyes teriileteire;

olyan keretet ad, amin beliil megszerezhet6 a kelld konyvvizsgalati bizonyossag;
rakényszerit a konyvvizsgalati gondolkodas tisztdzasara annak meghatiarozasaban, hogyan
lehet elérni a kdnyvvizsgalat céljat;

minimalisra csokkenti a talzott mértéki konyvvizsgalat kockazatat;

megkonnyiti a munkapapirok gyors atnézését.

VYV VVYV

4.2.2.1. Fogalmak

A minta, a klasszikus definicid alapjan, egy statisztikai sokasag meghatarozott szami egyedének
kivalasztasa, a kivalasztott egyedek 0sszessége.

Az 530. témaszamu standard szerint:

A L konyvvizsgalati mintavételezés” (mintavételezés) esetében a konyvvizsgalati eljaras a
szdmlaegyenleg vagy adott tranzakcidtipus 100%-anal kevesebbre terjed ki oly mddon, hogy minden
mintavételezési egységnek van esélye a kivalasztasra. Ez lehetévé teszi a kdnyvvizsgald szamara,
hogy a kivalasztott tételek egyes jellemzdire vonatkozdan konyvvizsgalati bizonyitékot szerezzen €s
értékeljen és igy kovetkeztetéseket tudjon levonni arrél a sokasagrol, amelyikbol a mintat vették, vagy
segiteni tudjon az ilyen kovetkeztetések kialakitasaban. A konyvvizsgaldi mintavételezés lehet
statisztikai vagy nem-statisztikai jellegii.

Sokasdg — adatok teljes halmaza, amelybdl egy mintat kivalasztanak, és amelyre vonatkozoan a
konyvvizsgald kovetkeztetéseket kivan levonni.
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Mintavételezési kockdazat — annak kockéazata, hogy a konyvvizsgalé egy minta alapjan levont
kovetkeztetése eltérhet attol a kdvetkeztetéstol, amelyet akkor vonna le, ha ugyanazt a konyvvizsgalati
eljarast a teljes sokasagra vonatkozdan végrehajtana.

Ez a kovetkezOket eredményezheti:

» ,Hibas elutasitas kockazata” (amit alfa kockazatnak is neveznek), ami akkor meriil fel, ha a
minta magasabb szintli hibakockazatot mutat a ténylegesnél. Ezt a helyzetet altalaban
kiegészitd konyvvizsgaldoi munkaval lehet megoldani. Ez a kockazat befolyasolja a
konyvvizsgalat hatékonysdgdt, de nem szabad érintenie az eredményként megsziiletd
konyvvizsgaloi vélemény érvényességét.

» ,Hibas elfogadas kockazata” (amit béta kockazatnak is neveznek), amikor lényeges hiba
nincs feltarva egy sokasagban, mert a mintaba nem sikeriilt elegend6 mennyiségli hibat
tartalmazo elemet bevalogatni. Ez a konyvvizsgalat hatékonysdgdt befolyasold kockazat
statisztikai mintavételi eljarasokkal szamszeriisithetd. Bar el6fordulhat, hogy indokolatlanul
korlatozas nélkiili konyvvizsgaloi jelentés kiadasara keriil sor, de az ilyen hibakat mas
kiegészitd konyvvizsgalati eljarasokkal kell feltarni (feltételezve, hogy a mintanagysag a
feltarasi kockazat szintjének megfeleld).

Nem mintavételezési kockdzat — annak kockazata, hogy a konyvvizsgald barmely, a mintavételezési
kockazattal nem kapcsolatos okbol hibas kdvetkeztetést von le.

Mintavételezési egység — a sokasagot alkoto egyes tételek (Hiv.: A2. bekezdés).

Statisztikai mintavételezés — a mintavételezés egyik megkdozelitése, amely az alabbi jellemzokkel
rendelkezik:
a) aminta tételeinek véletlenszert kivalasztasa; €s
b) a valoszinliség-elmélet alkalmazasa a minta eredményeinek értékelésére, beleértve a
mintavételezési kockazat mérését is.
Az olyan mintavételezési megkozelités, amely nem rendelkezik az (a) és az (b) jellemzokkel, nem
statisztikai mintavételezésnek mindsiil.

Rétegezés — egy sokasag alsokasagokra torténd felosztasanak a folyamata, ahol minden egyes
alsokasag hasonl6 jellemzokkel rendelkez6 mintavételezési egységekbdl allé csoport (gyakran
pénzben kifejezett érték).

Elfogadhato hibds adllitas — a konyvvizsgald altal meghatarozott pénzbeli Osszeg, amelyre
vonatkozdan a konyvvizsgdldo megfeleld szintli bizonyossagot igyekszik szerezni arra, hogy az altala
meghatarozott pénzbeli 6sszeget a sokasagban el6fordulod tényleges hibas allitas nem haladja meg.

Eltérés elfogadhato szintje — az eldirt belsé kontroll eljarasoktol valo eltérés konyvvizsgalo altal
meghatarozott szintje, amelyre vonatkozoéan a konyvvizsgald megfelelé szintli bizonyossagot
igyekszik szerezni, hogy az eltérés altala meghatarozott szintjét a sokasagban eléfordulo eltérés
tényleges szintje nem haladja meg.

4.2.2.2. A hibaelemzésre gyakrabban hasznalt viszonyszamok

A mintavétel els6 munkaszakasza a mintavétel tervezése. Ezt megel6zéen javasoljuk a kapott
munkaanyag hibael6fodulasi valosziniiségének a kockazattal 6sszefliggd elemzését.

1. Relativ hiba: konyvszerinti érték — auditalt érték
Konyvszerinti érték

Dimenzidja: Ft/Ft, USD/USD EUR/EUR
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2. A leggyakrabban el6forduld hiba, vagy mas néven kivetitett hiba:
A felulértékelésbdl szarmazo 0sszes hibaérték + az alulértékelésbdl szarmazo dsszes hibaérték *
mintavételi intervallum.

Ahol a mintavételi intervallum szamitasa:

konyvelési szamla, szamlacsoport vagy szdmlaosztaly szinti teljes sokasag értéke
mintanagysag

3. Elfogadhat6 hiba:
Elfogadhato hibas allitas — a konyvvizsgald altal meghatarozott pénzbeli Gsszeg, amelyre
vonatkozoan a konyvvizsgaloé megfeleld szintli bizonyossagot igyekszik szerezni arra, hogy az
altala meghatarozott pénzbeli Osszeget a sokasagban eloforduld tényleges hibas allitds nem
haladja meg. Az elfogadhat6 hiba nem mas, mint az, az egyedi hiba, mely még nem szamit
lényeges hibanak és igy nem befolyasolja jelentdsen a beszamold megbizhatosagat. Ertéke
altalaban lényegesség* 0,75

A 0,75-0s szorzo6 szamitasa az alabbi:

Lényegesség * konyvvizsgalat elérend0 megbizhatosagi szintje * feltarasi bizonyossag
Vagyis:

Lényegesség * 0,95 * (1-0,20)
Ahol feltarasi bizonyossag:

Konyvvizsgalati kockazat
Eredend6 kockazat * ellendrzési kockazat (kdzepes kockazati szinten)

Szamokkal behelyettesitve:

0,05

0,45* 0,5 = 0,22, a megbizhatosagi szint: 1-0,22 = 0,78
Lényegesség * 0,95 * 0,78 = 0,75 (kerekitve) = lényegesség * 0,75

4. Varhato hiba
A konyvvizsgald tapasztalati értéke a vizsgalandd sokasag targyévi hiba eldfordulasi
valoszinliségének becslésében. A tapasztalati érték az el6z6 évek tapasztalati értékeinek bazisan
alapul. Uj tigyfél vagy el6z6 évi hibamentesség esetén a targyév kockézati szintjét is figyelembe
véve az elfogadhato hiba 2%-at, kockazatnovekedés esetén 3%-at szamszertsithetjiik varhato
hibaként a valosziniiség szamitas torvényei alapjan.

5. Alapvetd pontossag
A leggyakoribb hiba (2) értékéhez, a biztonsag novelési érdekében az egyedi tételes vizsgalat
soran talalt hibaértékeket a mintahiba értékkel 6ssze kell adni. A leggyakoribb hiba definicioja
nem tartalmazza a mintavételi kockazat hatasat, vagyis azt a kockazatot, amely akkor
keletkezne, ha a sokasagbol véletlen, ismétlés nélkiili kivalasztassal keletkeztetett mintaclemek
helyére mas sokasag-elemek kertiltek volna be a mintaba.

Nulla hiba esetén az alapvetd pontossag azonos az elfogadhaté hibaval, azaz a maximalis hiba
értékkel.
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Az alapvetd pontossag tehat:

Mintavételi intervallum * a megbizhat6sagi szinthez tartozé bizonyossagi tényezd (az input:
eredend6 és ellenérzési kockazatok fiiggvényében)

4.2.2.3. A mintanagysag meghatarozasa

Célja a mintavételezési kockazat elfogadhatoan alacsony szintre torténd csokkentése. Nem statisztikai
mintavétel esetén el0szor a kiilon vizsgalandd tételeket kell kivalasztani: érték, fontossag, esetleg
kockazat alapjan. Reprezentativ mintat a maradékbol kell venni.

A konyvvizsgalati minta kialakitdsakor a konyvvizsgalonak a kdnyvvizsgalati eljaras céljat és annak a
sokasagnak a jellemzéit kell figyelembe vennie, amelybdl a mintat veszi.

A konyvvizsgalonak olyan mintaméretet kell meghataroznia, amely elegenddé ahhoz, hogy a
mintavételezési kockazatot elfogadhatdan alacsony szintre csokkentse.

A konyvvizsgalonak ugy kell kivalasztania a tételeket a mintdhoz, hogy a sokasiag minden egyes
mintavételezési egységének esélye legyen a kivalasztasra

Ebben az esetben a nagyobb hangsuly a nagykockazatl tényezok kivalasztasan van a mintanagysaggal
szemben. A mintavétellel a nemzetkoézi szakirodalom nagyon sokat foglalkozik, jelen
kézikdnyviinkben megprobaltuk azt a mddszert alkalmazni, amely szakmailag elfogadhat6, de nem
igényel az eljar6 konyvvizsgalotol magas szintii matematikai ismereteket.

A mintanagysagra vonatkozé specifikus szabaly nem Iétezik, de a megoldas egy lehetséges modja az
alabbiakkal jellemezhetd:

»  csekély minta (25-nél kevesebb tétel),

»  kozepes minta (25-75 szamu tétel),

»  nagy minta (75-150 szamu tétel).

A konyvvizsgalatban a minta egyedi elemei a kdnyvelés adatai, az egyes konyvelési szamlak tételei. A
minta darabszama pedig a mérleg illetve eredmény kimutatas sorokra vonatkozik.

A mintavétel, modszertani megfontolasbdl kiindulva a kdnyvelési szamlakbol levalogatandd adatok
kijelolése indokolt szamban/mennyiségben

Az egyedi adatokat valoszinliségi valtozoknak tekintjiik, és feltételezziik, hogy legalabb konyvelési
szdmlanként azonos hibaeloszlasuak. A szamlakrol levalogatandd adatok egymastol fiiggetlenek, vagy
ha nem, ezt a jelenséget figyelembe vessziik tigy, hogy az egymadstdl nem fiiggetlen, a 1ényegességi
mértéket meghaladé adatokat tételesen vizsgaljuk, és ha az adatok szdma négynél tobb, egy kiilon
mintaban vizsgaljuk.

Ahhoz, hogy a konyvvezetés adatainak, mint statisztikai sokasagnak valamely numerikus
jellemz6jérdl: hibaeloszlasarol, varhato értékérdl ismerethez jussunk, a konyvvezetés adataibol
szdmlanként meghatarozott szamu egyedet véletlenszertien kivalasztunk.

A kivalasztas két 1épcsdben torténik,

» a lényegességi mértéket és a mintavételi intervallum értéket meghalad6é nagyobb tételeket
egyedi kivalasztassal, lehetséges még a szokatlan tételek és a kapcsolt felek kozotti tételek
egyedi kiszlirése és vizsgalata is a vizsgalt tarsasag tigyleteinek jellegének fliggvényében

» a maradék adatbol kell egy gazdasagos elemszamu mintat Osszeéllitani gy, hogy a
tényleges, ismétlodésektdl mentes mintanagysag, az adott kockazatokra épiilve megbizhato
mintanagysagot és kielégitd, a konyvelési szamla adatsokasagaihoz viszonyitott
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mintanagysag aranyt biztositson (valdodi minta). Ha a maradék egyenleg kisebb, mint az
elfogadhato hiba, akkor nem sziikséges a tovabbi mintavétel

A kétlépcsos elemkivalasztassal nyert elemek 0sszessége adja a teljes mintanagysagot.

A minta elemeinek egyedi vizsgalata utan, ha egy nagy forgalmu konyvelési szamlan a mintavétel
terjedelem kiterjesztése sziikséges, - alaposabb egyedi vizsgalat — célvizsgalat/témavizsgalat — okan,
akkor a mar megvizsgalt elemek kikeriilnek a kivalasztas rendszerébdl, vagyis mintavételezésiink
»ismétlés nélkiili”. Az ismétlés nélkiili, véletlenszerli mintakivalasztas soran a mintabol nyert
vizsgalati eredmények alapjan kovetkeztetiink a konyvelési szamlak adatallomanyanak hibaarany
megfeleloségére, megbizhatosadgara és valodisagara. Modszertani alapelviink az, hogy a mintavétel
soran olyan vizsgalati anyagot nyerjiink, amelynek tulajdonsagai reprezentaljak a konyvelési szamla
teljes adattartalmat.

Arra vonatkozéan, hogy melyik modszer; a statisztikai vagy nem-statisztikai mintavételezés
alkalmazasa a leghatékonyabb az adott koriilmények kozott az elegendd és megfelel6 konyvvizsgalati
bizonyiték megszerzésére, a konyvvizsgdalo megitélésének fiiggvénye. A mintavétel a gyakorlatban a
statisztikai és nem statisztikai mintavételek Osszességét jelenti a kockazati tényezok
figyelembevételével.

A vart hiba nagysagat az el6z0 évi ellenérzéseknél a tételes tesztekben talalt hibak atlagaban, ennek
hianyaban becsléssel kell meghatarozni. (A vart hiba a mintara és nem az Osszes tranzakciora
vonatkozik.)

A korabbi tapasztalatok hianyaban a vart hibak nagysagrendjét a 1ényegességi kiiszob 15%-aban lehet
meghatarozni.

A mintavételi kockazatot szdzalékos értékként fejezik ki. Példaul az 5% azt jelenti, hogy 1:20
aranyban all fenn annak az esélye, hogy lényeges hiba feltaratlanul marad. (Ezt a kockazatot sok
konyvvizsgald cég elfogadja a konyvvizsgalati teszteknél). A kockazat kifejezheté a kockazat
komplementer értékével (1-kockézat), mint bizonyossagi szinttel (kelld bizonyossag), vagyis a
megbizhatosagi szinttel is.

A bizonyossagi szint a megbizhatosagi szint azon fokmérdje, amely azt mutatja, hogy nincs-e 1ényeges
hiba a mint4ban.

A megbizhatosagi (R) tényezoket a Poisson mintavételi hiba eloszlasbdl (,,ritka események” eloszlasa)
lehet levezetni, €s az 1. abrdn 1athato kockazati szazalékokhoz kapcsolddnak. Felhivjuk a figyelmet az
elérend6 megbizhatosagi szint (R-tényezok) és a kockazat kozotti kapcsolat ,,forditott” jellegére,
hiszen a megbizhat6sagi szint a kockazat matematikai komplementere.

1. abra: az R-tényezok, a kockdzat és a bizonyossagi szint kozotti kapcsolat

R Faktor Elérendo

(Megbizhat6sagi megbizhatosagi

tényez0) Kockéazat szint
3 5 95
2,5 8 92
2,3 10 90
2 14 86
1,5 22 78
1 37 63
0,5 61 39
0 100 0
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Az elérend6 megbizhatésagi szinthez tartozo fenti tabla hasznalata széles korben elterjedt.
Leegyszeriisiti a mintanagysag meghatarozasat, nincs sziikség statisztikai tablazatok vezetésére, €s
kompatibilis a konyvvizsgalati kockdzatmodellel (Audit Risk Model) (1asd a 1. mellékletet).

A konyvvizsgaldo szakmai tapasztalata segit a mintavétel mindségét befolyasold paraméterek,
jellemzok kivalasztasaban és a felismert kockazatok alapjan a hibaarany és a hibaeloszlas becslésében.
A konyvvizsgald tudasa és tapasztalata nyujtja az els6dleges eszkdzt a mintanagysag megfeleld
meghatarozasahoz.

Megfelel6 szakmai tapasztalat hidanyaban a mintanagysag becsléséhez eldzetes alapos helyzetfelmérés
és munkaterv készitése sziikséges, hiszen a konyvvizsgalati munkanak is ©nall6 és sajatos"
lizemgazdasagtana" van.

A vizsgalatot megel6z0 tervezési szakaszban a mintavétel modszertani felépitése eldérevetiti a
mintavétel kisérleti hibaszintjét, azaz a mintavételi hibakockazatot. Torténik ez azaltal, hogy a
konyvvizsgalati munka ar/munkaraforditds aranyanak elétérbe keriilése csabithatja a kdnyvvizsgalot
az input kockazatok "szépitésére" ezaltal a mintanagysag csokkentésére.

A statisztikai modszerrel végzett mintavételes vizsgalatok csak bizonyos valdszinliséggel szolgaltatjak
a célul kitlizott eredményt, vagyis a minta kivant hibaaranyat. A mintavétel elérendé megbizhatosagi
szintje, amelyet célul tiziink ki, a tervezés soran nagy részben fligg az input kockazatok mértékétol
illetve a mintanagysagot befolyasol6é mintavételi modszertdl, de masrészt a véletlentdl is.

Adott tételszamt vizsgalati anyagra megallapitott [ényegességi kiiszobérték- és elfogadhatod hibaérték,
mint hanyados, forditott aranyban van a szadmitott mintanagysaggal. Ezen az uton a konyvvizsgalo
szamara lehetdéség van a munka gazdasidgossaganak ndvelésére azaltal, hogy a lényegesség és az
elfogadhato hibaérték nagysagrendjének novelésével csokkenthetd a mintanagysag. A mintanagysag
csokkentésének hatdsa azonban nem mérhetd fel megbizhatdan.

Ez egyben azt is jelenti, hogy a konyvvizsgal6 id6 hianyaban szubjektiv értékitélettel alacsonynak itéli
az iigyfél input kockazatat. Ugyanakkor az alacsony iigyfél kockazatnak az a kovetkezménye, hogy a
kis mintanagysag valdsziniileg nem hozza felszinre a konyvelési anyag hibait, és igy nem szamolunk a
mintavételi kockazat magas szintjével sem.

Amikor a konyvvizsgald egy tobb évre szerzodott iigyfelet vizsgal, az aktudlis vizsgalati évre
vonatkozé tervben figyelembe veszi a gazdasagi helyzet, a miikddési szinvonal valtozasat, s igy a
lényegesség és az elfogadhatd hiba értékének, mint maximalis hibanagysagnak valtozasat, vagyis a
valtozas nagysagrendjének fliggvényében az el6z0 év(ek) adatai alapjan becsiili a varhat6 hiba értékét
is. Az ¢l6z6 évek hiba eldéfordulasa egy konyvvizsgalat soran: dokumentacios rendszerben
jegyzokonyvezett, igy az elézé évek hiba atlaga, vagy az el6zd év jegyzOkonyvezett hibaértéke a
valtozasi mértékek hatasa alapjan becslést ad a targyév varhaté hibanagysagara.

4.2.3. A minta tervezésének fébb szempontjai

Abban az esetben, ha a konyvvizsgaldo nem kockazat-alapu mintavételi tervet készit, akkor a
mintanagysagot a teljes vizsgalandd sokasag értékének és az elfogadhat6é hibanak a hanyadosaként
allapitja meg. A mintavételt pedig ugy bonyolitja le, hogy minden X. tételt jeloli ki mintanak. Kis
cégeknél ez az egyszerli modszer kis kockazattal alkalmazhatd, ha nincs egyéb tényezd, amit a
konyvvizsgalo jelentds kockazatként itél meg.
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Példaul:

Egy adott tarsasag beszamolasi szintii 1ényegessége 20.000 E Ft, ebbdl kdvetkezden az elfogadhato
hiba 20.000 E Ft * 75 % = 15.000 E Ft. Az adott sokasag (példaul a belfoldi vevokovetelések évkozi
forgalma) értéke legyen 980.00 E Ft. Ekkor a minta nagysaga = 980.000 E Ft / 15.000 E Ft = 65,33,
azaz 65 tétel a mintanagysaga. A 65 tételt oly modon jelolheti, ki hogy minden X. tételt jeloli ki
mintanak, illetve alkalmazhatja a 4.2.4. részben leirtakat.

Nem szabad megfeledkezni arrol, hogy a 65 tétel vizsgalata nem feltétleniil elegendd, figyelembe kell
venni a vevokkel kapcsolatos sajatossagokat, mint példaul:

fizetési hataridok hossza

vannak-e olyan partnerek, amelyek jelentos fizetési késedelemmel rendezik tartozasukat
értékvesztett kdvetelések

behajthatatlan kdvetelések

peresitett kovetelések.

VVYVYYYV

Természetesen az adott gazdalkodo tevékenységétdl fiiggéen az is el6fordulhat, hogy 65 tétel
vizsgalata nem lehetséges, mert nincs ennyi kimend szdmla. Ebben az esetben nem ez a
mintanagysagot meghatdrozé modszer a célravezeto.

Egyebekben a mintavételi tervben rogzithetd mintatervezés soran a kovetkezoket kell figyelembe
venni:

A teszt kényvvizsgdlati célja(i);
»  sokasag (amibdl a mintat ki kell valasztani);
» mintavételi egység;(ami a sokasag egy elemét jeloli)
»  ahibaként vagy eltérésként értelmezendé eredmények vagy feltételek;
»  mintanagysag.

A sokasagot ,,rétegesiteni” lehet, azaz részsokasagokra lehet felosztani. Mindegyik részsokasag azonos
jellemzokkel rendelkezd mintavételi egységek csoportjat jeloli. Példaul aktualis tartozasok, 1-3
honappal ezel6tt lejart tartozasok, 3-6 honapja lejart tartozdsok és 6 honapnal régebben lejart
tartozasok.

Az ellendrzések tesztelésekor a sokasagnak azonos ellenérzési jellemzokkel kell rendelkeznie. Igy
példaul a nyersanyagokra vonatkozé szallitoi szamlakat el kell kiiloniteni a szolgaltatasokra vonatkozo
szallitoi szamlaktol, mert az el6bbiek esetében bizonyitani kell az arubeérkezést.

Az érdemi eljarasok esetében a sokasagot jelentheti a fokonyvi kivonat vagy az egyes fokonyvi
szamlakon tortén terhelések listaja vagy egy bizonyos tipust 0sszes gazdasagi esemény (heti bérek)
listaja.

4.2.3.1. Hibak és elterések

Hibas allitas — a pénziigyi kimutatasok egy bemutatott tételének Osszege, besorolasa, prezentalasa
vagy kozzététele és az ahhoz el6irt 6sszeg, besorolas, bemutatas vagy kozzététel kozotti kiillonbség
bemutatasa, hogy az adott tétel 6sszhangban legyen a vonatkozé pénziigyi beszamolasi keretelvekkel.
Hibas allitasok adodhatnak hibabdl vagy csalasbol.

A konyvvizsgalonak meg kell hataroznia, sziikkséges-e modositani az atfogd konyvvizsgalati stratégiat
¢és a konyvvizsgalati tervet, ha:
» az azonositott hibas allitdsok jellege ¢és eléfordulasuk koriilményei azt jelzik, hogy
létezhetnek mas hibas allitdsok, amelyek a konyvvizsgalat soran Osszegytijtott hibas
allitasokkal 6sszevonva Iényegesek lehetnek (hiv.: A4. bekezdés), vagy
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» a konyvvizsgalat soran Osszegy(jtott hibas allitasok egyiittesen megkozelitik a 320.
témaszamu nemzetk6zi konyvvizsgalati  standarddal = Osszhangban = meghatarozott
lényegességet.

A hibas allitasokat a vizsgalat soran folyamatosan kell gyiijteni és a vizsgalat bizonyos szakaszaiban ki
kell vetiteni a teljes sokasagra.

A kivetitett hibas allitasok a konyvvizsgalonak a sokasagokban talalhato hibas allitasokkal kapcsolatos
legjobb becslése, beleértve a kdnyvvizsgalati mintakban azonositott hibas allitasoknak a mintavétel
alapjaul szolgalo teljes sokasagokra valo kivetitését. A kivetitett hibas allitdsok meghatarozasara és az
eredmények értékelésére vonatkozo Utmutatdst az 530. témaszdmu nemzetkdzi konyvvizsgalati
standard tartalmazza.

Minden egyes hibas allitast mérlegelnek, hogy értékeljék annak hatdsat a relevans
»  lgyletcsoportokra, szamlaegyenlegekre és kozzétételekre, beleértve, hogy nem haladta-e
meg
»  az adott ligyletcsoportra, szdmlaegyenlegre vagy kozzétételre megallapitott 1ényegességi
szintet, ha van ilyen.

Ha egy egyedi hibas allitast Iényegesnek itélnek, nem valdszinli, hogy az mas hibas allitdsokkal
ellentételezhet6. Példaul, ha a bevétel 1ényegesen feliilértékelt, a pénziigyi kimutatasok egésze
lényeges hibas allitast fog tartalmazni, még akkor is, ha a bevételekre vonatkozo hibas allitas hatasat
teljes mértékben ellentételezi a raforditasok ezzel megegyezd feliilértékelése. Helyénvalo lehet hibas
allitdsokat egymassal ellentételezni ugyanazon a szamlaegyenlegen vagy iigyletcsoporton beliil; annak
a kockazatat azonban, hogy lehetnek tovabbi fel nem tart hibas allitasok, azon kovetkeztetés levonasa
elétt mérlegelik, hogy még akar 1ényegtelen hibas allitasok esetében is helyénvalé azok egymassal
torténo ellentételezése.

Az érdemi eljarasokban a hiba hibas adatot jelent. Az ellenérzések tesztelésében a hibat az
ellendrzéstol valo eltérés jelenti. Igen lényeges meghatarozni azt, hogy mi jelenti a hibat (mivel a
helytelen beazonositds a nem mintavételi kockazatokhoz tartozik). Példaul a vevéi egyenlegkozlok
atnézésekor nem szamit (6nmagaban) hibanak az, ha egy vevé nem valaszolt. Ha az egyenlegben
eltérés van, de a kiilonbdzet oka készpénzben torténd fizetés, vagy tton 1évé aru, akkor ez nem hiba
(feltéve, hogy a konyvekben az elhatarolast és a pénzforgalmat helyesen szerepeltetik). Ha valamelyik
egyenleg vitatott, de jovairassal rendezve van az év vége utan, akkor ez nem hiba, ha csak nem
képeztek ra értékvesztést.

4.2.3.2. Mintanagysag

A mintanagysag megallapitasdhoz a kovetkezoket kell értékelni:
»  kell6 bizonyossag;
»  toleralhatd és varhato hiba (vagy eltérésarany);
»  rétegzés.

Abszolut biztonsagot nem lehet elérni a mintavételi eljarasokkal. Minél alacsonyabb a sziikséges
biztonsag, annal kisebb a sziikséges mintanagysag €s annal nagyobb mind a konyvvizsgalati, mind a
mintavételi kockazat. A toleralhatd hibat (vagy eltérésaranyt) pontossagnak hivjuk. Ez azt a maximalis
hibat (vagy eltérésaranyt) jelenti, ami még elfogadhaté ahhoz, hogy a konyvvizsgalati célt elértnek
lehessen tekinteni, vagyis a lényegességi kiiszobértéknél nagyobb értékii hibahatas nincs a vizsgalt
anyagban.

Az érdemi tesztekhez a pontossagot a 1ényegességnél alacsonyabb pénzdsszegként vagy a sokasag
értékének szazalékaban lehet kifejezni. Az ellenOrzések tesztelésénél a pontossagot a belso
ellendrzésben eléforduld hibaknak az a maximalis aranya jelenti, ami elfogadhaté ahhoz, hogy
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tamaszkodjunk ra (és ezért a hibaérték valdsziniileg alacsony lesz). A sokasag kivalasztasa fontos
mind a hatékonysag, mind a konyvvizsglati bizonyossag szempontjabdl, igy a kivalasztas folyamatat
mindenképpen dokumentalni kell.

A hibak novelik a mintavétel eredményeinek pontatlansagat. Ezért nagyobb mintanagysag sziikséges,
ha hibak varhatok.

4.2.3.3. Rétegzési modszer alkalmazasa

A rétegekre bontas, vagyis a sokasag megosztasa olyan viszonylag homogén csoportok 1étrehozasa
céljabol, amelyekben a jellemzok valtozasa varhatéan alacsony, lehetévé teszi, hogy a lényeges hiba
szempontjabol a legveszélyesebb tételekre tobb idot szanjunk.

A konyvvizsgalat hatékonysaga javithatd, ha a konyvvizsgalo a sokasagot azaltal rétegezi, hogy azt
azonositod jellemzokkel rendelkezd, kiilonallo alsokasdgokra osztja. A rétegezés célja, hogy az egyes
rétegeken beliil csokkentse a tételek valtozatossagat, és hogy ezaltal a mintavételezési kockézat
novelése nélkiil lehetové tegye a mintaméret csokkentését.

Adatok teszteléseinek végrehajtasakor a sokasagot gyakran a pénzben kifejezett érték szerint
rétegezik. Ez lehetévé teszi, hogy a konyvvizsgalat soran nagyobb figyelem iranyuljon a nagyobb
értéki tételekre, mivel ezeknél a tételeknél lehet a legnagyobb a hibas allitas esélye

A rétegezés alkalmazasakor a konyvvizsgalo az 530. standard ajanlésait veszi figyelembe.

4.2.4. A minta kivalasztasa

A konyvvizsgalati mintavétel célja, hogy véleményt alkossunk arr6l a sokasagrol, amelyikbdl a mintat
vettiik. Ezért biztositani kell, hogy a minta kivalasztasanak méddszere varhatdéan olyan legyen, hogy a
sokasag minden tétele egyenld esélyt kapjon a kivalasztasra.

A kivalasztasi modszerek targyaldsa eldtt vilagosan kiilonbséget kell tenni a statisztikai €s nem
statisztikai mintavételezés kozott. Objektivnek a statisztikai mintavételt tartja a szakirodalom ebbdl a
legelterjedtebb a véletlen kivalasztas modszere.

A statisztikai vagy nem statisztikai mintavételezési megkozelités alkalmazasaval kapcsolatos dontés a
konyvvizsgalo altali megitélés kérdése; a minta mérete azonban a statisztikai vagy nem statisztikai
megkdzelitések kozotti kiillonbségtétel szempontjabol nem jogos kritérium, vagyis a nem statisztikai
mintavételre hivatkozva a mintanagysag nem csokkentheto.

4.2.4.1. Statisztikai mintavétel

Minden olyan mintavételezési megkozelités, amelyben
»  véletlen mintakivalasztast és
»  valdszinliségelméletet alkalmazunk
O a minta eredményeinek (mennyiségi) értékelésére és
O a mintavételi kockazat mérésére.
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4.2.4.2. Nem statisztikai mintavétel

Ide tartozik az &sszes olyan mintavétel, ami nem rendelkezik a statisztikai mintavételre a fentiekben
felsorolt Osszes jellemzdvel. Az ilyen modszereket gyakran nevezik szubjektiv értékitéleten alapulo
mintavételnek. (Mivel azonban a statisztikai mintavételnél is sziikség van értékitéletre, a nem-
statisztikai mintavétel elnevezést részesitjilk elonyben a kizardlag konyvvizsgaldi értékitéletre
alapozott elemzések esetében.)

A standardok hdrom 4ltalanosan hasznalt modszert ismernek el a konyvvizsgaldi mintavételnél a
reprezentativ mintak kivalasztasara:

»  véletlen szam alapu kivalasztas;

>  szisztematikus kivalasztas;

»  véletlen kivalasztas.

4.2.4.3. Véletlen szam alapu kivalasztas

A sokasag minden eleme ugyanolyan statisztikai valosziniliséggel kivalaszthatd, mint minden mas
elem. A véletlen szdmokat szamitogépes programmal vagy véletlenszam-tablazatokkal valasztjak ki.

4.2.4.4. Szisztematikus kivalasztas

Ehhez olyan egységes mintavételi intervallum kiszamitasara van sziikség, amit ugy kapunk meg, hogy
a sokasagot elosztjuk a mintanagysaggal. Példaul ha 50 elemet akarunk kivalasztani egy 600 elemes
sokasagbol, akkor minden 12. elemet kell kivalasztani (a mintavételi intervallumon beliil)
tetszolegesen kivalasztott kiindulasi ponttdl szamitva. Ez a modszer az ellenérzések tesztelésére és az
érdemi vizsgalatokra egyarant alkalmasak, és kiilondsen hasznosak nem-pénziigyi sokasagokbol
torténé mintavételkor. Ugyelni kell azonban arra, hogy a sokasag ne tigy legyen strukturalva, hogy a
mintavételi intervallum csak a sokasag egyik tulajdonsagénak feleljen meg. Példaul ha a
pénztarkonyvbeli fizetések csekkenként vannak felirva datum szerinti sorrendben, és meg van adva a
bankkivonaton szerepld Osszes bejegyzés (kozvetlen terhelések, bankkoltségek stb.), amiket minden
honap végén rogzitenek, akkor a minta eltorzulhat egy bizonyos tranzakciotipus iranyaba.

4.2.4.5. Véletlen kivalasztas

Ez a mdédszer megprobal a sokasag minden elemének esélyt adni a kivalasztasra az elemek esetlegesen
torténd kivalasztasaval. A tudatos torzitdsok megakadalyozasa érdekében keriilni kell a kézépelemek
elényben részesitését, az elsdé és utols6 elemek figyelmen kiviil hagyasat, a szokatlan elemek
kivalasztasat stb. Esetenként ez az egyetlen olyan gyakorlati médszer (id6 és koltségek szempontjabol)
olyan sokasagbol torténd minta kivalasztasara, ami szamsorral nem foghatd meg.

4.2.4.6. Sulyozott értéken alapulo kivalasztas

Ez a szisztematikus kivalasztasi modszer inkabb pénzegységértékeket hasznal az elemek helyett a
sokasagbol torténé mintavételhez. Minden egyes pénzegységnek egyenld esélye van a kivalasztasra.
Mivel ezeket nem lehet vizsgalni, azt az elemet vizsgaljak, amiben a kivalasztott pénzegység talalhato.
E modszerrel a nagy értékli elemeknek nagyobb az esélye a kivalasztasra. Lehet véletlenszam-
kivalasztast hasznalni, de a modszerben altalaban a pénzértékeket kumulaltan Osszesiteni kell (ami
szamitogép nélkiil idéigényes lehet). A MUS olyan statisztikai mintavételi technika, amit olyan érdemi
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tesztekben hasznalnak, amelyekben barmely 1$-t (vagy pénznemegységet €, Ft) megvizsgalnak, hogy
az megfelel az alapbizonylaton levé értéknek vagy sem.

4.2.5. . A Mintaelemek vizsgalata

Ha egy eldre meghatarozott vizsgalat végrehajtasa nem lehetséges, mert példaul egy dokumentum nem
all rendelkezésre, akkor egyenértékii bizonyossagot nytjtd alternativ eljarasokat kell alkalmazni. Ha
erre nincs mod, akkor a hiba (vagy eltérés) feltételezésének hatasat kell figyelembe venni. Ha
valamelyik teszt nem meggy6z06, akkor mas tesztekkel kell alternativ bizonyossagra torekedni.

4.2.6. A vizsgalati eredmények értékelése

A feltart hibakat, hiba eredményeket elemezni kell, és segitségiikkel meg kell becsiilni a sokasagban
eloforduld 6sszes hibat vagy eltérésaranyt. Ertékelni kell annak kockazatat, hogy a tényleges hiba vagy
eltérésarany meghaladhatja a toleralhato hibat.

A minta tervezésekor definialt hibak vagy eltérések elemzésekor figyelembe kell venni azok jellegét,
okat és a konyvvizsgalat tobbi teriiletére, valamint a beszamold egészére gyakorolt lehetséges
hatasaikat. Ha van egy kozos és esetlegesen szignifikans tulajdonsaguk, akkor tovabbi vizsgalatra ki
lehet jelolni az elemek ilyen tulajdonsaggal rendelkezd részsokasagat.

Az érdemi vizsgalatokhoz a hiba kivetitésére két mennyiségi modszer 1étezik. Hasznalatuk attol fiigg,

hogy a hiba szorosan (azaz aranyosan) viszonyul-e az elem nagysagahoz vagy sem.

4.2.6.1. Aranyositasi médszer alkalmazasa

Ezt a modszert akkor hasznaljak, amikor a hibak szoros kapcsolatban vannak az elemek értékével
(azaz kis hibak a kis 0sszegli egyenlegekben, nagy hibak a nagy dsszegii egyenlegekben). Példaul, ha a
janudr els6 hetében kiallitott értékesitési szamlakat mind decemberi arakon allitottak ki.

A vetitett hiba a kovetkezoképpen becsiilhetd:

mintaban taldlhat6 hiba * sokasag értéke / minta értéke

4.2.6.2. Eltérésen alapulé modszer alkalmazasa

Ezt a modszert akkor hasznaljak, ha a hibak nincsenek szoros kapcsolatban az elemek nagysagaval, de
viszonylag allanddak az 0sszes elemnél. Egyszerti példa lehet, ha a hitelkartya-tarsasag szamlanként
2100 Ft meguyjitasi dijat szamitott fel szamlanként 1200 Ft helyett.

Az ilyen hibdkat ugy lehet kivetiteni, hogy az auditalt (azaz helyes) és a kimutatott (azaz hibas)
Osszegek kozotti atlagos eltérést (azaz az el6z6 példaban a 900 Ft-t) megszorozzuk a sokasagban 1évo
elemek 6sszmennyiségével. Ennek szamitasa:

mintaban talalt hiba értéke * sokasag elemeinek szama / minta elemeinek szama

Amennyiben hibat talal a konyvvizsgaldé a mintaban, gy a jellemz0 hibaval és a kiegészito
pontossaggal ndvelt alapvetd pontossag 0sszegének a hiba eldjelétdl fiiggo értékelését kell elvégezni.

Amennyiben a talalt hiba feliilértékelést tartalmaz, vagyis az auditalt helyesbitett érték kisebb, mint az
eredeti konyvszerinti érték, a jellemzd hiba az alapvetd pontossaggal ¢és a kiegészitd pontossaggal
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Osszegezve a feliilértékelési bruttdé hibahatart, mig az alulértékelést tartalmazo hiba, azaz az auditalt
konyvszerinti értéket noveld hiba alapjan szamitott jellemz6 hiba, és kiegészitd pontossag alapvetd
pontossaggal novelt 6sszege az alulértékelési bruttd hibahatart adja.

A feliilértékelési bruttd hibahatar és az alulértékelés jellemzd hibajanak kiilonbozete a feliilértékelési
nettdé hibahatart, az alulértékelési brutté hibahatar és a feliilértékelési jellemzo hiba kiilonbsége az
alulértékelési nettd hibahatart jelenti.

A két nettd hibahatar koziil csak az alulértékelés nettd hibaja marad altalaban a 1ényegességi mérték
alapjan szamitott hibahataron, azaz az elfogadhat6 hiban beliil.

Amennyiben egy szamlacsoportban alul- és feliilértékeléseket is tartalmazé hibak fordulnak eld, akkor
a két értékelésbol adodo nettd hibara a MUS modszer egyenlegezést enged, ezaltal csokkentve a nettd
hibat, amelynek a hibahatarhoz viszonyitott nagysagrendje alapvetden kijeldli a konyvvizsgaloi
vélemény tartalmat.

A hibak egyedi értékelése soran a feliil- és alulértékeléseket Osszevetve, a mintdban talalt hibak
nagysagrendje €s eldjele alapjan a vizsgalt hibak csak akkor nem érintik a beszamolo elfogadésat, ha a
feliil- és alulértékelések nettd hibaja az elfogadhatd hibanal kisebb, vagy azzal legfeljebb egyenld.

Amennyiben csak az alulértékelési nettd-hibahatar kisebb az elfogadhat6é hibanal, akkor megvizsgalt
konyvelési szamlanként kell hibaeloszlast a fenti moédszerrel megvizsgalni és Osszegezni az
elfogadhat6 hibatol valo eltéréseket.

Amennyiben a kdnyvszerinti értéket csokkentd hibak Osszege — a nettd hibahatira — nagyobb, mint a
konyvszerinti értéket ndveld hibak dsszege, illetve nettd hibahatara a beszamolo dsszességében, akkor
a konyvvizsgal6 visszautasitja a beszamolot.

A két eset kozott helyezkedik el a korlatozott vélemény esete.

Amennyiben a beszamoloban egy-egy mérlegsoron megjelend konyvelési szamlacsoportok stlya
(mérlegsor/f66sszeg) tobb mint 20%-os, akkor a szdmlacsoportok mintavétele és hibaeclemzése soran a
szegmentalt Iényegességi mérték alapjan szamitott hibahatart sziikséges alkalmazni.

Amennyiben egy legalabb 20%-o0s ardnyu mérlegsor érték szdmlacsoportjanak bruttdé — jellemzd —
egyenlegével szamitott pontossagi-, jellemzd hiba- és kiegészitd pontossagi értékek feliil- €és
alulértékelési részletezésben kimutatott nettd hibahatarai nem kisebbek, vagy egyenl6k a szegmentalt
lényegességi mérték alapjan megallapitott szegmentalt elfogadhato hibahatarnal, akkor megalapozott a
korlatozott konyvvizsgaloi zaradék kiadasa.

Lényeges kovetelmény a konyvelési hiba definidlasa. A nyilvanvaldéan szamtévesztésbol vagy
helytelen kontirozasbol — nem rendszeresen el6forduld kontirozasi hibabol — eredéen keletkezd
konyvelési eltérések az auditalas soran a konyvvizsgald feljegyzése, levélbeli értesitése alapjan,
kijavithatok.

Minden mas eset, fiiggetleniil az észlelt eltérés nagysagrendjétdl hiba-megallapitas targyat képezi. A
hibaelemzés sikerének egyik kulcsa a mintavételben a megfeleld minta elemszam megallapitasaban
van. Egyszerii 0kolszabalyként elfogadhatdé hogy a kivanatos mintavételi lefedettség iranyszama a
legalabb az alabbiak szerint alakul:
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Osszes Eves atvizsgdlt Vizsgalat ala vont Mintaelem Lefedettség
konyvelési tételszam konyvelesi szamlak/ | szama (ismétlés mértéke
tételszam =(minta+tegyedi) szamlacsoportok nélkiili
* egyedi tételszama elemszam)
J’_
5.000 1.000 50 8 20%
8.000 1.600 50-100 12-20 20%
10.000 2.000 100 30 20%
25.000 5.000 100-300 40-50 20%
50.000 10.000 500 50-60 20%
100.000 10.000 500-on felili 80-100 18%
100.000 tételen 10.000 | 500-on feliili +20% 100-120 18%
feliil +20%

Tehat az exponencialis fliggvény alapjan valtozik a lefedettség konyvelési tételszam, az egyes
konyvelési szadmlak, szamlacsoportok tételszama a megallapitott mintaclemszam fiiggvényében.

* a kettés konyvelési rendszerben rogzitett tételek szama, (egy konyvelési tétel valojaban két tétel)
technikai atvezetési szamlak nélkiil

+ az egyes kivalasztott, ill. kockéazatos szamlakbol vett nettd elemszam, ill. az elfogadhato
hibaértéknél nagyobb tételek levalogatasa utan

Figyelembe kell venni, hogy a kdnyvelési tételszam a kettés kdnyvvitel rendszerében levo Osszes tételt
tartalmazza, beleértve a tovabbi kapcsolodd kettds konyvelési tételeket is. A konyvvizsgalat
tervezésekor els6 1épésben a mintavétel ald esé egyszeri szambavételre kijelolt konyvelési szamlak
egyedi tételszamat és a kijelolt szamlak minddsszesen tételszamat sziikséges felmérni.

Ennek értelmében a vevok, szallitok, adok és a pénzforgalom, bank, pénztarkdnyvelési szamlak a
mintavételbodl kikeriilnek feltéve, ha a vevok, szallitok szamlak csoportja a mérlegben, értékben, a
fo0sszeg legalabb 20%-at képviseli. (1d. el6zéekben)

A 25.000 tételszam alatti konyvelés ellendrzésekor a tételszam konyvelési szamlanként valo eloszlasa
jelzi a kovetendd mintavételi és vizsgalati moddszert. Amennyiben a tételszam ecloszlasa egy
szamlacsoportban koncentralédik, azaz a tételszam legalabb 50%-a egy-egy konyvelési
szamlacsoportban taldlhato, Ggy ezekre az elézéekben ismertetett mintavételezést alkalmazzuk. A
maradék szamlakra egyedi, kiegészit0 mintavételezést végziink. A kiegészitd mintavételezés lehet
tételes vizsgalat, amennyiben a konyvelési szdmlan kevesebb, mint nyolc adat van. Fontos azonban
szem el6tt tartani, hogy a kiegészito, egyedi vizsgalatoknak is ki kell terjedni a kevés kisebb, mint
nyolc adat esetén a maradék dsszesen 20%-ara

Ha a 25.000-nél kevesebb, példaul 20.000 tétel esetében kiemelten nagy forgalmu szamlak: példaul az

Osszes szdmla 25%-a tartalmaz 11.000 tételt a maradék Osszesen 9.000 tétel. A mintavételek
elemszama Osszességében a teljes konyvelési tételszam 20%-at kell lefedje, 5%-os konyvvizsgalati
kockazat és 20%-os feltarasi kockazat mellett tigy, hogy a vizsgalati rendszer megbizhatosaga 100% -
25% =75%-o0s hibahatdrral biztositott legyen. A mintavétel és a megbizhatd hibaeredményt ado
mintaértékelések a bemutatott egyszerii a matematikai statisztikai alapképzettséggel nem rendelkezo
konyvvizsgalok szamara programozottan elérhetdk, de emellett nem nélkiilozhetd a konyvvizsgald
egyedi mérlegelése sem a mintaértékelés soran a hibaelemzésben.
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A konyvvizsgald a hibaértékelés soran szem el6tt tartja, hogy a hiba eredete két f6 okra vezetheto

vissza:

>

a mintaelemek kivalasztdsa alkalmaval sériilt az elemeknek — kdnyvelési adatoknak — a
mintaba kertilési egyenld esély elve, amely a minta jellemzdinek, hibafeltarasanak torzulasat
eredményezi

a konyvelési alapsokasagok, amelyeknek o©nallo kozgazdasagi tartalma van, Ugymint
arbevétel, miikodési koltség, adozas elotti eredmény, sajat toke, mérlegfodsszeg, az egyes
konyvelési szamlakrol kivalasztott mintdk jellemzd értékei eltérhetnek az alapsokasag
jellemz6 értékeitdl, vagyis az az eltérés, amely az alapsokasag tényleges értéke és a
mintakbol szarmazd becslések kozott van, a mintavételezés véletlen hibaja.

Azonos gondolatmenetben, amint azt a fentieckben emlitettiik, a konyvvizsgalat gazdasagossagi
szintjének megtartdsa érdekében a mintanagysdg meghatarozasara nem-statisztikai modszert is
alkalmaznak a minimalis mintanagysag érdekében.

Ennek szamitasa egyszerli és megadja a sziikséges minta nagysagat:

Sokasag értéke
Elfogadhato hiba értéke

Ebben az esetben a minta hibaelemzése is egyszerusitett, nem- statisztikai elvii kiértékelése torténik.

Ennek 0sszefiiggése:

Relativ hiba * a sokasag értéke
mintanagysag

Osszefoglalva a mintavételekhez alkalmazott modszer 1ényegességét, az alabbiakat allapithatjuk meg:

>

A lényegességi meggondolasok jelen kézikonyviink értelmében a konyvvizsgald altal
vizsgalt adatok ¢s az ligyfél altal kimutatott tényallas kozotti nem szisztematikus eltérésekre
vonatkoznak. A szisztematikus eltérések mindenkor korrigalandok, és igy 1ényegesek.

Az elért bizonyossag ellenérzéséhez sziikség van a véletlen kivalasztds modszerének
alkalmazasara. A tudatos kivalasztas modszere nem teszi lehetdvé az itélet bizonyossaganak
ellendrzéset.

A normaobjektumok konyvvizsgald altali meghatarozasahoz rendelkezésre allo eljarasok
keretében a Monetary Unit Sampling (MUS) modszer mutatkozik koncepcidjaban
elonyosnek, mert kiilondsen alkalmas a konyvvizsgald elézetes becsléseinek modellezésére.
Ezt részletesen a II. melléklet mutatja be.

A Monetary Unit Sampling modszerhez olyan kiegészitések allnak rendelkezésre
szoftverekben, amelyek az eljaras hatékonysagat fokozzak, és nem igénylik a konkrét
matematikai-statisztikai 0sszefliggések ismeretét.

A mintanagysagot befolyasold tényezoket az 530. témaszamu standard 2 fiiggeléke irja le
megfelelden.

A mintavétel technikai lehetdségeire az 530. témaszamu standard 3. sz. fliggeléke ad iranymutatast, a
szamitogépes hasznalatra azonban az alabbi 2 lehet6séget kivanjuk bemutatni:

Mintavétel Excel programmal melyet a II. sz. melléklet ir le, és amely egy szakcikk konkrét forditasa.
A cikk lehet6vé teszi az Excel tabla letoltését a www.cpajournal.com/down.htm honlaprol.

Mintavétel ACL programmal, melyet a III. sz. melléklet részletez, és amely a programba beépitésre

keriilt.
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Bar nem tartozik szorosan a mintavételhez, de itt szeretnénk felhivni a figyelmet egy uj
kezdeményezésre, amely egy Otletes software hattérrel a kdnyvvizsgald hiba keresési munkajat
jelentésen tudja segiteni, mégpedig a teljes konyvelési allomany atvizsgalasaval. Ezt a IV. sz
mellékletben részletezziik.
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5. A konyvvizsgalati munkaprogram és dokumentalasa

Kapcsolodo standardok
» 230 Konywvizsgalati dokumentdcio

5.1. A munkaprogram

A munkaprogramnal a konyvvizsgalat sordn sok félreértés van a szakman beliil, ami szerint a
munkaprogram egy részletes, a konyvvizsgalati munkat emberenként és 6ranként beoszto leird anyag.

A valdsagban a munkaprogram egy tartalmi kérdés, amely a tervezés és a munka lebonyolitasdnak
struktirajatol fiigg. Természetesen lehet munkaprogramot késziteni az elébb emlitett modon is, ha egy
nagy cégnél nagy csapattal végziink konyvvizsgalatot, de a kis és kozépvallalkozasok
konyvvizsgalatanal, ahol maximum 2-3 f6bodl all a kdnyvvizsgalatot végzd csapat, ez felesleges
adminisztracio.

Amennyiben a tervezésnek azt a metodikajat kovetjiik, amit jelen kézikdnyviinkben bemutattunk,
akkor a tervezés soran a munkaprogram a tervezési munkapapir kitoltésével kialakul. A
munkaprogramnak azt kell biztositania, hogy a vizsgalat lebonyolitasa a tervezés altal kijelolt
modszerrel és mélységben torténjen, ¢és egyben biztositsa az elvégzett munka megfeleld
dokumentalasat is, melyre a késObbiek soran még részletesen kitériink.

A munkaprogramnak tartalmaznia kell azokat a kdnyvvizsgalat soran elvégzendo feladatokat, amellyel
biztosithatjuk, hogy a jelentés kiadasdhoz kell6 bizonyitékot szerezziink a vizsgalt beszamolo
valddisagarol, annak alatamasztasarol, értékelési modszereirdl.

Ehhez elengedhetetleniil sziikséges, hogy konkrétan definidljuk az elvégzendd elemzd és
rendszervizsgalatokat, majd az egyedi vizsgalatokat. Ennek sordn meg kell hatarozni vizsgalati
teriiletenként az elvégzendd egyedi vizsgalatokat és azok moddszertanat is, beleértve a mintavételi
modszert, melyet alkalmazni kivanunk.

A mellékletben levd tervezési dokumentum részletesen tartalmazza ennek egy lehetséges valtozatat,
melynél 2 mérlegsornal teljes koriien mutatjuk be a vizsgalatok korét, a tobbi mérlegtételre pedig az
egyedi vizsgalatokra mutatunk be egy lehetséges valtozatot.

Itt szeretnénk felhivni a figyelmet arra, hogy a vizsgalatok elvégzését kovetéen minden esetben le kell
vonni a sziikséges kovetkeztetéseket, le kell dokumentalni azokat. Sziikség esetén modositani kell a
munkaprogramot és utovizsgalatot kell elvégezni.

Nagyobb vallalkozasoknal lehetséges valtozata a munkaprogramnak, hogy a feladat kijeldlésének
megfelelden mérlegsoronként kiilon checklistas munkapapirban rogzitjik az elvégzendd elemzd,
rendszer és egyedi vizsgalatok lebonyolitasaval kapcsolatos részleteket.

A munkaprogram részeként mindenképpen meg kell hatarozni, hogy a konyvvizsgalo az altala
levizsgalt és jovahagyott tételeket szdmszakilag is rogzitse, €s annak eredményét vesse Ossze a vizsgalt
mérleg soraival. E munkanal kiemelt jelent6sége van annak, hogy e szamszaki munkapapirba csak és
kizarolag eredeti bizonylat és/vagy analitika alapjan keriiljenek be értékek, ellenkez6 esetben elmarad
a fokonyv és analitika Osszehasonlitdsa, mint a vizsgalat egyik fontos alappillére. A szamszaki
munkapapir tartalma a dokumentalas fejezetben bemutatasra kertil.
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5.2. A konyvvizsgalati munka dokumentacioja

A konyvvizsgalonak olyan konyvvizsgalati dokumentaciot kell készitenie, amely elegend6 ahhoz,
hogy az adott kdnyvvizsgalattal korabban kapcsolatban nem all6 tapasztalt konyvvizsgalo megértse
» a nemzetkdzi konyvvizsgalati standardoknak és a vonatkozd jogi és szabalyozasi
kovetelményeknek valdo megfelelés érdekében végrehajtott konyvvizsgalati eljarasok
jellegét, titemezését és terjedelmét
» a végrehajtott konyvvizsgalati eljarasok eredményeit és a megszerzett konyvvizsgalati
bizonyitékokat, valamint
» a konyvvizsgalat soran felmeriilt jelentés kérdéseket, az azokkal kapcsolatban levont
kovetkeztetéseket, valamint a kdvetkeztetések levonasa soran alkalmazott jelentds szakmai
megitéléseket.

A Magyar Konyvvizsgaloi Kamara allaspontja, hogy az a konyvvizsgalati munka, vagy
munkaszakasz, mely nincs dokumentalva, tigy tekintend6, mint amit a kdnyvvizsgald el sem végzett,
tehat csak a dokumentalt munka az elvégzett munka. Ez a tényallas jelentdsen befolyésolja
munkankat, hiszen a dokumentalds sok esetben nagyobb idéraforditast igényel, mint egy-egy
konyvvizsgalati cselekmény elvégzése. Nagyon fontos dolog tehat, hogy a dokumentalasra forditando
id6t a konyvvizsgalati munka tervezésénél kelld mértékben vegyiik figyelembe, mind személyenként,
mind a hataridét tekintve.

Nem egyértelmi sok konyvvizsgalonal, mit is jelent a dokumentalds, vajon le kell-e masolnom
minden bizonylatot és szerzddést, amit a kezembe fogtam, vagy elég azt, amiben hibat talaltam.
Természetesen egyik valasz sem jo, hiszen a dokumentalasnal az a fontos, hogy a kdnyvvizsgalat
soran megvizsgalt és jelentosnek mindsitett ligyleteket kelloképpen dokumentaljuk.

Nagy félreértés ugyanakkor, hogy a dokumentalas kimeriil a bizonylatok masolasanal, hiszen az a
folyamatnak csak egy igen kis részét alkotja.

A dokumentalassal a 230. témaszamu standard foglalkozik, és kimondja:

A konyvvizsgalonak minden tényt dokumentdlnia kell, ami fontos bizonyitékul szolgal a
»  konyvvizsgaloi zaradék (vélemény) alatamasztasahoz, és annak igazolasahoz, hogy a
»  konyvvizsgalatot a Nemzetkiozi Konyvvizsgdlati Standardok alapjan végezték el.
A konyvvizsgalonak rogzitenie kell:
»  atesztelt konkrét tételek vagy kérdések azonositod jellemzait,
» azt, hogy ki végezte el a kdnyvvizsgalati munkat, és azt a datumot, amikor ezt a munkat
befejezték, valamint
» azt, hogy ki tekintette at a konyvvizsgalati munkat, és ezen attekintés datumat és terjedelmét.

A ,,dokumentéci6” alatt azokat a munkaanyagokat (munkapapirok) értjiik, amit a konyvvizsgalo sajat
maga készit, illetéleg a konyvvizsgalonak masok készitenek, vagy amit a kdnyvvizsgald 0sszegylijt és
megodriz a konyvvizsgalattal kapcsolatosan. A munkapapirok filmen, elektronikus eszkdzokon vagy
egyéb formaban tarolt adatok is Iehetnek.

A dokumentalas mar a megbizds elfogadasanal kezdddik €és a mindségellendrzésnél zarul.
Legfontosabb eszkozei pedig az tigynevezett checklistas munkapapirok lehetnek.

A konyvvizsgalonak a konyvvizsgaloi jelentés datumat kovetd megfeleld idon beliil 6ssze kell allitania
a konyvvizsgalati dokumentaciét egy konyvvizsgélati dossziéba, és be kell fejeznie a végleges
konyvvizsgalati dosszié Osszeallitdsaval kapcsolatos adminisztrativ folyamatot. A megfelelé idot az
MKVK gyakorlata szerint 90 napban lehet megéallapitani.

A konyvvizsgalati dokumentacio formaja, tartalma és terjedelme olyan tényezoktol fligg, mint:
»  agazdalkodo egység mérete és Osszetettsége
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a végrehajtando6 konyvvizsgalati eljarasok jellege

a lényeges hibas allitas azonositott kockazatai

a megszerzett kdnyvvizsgalati bizonyiték jelentosége

az azonositott kivételek jellege €s terjedelme

annak sziikségessége, hogy a végrehajtott munka vagy a megszerzett konyvvizsgalati

crer

VVVYYVY

ilyen kovetkeztetés alapjat dokumentaljak
»  az alkalmazott konyvvizsgalati modszerek és eszk6zok.

Konyvvizsgalati dokumentacio rogzithetd papiron vagy elektronikus vagy mas adathordozéi kozegen.
Példak konyvvizsgalati dokumentaciora:

konyvvizsgalati programok

elemzések

kérdések feljegyzései

jelentds kérdések dsszefoglaloi

megerdsito levelek és teljességi nyilatkozatok

ellendrzolistak

a jelentos kérdésekre vonatkozo levelezés (beleértve az e-mailt).

VVVYVYVYVY

5.2.1. Munkapapirok:

Miért jo egy ilyen tematikusan Osszeallitott checklista kitoltése? Els6sorban azért, mert az abban feltett
kérdések megvalaszolasaval onmagaban dokumentalni tudja a konyvvizsgald, hogy mely kérdésekkel
foglalkozott, a valaszokhoz flizott kommentarokkal pedig a konyvvizsgalati cselekmény eredményét
tudja rogziteni. Egy jol 0Osszedllitott checklista ezen talmenden segitséget ad arra, hogy a
konyvvizsgald ne hagyjon ki semmi olyan vizsgalatot, mely az adott cég életében befolyassal lehet a
beszamoloban bemutatott valos képre. Ugyanakkor a checklista azt is biztosithatja, hogy annak
megvalaszolasaval a kdnyvvizsgalo eleget tett a Nemzetkozi standardokban eldirt feladatoknak.

Egy jol megfogalmazott ¢és egymasra épiild checklista rendszer magat a konyvvizsgalati
munkaprogramot is helyettesitheti akdr a nagyobb vallalkozdsok esetén is. Kézikonyviink
mellékletében megprobalunk bemutatni egy a konyvvizsgalat soran minimalisan elvégzendd
programot, mely, ha ezt egy szamitogépes programmal teljesitjiikk, a dokumentalasi kotelezettség
teljesitése mellet még a munkank hatékonysagat is jelent6sen javithatja.

A fentiek tehat azt jelentik, hogy a konyvvizsgalé a munkapapirok kitoltésével sajat maga dokumental,
ez azonban nem lehet Oncélu dolog. A konyvvizsgalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
munkapapirokban rogzitett valaszok a valésagnak megfelelnek, azokat ald kell tdmasztania. Ilyen
alatamasztas lehet az {igyfélnél megtekintett bizonylat, szerz6dés, de lehet az {ligyfél altal készitett
kimutatas is. Nagyon fontos, hogy a valaszok 6sszhangban legyenek a tervezésnél megfogalmazott
elvekkel és feladatokkal.

Megitélésiink szerint sziikséges legalabb az alabbi checklistdas munkapapirok elkészitése minden
vizsgalatnal:

Konyvvizsgalati megbizas elfogadasa és/ vagy meghosszabbitasa
Tervezési és kockazatelemzési munkapapir

Adéellendrzési munkapapir

Beszamolo és kiegészité melléklet ellendrzési munkapapir
Forduldnap utani események vizsgalata

Mindségellen6rzési munkapapir

VVVYVYYYVY
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A checklistas munkapapiron feliil el kell késziteni egy szamszaki munkapapirt is a mérlegtételek
alatamasztasarol. Ez tartalmazza mérlegsoronként a leltarértékeket, amelyet a konyvvizsgald az
analitika és fokonyv ellendrzését kvetden jovahagyott.

A szamszaki munkapapir felépitése a befektetett eszk6zok tekintetében az allomanyvaltozas levezetése
és egy bruttd befektetési tikor, a készletek, kovetelések, pénzeszkozok, kotelezettségek és
elhatarolasok esetében egy leltar, mely természetesen a fobb csoportok Osszegzését tartalmazza, ez
nem kell feltétleniil megegyezzen a fokonyvi szamldk szerinti bontassal, hanem a konyvvizsgald
mérlegelésére van bizva a részletezés mélysége. Ezen feliil el kell késziteni a sajat toke
allomanyvaltozasat levezetd toketiikrot és a tarsasagi ado levezetését tartalmazo tablat.

A mellékletben bemutatunk egy-egy mintat a tablak kitoltésérol, és megjegyezziik, ha ezeket az Excel
rendszerében ugy hozzuk 6ssze, hogy a mérlegsorok értékét egyeztesse a részletezd analitika végével,
ugy ez az eszkoz fontos eleme lehet a mindségbiztositasunknak és egyben elvégez helyettiink olyan
ellendrzéseket, mint a nyitdomérleg vizsgalata, a befektetett eszkdz analitika és mérleg egyeztetése,
értékcsokkenés egyeztetése az eredménykimutatassal, tarsasagi ado 6sszegének ellendrzése.

Amennyiben nem kis és kozép vallalkozasok vizsgalatat végezziik, és nagyobb csoport latja el a
konyvvizsgalati feladatokat, célszerii a fentiek mellett az egyes mérlegsorok és az eredménykimutatas
tételeirdl is munkapapirokat késziteni, de ezek terjedelmiikben a kis- és kozépvallalkozasoknal olyan
plusz dokumentalast jelentenének, mely biztosan nem fér bele a konyvvizsgélat szerzédésben
megallapitott id0 és koltségkeretébe.

5.2.2. A Dokumentacio elve és rendszere

A munkapapirokat olyan logikailag 6sszefiiggd rendszerbe kellene szervezni, amely biztositja:
»  az anyagok visszakereshetdségét,
» akapcsolatot az egyes teriiletek (munkapapirok) kozott,
» azanyagok teljeskoriiségének ellendrzését,
»  agyors eligazodast a munkapapirok kozott

Annak érdekében, hogy a dokumentalas atlathato és bizonyito erejli legyen, célszerli a munkapapirok
mellé az aktarendszer logikus felépitése. Ez torténhet elektronikusan vagy papir alapon és
természetesen lehet {igyfél vagy ligyfélcsoport orientalt.

Mi most egy lehetséges valtozatat mutatjuk be, mely teljesiti a minimalis elvarasokat.
Tartos akta

» Jogi viszonyok (tarsasagi szerzédés, cégkivonat, kozgyilési jegyzokonyvek, hatosagi
engedélyek)

Szervezeti felépités és informatikai hattér

Konyvvezetés (szamviteli politika és egyéb fontos szabalyzatok)

Adozasi helyzet (bejelentkezések, vizsgalati hatarozatok)

Személyzet és munkaiigy (fontosabb munkaszerzédések, kollektiv szerzédés, cafetéria
szabalyzat)

Belso ellendrzési rendszer (szabalyzat, jelentések,)

Kormyezetvédelem és Gjrahasznositas (tdmogatasok, szabalyzatok)

VV YVYVVV

Foly6évi aktak

»  Alapakta
0 A vizsgalat tervezése és megallapitasai
0 Mindségellendrzés
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0 Megbizaskezelés

0 Vizsgalati idok, koltségtervezés, értékelések
0 Vizsgalat lebonyolitasanak menedzselése

0 Vizsgalati pontok, megbeszélések

»  Jelentésakta

Hivatalos, végleges verzio

0 Régi jelentésverziok

0 El6z6 évi konyvvizsgaloi jelentés

0 Vezetdi levél

o

»  Részletezd akta

Fokonyvi kivonat

Meérleg, eredménykimutatas, atkonyvelések, kiegészitdé melléklet és iizleti jelentés
Meérleg forduldnapja utani események
Immaterialis javak és targyi eszkdzok
Befektetett pénziigyi eszk6zok, értékpapirok
Készletek és készletekre adott eldlegek
Vevokovetelések
Kovetelések-kotelezettségek kapcsolt vallalkozasok
Egyéb kovetelések

Pénztar, bank (hitelintézeti kotelezettségek is)
Sajat toke

Céltartalékok

Szallitoi kotelezettségek (kapott elélegek is)
Egyéb kotelezettségek

Aktiv és passziv idébeli elhatarolasok
Bevételek

Koltségek

Egyéb bevételek és raforditasok

Pénziigyi muiiveletek bevételei és raforditasai
Rendkiviili bevételek €s raforditasok

Adok

OO0OO0O0O0OD0O0O0OO0O0OO0OO0OO0O0ODOO0OO0OOO0OOO

Fenti rendszert lehet hasznalni papiralapu dossziékban tarolva, vagy elektronikusan. Ez utobbi teszi
lehet6vé az Gn. papirmentes auditot, mely azon tilmenden, hogy a konyvvizsgalot mentesiti nagyon
sok papir tarolasatol, egy megfeleld szoftver alkalmazasaval lehetové teszi, hogy a munkapirokban
rogzitett valaszokat hivatkozasként Osszekosse (referenciazza) azon bizonylattal, szerzodéssel vagy
egyéb dokumentummal, mely alapjan az adott valaszt adta a konyvvizsgald. Ez a munka
hatékonysagat és attekinthetdségét jelentdsen javitja és a konyvvizsgald részére is gyorsabb utdlagos
hozzaférést tesz lehetové nemcsak a mindségellendrzésnél, hanem mar az {igyféllel folytatott
beszamolo értékelési targyalason is, valamint a kdvetd évek vizsgalatanal.

A dokumentalas szerves részét képezik a konyvvizsgald altal begyiijtott olyan konyvvizsgalati
bizonyitékok, mint a partnerek, bankok egyenlegkozl6je, az ligyvédi és ligyfél altal adott teljességi
nyilatkozatok, vezeté testiileti {ilések jegyzokonyvei, vagy a hatdsagi megallapitasok. Természetesen
rogziteni kell mindazon szerzodések és bizonylatok maésolatat, amelyek mind pozitiv mind negativ
konyvvizsgalati bizonyitékként szolgalnak, és rogziteni kell a mintavételek eredményét is.

Néhany példa olyan koriilményekre, amelyek kozott helyénvald konyvvizsgalati dokumentaciot
késziteni a szakmai megitélés alkalmazasarol is, ha a kérdések és a megitélések jelentosek:
»  akonyvvizsgalo kovetkeztetésének indoklasa, amikor valamely kdvetelmény elbirja, hogy a
konyvvizsgalonak ,mérlegelnie kell” bizonyos informacidkat vagy tényezOket, és a
mérlegelés jelentOs az adott megbizas Osszefiiggésében
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» a konyvvizsgald altal a szubjektiv megitélések korébe tartozo teriiletek ésszeriiségére
(példaul a jelent6s szamviteli becslések ésszeriiségére) vonatkozoan levont kovetkeztetések
alapja

»  akonyvvizsgald altal valamely dokumentum hitelességére vonatkozodan levont kdvetkeztetés
alapja, ha tovabbi vizsgalatot (mint példaul szakérté vagy megerésitési eljarasok megfeleld
hasznalata) hajtanak végre a konyvvizsgalat soran azonositott olyan kdriilményekre valaszul,
amelyek nyoman a konyvvizsgald tigy gondolja, hogy a dokumentum esetleg nem hiteles.

Sziikséges rogziteni az eldz6 konyvvizsgaloval folytatott megbeszélés eredményét, vagy az altalunk
korabban végzett munkabol a targyévre is befolyast gyakorlo tételek bemutatasat.

A konyvvizsgald hasznosnak tarthatja egy olyan (zar6 memorandumként is ismert) Osszefoglalo
készitését és megdrzését a konyvvizsgalati dokumentacio részeként, amely leirja a konyvvizsgalat
soran azonositott jelentds kérdéseket és azok kezelését, vagy amely kereszthivatkozasokat tartalmaz
azokra az egyéb relevans alatimasztd konyvvizsgalati dokumentacidkra, amelyekben ezek az
informaciok szerepelnek. Az ilyen Osszefoglald megkdnnyitheti a kdnyvvizsgalati dokumentacio
hatékony attekintéseit és vizsgalatait, kiilondsen nagy és dsszetett konyvvizsgalatok esetében.

A 220. témaszamu nemzetkozi kdnyvvizsgalati standard eldirja, hogy a kdnyvvizsgald a végrehajtott
konyvvizsgalati munka attekintését a konyvvizsgalati dokumentéacié attekintésével hajtsa végre.* Az a
kovetelmény, hogy dokumentalni kell, ki tekintette at a végrehajtott konyvvizsgalati munkat, nem
jelenti azt, hogy minden egyes konkrét munkapapiron sziikséges szerepelnie az attekintés
bizonyitékanak. A kovetelmény azonban azt jelenti, hogy dokumentalni kell, melyik konyvvizsgalati
munkat tekintették at, ki végezte az attekintést és mikor.

Fontos rogziteni, hogy a dokumentalas a kdnyvvizsgalod tulajdonat képezi és azokat legalabb 8 évig
meg kell O&rizni. A dokumenticiot a konyvvizsgald sajat munkajanak bizonyitasara a
mindségellendrzéskor, vagy esetleges egyéb kiilsé vizsgalat soran a konyvvizsgaloi szakmai titoktartas
kovetelményeinek betartasaval a hatosag rendelkezésére kell bocsatani. A titoktartas aloli felmentést
elsdsorban maga az ligyfél adhat a konyvvizsgalo részére.

Kisebb gazdalkodd egység konyvvizsgalatanal a konyvvizsgalati dokumentacio altalaban kevésbé
terjedelmes, mint egy nagyobb gazdalkodo egység konyvvizsgalatanal. Emellett olyan konyvvizsgalat
esetén, amikor a teljes konyvvizsgalati munkat a megbizasért felelds partner hajtja végre, a
dokumentacié6 nem fog olyan kérdéseket tartalmazni, amelyeket esetleg csak azért dokumentaltak
volna, hogy tajékoztassak vagy utasitassal lassak el a megbizasért felel6és munkacsoport tagjait, vagy
hogy bizonyitékot szolgaltassanak a munkacsoport mas tagjai altali attekintésre (nem lesznek példaul
munkacsoport-megbeszélésekre  vagy feliigyeletre vonatkozdéan dokumentalandd kérdések).
Mindazonaltal a megbizasért felelds partner eleget tesz a standardban foglalt alapkdvetelménynek,
hogy egy tapasztalt konyvvizsgald szamara érthetdé konyvvizsgalati dokumentaciot készitsen, mivel
szabalyozdi vagy egyéb célbol a konyvvizsgalati dokumentaciot ellendrizhetik kiilsé felek.

Konyvvizsgalati dokumentacié készitésekor a kisebb gazdalkodo egység konyvvizsgaldja hasznosnak
¢és hatékonynak tarthatja a konyvvizsgalat kiilonb6z6 aspektusainak egyetlen dokumentumban torténd
egylittes rogzitését, sziikség szerinti kereszthivatkozasokkal az aldtdmaszté munkapapirokra.
Egyiittesen dokumentalhato kérdések egy kisebb gazdalkodo egység konyvvizsgalata soran példaul a
gazdalkodo egységnek és belsd kontrolljanak megismerése, az atfogd konyvvizsgalati stratégia és
konyvvizsgalati terv, a lényegesség a 320. témaszami nemzetkdzi konyvvizsgalati standard szerint,”* a
becsiilt kockazatok, a konyvvizsgalat soran észlelt jelentds kérdések és a levont kovetkeztetések.

3
4

A 220. témaszam( nemzetk6zi kdnyvvizsgalati standard 17. bekezdése.
320. témaszamu, ,Lényegesség a konyvvizsgalat tervezésében és végrehajtasaban” cimi nemzetkdzi
konyvvizsgalati standard

69



Kézikonyv a kis és kozépvallalkozasok kdnyvvizsgalatahoz

5.3. Konyvvizsgalati bizonyiték

A konyvvizsgalod célja a konyvvizsgalati eljarasok oly modon torténd megtervezése és végrehajtasa,
amely lehet6vé teszi a konyvvizsgald szamara, hogy elegendd és megfeleld konyvvizsgalati
bizonyitékot szerezzen ahhoz, hogy ésszeri kovetkeztetéseket tudjon levonni, amelyekre a
konyvvizsgaloi véleményt alapozza. A konyvvizsgalati bizonyitéknak relevansnak és megbizhatonak
kell lenni, ami csak az adott Gsszefliggésben értelmezhetd, amivel kapcsolatban a bizonyitékot fel
kivanja a kdnyvvizsgald hasznalni.

Konyvvizsgalati bizonyiték — az az informdacid, amelyet a konyvvizsgald felhasznal azoknak a
kovetkeztetéseknek a kialakitdsahoz, amelyekre a konyvvizsgaldi véleményt alapozza. A
konyvvizsgalati bizonyitékok kozé tartoznak mind a pénziigyi kimutatdsok alapjaul szolgalo
szamviteli nyilvantartasokban szereplé informaciok, mind pedig az egyéb informaciok

A konyvvizsgalati bizonyiték megszerzésére nagyon sok mddszer van, melyre kézikdnyviinkben tobb
helyen is kitériink. Ez lehet a 1étezéssel, az értékeléssel Osszefiiggd, de lehet egy egy személyes interju
is a vallalat vezetésével vagy egyéb szakértokkel, vagy az egyenlegek kiilsé megerdsitése. A
bizonyiték megfelelosége attol fiigg, hogy alatdmasztja-e a konyvvizsgaldi véleményt barmilyen
iranyban. A bizonyitékok mennyiségét a lényeges hibas allitdsok kockazata befolyasolja, illetve
hatarozza meg. A bizonyitékok mennyisége akkor kielégitd, ha veliikk a konyvvizsgalati kockazatot
kellden alacsony szintre tudjuk csokkenteni, vagyis nagy a valoszinilisége annak, hogy nem maradt a
beszamoloban lényeges hibas allitas.

Amennyiben a konyvvizsgalati bizonyiték szakértdi véleményen alapul, gy a konyvvizsgaldonak
mindsiteni kell a szakértdé hozzaértését, targyilagossagat, illetve értékelnie kell a megallapitast, hogy
az kell6 illetve megfeleld bizonyitékot szolgaltat-e a munka soran.

A kontrollok teszteléseinek és az adatok teszteléseinek tervezésekor a konyvvizsgalonak olyan
modokat kell meghataroznia a tételek tesztelésre torténd kivalasztasara, amelyek hatékonyan teljesitik
a konyvvizsgalati eljaras céljat. Ezekrél a modszerekrél szintén tobb helyen esett mar szd a
kézikonyvben

Konyvvizsgalati bizonyiték sziikséges a konyvvizsgaloi vélemény ¢€s jelentés aldtdmasztisahoz. A
konyvvizsgalati bizonyiték jellegét tekintve kumulativ, és elsésorban a konyvvizsgalat soran
végrehajtott konyvvizsgalati eljarasokbol szarmazik. Tartalmazhat ugyanakkor olyan informaciokat is,
amelyek egyéb forrasokbdl, példaul korabbi konyvvizsgalatokbdl szarmazik.
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6. A konyvvizsgalat lezarasahoz beszerzendé dokumentumok és a konyvvizsgaloi

jelentés
Kapcsolodo standardok:

»  ISA 520: Elemzd eljardsok

»  ISA 560: Fordulonap utani események

» ISA 570: Vallalkozas folytatdsa

> ISA 580: Irdsbeli nyilatkozatok

»  ISA 700: A pénziigyi kimutatdsokra vonatkozo vélemény kialakitasa és jelentéskészités

» ISA 705: A fiiggetlen konyvvizsgaloi jelentésben szerepld vélemény mindsitései

» ISA 706: Figyelemfelhivo bekezdések és egyéb kérdések bekezdések a  fiiggetlen
konyvvizsgaloi jelentésben

»  ISA 710: Osszehasonlité adatok — El6z6 idészak megfelel adatai és dsszehasonlité pénziigyi
kimutatdsok

» ISA 720: A kénywvizsgalonak az auditalt pénziigyi  kimutatasokat  tartalmazo

6.1.

dokumentumokban szereplo egyeb informdciokkal kapcsolatos felelossége

A konyvvizsgalt Tarsasag altal alairt, elfogadott beszamolé

A végleges konyvvizsgaloi kovetkeztetések meghozataldhoz, valamint a konyvvizsgaloi jelentés
mindsitéséhez sziikséges a Tarsasag altal alairt, elfogadott beszamold. Természetesen a beszamolo az
utolsé dokumentum a zaradék megadasahoz, ezt megeldzden szamos egyéb a Tarsasag, valamint a
konyvvizsgalo altal készitett munkaanyagra, szamitasra, dokumentaciora van sziikség. Ezen a ponton
nem tartjuk sziikségesnek a konyvvizsgalat folyamatdban felhasznalt és készitett Tarsasagi és
konyvvizsgalati dokumentumok felsoroldsat; kizardlag a konyvvizsgaloi jelentés kiadasa el6tti
allapotot vizsgaljuk a beszamolo tekintetében.

Amellett, hogy az alairt beszdmold rendelkezésre 4ll, az alabbi teenddket sziikséges elvégezni:

>

Meg kell vizsgalni a Tarsasag tarsasagi adobevallasat teljeskoriiség, helyes Osszegek
szerepeltetése, dokumentaltsig szempontjabol. Mivel a tarsasagi adobevallas a
konyvvizsgalat folyamataban, lezarasakor jellemzéen nem all rendelkezésre, igy a Tarsasag
altal készitett tarsasagi ado kalkulacidja, levezetése ellendrizendd. Ellendrizni kell azt is,
hogy a bevallasban (levezetésben) szerepld érték keriilt-e elszdmolasra a fokonyvi
kivonatban. El6fordulhat, hogy a Tarsasag még feltar olyan tételeket, amelyeket elszamol,
megjelenit az adott iddszakban, de ezzel parhuzamosan elmarad a tarsasagi addbevallas
(levezetés) modositasa.

El kell kérni a legutolsd, minden év végi konyvelési 1épést, zarlati feladatokat tartalmazé
fokonyvi kivonatot. Gyakran tapasztalhatd, hogy a Tarsasag az utolsé pillanatokban is
modositja elszamolasait, igy a fokonyvi kivonat tételeinek forgalma, egyenlege valtozik. A
konyvvizsgalat soran meg kell vizsgalni a valtozasok okat, az elszamolasok helyességét. A
valtozasokat a konyvvizsgalati dokumentacioban fel kell jegyezni, kitérve a tételre, az
okokra, az 0sszegekre és a dokumentaciokra. Ellendrizni kell azt is, hogy a valtozasok a
lényegességi kiiszobértékek alapjan lényegesnek mindsiilnek-e vagy sem. Természetesen
valamennyi modositast kovetden a Tarsasagnak és igy a konyvvizsgalonak is rendelkeznie
kell egy a mérleget alatimaszto, lezart fokonyvi kivonattal!

Meg kell gy6zodni arr6l, hogy minden egyes mérlegtétel alatdmasztott analitikus
nyilvantartassal, leltarral, amelyek a végeleges és konyvvizsgalod altal elfogadott értékeket
tiikrozik.

A végleges fokonyvi kivonat alapjan ellendrizni kell, hogy a beszdmoldban helyes dsszeggel,
és besorolassal talalhatok-e meg a tételek. A legcélszeribb az a megoldas, ha a
konyvvizsgald ellendrzésképpen a fokonyvi kivonat alapjan sajat maga is Osszedllitja a
mérleget és eredménykimutatast, igy egyértelmiien lathatova valnak a konyvvizsgald és a
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Tarsasag altal készitett mérleg, és eredménykimutatas sorainak, csoportjainak eltérései. E
feladatra az ismert konyvvizsgaloi szoftverek alkalmazhatok illetve hasznos eszkéz a
korabban mar emlitett szamszaki munkapapirok alkalmazasa. Igen gyakori hibak példaul:

0 A fOkonyvi kivonat nem tartalmazza az elfogadott osztalék és a mérleg szerinti eredmény
Osszegeit, igy nem mindsiil teljesnek, a beszamolot alatamaszto f6konyvi kivonatnak.

0 Adott és kapott kdlecsonok helytelen besorolasa hossza és rovid lejaratii mérlegelemként.

0 Az egyéb kovetelések és egyéb rovid lejaratu kotelezettségek Gsszegei nem jellegiiknek
megfeleléen keriilnek megallapitasra; példaul a tartozik jellegii kotelezettségek nettd
modon keriilnek bemutatasra, csokkentve a rovid lejarata kotelezettségek Gsszegét.

0 A kapcsolt vallalkozasokkal szembeni egyenlegek a mérlegben és eredménykimutatasban
nem, vagy nem megfeleld 0Osszegben keriilnek kiemelésre, Osszegyljtésre, vagy
egyaltalan nem keriilnek megjelenitésre.

» A Tarsasag tulajdonos-vezetditdl informaciot kell kérni arra, hogy terveznek-e
osztalékfizetést, és milyen Osszegben. Az Sztv. eldirasai alapjan, figyelembe véve az
osztalékfizetést korlatozo tényezdket meg kell vizsgalni, hogy a tervezett osztalék
kifizethet6-e.

(Természetesen azutan, hogy a beszamolot a Tarsasag elkésziti €s a beszamolo elfogadasarol

sz0l6 taggyulést megtartjak, el kell kérni a Tarsasag tulajdonosai altal alairt, a beszamold

elfogadasardl szold taggyllési jegyzOkonyvet. Ennek adatait, példaul az elfogadott
osztalékot 6ssze kell vetni a beszdmoloban szereplo értékkel.)

» Amennyiben van Tarsasagnak sajat jogi képvisel6je, ugy be kell szerezni a jogi teljességi
nyilatkozatot. Amennyiben a jogi teljességi nyilatkozatot a konyvvizsgald mar megkapta, de
a zéaradék kiadasa és a jogi teljességi nyilatkozat kozott jelentds ido telt el, akkor a jogi
képviselot fel kell kérni az aktualizalasara.

» A vezetést tajékoztatni kell az altala alairando teljességi nyilatkozat tartalmarol és céljarol,
valamint fel kell kérni annak alairasara.

6.2. A konyvvizsgalthoz kapcsolddé irasbeli nyilatkozatok, kiemelten a teljességi
nyilatkozat

Az 580. témaszamu standard egyik valtozasa annak cime; az eddigi ,,vezetés nyilatkozatai” cim
»irasbeli nyilatkozatok” cimre modosult. Ennek oka, hogy ezzel egyértelmiivé valik, hogy maguk a
pénziigyi kimutatasok, a benniik szerepld allitasok, a konyvvezetés és nyilvantartdsok nem mindsiilnek
irasbeli nyilatkozatnak. (ISA 580. 7. bekezdés)

Az 580. témaszamu standard értelmében a konyvvizsgalonak irasbeli nyilatkozatot kell kérnie és
kapnia arra vonatkozoan, hogy a vezetés teljesitette a pénziigyi kimutatasok elkészitésére és
bemutatasara vonatkozo feleldsségét a konyvvizsgalati megbizas feltételeiben meghatarozottak szerint,
és hogy a pénziigyi kimutatasok elkészitése és bemutatisa a vonatkozd pénziigyi beszdmolasi
alapelvekkel Osszhangban tortént (580. témaszamu standard 10. bekezdés). A nyilatkozatnak
tartalmaznia kell, hogy ,,a Tarsasag a konyvvizsgalo rendelkezésére bocsatott minden relevans
informacidt, amelyre vonatkozoan a konyvvizsgalati megbizas feltételeiben megegyeztek, valamint
hogy valamennyi {igyletet rogzitettek, és azokat a pénziigyi kimutatasok tiikrézik.” (580. témaszamu
standard 11. bekezdés)

A 210. témaszamu standard értelmében a vezetés mar a konyvvizsgaldoi megbizasban elismerte
felelosségét a felelés a pénziigyi kimutatasok elkészitéséért és a konyvvizsgald megfeleld
informaciokkal valo ellatasaért. Ebbdl kovetkezden a teljességi nyilatkozatban meg kell erdsiteni,
hogy ezen feleldsségeit, kotelezettségeit a vezetés teljesitette.
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6.2.1. A teljességi nyilatkozat

A teljességi nyilatkozat arra szolgal, hogy a kdnyvvizsgald megerdsitést kapjon arra vonatkozoan,
hogy a tulajdonos, vezetd elismeri a pénziigyi kimutatasok korrekt modon valdo bemutatasaért valo
felelosségét. Ugyelni kell arra, hogy a vezetés, tulajdonosok megértsék a teljességi nyilatkozat céljat
és tartalmat, igy elkeriilhetd a kdnyvvizsgalo felelosségének félreértelmezése.

A konyvvizsgalonak figyelnie kell arra, hogy a teljességi nyilatkozat nem mindsiil eredendd
bizonyitéknak, nem mentesiti a konyvvizsgaldt a konyvvizsgalati feladatok elvégzése és a megfeleld
dokumentalas alol.

Az 580. témaszamu standard 2. sz. fiiggelékében megtalalhatoé a teljességi nyilatkozat mintaja. Ne
felejtsiik el azt, hogy ez egy minta; sziikséges lehet az adott Tarsasagra szabni, minden megerdsitést
igényl6 informaciot bele kell fogalmazni. Amennyiben a vezetés teljességi nyilatkozata valoban a
Tarsasagra szabott, gy a konyvvizsgald kockazatat csokkenti, illetve racionalizalja, keretek kozé
rendezi. A standard fliggeléke tobb kapcsolddo standard eldirdsaira hivija fel a figyelmet, amelyeket be
kell épiteni a teljességi nyilatkozatba. Ezek a kovetkezok:

»  Meger6sitést kell kérni arra vonatkozoéan, hogy a tulajdonosok, vezetés ellendrzési rendszere
révén megfelel6en kezeli a csalas, hamisitas kockazatat. (ISA 240. standard 39. bekezdés)

»  Meger6sités sziikséges, hogy a konyvvizsgaloval kozolték a jogszabalyoknak és
szabalyozasoknak valoé meg nem felelés vagy gyanitott meg nem felelés minden olyan ismert
esetét, amelyek hatasai figyelembe veenddek a pénziigyi kimutatasok elkészitésekor.(250.
témaszamu standard 16. bekezdés)

»  Fel kell hivni a Tarsasag figyelmét arra, hogy az elszdmolasokban marado, az ad6zasban
feltart nem jelentds, de ki nem javitott hibak egyeztetésért és javitasaért a felelosség Oket
terheli. A nyilatkozatnak magaba kell foglalnia azt is, hogy a vezetés meggy6zddése szerint a
nem helyesbitett hibas allitdsok hatasai Oonmagukban és egyiittesen lényegtelenek-e a
pénziigyi kimutatasok egésze szempontjabol. (450. témaszamu standard 14. bekezdés)

» A vezetésnek el kell ismernie, hogy minden olyan ismert tényleges és lehetséges peres ligyet
és jogi igényt, amelynek hatésai figyelembe veenddek a pénziigyi kimutatasok készitésekor,
kozoltek a konyvvizsgaloval, és azokat elszamoltdk és kozzétették a vonatkozd pénziigyi
beszamolasi keretelvekkel 6sszhangban. (501. témaszamu standard, 12. bekezdés)

» A vezetésnek nyilatkoznia kell, hogy ésszeriinek gondoljak-e a szamviteli becslések
meghatarozasa soran hasznalt jelentds feltételezéseket. (540. témaszamu standard, 22.
bekezdés)

» A teljességi nyilatkozatban nemcsak a multra, hanem a jovére vonatkozodan is megerdsitést
kell kérni: a vallalkozas folytatasanak elvével, valamint a forduldénap utani eseményekkel
kapcsolatosan tulajdonosi, vezet6i dontéseket, terveket is bele kell foglalni. (560. t¢émaszamu
standard 9. bekezdés, 570. témaszamu standard 16. bekezdés e) pont).

» A konyvvizsgalonak specifikus irasbeli nyilatkozatot kell szereznie barmely olyan, az €l6z6
iddszaki pénziigyi kimutatasokban 1évé 1ényeges hibas allitas helyesbitése céljabol végzett
ujra-megallapitasra vonatkozoan, amely érinti az 0sszehasonlité adatokat. (710. témaszamu
standard, 9. bekezdés)

» Szamviteli ¢és adozasi szempontbol kapcsolt vallalkozasokkal és felekkel folytatott
tranzakciok és egyenlegek teljeskorliségének és megbizhatosaganak megerdsitése. (550.
témaszamu standard 26. bekezdés)

Az altalanos elemeken tal érdemes kitérni példaul a kovetkezokre:
»  Meger6sitést kérni arra vonatkozoan, hogy a Tarasag tudatdban van annak, hogy transzferar
szabalyzatkészitési kotelezettség terheli-e vagy sem.
»  Megnyilatkoztatni a vezetést arrol, hogy a mérlegen kiviili tételekre is teljesiil a
teljeskoriiség, a beszamolo kiegészitd mellékletében ezek bemutatasra kertiltek.
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A Dokumentumtarban egy részletesebb teljességi nyilatkozat talalhato, de természetesen ez is a
konywizsgalt gazdalkodo egység sajatossagai alapjan kibovitheto.

A vezetés teljességi nyilatkozatdt a vezetés azon tagjai irjak ala, akik els6dleges feleldsséggel
tartoznak a gazdalkodd szervezetért, annak pénziigyi-szamviteli rendjéért és szabalyszeriségéért
(rendszerint az ligyvezetd igazgatd és a gazdasagi igazgatod). (580. témaszamu standard 9. bekezdés)

A teljességi nyilatkozat datuma a pénziigyi kimutatasokra vonatkoz6 konyvvizsgaloi jelentés
datumahoz lehetd legkdzelebb es6, de nem azt kdvetd id6pontnak kell lennie (580. témaszamu
standard 14. bekezdés). A vizsgalt tarsasadg éves beszdmolojanak teljességi nyilatkozat datuma nem
lehet korabbi, mint a tarsasag éves beszamoldjanak datuma. (580. és 700. témaszamu standardok).

A teljességi nyilatkozat és a konyvvizsgaloi vélemény (zaradék) kapcsolata
» A konyvvizsgalonak meg kell vizsgalnia, hogy a teljességi nyilatkozatban nincs-¢ olyan
kérdéskor, amelyet a vezetés alairasaval ugyan megerésitett, de a konyvvizsgaloi
bizonyitékok ezt nem tamasztjak ala. Ebben az esetben uj, mas konyvvizsgaloi eljarasokat
kell alkalmazni, és mérlegelni kell a kdnyvvizsgaloi véleményre gyakorolt hatasat; ha a
teljességi nyilatkozat nem megbizhat6, akkor a konyvvizsgalonak vissza kell utasitania a
véleménynyilvanitast (580. témaszamu standard 20.a) bekezdés).
» Amennyiben a konyvvizsgald a Tarsasag vezetését6l nem kap teljességi nyilatkozatot, ugy
az befolydsolja a zaradék jellegét; a véleménynyilvanitast vissza kell utasitani (580.
témaszamu standard 20.b) bekezdés)

A teljességi nyilatkozaton tilmenden - amennyiben ezek nem szerepelnek a teljességi nyilatkozatban -
a kdnyvvizsgalo egyéb témaju nyilatkozatokat is kérhet a vezetéstdl, tulajdonosoktol. Példaul:
»  aszamviteli politikak és szabalyzatok eldirasoknak vald megfelelésére vonatkozoan
» komfort levél, amennyiben a tarsasag miikodési cash-flow-ja negativ. A konyvvizsgald a
komfort levéllel megerdsitést kér a tulajdonostdl arra vonatkozoan, hogy ha a Tarsasag
likviditasi helyzete azt sziikségessé teszi, akkor ezek biztositasa megtorténik, igy a Tarsasag
a miikodését folytatni tudja.

Segédlet:
»  Dokumentumtar:
0 Teljességi nyilatkozat
0 Komfort levél
o Ugyvédi levél

6.3. Konyvvizsgalodi jelentés (vélemény) és kapcsol6dé dokumentumok

A pénziigyi kimutatasokra vonatkozd vélemény kialakitas és jelentéskészités altalanos szabalyait a
700. témaszamu standard targyalja. A 701. témaszdmu standard - a fliggetlen konyvvizsgaloi
jelentésben szerepld vélemény mindsitései cimmel — 705. témaszamot kapott €s ujrafogalmazasra
keriilt. A jelentést érintdé, de a zaradékot nem befolyasold tételekre vonatkozd konyvvizsgaloi
kovetelmények a 706. témaszamu standardban keriiltek megfogalmazasra.

A konyvvizsgaldi jelentés (zaradék, vélemény) kiadasdhoz, és a jelentés mindsitésének
meghatarozasahoz a kdvetkez6 dokumentumokat kell felhasznalni:

»  Végleges fokonyvi kivonat és alairt beszamolo, lasd a 6.1. pontban leirtakat.

» A konyvvizsgalo altal kiilonboz6 szintekre szamitott 1ényegességi kiiszobértékeket (1asd: V.
fejezet). Ezt a vizsgalat lezarasa el6tt ismételten le kell ellendérizni. Ha volt valtozas a
tervezéshez képest, akkor annak kovetkezményeit rendezni kell (utovizsgalat,
munkaprogram valtoztatasa, stb.).
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» A leszirt kovetkeztetéseket, 6sszevetve a 1ényegességi kiiszobértékekkel a konyvvizsgaloi
munkaprogram alapjan végrehajtott konyvvizsgaloi eljarasok eredményeképpen minden
egyes vizsgalt teriiletre vonatkozoan. Meg kell vizsgalni, hogy az egyedi, és nem javitott
hibak 6sszevonasaval az Osszesitett vagy a beszamoldasi szintii hibahatart eléri-e, meghaladja-
e a Tarsasag beszamoloja, hiszen ez befolyasolja a jelentés (zaradék) mindsitését.

A konyvvizsgaloi jelentések mindsitése lehet:

Mindsités nélkiili konyvvizsgaloi zaradék

» A konyvvizsgaloi zaradékot (véleményt) nem befolyasold tényezok:
o0 figyelemfelhivoé megjegyzés

» A konyvvizsgaldi zaradékot (véleményt) befolyasolo tényezok
0 korlatozott vélemény (zaradék),
0 zaradék megadasanak elutasitasa (véleménynyilvanitas visszautasitasa), vagy
0 clutasitd zaradék (ellenvélemény).

A konyvvizsgaloi jelentés tartalmat, és a mindsitési lehetdségeket részletesen szabalyozzék a 700., a
705. és 706. témaszamu standardok és azok fliggelékei. Az MKVK 2009-ben adta ki az
»Esettanulmanyok a konyvvizsgaloi jelentés készitéséhez” oktatasi anyagot, amely utmutatast nyujt,
hogy egyes esetek milyen mindsitésii konyvvizsgaloi jelentést eredményezhetnek.

A 700. témaszamu standardban a mindsités nélkiili konyvvizsgaldi vélemény formai és tartalmi

szabalyai olvashatok. A konyvvizsgaloi jelentés kiadasakor a kovetkezokre sziikséges kiemelten

odafigyelni:

» Az MKVK altal kozzétett konyvvizsgaldi jelentés mintdkat kell alkalmazni, hiszen azok
megfelelnek a nemzeti konyvvizsgalati standardok és az ISA formai €s tartalmi szabalyainak.

A Dokumentumtarban megtaldalhatok a jelentés mintdak.
A 2009. december 15-t61 hatalyos modositasok az alabbiakra terjednek ki:

» A vezetés felel0ssége:

»A vezetés felelos az éves beszamolonak a szamviteli torvényben foglaltak és a
Magyarorszagon elfogadott altalanos szamviteli elvek szerint torténd elkészitéséért €s valos
bemutatasaért, valamint az olyan belso kontrollokért, amelyeket a vezetés sziikségesnek tart
ahhoz, hogy lehetové valjon az akar csalasbol, akar hibabol eredd 1ényeges hibéas allitasoktol
mentes pénziligyi kimutatasok elkészitése.”

Mint lathatd, a hangstly athelyezddott a belsé kontrollokra; eddig a lényeges hibas
allitasoktol mentes éves beszamold elkészitése és valds bemutatdsa szempontjabol relevans
belsé ellendrzés kialakitasan, bevezetésén és fenntartasan volt.

»  Jelentés egyéb jogi és szabalyozasi kovetelményekrol
Az egyes orszagok nemzeti jogszabalyai eldirhatnak a konyvvizsgald szamara a pénziigyi
kimutatasokon (éves beszamolon) tulmutatd, egyéb kérdésekre vonatkozd jelentéstételi
kotelezettséget kiilon jelentés formajaban, vagy akar a konyvvizsgaloi jelentésben. Magyar
vonatkozasban ilyen lehet az éves beszamoldhoz kapcsolddoan elkészitendo iizleti jelentés.
A valtozas 1ényege, hogy az lzleti jelentés vizsgalatarol sz616 konyvvizsgaloi vélemény e
kiilén részben elkiilonitve keriilhet bemutatasra.

» A konyvvizsgaloi jelentés datuma nem lehet korabbi, mint az a nap, amelyen a
konyvvizsgald elegendd és megfeleld konyvvizsgalati bizonyitékot szerzett a pénziigyi
kimutatasokra vonatkozé zaradék (vélemény) megalapozasdhoz. A konyvvizsgald nem
keltezheti jelentését annal az id6pontnal korabbra, mint amikor a vezetés alairta, illetve
jovahagyta a pénziigyi kimutatasokat, illetve megerdsitették, hogy felelosséget vallalnak a
pénziigyi kimutatasokért. (700. témaszamu standard segédlete 41. bekezdés)
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A 705. téemaszamu standard a min0sitett konyvvizsgaloi jelentésekrol szol, amely alapjan mindsitett
konyvvizsgaloi jelentést kell kiadni akkor, ,,ha
» a megszerzett kdnyvvizsgalati bizonyitékok alapjan arra a kovetkeztetésre jut, hogy a
pénziigyi kimutatasok egésze nem mentes a Iényeges hibas allitastol vagy
» nem képes elegendd és megfeleld konyvvizsgalati bizonyitékot szerezni annak a
kovetkeztetésnek a levonasahoz, hogy a pénziigyi kimutatasok egésze mentes a lényeges
hibas allitastol.” (705. témaszam standard 6. bekezdés)

A korabbi 701. témaszamu standardban a konyvvizsgaloi munka hatokor korlatozasa és a vezetéssel
szembeni ellenvélemény allt a mindsitett jelentésedk kozéppontjaban.

A standard fliggeléke tartalmazza az alabbi 6sszefoglalast a mindsitett vélemények tipusaira:

A kényvvizsgalo arra vonatkozo megitélése, hogy atfogoak-e a
peénziigyi kimutatasokra gyakorolt hatasok vagy lehetséges hatdasok
A mindsitést eloidézo kérdés

jellege Lényeges, de nem atfogo Lényeges és atfogo

A pénziigyi kimutatdasok

lényeges hibas allitdst Korlatozott vélemény Ellenvélemény
tartalmaznak
Az elegendo és megfeleld o
. g s .gf ., , T Véleménynyilvanitas
konyvvizsgalati bizonyiték Korlatozott vélemény . iy
visszautasitasa

szerzésére valo képtelenség

Lényeges hibds dllitas meriilhet fel az éves beszamoldoban a valasztott szamviteli politikak
megfelel6sége ¢és/vagy alkalmazasa, vagy a pénziigyi kimutatasokban szerepld kozzétételek
megfeleldsége vagy elegenddsége terén.

Az elegendd és megfeleld konyvvizsgdlati bizonyiték szerzésére valo képtelenség szélesebb
értelmezésben a konyvvizsgald hatokorének korlatozasat jelenti. Ugyanakkor nem azonosithato azzal,
ha a konyvvizsgdldo egy adott eljarast nem tud végrehajtani. A hatdkor korlatozasnak szamos
megnyilvanulasa, oka lehet:
»  a gazdalkodé egység altal nem befolyasolhato koriilmények miatt, példaul, mert a szamviteli
nyilvantartdsok megsemmisiiltek
» akonyvvizsgald munkajanak jellegére vagy litemezésére vonatkozo koriilmények
»  avezetés altal tamasztott korlatozas, példaul, ha a vezetés meggatolja, hogy a konyvvizsgalo
részt vegyen a fizikai leltarfelvételen, vagy hogy a konyvvizsgaldé a sziikséges
egyenlegkozloket bekérje.

Ha a konyvvizsgald a megbizas elfogadasat kovetden szembesiil a hatokor korlatozassal, akkor elsd
1épésként ezt kommunikalni kell az irdnyitassal megbizott személyekkel az informalas és a korlatozas
megsziintetésének céljabol. Amennyiben a korlatozas nem sziinik meg és a kdnyvvizsgalé nem tud
egyéb eljarast alkalmazni, ugy mérlegelni kell a megbizdastol valo visszalépést. A konyvvizsgalati
munka vége felé nem szerencsés visszalépni, ebben az esetben inkabb a lehetséges mértékig el kell
végezni az auditot és véleménynyilvdnitds visszautasitasrol sz016 jelentést kell kiadni.

A visszalépés nem lehetséges, ha:
» a konyvvizsgald szamara jogszabaly vagy szabalyozas irja el6 a konyvvizsgalati megbizas
folytatasat, példaul allami szektorbeli gazdalkodo egység esetében.
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» A konyvvizsgalot egy konkrét idészakot lefedé pénziigyi kimutatasok konyvvizsgalataval
bizzak meg, vagy ahol kinevezése egy konkrét iddszakra szol, és az ilyen pénziigyi
kimutatasok konyvvizsgalatdinak befejezése vagy az adott id6szak vége elott tilos
visszalépnie.

Amennyiben a konyvvizsgald nem lépett vissza megbizastol, de tovabbra sem képes elegendd ¢€s
megfeleld konyvvizsgalati bizonyitékot szerezni, akkor:

»  korldatozo véleményt kell kiadnia, ha arra a kovetkeztetésre jutott, hogy a fel nem tart
esetleges hibas allitasok pénziigyi kimutatasokra gyakorolt lehetséges hatasai lényegesek
lehetnek, de nem atfogoak,

»  véleménynyilvdnitds visszautasitisarol szolo zdradékot kell kiadnia, ha arra a
kovetkeztetésre jut, hogy a fel nem tart esetleges hibas allitasok pénziigyi kimutatasokra
gyakorolt lehetséges hatasai lényegesek és egyben atfogoak lehetnek.

Amennyiben a kdnyvvizsgaldi jelentés mindsitett, gy a jelentésben be kell mutatni a
»  mindsités okat (okait),
»  ha konkrét 6sszege ismert, akkor az §sszeget
» a vagyonra és eredményre gyakorolt hatasait (kivéve, ha ez nem kivitelezhetd, de ebben az
esetben viszont a kivitelezhetetlenség tényére hivatkozni kell a jelentésben).
»  szoveges kozzétételek 1ényeges hibas allitasainak indokolasat, magyarazatat.

,»Ha olyan lényeges hibas allitast tartalmaz az éves beszamolo, amely arra vonatkozik, hogy nem tettek
kozz¢é kozzéteendd informaciokat, akkor a kdnyvvizsgalonak
» meg kell beszélnie az informaciok kozzétételének hianyat az iranyitassal megbizott
személyekkel,
»  le kell irnia a mindsités alapja bekezdésben a kihagyott informacio jellegét, valamint
» hacsak jogszabaly vagy szabalyozas nem tiltja, szerepeltetnie kell a kihagyott kdzzétételeket,
feltéve hogy ez megvaldsithatd, és hogy a konyvvizsgald elegendd és megfeleld
konyvvizsgalati bizonyitékot szerzett a kihagyott informaciorol.” (705. témaszamu standard
19. bekezdés)

Ha a konyvvizsgald varhatéban mindsiti a konyvvizsgaldi jelentésben 1évé véleményt, kommunikalnia
kell az iranyitassal megbizott személyek felé azokat a koriilményeket, amelyek a varhatd mindsitéshez
vezettek, valamint a mindsités javasolt szovegét. (705. témaszamu standard 28. bekezdés)

A Dokumentumtarban fellelheték a mindsitett jelentések mintdi.

A 706. témaszamu standard a konyvvizsgaldi jelentés figyelemfelhivd és egyéb kérdések bekezdéseit
targyaljak. A standard figyelemfelhivo bekezdésként kezeli azt, ha a konyvvizsgald sziikségesnek
tartja, hogy felhivja a felhasznalok figyelmét az éves beszamoloban prezentalt vagy kdzzétett kérdésre,
amelyek megitélése szerint az éves beszamolot felhasznalok szamara 1ényegesek €s az értelmezéshez
sziikségesek. A figyelemfelhivassal a konyvvizsgald csak akkor élhet, ha elegendd és megfelel
konyvvizsgalati bizonyitékot szerzett arrdl, hogy az adott kérdésre vonatkozoan a pénziigyi
kimutatasok nem tartalmaznak I1ényeges hibas allitast. Az ilyen bekezdésnek kizarolag a pénziigyi
kimutatasokban prezentalt vagy kozzétett informacidkra szabad hivatkoznia.

Példaul:
> széls6séges piaci helyzetbdl adodo jovobeni gazdalkodasi bizonytalansag
»  kétségek a vallalkozas folytatasanak valo képességre vonatkozdan
»  peres ligyek okozta bizonytalansagok
»  katasztrofak még meg nem becsiilhet6 kovetkezményei
»  fordulonapot kdvetd események hatasai miatt modositott konyvvizsgaloi jelentés esetén
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Az egyéb kérdések bekezdéseinek célja a figyelemfelhivassal azonos, am a kiilonbség az, hogy itt az
éves beszamoloban prezentalt vagy kozzétett kérdéseken kiviili kérdésekre vonatkoznak a
kiegészitések. Ez a standard altal biztositott Uj lehetdség a konyvvizsgalo részére biztositja, hogy
néhany olyan gondolatot kifejtsen, ami megalapozza az altala alkotott vélemény kiilsOk altali jobb
megértését.

A kiegészités célja, hogy a felhasznalok megértsék a konyvvizsgalatot, a konyvvizsgald felelosségét
vagy a konyvvizsgaldi jelentést. Az egyéb bekezdés akkor flizhetd a konyvvizsgaloi jelentéshez, ha ezt
jogszabaly vagy szabalyozas nem tiltja. Példaul:
»  fordulonapot kovetd, de az éves beszamoloban be nem mutatott események hatasai
» ha az el6z6 idGszakot mas konyvvizsgaldé auditalta vagy éppen az eléz6 idészakot
konyvvizsgald nem ellendrizte, akkor az ezekre vald utalas, a vélemény tipusat, a jelentés
datumat (710. témaszamu standard)
> A konyvvizsgaldi jelentés datuma elStt megkapott egyéb informaciokban® azonositott
lényeges kovetkezetlenség

Ha a konyvvizsgalé varhatéoan figyelemfelhivo vagy egyéb kérdések bekezdéssel egésziti ki a
konyvvizsgaloi jelentésben 1évo véleményt, ennek tényét €s a javasolt szoveget kommunikalnia kell az
iranyitassal megbizott személyek felé. (706. témaszamu standard 9. bekezdés)

A Dokumentumtarban fellelheté a figyelemfelhivo bekezdest tartalmazo konyvvizsgaloi jelentés
mintdja.

A konyvvizsgaloi jelentés kiadasanak egyéb kiemelt tényezoi

» Nem szabad megfeledkezni arr6l, hogy a konyvvizsgaloi jelentés datuma azt is jelenti, hogy a
konyvvizsgaloé eddig az id6pontig gyiijtotte a vizsgalt tarsasagra vonatkozo és a kérdéses pénziigyi
kimutatasok aldtamasztasara szolgaldé informaciokat, adatokat, dokumentumokat, és hogy a
fordulénap utani eseményeket eddig vizsgalta. Eddig az idépontig a gazdalkodd szervezet a
tényekrol, tervekrol, torténésekrdl a konyvvizsgalot tajékoztatta. Ebbol kdvetkezden a fordulonap
utani eseményeket is vizsgalnia kell a kdnyvvizsgalonak, a konyvvizsgaléi jelentés datumaig, az
addig bekdvetkezé eseményekre. Ezen események sziikségessé tehetik az éves beszamolo
modositasat akar a beszamolo folapjain, akar a kiegészité megjegyzések kozott, ennek elmaradasa
— a lényegességeket figyelembe véve - eredményezheti a mindsitett vagy figyelemfelhivo
vélemény kibocsatasat. (560. témaszamu standard 6-8. bekezdések)

» Amennyiben a beszamolo jovahagyasara jogosult testiilet kizardlag az osztalékfizetés mértéke
miatt valtoztatja meg a beszamoldt, a konyvvizsgaldnak masodik konyvvizsgaloi jelentést kell
kiadnia. A masodik konyvvizsgaloi jelentés datuma azonos a modositott éves beszamolo
jovahagyasanak datumaval. Ezen jelentésben a konyvvizsgald hivatkozik a jovahagyasra
beterjesztett beszamoldhoz kiadott konyvvizsgaldi jelentés datumara és mindsitésére (560.
témaszamu standard 10-13. bekezdések). A masodik konyvvizsgaloi jelentés problémajat
megoldhatjuk praktikusan gy is, hogy a tulajdonosoktdl eldzetesen nyilatkozatot kériink a
tervezett osztalék mértékérol.

» A konyvvizsgalonak vizsgalnia kell azt is, hogy a vallalkozas folytatasanak elve mennyiben
érvényesil a konyvvizsgaloi jelentés kiadasakor. Amennyiben lényeges bizonytalansag all fenn a
vallalkozas folytatasanak feltételezése kapcsan, tigy az befolyasolja a konyvvizsgaloi zaradékot,
annak mindsitését (570. témaszamu standard 18-22. bekezdések)

Egyéb informacido — pénziigyi és nem pénziigyi informacidé (a pénziigyi kimutatasokon és az azokra vonatkozd konyvvizsgaloi
jelentésen kiviil), amelyet akar jogszabaly vagy szabalyozas miatt, akar szokasbol belefoglalnak a pénziigyi kimutatasokat és az azokra
vonatkozo6 konyvvizsgaloi jelentést tartalmazo dokumentumba.
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» A Kkonyvvizsgalonak el kell végeznie a targyidészaki és az ¢l6z6 idGszaki adatok
Osszehasonlitasat. Amennyiben a konyvvizsgalo feltarja, hogy az el6z6 iddszak hasonld adatai
lényeges hibas allitast tartalmaznak, fel kell kérnie a vezetést azok helyesbitésére, illetve ha a
vezetés erre nem hajlandd, mindsitett jelentést kell kiadnia (jellemzéen korlatozoé jelentést).

Segédlet:
»  Dokumentumtar:
O Fiiggetlen kényvvizsgaloi jelentések
O Fordulonap utani események ellendrzé listaja
0 Vallalkozas folytatiasa elvének ellendrzé listdja

6.4. Konyvvizsgaloi vezetoi levél

A konyvvizsgalodi jelentés mellett vezetdi levelet is készithet a konyvvizsgald, am ennek elkészitése
nem kotelezd feladata a konyvvizsgalonak. Mérlegelnie kell, hogy a konyvvizsgalt Tarsasag
konyvvizsgalata soran levont kovetkeztetések mutatnak-e olyan belsé ellendrzési, szamviteli
rendszerbeli hidnyossagokra, gyengeségekre, amelyeket célszerli a vezetés, tulajdonosok szamara
Osszefoglalo modon hangsulyozni egy kiilon dokumentum formajaban.

A vezetOi levél az észrevételeken, megallapitasokon tilmenden javaslatokat is tartalmazhat. Fel kell
azonban hivni a vezetés figyelmét, hogy nem a konyvvizsgald felelossége a feltart gyengeségek,
hianyossagok megsziintetése.

Célszerl a vezetOi levél észrevételeit egy személyes megbeszélés keretében a vezetéssel megvitatni, és
valaszukat, a tervezett 1épéseket, intézkedéseket, lehetdségeket felmérni, egyeztetni.

A konyvvizsgaloi vezetdi levél a Tarsasag vezetésének szol. Felvetddik a kérdés, hogy ki kaphat még
betekintést a kdnyvvizsgaldi vezetdi levélbe? A standardok és a kialakult és elfogadott gyakorlat azt
mutatja, hogy a konyvvizsgalonak meg kell varnia a vezetdi levélre érkezd vezet6i valaszokat,
észrevételeket, majd a vezetdi levél a vezetok altal tett észrevételekkel egyiitt kiildhetd meg a Tarsasag
tulajdonosainak. (Konszolidalt beszamold esetén az anyavallalat konyvvizsgalojanak is hasonlod
megoldéssal adhato ki a vezetdi levél.)

Segédlet:
»  Dokumentumtar:
0 Vezetoi levél minta

6.5. Osszefoglalo attekintés a kényvvizsgalat eredményeird|

A 6.1. fejezetben mar emlitettilk, hogy a konyvvizsgaloi jelentés elkészitését megel6zéen milyen
Tarsasagi dokumentaciokat kell megvizsgalni. Nem tértiink ki azonban azokra a feladatokra,
amelyeket a konyvvizsgalonak a konyvvizsgaldi jelentés megadasat megelézéen — de mar a
konyvvizsgalati eljarasokat, bizonyiték gytjtéseket elvégezve — el kell végeznie.

Az 0sszefoglal6 attekintéshez kapcsolodo konyvvizsgalodi feladatok az alabbiak:

6.5.1. A fékdnyvi adatok és munkapapirok végsé egyeztetése

A 6.1. fejezet 2. pontjaban mar kitértlink arra, hogy a Tarsasag végleges és lezart f6konyvi kivonatat a
konyvvizsgalonak nemcsak a Tarsasag beszamolojaval és tarsasagi addbevallasaval (adolevezetésével)
kell 6sszevetni, hanem a konyvvizsgalo sajat munkapapirjaival is.
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gy elkeriilheté az, hogy a moédosult tételek a konyvvizsgalati munkalapokon nem keriilnek
atvezetésre, és nem vezethetnek helytelen, vagy nem pontos kovetkeztetés levonasara.

6.5.2. Osszehasonlito adatok vizsgalata és elemzé eljarasok alkalmazasa

Az Osszehasonlito adatok vizsgalata és az elemzd eljarasok alapvetden a tervezésben hasznalt
eljarasokat jelentik, azaz:

a targyév és az el6z0 év adatainak dsszevetése

a targyévi tényleges ¢€s tervezett adatok dsszevetése

mutatok szamitdsa, trendek megfigyelése, kovetkeztetések levonasa

annak vizsgalata, hogy a pénziigyi kimutatasok alatdmasztjak-e a kdnyvvizsgalo altal feltart
tényeket, valtozasokat.

Y VVY

Az 0sszehasonlitds soran a kovetkezdkre érdemes odafigyelni:

»  Célszerli mar a munkalapokat ugy kialakitani, hogy azokban ne csak a targyiddszaki adatok,
hanem az el6z6 id6szaki adatok is szerepeljenek. Ez megoldhat6 a f6konyvi kivonat vagy az
(egyszerlsitett) beszdmold részletezettségével is, de természetesen a fOkdnyvi kivonat
alapjan sokkal részletesebb, értelmezhetébb képet kapunk a valtozasokrdl. A konyvvizsgalati
munkat tamogatd szoftverek szintén képesek a fokonyvi kivonat szintii feldolgozasra,
Osszehasonlitasra. Az el6zd és a targyiddszaki adatok egyiittes feltiintetése megkonnyiti a
valtozasok elemzését, és a sziikkséges magyarazatok hozzarendelhetok az adott fokonyvi
tételhez.

» A két év azonos adatanak valtozasat kiszamitva nem szabad figyelmen kiviil hagyni annak az
ellen6rzését sem, hogy valtozott-e a Tarsasag tevékenysége, igy bizonyos tételekre
vonatkozd szamviteli politikdja, vagy szamviteli becslési eljarasa, hiszen ez is okozhatja a
valtozast.

» A KkOnyvvizsgaloi jelentésben nem kell kitérni az 0Osszehasonlito adatokra, mert a
konyvvizsgald zaradéka (véleménye) a jelen idészak pénziigyi kimutatasainak egészét érinti,
amelynek az el6z0 évek hasonlo adatai is részét képezik. (710. témaszamu standard 10.
bekezdés). Kivételt jelent, ha:

0 az el6z6 idészakban a Tarsasag mindsitett konyvvizsgaloi jelentést kapott, vagy

0 ha a konyvvizsgalo olyan lényeges informaciok birtokaba jut, amelyek hatasai nem
kizarolag a targyévet, hanem az eloz6 éve(ke)t is érintik, vagy

0 ha a konyvvizsgalo6 az el6z0 konyvvizsgalod jelentésére hivatkozik vagy

0 ha az el6z6 évet nem auditaltak (710. témaszamu standard 12-19. bekezdések).

6.5.3. Konyvvizsgalati ellenérzf lista az elegendd és megfeleld bizonyitékok
alatamasztasara, végso kovetkeztetések 6sszefoglalasara

A konyvvizsgaldi ellendrzo lista a konyvvizsgaloi elkészitését, befejezését megeldézéen a
konyvvizsgalonak végig kell gondolni, hogy minden, a kdnyvvizsgaloi vélemény kiadasahoz elegendd
és megfelel6 feladatot ellatott-e. Ide tartozik valamennyi jelentds 1épés a megbizas elfogadasatol, a
tervezésen, a konyvvizsgalati bizonyitékok megszerzésén, a konyvvizsgaloi dokumentacion at, a
konyvvizsgalat lezarasahoz sziikséges dokumentaciokig.

Segédlet:
»  Dokumentumtdr:
0 Konyvvizsgalati ellendrzo lista
0 Konyvvizsgalati eltérések osszefoglalo tabldja
0 Konyvvizsgalati mindségellenorzési lista.

A konyvvizsgalati munka teljes folyamatara és meghatarozo 1épéseit feldlelo ellendrzési checklistat
kiemelten fontosnak tartjuk, igy az altalunk kifejlesztett valtozatot is célszeriinek tartjuk bemutatni.
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6.5.4. Egyéb informaciok az auditalt pénzigyi kimutatasokhoz kapcsolddo iratanyagokban

A 720. témaszamu standard azt szabalyozza, hogyan ,kell figyelembe venni az olyan
dokumentumokban szereplé egyéb informaciokat, amely dokumentumok tartalmazzak a pénziigyi
kimutatasokat, de amely dokumentumokrdl a konyvvizsgaldé nem koteles jelentést tenni. A
konyvvizsgalonak at kell tekintenie az egyéb informaciokat, hogy feltarja az auditalt pénziigyi
kimutatasokkal &sszefliggd 1ényeges ellentmondasokat.” (720. témaszamu standard 1-2. bekezdés).

Az ,egyeb informacid” a pénziigyi kimutatdsokon és az azokra vonatkozo konyvvizsgaldi jelentésen
kiviili olyan pénziigyi és nem pénziigyi informacio, amelyet akar tdrvény vagy szabalyozas miatt, akar
szokasbol belefoglalnak a pénziigyi kimutatdsokat €s az azokra vonatkozo konyvvizsgaloi jelentést
tartalmaz6 dokumentumba. (720. témaszamu standard 5a. bekezdés).

Egyéb informaciok lehetnek példaul:

a vezetés vagy az iranyitassal megbizott személyek altal készitett jelentés a miikodésrol
pénziigyi dsszefoglalok vagy a legfontosabb pénziigyi adatokrol készitett 6sszeallitasok
munkavallalokkal kapcsolatos adatok

tervezett beruhazasi kiadasok

pénziigyi mutatok

tisztségviselOk €s igazgatdk nevei

kivalasztott negyedéves adatok. (710. témaszamu standard A2 bekezdés)

VVVYVVYYVYVY

A konyvvizsgalonak ezekben az esetekben meg kell vizsgalnia, hogy az egyéb informaciok nem
tartalmaznak-e kovetkezetlenségeket vagy lényeges hibas allitasokat a beszamol6 adataihoz képest.
Fel kell kérnie a vezetést ezek kijavitasara, és amennyiben a javitdsok nem toérténnek meg, ugy a
tulajdonosok felé kell ezt jeleznie, illetve egyéb sziikséges 1épéseket kell tennie (pl. jogi, egyéb
szaktanacsado felkérése).

6.6. A konyvvizsgaloi jelentés kiadasat koveto feladatok

A konyvvizsgald feladata az zaradék kiadasadval nem zarul le. A konyvvizsgaldi jelentés kiadasat
koveto feladatokat két kérdést olelnek fel:

6.6.1. Kodnyvvizsgalati dokumentacio

A végleges konyvvizsgalati dosszié Osszeallitisara megszabott megfeleld hataridé rendszerint nem
tobb, mint a konyvvizsgalati jelentés datumat kovetd 60 nap (230. témaszam® standard A21). A
dokumentaciora vonatkozo tudnivaldkat lasd a kdnyvvizsgalati munka dokumentalésa fejezetben.

6.6.2. A konyvvizsgaldi jelentés kiadasat kdvetd Uj informaciok kezelése

Eléfordulhat kivételes esetekben, hogy a konyvvizsgald 0ij vagy tovabbi konyvvizsgalati eljarasokat
kell végrehajtania, vagy 0j kovetkeztetéseket sziikséges levonnia a konyvvizsgaldi jelentés datumat
kovetéen. Ebben az esetben dokumentalnia kell:
»  a felmeriilt kdvetelményeket
» a végrehajtott ij vagy tovabbi konyvvizsgalati eljarasokat, megszerzett kdnyvvizsgalati
bizonyitékokat ¢és levont kovetkeztetéseket, valamint ezek hatasat a konyvvizsgaloi
jelentésre, tovabba
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» azt, mikor és ki végezte el és tekintette at a konyvvizsgalati dokumentacidé ebbdl eredd
valtoztatasat. (230. témaszamu standard 13. bekezdés)

Szintén el6fordulhat, hogy felmeriilnek olyan 4j tények, amelyek a konyvvizsgaldi jelentés datuma
utan, de a pénzigyi kimutatdsok nyilvanossagra hozatala el6tt, vagy a pénziigyi kimutatasok
nyilvanossagra hozatala utan valtak ismertté, és hatasuk modositana a konyvvizsgaloi jelentést. Ebben
az esetben a konyvvizsgalonak meg kell vitatnia a kérdést a vezetéssel, valamint meg kell hataroznia,
sziikség van-e a pénziigyi kimutatasok modositasara, és ennek fiiggvényében tovabbi konyvvizsgalati
eljarasokat végrehajtani, dokumentaciot késziteni, és modositani kell a jelentést. (560. témaszamu
standard 10-17. bekezdések).

Segédlet:
»  Dokumentumtar:
O Fordulonap utani események ellenorzd listaja
0 Villalkozas folytatdasa elvének ellenorzo listdja
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7. A konyvvizsgalat minéségellenérzése

Az MKVK mindségellendrzéshez kapcsolodo jogszabdlyai, standardjai, segédletei:

2007. évi LXXV. térveny (Kkt) XI. fejezet Mindségbiztositas, 149-173. §

Kkt. X1V fejezet A konyvvizsgaloi kozfeliigyelet

Kamarai Alapszabaly 460-473 §, Konyvvizsgaloi kozfeliigyelet

Kkt. 173/A., A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa és megelozésének és
megakaddalyozasanak ellendrzése

Pénzmosas elleni mintaszabalyzat

ISA 220: A pénziigyi kimutatdsok kényvvizsgdalatanak mindségellendrzése

MKVK Mindségellendrzési Bizottsaga: A kénywvizsgalok mindség-ellendrzési elveire és
eljarasaira vonatkozo szabadlyzat segédletei

Mindségellendrzési modszertani kézikonyv 2010.

ISQC 1: Mindségellenorzés a pénziigyi kimutatasok konyvvizsgdlataval és atvilagitdsdval,
valamint az egyeb bizonyossdagot nyujto és kapcsolodo szolgaltatasi megbizasok
veégrehajtasaval foglalkozo tarsasagok esetében

VV VYVV VVYVYVY

A konyvvizsgalat mindségellendrzése tobb szintii ellendrzést jelent. Az elsé szint a kényvvizsgdlo
sajdt belsé mindségellenorzési rendszerét jelenti. Ennek megteremtésével a tarsasag célja olyan
mindségellendrzési rendszer 1étrehozasa és fenntartasa, amely kelld bizonyossagot nyljt szamara arra,
hogy:
»  a tarsasig és a munkatarsak megfelelnek a szakmai standardoknak és a vonatkozo jogi és
szabalyozasi kovetelményeknek, tovabba
»  a tarsasag vagy a megbizasért felel0s partner altal kiadott jelentések az adott koriilmények
kozott megfeleléek. (ISQCI1 témaszamu standard, 11. bekezdés)

Az ISQCI1 témaszamu standard 16-17. bekezdései alapjan a mindségellendrzési rendszer elemei -
amelyekhez ki kell alakitani a kapcsolodo politikakat €s eljarasokat- a kdvetkezok:

a vezetés mindségért valo feleldssége a tarsasagon beliil

relevans etikai kovetelmények

tigyfélkapcsolatok és konkrét megbizasok elfogadasa és megtartasa

emberi er6forrasok

a megbizas teljesitése

figyelemmel kisérés.

VVVYYVYYVY

A tarsasagnak dokumentalnia kell a politikait és eljarasait, és ezeket ismertetnie kell a tarsasag
munkatarsaival.

A mindségellendrzési rendszer eljardasainak kidolgozasahoz ad utmutatast az ISA 220. témaszamu
standardja, amely a pénziigyi kimutatasok (éves beszamolo) konyvvizsgalatanak mindségellenorzési
eljarasaival foglalkozik. E szerint a konyvvizsgald célja olyan mindségellendrzési eljarasok bevezetése
a megbizas szintjén, amelyek célja, hogy kelld bizonyossagot nyfjtanak a konyvvizsgalonak arrdl,
hogy a tarsasag és munkatarsai megfelelnek a szakmai standardoknak és a szabalyozdszervi és jogi
kovetelményeknek, illetve hogy a tarsasag vagy a megbizasért felelds partnerek altal kiadott jelentések
az adott koriilmények kozott helytalloak. (220. témaszamu standard 6. bekezdés)

A 220. témaszamu standard alapjan a mindségellendérzési rendszer fobb eljarasai, pontjai:
» A relevans etikai kovetelményeknek valo megfelelés biztositasa, ideértve a konyvvizsgaloi
fiiggetlenséget is
>  Ugyfélkapcsolatok és konkrét konyvvizsgalati megbizasok elfogadasa és megtartasa
» A megbizasért felelés munkacsoportok kijelolése a megfeleld szakmai kompetenciaji
munkacsoport 0sszetétel kialakitasaval

83



Kézikonyv a kis és kozépvallalkozasok kdnyvvizsgalatahoz

» A megbizas végrehajtasa soran

0 meg kell teremteni a megfeleld iranyitast, feligyeletet, azaz a megbizasért felelOs
partnernek felelosséget kell vallalnia a konyvvizsgalati megbizas szakmai standardoknak,
valamint a vonatkoz6 jogi €s szabalyozasi kovetelményeknek megfeleld iranyitasaért,
feligyeletéért és teljesitéséért és azért, hogy a konyvvizsgaloi jelentés megfeleld legyen
az adott koriilmények kdzott.

0 az attekintéseket a tarsasag attekintési politikaival és eljarasaival Gsszhangban kell
végrehajtani, valamint a megszerzett konyvvizsgaldi bizonyitékokat a kdnyvvizsgaloi
jelentést megelézden at kell tekinteni, hogy azok megfeleldek ¢€s elegendéek-e a
megalapozott konyvvizsgaloi véleményhez.

0 Konzultacidkat kell folytatni a munkacsoporton beliil, valamint a gazdalkod6 egység
vezetdivel és érintett dolgozodival.

» A min6ségellenérzési rendszer figyelemmel kisérése
» A min6ségellendrzési rendszerhez kapcsolddd dokumentalas

A mindségellendorzési rendszer miikodését, eljardsait szabdlyzatba kell foglalni. Annak érdekében,
hogy a belsd, cégszintii mindség-ellendrzés szabalyzatanak kidolgozasat segitse, a Mindségellendrzési
Bizottsdg segédleteket dolgozott ki ¢és bocsat a konyvvizsgaldk, konyvvizsgald tarsasagok
rendelkezésére. Ennek cime:

A konyvvizsgalok mindség-ellendrzési elveire és eljarasaira vonatkozo szabalyzat segédletei,
megtalalhato az MKVK honlapjan, a Mindségellendrzési Bizottsag hirei kozott.

A kovetkezd mindségellendrzési szint a konyvvizsgdlo ellendrzése a Mindségellendrzési Bizottsdg
dltal. ,,A jogszabalyi kotelezettségen alapuld konyvvizsgaloi tevékenység megfeleld ellatasanak
biztositasa céljabol a kamara a kamarai tag konyvvizsgalok, a kdnyvvizsgalo cégek konyvvizsgaloi
tevékenységét mindségbiztositasi rendszer keretében folyamatosan ellenérzi.” (Kkt., 149.§) Ez az
ellen6rzés magaban foglalja a konyvvizsgald sajat mindségellendrzési rendszerének megfeleloségi
vizsgalatat, valamint a mindségellenér altal kivalasztott egyedi megbizasok konyvvizsgalatanak
ellendrzését.

A Mindségellendrzési Bizottsag mindségellenérzési feladatai kozé tartozik a konyvvizsgald altal
elkészitendd pénzmosas elleni szabdlyzat ellendrzése is. A szabalyzaton tilmenden a Bizottsagnak
vizsgalnia kell ,,a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megeldzésérdl és megakadalyozasarol
sz0l6 torvényben (2007. évi CXXXVI. torvény), valamint a térvényben foglaltak végrehajtasara a
kamarai tag konyvvizsgalok, konyvvizsgaldo cégek altal készitett szabalyzatban foglalt
kotelezettségeinek teljesitését. (Kkt. 173/A 2. bekezdés)

Az MKVK elnoksége a 2011. szeptember 7-i iilésén modositasokat fogadott el a pénzmosas és a
terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasarol szolo torvény szerinti belsd
szabalyzat kidolgozasdhoz készitett kamarai mintaszabalyzatban. A modositasok a vonatkozd,
79/2011. szam (IX.7.) elnokségi hatarozat kdzzétételével 1épnek hatalyba.

A valtozasok jellegér6l, a mintaszabalyzatrol és egyéb kapcsolodd anyagokrol informaciokat talalhat:
a kovetkezo cimen:
http://www.mkvk.hu/szervezet/bizottsagok/szakertoi/kozlemenyek/Pmt_szabalyzatmodositas

A legmagasabb szinti ellenérzést a konyvvizgsgaloi kozfeliigyelet végzi. ,,A kamarai tag
konyvvizsgalok ¢és a konyvvizsgald cégek a konyvvizsgaldi kozfelligyeleti rendszer hatalya aléd
tartoznak. A rendszer feladata annak segitése és ellendrzése, hogy a kamarai tag konyvvizsgald a
jogszabalyi kotelezettségen alapuld konyvvizsgaloi tevékenységet atlathatd, ellendrizhetd, szamon
kérhetd keretek kozott, a kozérdek megfeleld érvényesitésével végezze, illetve végzi-e.”(Kamarai
Alapszabaly 460. §.)
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Néhany kiemelt eldiras a mindségellendrzéssel, mindségellendrzési bizottsaggal és a konyvvizsgaloi
kozfeliigyelettel valo kapcsolat tekintetében:

» Fontos megjegyezni, hogy azon konyvvizsgald Tarsasagok, melyeknél a partnerek szama
meghaladja a 3 f6t, sajat belsé ellenérzést kell szervezzenek, aminek keretében legalabb
harom évenként egyszer minden partner ellenérzésre keriil egy masik partner altal.

» A mindség-ellendrzés egy t6zsdén jegyzett cég esetében azt is kell, jelentse, hogy az alairo
konyvvizsgald mellett egy masik partner is atnézi a dokumentaciot €s csak az 6 egyetértése
esetén kertil kibocsatasra a konyvvizsgaldi vélemény.

» A kamarai tag konyvvizsgalonak, a konyvvizsgalé cégnek az ok megjeldlésével kozolnie
kell a Konyvvizsgaloi Kozfeliigyeleti Bizottsaggal, ha megbizasanak iddtartama alatt
visszahivtak vagy lemondott. (Kkt. 46. § (1))

» Amennyiben egy konyvvizsgald Tarsasag t6zsdén jegyzett cégek konyvvizsgalatat végzi,
ugy a mindségellendrzésre a Kamara helyett a Kozfeliigyelet jogosult.

» Nem jelenti a titoktartasi kitelezettség megszegését kozfeliigyeleti hataskdrben kért, a
mindségellenérzéshez, a fegyelmi eljaras lefolytatasahoz, a kozfeliigyeleti hataskor
gyakorlasahoz sziikséges ¢és ardnyos adatszolgaltatas teljesitése, a konyvvizsgaloi
munkaanyagoknak a kozfeliigyeleti hataskorben eljarok rendelkezésére bocsatasa. E
tekintetben a kozfeliigyeleti hataskort gyakorld személyeket a kamarai tag konyvvizsgaldval,
a konyvvizsgald céggel azonos titoktartasi kotelezettség terheli. (Kkt. 67. § (1))
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8.

VV VYVVV VY VVVVVV Y VVVYVY

Felhasznalt irodalom

ISA 2009 12.15-t61 hatalyos szovegezése

IFAC kézikdnyve az ISA-k alkalmazasarol

IFAC honlapjan talalhato allasfoglalasok

A kozponti koltségvetési szervek elemi beszamolojanak pénziigyi (szabalyszeriiségi)
ellendrzésének modszertana (Allami Szamvev3szék)

Materiality, Priifungsrisiko und Priifungsumfang Ein Beitrag zur Steigerung der Effizienz
des Priifungsprozesses (Dr. Matthias Michael Wolz)

ACL Mintavételi kézikonyv

Audit Sampling (Kim Smith)

Kisvallalkozasok konyvvizsgalatanak specifikus modszerei (MKVK 2000)

Audit Sampling (AICPA 1999)

Valosziniiségszamitas (Dr. Rényi Alfréd, Tankonyvkiado 1966)

Winldea — [CICA (Central Institue of Canadian Accountant) konyvvizsgalatot tdmogatd
programcsomag 1997]

Sampling Inspective (Statistical Research Group of Columbia University, Columbia
University Press 1961)

A torténeti statisztika forrasai (Szerk.: Kovacsis Jozsef 1957)

Statisztika (Schweng Lorand 1944)

A statisztika modszertana és alkalmazasa, altalanos statisztikai modszertan (Kiss Albert
1962)

Statisztikai mindségellendrzés (Szerk. Vincze Istvan 1958)

Matematikai statisztika (Jordan Karoly 1927)
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9. Mellékletek
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