SZÁMVITELI ELLENŐRZŐ LISTA

III/B.II.11.
KÖVETELÉSEK
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	Készítette: 


	Vhr. 

21. § (1)
	A forgóeszközök csoportjába a könyvviteli mérlegben a készleteket, az államháztartás szervezetének tevékenységét nem tartósan szolgáló követeléseket, forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat, tulajdoni részesedést jelentő befektetéseket, pénzeszközöket és az egyéb aktív pénzügyi elszámolásokat kell besorolni. Hitelviszonyt megtestesítő értékpapírt csak a jogszabályi rendelkezések figyelembevételével lehet az arra jogosultaknak a könyvviteli mérlegben kimutatni.
	
	

	22. § (1)
	A követelések között kell kimutatni azokat a szerződésekből jogszerűen eredő, pénzértékben kifejezett (és kiszámlázott) - általános forgalmi adót is tartalmazó - fizetési igényeket, amelyek az államháztartás szervezete által már teljesített és az igénybe vevő által elfogadott, elismert termékértékesítéséhez, szolgáltatásnyújtáshoz kapcsolódnak (vevők);

· az adósokkal szembeni követeléseket, melyek az államháztartási szervezetek alaptevékenysége keretében a külön jogszabályokban meghatározott és az államháztartás szervezete által előírt, még be nem folyt összegek (ideértve a térítési díjakból, a helyi adókból és az illetékek meg nem fizetéséből származó hátralékot is);

· a rövid lejáratú kölcsönöket, visszterhesen átadott pénzeszközöket;

· az előzőekben nem nevesített egyéb követeléseket, így a

· a váltóköveteléseket,

· a munkavállalókkal szemben előírt különféle követeléseket,

· a költségvetéssel szembeni követeléseket,

· a követelés fejében átvett más követeléseket (ideértve a társadalombiztosítás pénzügyi alapjainál a járulékkövetelés fejében átvett követeléseket is),

· a hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok, a tulajdoni részesedést jelentő befektetések értékesítéséből származó követeléseket,

· a tartósan adott kölcsönből a mérlegfordulónapot követő egy éven belül esedékes részleteket,

· különféle egyéb követeléseket.
	
	

	1. sz. melléklet
	A mérleg előírt tagolása a követelések esetében:

1. Követelések áruszállításból, szolgáltatásból (vevők)

2. Adósok

3. Rövid lejáratú kölcsönök

4. Egyéb követelések

Ebből:

- nemzetközi támogatási programok miatti követelések

- támogatási program előlegek

- előfinanszírozás miatti követelések

- támogatási programok szabálytalan kifizetése miatti követelések

- garancia- és kezességvállalásból származó követelések

- tartósan adott kölcsönökből a mérlegfordulónapot követő egy éven belül esedékes részletek

- egyéb hosszú lejáratú követelésekből a mérlegfordulónapot követő egy éven belül esedékes részletek

·  
	
	

	9. sz. melléklet (2/b)
	A rövid lejáratú támogatási kölcsönök számlacsoportban azokat a támogatási kölcsönöket kell kimutatni, amelyeknek futamideje nem haladja meg az egy évet, függetlenül attól, hogy azokat milyen szerv részére folyósították. Az adott kölcsönöket el kell különíteni aszerint, hogy azokat államháztartáson belüli, illetve kívüli kedvezményezett kapja, továbbá, hogy azt működési vagy felhalmozási célra juttatták. A számlacsoportban elkülönítetten kell kimutatni a kölcsönök állományát, valamint a kölcsönök nyújtását és visszatérítését, előirányzatok és azok teljesítése részletezésben.
	
	

	22. § (2)
	Az államháztartás szervezete a könyvviteli mérlegben váltókövetelést - az 1. § (1) bekezdése b) pontjában foglalt szervezetek kivételével - nem mutathat ki.
	
	

	9. sz. melléklet (2/c)
	A követeléseket adósok, vevők, államháztartáson belülre/kívülre továbbszámlázott (közvetített) szolgáltatásokhoz kapcsolódó követelések, munkavállalókkal szembeni követelések, váltókövetelések és egyéb követelések tagolásban kell kimutatni. Elkülönítetten kell kimutatni a tárgyévben keletkezett, illetve a költségvetési évet megelőző év(ek)ben keletkezett követelésállományt.
	
	

	9. sz. melléklet (2/ca) folyt.
	A követelésekről év közben folyamatosan analitikus nyilvántartást kell vezetni. Amennyiben az államháztartás szervezete nem rendelkezik olyan nyilvántartási rendszerrel, melynek használatával egy-egy gazdasági esemény hatása egyszerre jelenhet meg mind a főkönyvi, mind az analitikus nyilvántartásban, akkor a követelésekkel kapcsolatos gazdasági események főkönyvi könyvelése a mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett analitikus nyilvántartásokból a követelés változásának jogcíme szerint (követelés előírása, követelés pénzügyi teljesítése, értékvesztése, elengedése stb.) készített összesítő bizonylat (feladás) alapján is történhet. Az előírt követelések (egyenes adózás esetében az általános forgalmi adót is tartalmazó) összegét az állományváltozásnak megfelelően rögzíteni kell a követelés számla egyenlegének növekedéseként, valamint a pénzügyileg rendezett követelések értékével a megfelelő követelés számla egyenlegét kell csökkenteni a tőkeváltozással szemben, legkésőbb a tárgynegyedévet követő hónap 15. napjáig. A követelések állományát érintő valamennyi gazdasági művelet, esemény rögzítésének rendjét úgy kell kialakítani, hogy az államháztartás szervezete eleget tudjon tenni a jogszabályokban előírt adatszolgáltatási kötelezettségeinek.
	
	

	9. sz. melléklet (2/cb) folyt.
	Az eszközzel kiváltott követeléseket a teljesítés napján kell nyilvántartásba venni.
	
	

	9. sz. melléklet (2/cc) folyt.
	A követelés állományában bekövetkezett valamennyi változást év közben el kell számolni, ha az államháztartás szervezetét megszüntetik, átszervezik.
	
	

	9. sz. melléklet (2/cd) folyt.
	Az államháztartás szervezete külföldi pénzértékre szóló követelése forintértékét a teljesítés (bekerülés) napján érvényes a Tv. 60. §-a alapján a számviteli politikában választott árfolyamon köteles nyilvántartásba venni a tőkeváltozással szemben. Külföldi pénzértékre szóló követelés pénzügyi rendezésekor a pénzügyi teljesítéskor érvényes árfolyam forintértékét kell a megfelelő bevételi jogcímen teljes összegében elszámolni. Külföldi pénzértékre szóló követelés pénzügyi rendezéséhez kapcsolódó kivezetése során azonban a pénzügyi teljesítéskor érvényes árfolyamtól függetlenül a követelés könyv szerinti (teljesítéskori, illetve az év végi értékeléskor meghatározott árfolyam) forintértékén kerül kivezetésre a tőkeváltozással szemben.
	
	

	9. sz. melléklet (2/ce) folyt.
	A követelésekről év közben folyamatosan analitikus nyilvántartást kell vezetni. Amennyiben az államháztartás szervezete nem rendelkezik olyan nyilvántartási rendszerrel, melynek használatával egy-egy gazdasági esemény hatása egyszerre jelenhet meg mind a főkönyvi, mind az analitikus nyilvántartásban, akkor a követelésekkel kapcsolatos gazdasági események főkönyvi könyvelése a mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett analitikus nyilvántartásokból a követelés változásának jogcíme szerint (követelés előírása, követelés pénzügyi teljesítése, értékvesztése, elengedése stb.) készített összesítő bizonylat (feladás) alapján is történhet. Az előírt követelések (egyenes adózás esetében az általános forgalmi adót is tartalmazó) összegét az állományváltozásnak megfelelően rögzíteni kell a követelés számla egyenlegének növekedéseként, valamint a pénzügyileg rendezett követelések értékével a megfelelő követelés számla egyenlegét kell csökkenteni a tőkeváltozással szemben, legkésőbb a tárgynegyedévet követő hónap 15. napjáig. A követelések állományát érintő valamennyi gazdasági művelet, esemény rögzítésének rendjét úgy kell kialakítani, hogy az államháztartás szervezete eleget tudjon tenni a jogszabályokban előírt adatszolgáltatási kötelezettségeinek.
	
	

	2000. évi C. tv. 65. § (1)
	A mérlegben a követelést (ideértve a hitelintézetekkel, a pénzügyi vállalkozásokkal szembeni követeléseket, a pénzeszközöket, a kölcsönként, az előlegként adott összegeket is) - függetlenül attól, hogy az a forgóeszközök, illetve a befektetett pénzügyi eszközök között szerepel - az elfogadott, az elismert összegben, illetve a már elszámolt értékvesztéssel csökkentett, az értékvesztés visszaírt összegével növelt könyv szerinti értéken kell kimutatni.
	
	

	2000. évi C. tv. 65. § (4)
	A mérlegben a követelés fedezetére kapott váltót a leszámítolásig, az átruházásig, a pénzügyi rendezésig a követelés (1)-(2) bekezdése szerinti elfogadott, elismert értékén, illetve a már elszámolt értékvesztéssel csökkentett és az értékvesztés visszaírt összegével növelt könyv szerinti értéken kell kimutatni.
	
	

	249/2000. Korm. r. 34. § (5)
	A könyvviteli mérlegben a külföldi pénzértékre szóló követelést az elfogadott, az elismert, az értékvesztéssel csökkentett, a visszaírt értékvesztéssel növelt devizaösszegnek a mérlegfordulónapi - a Tv. 60. §-a szerinti árfolyamán számított értéken kell kimutatni.
	
	

	249/2000. Korm. r. 34. § (7)
	A helyi önkormányzatok a követelések között kimutatott gépjárműadó-hátralékot és közigazgatási hatósági eljárási illetékhátralékot teljes összegben mutatják ki.
	
	

	249/2000. Korm. r. 34. § (8)
	A hatósági jogkörhöz kötődő követelések teljes összegét a beszedő szervezet köteles könyvviteli mérlegében kimutatni (függetlenül attól, hogy az a pénzügyi teljesítést követően megosztásra kerül), kivéve, ha a kincstári elszámolások beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló 240/2003. (XII. 17.) Korm. rendelet 8. számú melléklete alapján analitikus nyilvántartó helyként csak adatszolgáltatásra kötelezett.
	
	

	249/2000. Korm. r. 34. § (9)
	A könyvviteli mérlegben a 22. § (2) bekezdése szerinti egyéb követelést a járó, az igényelt, a fizetett összegben, az átvett értéken, illetve a már elszámolt értékvesztéssel csökkentett, az értékvesztés visszaírt összegével növelt könyv szerinti értéken kell kimutatni.
	
	

	249/2000. Korm. r. 34. § (10)
	Behajthatatlan követelést a könyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt hitelezési veszteségként a saját tőkével szemben le kell írni.
	
	

	249/2000. Korm. r. 34. § (11)
	Nem szabad az 1. § b) pont szerinti államháztartás szervezetének a könyvviteli mérlegben kimutatnia azokat a követeléseket, amelyekről az Áht. 108. §-ának (2) bekezdésében foglaltak alapján, önkormányzati rendeletben meghatározott módon és esetekben lemondott (amelyeket elengedett).
	
	

	Tájékoztató
	A 31-36. sorokban a követelések értékvesztéssel csökkentett, értékvesztés visszaírásával növelt értékét kell kimutatni. 
	
	

	
	Év végén a követelések állományát az analitikus nyilvántartásokkal egyeztetett, év végi leltárral kell megállapítani.
	
	

	
	Az így megállapított értéket kell az államháztartási szervezetnek a főkönyvi könyvelésben rögzíteni, majd a Szt., valamint az R. értékelési szabályai alapján értékelni és a korrigált követelések értékét kell az év végi mérlegben kimutatni.
	
	

	
	A mérlegfordulónapi teendők sorrendje:

1. behajthatatlan követelések kivezetése, követelések elengedése (amennyiben a jogszabályok lehetővé teszik)

2. értékvesztések elszámolása, illetve az elszámolt értékvesztések visszaírása

3. a külföldi pénzértékre szóló követelések mérlegfordulónapi értékeléséből adódó árfolyam különbözetek elszámolása.
	
	

	
	Az Szt. szerint a mérlegfordulónapon fennálló és a mérlegkészítés időpontjáig pénzügyileg nem rendezett követeléseknél (a vevő, az adós minősítése, a mérlegkészítéskor rendelkezésre álló információk alapján) értékvesztést kell elszámolni a követelés könyv szerinti értéke és a követelés várhatóan megtérülő összege közötti - veszteségjellegű - különbözet összegében, ha ez a különbözet tartósnak mutatkozik és jelentős összegű.
	
	

	
	A törvényi előírás végrehajtásának lényeges feltétele az, hogy a követelés elismert, elfogadott legyen, és az elismert, elfogadott követelést a mérlegkészítés időpontjáig nem rendezték.
	
	

	
	Alapvetően az egyedi értékelés elve alapján, minden egyes követelést önállóan kell év végén minősíteni.
	
	

	
	A minősítés alapján várhatóan megtérülő összeget kell összevetni a követelés könyv szerinti értékével.
	
	

	
	Abban az esetben, ha az egyedi minősítés nem lehet gazdaságos, azaz fajlagosan kis összegű követelésekről van szó, akkor a minősítést nem egyedileg kell elvégezni, hanem az érintett követelésekre összevontan – az előző időszakokban tapasztalt tendenciák alapján, a számviteli politikában meghatározott mérték szerinti – százalékos mértékű értékvesztést kell elszámolni.
	
	

	
	Az értékvesztés elszámolása során nem csak a lejárt fizetésű határidejű tételeket kell figyelembe venni.
	
	

	
	A mérlegkészítésig megismert információk, illetve a megismert információkból valószínűsíthető várható tendenciák alapján kell tartósnak minősíteni a követelések értékvesztését, mivel a tartósság a Szt. alapján nem feltétlenül az elmúlt időszakra értendő.
	
	

	
	A mérlegben a követeléseket valós értéken kell kimutatni. Az értékvesztés elszámolása nem minősül követelés elengedésnek, illetve törlésnek, vagyis nem jeleni azt, hogy az államháztartás szervezete lemondott az adott követeléséről, mivel arról lemondani csak korlátozottan lehet az Áht. 108. §-ának (2) és (4) bekezdéseiben meghatározottak alapján:

„108. § (2) Az államháztartás alrendszereihez kapcsolódó vagyon tulajdonjogát és a vagyon vagyonkezelői jogát ingyenesen átruházni, továbbá az államháztartás alrendszereinek követeléseiről lemondani csak törvényben, a helyi önkormányzatnál, a helyi önkormányzat rendeletében meghatározott módon és esetekben lehet. (4) Az államháztartás alrendszereiben - az önkéntes teljesítésre történő felhíváson kívül - a költségvetési törvényben megállapított értékhatárt el nem érő kis összegű követelést behajtásra előírni nem kell.”
	
	

	
	Behajthatatlan követelés az államháztartási szervezetek körében csak a termékértékesítésből és szolgáltatás nyújtásából - ideértve az intézményi ellátással kapcsolatos szolgáltatásokat is – származó követelésre vonatkozik.
	
	

	
	Behajthatatlan követelésként csak a kis összegű követelés értékhatára alatti összeg vehető figyelembe, amelyet a könyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt hitelezési veszteségként le kell írni a saját tőkével szemben.
	
	

	
	A kis összegű követelés értékhatára 2002-ben a Magyar Köztársaság 2001. és 2002. évi költségvetéséről szóló 2000. évi CXXXIII. törvény 8. § (5) bekezdése alapján 80 000 Ft.
	
	

	
	Nem szabad a helyi önkormányzat, illetve a helyi kisebbségi önkormányzat államháztartási szervezetének a könyvviteli mérlegben kimutatnia azokat a követeléseket, amelyekről az Áht. 108. §-ának (2) bekezdésében foglaltak alapján, önkormányzati rendeletben meghatározott módon és esetekben lemondott (amelyeket elengedett).
	
	

	
	Központi államháztartási szervezetek (ideértve a tb államháztartási szervezeteit és az elkülönített állami pénzalapokat is) követeléseikről csak külön törvény alapján mondhatnak le.
	
	

	
	Amennyiben a vevő, az adós minősítése alapján a követelés várhatóan megtérülő összege jelentősen meghaladja a követelés könyv szerinti értékét, a különbözettel a korábban elszámolt értékvesztést visszaírással csökkenteni kell.
	
	

	
	Az értékvesztés visszaírásával a követelés könyv szerinti értéke nem haladhatja meg a nyilvántartásba vételi értékét. 2002-ben követelés értékvesztésének visszaírása még nem lehetséges.
	
	

	
	Devizás követelések értékvesztésének és azok visszaírásának elszámolásakor a minősítés végeredményeként adódó csökkentő érték devizában kimutatott összegét az év végi átértékelés előtti könyv szerinti árfolyam alapján kell forintra átszámítani, s ez lesz az értékvesztésként elszámolandó összeg.
	
	

	
	A külföldi pénzértékre szóló követelések mérlegfordulónapi értékeléséből adódó árfolyam különbözetek elszámolása. Az elfogadott, elismert külföldi pénzértékre szóló követelés (értékvesztéssel csökkentett, a visszaírt értékvesztéssel növelt) devizaösszegét a Szt. 60. §-a szerinti árfolyamán átszámított forintértéken kell kimutatni.
	
	

	
	A 31. sorban a vevő követelések között kell kimutatni az államháztartási szervezet által teljesített és az igénybe vevő által jogszerűen elismert termékek értékesítéséből és szolgáltatások nyújtásából (vevők) származó fizetési igények év végi (áfát is tartalmazó) állományának értékét, korrigálva az értékvesztések valamint az értékvesztések visszaírásának összegével.
	
	

	
	A vevők között kell kimutatni a termék, áru, anyag, tárgyi eszköz stb., értékesítéséből és egyéb szolgáltatás teljesítéséből származó követeléseket.
	
	

	
	A 32. sorban az adósok között kell kimutatni a külön jogszabályokban meghatározott és az államháztartási szervezet által előírt, de ki nem egyenlített befizetéseket, korrigálva az értékvesztések valamint az értékvesztések visszaírásának összegével. 
	
	

	
	Az adósok között kell kimutatni az államháztartási szervezet működésével kapcsolatos követelések, pl. adókövetelések év végi állományát (kivetett adó be nem folyt összege), az önkormányzati lakás- és egyéb helyiséggazdálkodással, bérbeadással kapcsolatos hátralékok állományát.
	
	

	
	A 32. sorban kell például: 

- a helyi önkormányzatoknak a helyi adókkal kapcsolatos követeléseiket kimutatni. A december 31-i adóhátralék összegébe tartozik az adózó részére fizetési meghagyással megállapított adóelőleg folyó évre meg nem fizetett része és az előző évek adóbevallásaiban szereplő összeg meg nem fizetett részének összege. Az adóhátralék összegébe beleértendő az adópótlék és mulasztási bírság összege is.
	
	

	
	Ugyancsak ebben a sorban kell kimutatni a gépjárműadóval kapcsolatos hátralék összegét, az illetékbeszedési feladatokat ellátó önkormányzatoknak a be nem fizetett illeték teljes (100%-os) hátralékát is.
	
	

	
	A mindenkori éves költségvetésről szóló törvény előírása szerint a települési önkormányzat által belföldi gépjárművek után beszedett adót, illetve a megyei illetékhivatalok, valamint a Fővárosi Illetékhivatal által beszedett illetéket kell megosztani a központi költségvetés és az önkormányzatok között, tehát a be nem szedett adó és illeték hátralék teljes összegét az önkormányzat mutatja ki mérlegében.
	
	

	
	- Az Országos Egészségbiztosítási Pénztár és az Országos Nyugdíjbiztosítási Főigazgatóság - az APEH feladása alapján - a járulék és hozzájárulás elszámoláshoz kapcsolódó adósságállomány összegét mutatja ki mérlegének 32. sorában.
	
	

	
	A 33. sorban kell kimutatni az államháztartáson belüli és kívüli szervezetek, a lakosság részére éven belüli visszafizetési kötelezettség mellett - működési és felhalmozási célra - nyújtott kölcsönök, átadott pénzeszközök év végi, értékvesztéssel valamint az értékvesztés visszaírásával korrigált állományát.
	
	

	
	A 34. egyéb követelések sorban kell szerepeltetni az egyéb - a fenti sorokba (31-33.) be nem sorolható, de a költségvetési szerv által előírt - követelések év végi, értékvesztésekkel, valamit az értékvesztések visszaírásával korrigált állományát:
	
	

	
	· a tartósan adott kölcsönökből a mérlegfordulónapot követő egy éven belül esedékes törlesztő részleteket.
	
	

	
	· a munkavállalókkal szemben előírt különféle követeléseket (pl. munkaruha térítési-díj, kártérítési kötelezettségek, a munkavállalóknak más gazdákodóval szembeni tartozása, amennyiben azt már az államháztartási szervezet megfizette, stb.), 
	
	

	
	· a követelés fejében átvett más követeléseket (ideértve a társadalombiztosítás pénzügyi alapjainál a járulékkövetelés fejében átvett más követeléseket is)
	
	

	
	· a helyi önkormányzatok és a helyi kisebbségi önkormányzatok a váltóköveteléseit (az államháztartási alrendszerbe tartozó egyéb szervezetek mérlegükben váltókövetelést nem mutathatnak ki). A mérlegben a követelés fedezetére kapott váltót a leszámítolásig, az átruházásig, a pénzügyi rendezésig az elfogadott, elismert értéken, illetve a már elszámolt értékvesztéssel csökkentett és az értékvesztés visszaírt összegével növelt könyv szerinti értéken kell kimutatni.
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