A FőLAPON SZEREPLŐ VÉGLEGES ADATOK EGYEZTETÉSE A BESZÁMOLÓVAL

III/H.
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	Jelölje pipálással, ha meggyőződött a helyes válaszról, illetve az adott előírás betartásáról.


	Megnevezés
	Igen
	Nem

	Valamennyi mérlegsorra, mérlegblokkra vonatkozó kérdések

	A bekerülési értéket a számviteli törvény, a kormányrendelet, a számviteli politika, illetve az értékelési szabályzat előírásai szerint vették-e számításba?
	
	

	A mérlegtétel tartalma, besorolása, értékelése megfelelő volt-e?
	
	

	A mérlegtételek tárgyévi nyitó adatai megegyeznek-e az előző évi záró adatokkal?
	
	

	A mérleg sorát főkönyvi számlákkal, analitikus nyilvántartással, leltárral szabályszerűen alátámasztották-e?
	
	

	A tárgyévi könyvelésben helyesbítettek-e előző év(ek)et érintő hibákat?
	
	

	1. A mérleg leltárral való alátámasztása

	A főkönyvi számlákon a leltár által megállapított eszköz és forrásértékek átvezetésre kerültek-e, 

a főkönyvi kivonat tartalmazta-e a leltározott adatok értékét
	
	

	A leltározás során betartották-e a szabályzatban meghatározott eljárási szabályokat, 

megfelelő volt-e a leltározás dokumentáltsága
	
	

	A mennyiségi felvétellel végzett leltározás alapján összeállított leltár az eszközöket és a kötelezettségeket az előírásoknak megfelelően tartalmazta-e
	
	

	A leltárt helyettesítő részletező nyilvántartás leltárként való szerepeltetésének, elfogadásának feltételei megfelelnek-e a kormányrendeletben lévő szabályoknak.
	
	

	2. A mérleg főkönyvi kivonattal való egyezősége

	Készült-e főkönyvi kivonat a rendező és zárótételek könyvelése előtt és után
	
	

	A mérlegben szereplő adatok egyeznek-e a főkönyvi kivonatban szereplő adatokkal, figyelembe véve az Önkormányzat intézményi rendszeréből adódó sajátosságokat.
	
	

	A beszámoló számszaki összefüggéseinek ellenőrzésére alkalmazott K-11-es számítógépes programmal történő felülvizsgálat megtörtént-e.
	
	

	3. A mérlegtételek értékelése

	Az értékelési szabályzatot a számviteli törvény és a költségvetési szervek beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló korm. rendelet alapján állították-e össze
	
	

	A leltár és a mérleg értékelését az értékelési szabályzat, illetve számviteli törvény és a Korm. rendelet szerint végezték-e
	
	

	Biztosították-e a számviteli alapelvek közül az egyedi értékelés elvének érvényesülését.
	
	

	4. A mérleg felülvizsgálatához kapcsolódó feladatok

Biztosított-e:
	

	· a mérlegben szereplő adatok valódisága, a mérleg megalapozottsága:
	
	

	· a mérleg leltárral való alátámasztása, a valódiság számviteli alapelvnek megfelelően
	
	

	· a folytonosság számviteli alapelv érvényesülése, vagyis a mérleg előző évi záró állománya és a tárgyévi nyitó állománya megegyezett-e
	
	

	· a mérleg és a beszámoló egyéb kimutatásainak (pénzmaradvány-kimutatás, előirányzat-maradvány kimutatás, eredménykimutatás immateriális javak és tárgyi eszközök állományának alakulása) egyezősége
	
	

	· a mérleg értékelése az egyedi értékelés számviteli alapelvnek megfelelően
	
	

	· a beszámoló összesítésére alkalmazott K-11-es számítógépes programmal a mérleg-felülvizsgálat elvégzése, a szükséges módosítások megtörténtek-e.
	
	

	5. Az év végi rendező és záró tételek

Megjegyzés: a könyvelést számítógéppel végző költségvetési szerveknél az év végi rendező és záró tételek átvezetése a program szerint automatikusan történik, ezért a könyvvizsgálónak a zárlatok elvégzésének helyességét, teljeskörűségét szükséges áttekinteni, értékelni.
	

	· a leltár alapján megállapított készletérték változás könyvelése tőkeváltozásként,
	
	

	· a követelések és kötelezettségek állományváltozásának könyvelése tőkeváltozásként,
	
	

	· az átfutó, függő és kiegyenlítő kiadások és bevételek forgalmi számláin lévő egyenlegek átvezetése az állományi számlákra,
	
	

	· a bevételi és kiadási előirányzat számlák zárása, közgazdasági és funkcionális osztályozás szerint
	
	

	· a bevételi és kiadási előirányzat-teljesítési számlák zárása közgazdasági, funkcionális osztályozás szerint
	
	

	· az értékcsökkenéssel kapcsolatos esedékes elszámolások rendezése
	
	

	· a kincstári körbe nem tartozó költségvetési szerveknél a megállapított tartalékok átvezetése a tartalék elszámolási számlákra, mind az alap-, mind a vállalkozási tevékenységekre vonatkozóan
	
	

	· az 1-4. számlaosztály számlái egyenlegének átvezetése a zárómérleg számlára.
	
	

	6. A mérleg felülvizsgálata mérlegtételenként

6.1. Immateriális javak
	

	· az állománynak a kiegészítő melléklettel való összehasonlítása, megfeleltetése
	
	

	· az immateriális javak besorolása a vonatkozó korm. rendelet szerint történt-e,
	
	

	· az értékcsökkenés elszámolására a korm. rendelet (lehetőségei) szerint került-e sor.
	
	

	6.2. Tárgyi eszközök
	

	· A tárgyi eszközök között szerepeltek-e teljeskörűen a költségvetési szerv feladatainak ellátását éven túl szolgáló eszközök (az állománynak a kiegészítő melléklettel összehasonlítása, megfeleltetése),
	
	

	· a tárgyi eszközöket a vonatkozó rendelet szerint sorolták-e be,
	
	

	· az értékcsökkenést a rendeletben meghatározott kulcsokkal, a bruttó érték alapján időarányosan számolták-e el,
	
	

	· alaptevékenységre: a kormányrendeletben meghatározott kulcsok szerint
	
	

	· vállalkozási tevékenységre: a költségvetési szerv számviteli politikájában meghatározottak alapján 
	
	

	· alap és vállalkozási tevékenységre: a költségvetési szerv számviteli politikájában meghatározottak szerint, valamilyen jellemző mutató alapján kerül sor a megosztásra (pl. bevétel alapján),
	
	

	· a beruházások megvalósítására tervezett költségvetési előirányzat és a teljesítés összhangja megfelelő-e
	
	

	· a tárgyi eszközöknél történt-e terven felüli értékcsökkenés, valamint visszaírás elszámolása
	
	

	· a tárgyi eszközöknél történt-e értékhelyesbítés, valamint értékhelyesbítés visszaírás elszámolása
	
	

	6.3. Befektetett pénzügyi eszközök
	

	· a befektetett pénzügyi eszközök állománya a befektetett eszközöket teljes körűen tartalmazta-e
	
	

	· a befektetett pénzügyi eszközökről vezettek-e analitikus nyilvántartást
	
	

	· a befektetett  pénzügyi eszközök értékelése:
	
	

	· részvények, üzletrészek, vagyoni betétek vételi értéken, térítésmentesen átvett részesedések névértékben, illetve piaci értéken
	
	

	· gazdasági társaságban korábban meglévő részesedések a társasági szerződésben lévő értéken
	
	

	· értékpapírok vételi értéken, térítésmentes átvételkor névértéken
	
	

	· adott kölcsönök, hosszú lejáratú bankbetétek könyv szerinti értéken
	
	

	· történt-e értékvesztés, visszaírás elszámolása, tulajdoni részesedést jelentő befektetések, hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok, illetve tartósan adott kölcsönök esetében.
	
	

	6.4. Üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett  eszközök
	

	· az átadás szerződéseinek felülvizsgálata
	
	

	· átvezették-e a tárgyi eszközök közül az összes üzemeltetésre átadott eszközt, az állományváltozás előző évihez viszonyított ellenőrzése az immateriális javak és tárgyi eszközök állományának alakulása táblázattal
	
	

	· az átadott, átvett eszközökről vezettek-e megfelelően kialakított analitikus nyilvántartást
	
	

	· az eszközök kimutatása a terv szerinti illetve terven felüli értékcsökkenéssel csökkentett, a terven felüli értékcsökkenés visszaírt összegével növelt könyv szerinti értéken történt-e?
	
	

	6.5. Készletek
	

	· a készletekről vezetett analitikus nyilvántartás pontosan tartalmazta-e a készletek évközi állományának változását és év végi értékét
	
	

	· a pénzforgalmi könyvvitel miatt év végén a leltárral megállapított záró készletérték különbözetét a tőkeváltozással szemben átvezették-e a készlet főkönyvi számlákon, illetve az állományváltozás megállapítása után éltek-e értékvesztés, vagy visszaírás elszámolásával.
	
	

	6.6. Követelések
	

	· a követelések állománya teljeskörűen tartalmazta-e az összes követelést
	
	

	· a követelésekről vezetett analitikus nyilvántartás pontosan tartalmazta-e a tartozással rendelkezőket, az állomány változását
	
	

	· a követelések állományának megállapítása év végén az analitikus nyilvántartásokkal egyeztetett év végi leltár alapján történt-e,
	
	

	· a tartozással rendelkezőkkel év végén a leltározás során bizonyíthatóan az egyenlegek írásban történő egyeztetését elvégezték-e,
	
	

	· a követelések minősítése megtörtént-e,
	
	

	· a mérlegfordulónappal sor került-e értékvesztés elszámolására, illetve elszámolt értékvesztés visszaírására,
	
	

	· az értékelésnél betartották-e a bruttó elszámolás számviteli alapelvet, amely szerint a követelések között csak a költségvetési szervvel szembeni tartozások szerepelhetnek, a túlfizetések a mérleg forrás oldalán az egyéb rövidlejáratú kötelezettségek között kerülnek kimutatásra
	
	

	6.7. Értékpapírok
	

	· az értékpapírok mérlegben lévő állománya, értéke teljes körűen tartalmazza-e azokat,
	
	

	· az értékpapírokról vezettek-e részletes, jogcímenkénti nyilvántartást,
	
	

	· a költségvetési szervek (központi, önkormányzati, egyéb) csak a jogszabály által engedélyezett értékpapírokat vásárolták-e meg,
	
	

	· a forgatási céllal vásárolt értékpapírok állományi értékét korrigálták-e értékvesztéssel, valamint értékvesztés visszaírásával.
	
	

	6.8. Pénzeszközök
	

	· a költségvetési bankszámlák mérlegben lévő egyenlege megegyezik-e az év végi, utolsó számlakivonat egyenlegével
	
	

	· a pénztárak mérlegben kimutatott értéke egyezett-e a pénztárjelentés év végi, ellenőrzött, felülvizsgált összegével
	
	

	· az idegen pénzeszközök állománya csak a költségvetésen kívüli, engedélyezett pénzek év végi értékét tartalmazta-e
	
	

	6.9. Egyéb aktív pénzügyi elszámolások
	

	a mérlegben a jogcímeknek megfelelő kiadások szerepelnek-e
	
	

	· vezettek-e részletes, a kiadásokat valósan bemutató analitikus nyilvántartásokat az egyéb aktív pénzügyi eszközökről
	
	

	· áttekintették-e a tartozással rendelkezőkkel a tartozás összegét, az egyenleget elismertették-e
	
	

	· az értékelésnél betartották-e a bruttó elszámolás számviteli alapelvet, mely szerint az egyéb aktív pénzügyi elszámolásoknak nem lehet negatív egyenlege. A negatív egyenlegű kiadások állományát a forrásoldalon, a jogcímnek megfelelő Egyéb passzív pénzügyi elszámolások között kell bemutatni.
	
	

	6.10. Saját tőke
	

	· az értékelés a könyv szerinti nyilvántartással egyezik-e
	
	

	· a tartós tőke értéke az előző évi záró értékhez képest változott-e, ha igen, a változás összhangban volt-e a vonatkozó rendeletben foglaltakkal
	
	

	· a tőkeváltozások értéke az előző évi záró értékhez viszonyítva milyen jogcímek következtében növekedett, vagy csökkent, a változások megfelelnek-e a rendeletnek
	
	

	6.11. Költségvetési tartalékok
	

	· a kiadási megtakarítás kimutatott összege megegyezik-e e főkönyvi kivonattal (kincstári körben)
	
	

	· a bevételi lemaradás értéke megegyezik-e a főkönyvi kivonattal (kincstári körben)
	
	

	· a pénzmaradvány vagyon előirányzat-maradvány mérlegben szereplő értéke megfelel-e a főkönyvi adatoknak, illetve megegyezik-e a vonatkozó kimutatások adataival.
	
	

	6.12. Vállalkozási tartalékok
	

	· a tárgyévi vállalkozási tartalék mérlegben lévő összege megegyezett-e az eredmény-kimutatás adatával
	
	

	· az év végi zárlat során a vállalkozási bevételek és kiadások elszámolása számla egyenlegét átvezették-e a tárgyévi vállalkozási tartalék elszámolása számlára,
	
	

	· megfelelően átvezették-e az előző évekről áthúzódó rendezetlen tételeket.
	
	

	6.13. Hosszú lejáratú kötelezettségek
	

	· a hosszú lejáratú kötelezettségek mérlegben lévő összege minden felvett hitelt (tartozást) magukban foglalnak-e
	
	

	· vezetnek-e analitikus nyilvántartást a hosszú lejáratú kötelezettségekről
	
	

	· megegyezik-e a főkönyvi kivonat adatival a mérlegben kimutatott hosszú lejáratú kötelezettségek állománya
	
	

	· a hiteltartozást a pénzintézet december 31-i számlakivonata alapján értékelték-e a mérlegben.
	
	

	6.14. Rövid lejáratú kötelezettségek
	

	· a rövid lejáratú kötelezettségek tartalmaztak-e minden ide tartozó kötelezettséget
	
	

	· a rövid lejáratú kötelezettségekről vezetnek-e megbízható, pontos analitikus nyilvántartást
	
	

	· a szállítók mérlegben lévő összegét a leltárral megállapított érték szerint szerepeltették-e a mérlegben. 
	
	

	· a szállítói tartozások közül külön sorban, a valóságnak megfelelően mutatták-e ki azokat a mérleg fordulónapjáig (dec. 31.) esedékes tartozásokat, amelyek pénzügyi teljesítése december 31-ig nem történt meg. 
	
	

	· a szállítói tartozások közül a mérlegben külön sorban mutatták-e ki azokat a tartozásokat is, amelyek kiegyenlítése a tárgyévet követő évben, a következő évi költségvetés terhére történik.
	
	

	6.15. Egyéb passzív pénzügyi elszámolások
	

	· teljes körűen tartalmaz értékük minden passzív pénzügyi elszámolást
	
	

	· vezetnek-e róluk pontos analitikus nyilvántartást
	
	

	· az egyéb passzív pénzügyi elszámolásoknak nem lehet negatív egyenlegük, ezért ilyenkor azokat a mérleg eszköz oldalán, a jogcímnek megfelelően az Egyéb aktív pénzügyi elszámolások között kell szerepeltetni.
	
	

	C. A kiegészítő melléklet megalapozottsága
	

	1. A szöveges indoklás megfelelően mutatja-e be:
	

	· az alaptevékenységnél az előirányzattól való eltérő felhasználás okait,
	
	

	· a rendkívüli eseményeket
	
	

	· a pénzügyi helyzetre, az eszközök nagyságára és összetételének alakulására hatással lévő körülményeket, amelyek a költségvetés összeállításakor még nem voltak ismertek, illetve pénzügyileg nem kerültek rendezésre
	
	

	· a teljes kötelezettségállomány alakulását befolyásoló tényezőket
	
	

	· az értékcsökkenésnek az alap- és vállalkozási tevékenység közötti megosztási módjának változásakor az új módszert
	
	

	· a vállalkozási tevékenységre elszámolt értékcsökkenési leírás módszerét
	
	

	· az alapítványok által ellátott feladatokra teljesített kifizetéseket
	
	

	· a könyvviteli mérlegben kimutatott részesedések bontását
	
	

	· a számviteli politika lényeges módosítását
	
	

	· Európai Uniós programok keretében beérkezett pénzek és egyéb eszközök felhasználását, a saját költségvetési forrásokat
	
	

	2. A költségvetési előirányzatok egyeztetése
	

	· az eredeti előirányzat adatai megegyeznek-e a költségvetésben jóváhagyott tervszámokkal, illetve a pénzforgalmi jelentésben lévő előirányzatokkal,
	
	

	· az előirányzat-változások megalapozottak-e, megfelelnek a szabályoknak
	
	

	· a módosított előirányzat és a teljesítés adatai megegyeznek-e a pénzforgalmi jelentéssel, illetve a főkönyvi kivonattal
	
	

	3. A Pénzforgalom egyeztetése 
	

	· a költségvetési bankszámlák és a pénztárak tárgyidőszaki nyitó egyenlege megegyezett-e az előző évi mérleg záró adataival
	
	

	· a bevételek és kiadások értéke az összes teljesített bevételt és kiadást tartalmazta-e
	
	

	· a tárgyidőszak végén lévő pénzeszközök a bankszámlák és a pénztárak egyenlege azonos-e a mérlegben szereplő adatokkal.
	
	

	4. Az immateriális javak és tárgyi eszközök és üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba adott, vagyonkezelésbe vett eszközök állományának alakulása
	

	· a táblázat nyitó és záró egyenlege megegyezik-e a mérleg megfelelő adataival
	
	

	· a bruttó értékek, a halmozott és tárgyévi értékcsökkenések pontos megállapítása megtörtént-e
	
	

	· az adatok azonosak-e a főkönyvi kivonattal és az analitikus nyilvántartásokkal
	
	

	· az állományváltozások bizonylatokkal alátámaszthatók-e
	
	

	· a teljesen „0”-ra leírt eszközök bruttó értékét külön megnyitott főkönyvi számlára átvezették-e
	
	

	5. A kiegészítő melléklet további táblái a beszámoló egyéb részeivel összhangban vannak-e, azokat alátámasztják-e, így:
	

	· költségvetési szervek létszáma és személyi juttatásai
	
	

	· a feladatmutatók állományának alakulása
	
	

	· a normatív, a normatív kötött felhasználású állami hozzájárulás, a cél- és címzett támogatás, a központosított előirányzatok elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók állományának alakulása
	
	

	· a felügyeleti szerv és végi maradványelszámolási számlájának forgalma
	
	

	· a letéti számla pénzforgalma
	
	

	· a központi költségvetésből és egyéb forrásból folyósított ellátások részletezése
	
	

	· a követelések és kötelezettségek állományának alakulása
	
	

	· a befektetett eszközök, követelések, készletek és értékpapírok értékvesztésének alakulása
	
	

	· az immateriális javak, tárgyi eszközök és tartós tulajdoni részesedést jelentő befektetések értékhelyesbítésének alakulása
	
	

	· a tárgyi eszközök – az ingatlanok kivételével – és üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba adott eszközök tárgyévi nyitó bruttó értékének egyes ágazatok – oktatási, művelődési, sport- és szabadidő, szociális és egészségügyi igazgatási, víziközmű, távfűtő és egyéb rendeltetésű – szerinti megoszlása az önkormányzatoknál és az önkormányzati költségvetési szerveknél.
	
	

	Összegző értékelés:
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