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	Alkalmazások tesztelése

	Befektetett eszközök nyilvántartására szolgáló szoftver vizsgálata

	· A tárgyi eszközökkel kapcsolatos mozgásokat a számviteli politikában szabályozott módon és időben számolják-e el?
	
	

	· A selejtezésről készül-e a szabályoknak megfelelő jegyzőkönyv?
	
	

	· Alkalmas-e és megfelelően kezeli-e a szoftver a kormányrendelet (249/2000) szerinti amortizáció nyilvántartását?
	
	

	· A számviteli törvény szerinti amortizációt a bruttó értékig számolja el a szoftver?
	
	

	· A terven felüli értékcsökkenés elszámolása a számviteli politikában foglaltaknak megfelelően történik?
	
	

	· Az értékhelyesbítés elszámolása a számviteli politikában foglaltaknak megfelelően történik?
	
	

	· A ráaktiválást/felújítást megfelelő módon számolja-e el?
	
	

	· Készíthető-e feladás a főkönyvi program felé?
	
	

	· Lehet-e „nyom" nélkül törölni a programban?
	
	

	· Az esetleges helyesbítések utólag is ellenőrizhető módon végezhetőek csak el?
	
	

	· A szoftver tartalmazza-e az eszköz nyilvántartás szükséges elemeit? (pl eszköz megnevezése, főkönyvi szám, beszerzés dátuma, aktiválás dátuma, egyedi azonosító szám, szállító megnevezése, adótv. és számviteli tv. szerinti écs kulcs, bruttó érték, tárgyévi écs, felhalmozott écs, nettó érték stb.)
	
	

	· Egyértelműen beazonosíthatóak a rögzítést, helyesbítést, törlést végző személyek?
	
	

	· Megfelelő listákkal támogatja-e a program az analitika és főkönyv adatainak egyeztetését?
	
	

	· A szoftverről rendelkezésre áll-e dokumentáció?
	
	

	

	Készletnyilvántartó szoftver vizsgálata

	· A számviteli politikában szabályozott értéken veszik-e nyilvántartásba a készleteket?
	
	

	· Minden készletmozgásról készül-e bizonylat?
	
	

	· Az értékvesztés elszámolása a számviteli politikában foglaltaknak megfelelően történik?
	
	

	· A készletek értékvesztését készletenként vagy készletcsoportonként nyilvántartja-e a szoftver?
	
	

	· A készletek nyilvántartása raktáranként történik-e? (ideértve az idegen helyen tárolt, bizományba adott készleteket is)
	
	

	· A selejtezés megfelelően dokumentált-e?
	
	

	· A különböző készletmozgások automatikusan kerülnek-e át a főkönyvi rendszerbe? Ebben az esetben annak ellenőrzése szükséges, hogy megfelelően (a számviteli politikában és a számlarendben leírtakat alapul véve) paraméterezett-e (azaz megfelelő főkönyvi számot rendeltek-e az adott gazdasági eseményhez) minden készlettel összefüggő gazdasági esemény.
	
	

	· Megfelelő listákkal támogatja-e a rendszer a készletmozgásokat a bekerüléstől a kivezetésig? (értékesítés, selejtezés, hiány, térítés nélkül átadás stb.)
	
	

	· Van-e mód arra, hogy az év végi készletérték helyességéről a rendszerben tárolt adatok felhasználásával győződhessünk meg?
	
	

	· A szoftvert használók beazonosíthatóak-e, a felhasználók köre megfelelően dokumentált-e?
	
	

	· Lehetséges-e utólagosan nem ellenőrizhető módon törölni, módosítani a szoftverben?
	
	

	· A szoftverről rendelkezésre áll-e dokumentáció?
	
	

	

	Számlázás vizsgálata

	· A kiszámlázásra szállítólevél/teljesítésigazolás alapján kerül-e sor?
	
	

	· A szoftverrel előállított számla megfelel-e a hatályos jogszabályoknak?
	
	

	· A számlát előállító szoftverről rendelkezésre áll-e dokumentáció, továbbá szoftverigazolás a fejlesztőtől arra vonatkozóan, hogy megfelel a jogszabályban támasztott követelményeknek?
	
	

	· A helyesbítő, ill. storno kiállítására csak indokolt esetben kerül-e sor és a számla tartalma megfelel-e az előírásoknak?
	
	

	· A felhasználói jogosultságok megfelelően korlátozottak-e?
	
	

	

	Főkönyvi program (TATIGAZD)

	· Nyomon követhető-e, dokumentált-e a könyvelési tételek rögzítése?(felhasználó, dátum, időpont)
	
	

	· Van-e a rendszerben valamilyen elven működő autokontír funkció? 
	
	

	· Megfelelően vannak-e beállítva az automatikus funkciók?
	
	

	· Van-e lehetőség más programokból adatok importálására?
	
	

	· Az adatbiztonság megteremtése érdekében adott időszakonként elvégzik-e az adatok mentését?
	
	

	· Fogadnak-e adatokat külső rendszerekből?
	
	

	· Képes-e a program minden fontosabb analitikus nyilvántartás készítésére (bér, tárgyi eszköz, folyószámla, stb.)?
	
	

	· Az adóbevallásokhoz szükséges analitikák automatikusan elkészülnek-e? 
	
	

	· Történik-e egyeztetés a bevallásokkal?
	
	

	· Automatikusan kapcsolódik a modul az ABEV rendszerhez?
	
	

	
	
	

	Az informatikai rendszer felmérése

	Üzemeltetés fejlesztés felmérése
	
	

	· Igénybe vesz-e a szervezet külső szolgáltatókat/szakértőket informatikai üzemeltetési tevékenységek ellátására (rendszer karbantartás, adatbázis adminisztráció stb.)?
	
	

	· Felügyelik-e a rendszergazdák és az esetleges külső szolgáltatók/szakértők tevékenységét
	
	

	· Folyamatban van-e olyan új alkalmazói szoftver fejlesztése vagy beszerzése, amely közvetlenül vagy közvetve kapcsolódik a szervezet pénzügyi-számviteli ügymeneteihez?
	
	

	
	
	

	Szervezeti keret felmérése
	
	

	· Megfelelő képviselettel rendelkezik-e az informatikai terület a felső vezetésben?
	

	
	
	

	Szabályrendszer megismerése
	
	

	· Rendelkezik a szervezet informatikai biztonsági szabályzattal?
	
	

	· Van-e naprakész nyilvántartása a szervezetnek arról, hogy mely dolgozó milyen hozzáférésekkel rendelkezik a szervezet informatikai rendszereihez?
	
	

	· Csak megfelelő jogosultsági jogokkal rendelkező személy módosíthatja a hozzáférési beállításokat?
	
	

	· Rendelkezik-e a szervezet megfelelő IT dokumentációval?
	
	

	· A dokumentáció kiterjed-e
	
	

	- a rendszer specifikációkra?
	
	

	- a program dokumentációkra?
	
	

	- az operátori/kezelési utasításokra?
	
	

	- a felhasználói kézikönyvekre?
	
	

	· Az önkormányzatnál működő függetlenített belső ellenőrzés ellenőrei rendelkeznek-e megfelelő informatikai képzettséggel / gyakorlattal?
	
	

	
	
	

	Feladatkör elkülönítés vizsgálatok
	
	

	· Az alapvető IT tevékenységeket különböző személyek végzik-e?
	
	

	· A rendszerek indítását felügyelik-e? 
	
	

	· A rendszerek indítását csak az arra jogosultak tudják elvégezni?
	
	

	
	
	

	Hozzáférés kontroll vizsgálata
	
	

	· A hozzáférés engedélyezések egységes formában dokumentáltak és karbantartottak?
	
	

	· Áttekintik-e rendszeres időközönként a vezetők a hozzáférési engedélyek nyilvántartását és felülvizsgálják-e?
	
	

	
	
	

	IT rendszer hozzáférések ellenőrzése
	
	

	· A felhasználói azonosítók egyediek-e minden felhasználó számára?
	
	

	· Kötelező-e a jelszavak megváltoztatása adott időközönként?
	
	

	· Korlátozza-e a rendszer 3-4 sikertelen próbálkozásra a hozzáférési kísérleteket?
	
	

	· A fontosabb pénzügyi-számviteli alkalmazások eléréséhez azonosítóra és jelszóra van szükség?
	
	

	· A rendszer folyamatosan naplózza (log-olja) a fontosabb tevékenységeket?
	
	

	· Megfelelő módon gondoskodnak-e az érzékeny adatok és szoftverek letörléséről a leselejtezett, eladott, vagy áthelyezett gépek, adathordozó médiák esetében?
	
	

	
	
	

	IT rendszer változáskezelés megismerése
	
	

	· Megfelelően dokumentáltak-e az IT rendszer hardver, szoftverek változtatásai?
	
	

	· Készítenek-e visszaállítási tervet a változtatások megkezdése előtt?
	
	

	
	
	

	Működésfolytonosság ellenőrzése
	
	

	· A mentéseket egy előre meghatározott ütemterv alapján, megfelelő gyakorisággal végzik és rotálják ahhoz, hogy az adatvesztéseket és
komolyabb üzemzavarokat meg lehessen előzni?
	
	

	· Szünetmentes tápegységgel vagy áramfejlesztőkkel biztosított a rendszerek szabályos leállítása?
	
	

	· Az informatikai személyzet képzésben részesült és ismeri is a rendkívüli helyzetben rá háruló feladatokat?
	
	


