210. A könyvvizsgálati megbízások feltételei

Függelékek   1/5. oldal


1. számú függelék

Minta a magyar számviteli törvény szerint készített éves beszámoló könyvvizsgálatára vonatkozó megbízási szerződésre (A vastagon szedett részek a megbízási szerződés különösen fontos elemeit tartalmazzák.) Egyes megbízások esetében szükséges a megbízási szerződésbe belevenni a speciális előírásokat is, így pl. az önkormányzatokról, hitelintézetekről, MNB-ről, tőzsdékről, stb. szóló kormányrendeleteket. 
MEGBÍZÁSI SZERZŐDÉS

amely létrejött a(z)


VIZSGÁLANDÓ SZERVEZET (TÁRSASÁG) NEVE


CÍME


(a továbbiakban: „Társaság”)

és a


XY,


CÍME


(a továbbiakban: „Könyvvizsgáló”)


között, az alábbi tárgyban és a következő feltételek szerint.

1.
A Megbízási szerződés tárgya és tartalma
1.1.
A Társaság 200x. december 31-ével végződő évre vonatkozó, a hatályos magyar számviteli törvény (C/2000) előírásaival összhangban elkészített pénzügyi kimutatásainak könyvvizsgálata és arról könyvvizsgálói vélemény kibocsátása.

2.
Jogok és kötelezettségek
2.1.
A Társaság felel számviteli nyilvántartásainak pontosságáért és teljeskörűségéért, belső ellenőrzési rendszerének megbízhatóságáért, valamint a magyar számviteli és egyéb vonatkozó előírások szerinti éves beszámoló (mérleg, eredménykimutatás, kiegészítő melléklet és üzleti jelentés) elkészítéséért.

2.2.
A Könyvvizsgáló a Társaság által biztosított információk alapján, a Magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standardok szerint teljesíti megbízását. A könyvvizsgálói jelentésért a Könyvvizsgáló felel.

2.3.
A Társaság minden szükséges információt hozzáférhetővé tesz a Könyvvizsgáló számára és nem tart vissza semmilyen információt. A Társaság a Könyvvizsgáló által kért minden információt megfelelő időben megad (egyeztetett ütemezést szükséges csatolni).

2.4. 
A Könyvvizsgáló ezirányú igénye esetén a Társaság vezetői és alkalmazottai megerősítik, hogy a megbízás időtartama alatt írásban, illetve szóban közölt információk teljeskörűek. 

2.5. 
A megbízás folyamán a felek kölcsönösen együttműködnek. Mindkét fél bizalmasan kezeli a megbízás során tudomására jutott bármely információt. A Könyvvizsgáló vállalja, hogy a megbízás folyamán a Társaságról szerzett bármely információt bizalmasan kezeli jelen szerződés megszűnése után is. 

2.6.
A gazdasági társaságokról szóló 1997. évi CXLIV. tv. 42. §-ban foglaltak alapján a Könyvvizsgáló kötelezettsége azt jelenteni, hogy véleménye szerint a közzétételre kerülő éves beszámoló megbízható és valós képet nyújt-e a pénzügyi és jövedelmi helyzetről, valamint hogy az megfelel-e az érvényes jogszabályi rendelkezéseknek. Jelen szerződés céljainak elérése érdekében e vélemény megalkotásához a Könyvvizsgáló a következőket teszi vizsgálat tárgyává, és jelenti, amennyiben bármelyiket nem találja kielégítőnek:

(a)
a számviteli nyilvántartások megfelelősége

(b)
összhang a Társaság pénzügyi kimutatásai és számviteli nyilvántartásai között

(c)
a pénzügyi kimutatások megfelelése a jogszabályban előírt és az elfogadott számviteli szabványoknak és alapelveknek, valamint

(d)
a Könyvvizsgáló által a könyvvizsgálat elvégzéséhez szükségesnek vélt információk és magyarázatok megadása

(e)
a Társaság belső szabályozottsága.

2.7.
A szabálytalanságok megelőzésének és feltárásának felelőssége a Társaság vezetését terheli. A Könyvvizsgáló úgy tervezi meg a könyvvizsgálatot, hogy az valószínűsíthetően feltárja a pénzügyi kimutatásokban az esetleges szabálytalanságokból eredő jelentős hibákat, de a könyvvizsgálat fő célja nem a szabálytalanságok és a hibák teljes felderítése, hanem az, hogy megfelelő alapot nyújtson a pénzügyi kimutatásokról adott könyvvizsgálói záradékhoz (véleményhez).

2.8.
A Könyvvizsgáló által kibocsátott könyvvizsgálói záradék (vélemény) nem minősül arra vonatkozó könyvvizsgálói nyilatkozatnak, hogy a pénzügyi kimutatások mentesek minden hibától.

2.9.
Az adóbevallások elkészítéséért és leadásáért a Társaság felel. A Könyvvizsgáló a pénzügyi kimutatások könyvvizsgálata részeként részletesen nem tekinti át az adók kiszámítását és az adóbevallásokat. Mindkét fél elismeri, hogy a magyar adóhatóság jogosult az összes adóbevallást hatósági revízió alá vonni és hogy a magyar számviteli törvénnyel összhangban elkészített pénzügyi kimutatások könyvvizsgálói záradéka (véleménye) nem nyújt biztosítékot arra, hogy a Társaság által benyújtott éves beszámolót és adóbevallásokat az adóhatóság elfogadja.

2.10.
A Társaság tudomásul veszi, hogy a könyvvizsgálói jelentés részére átadott példányai nem választhatók külön a hozzájuk kapcsolódó éves beszámolótól, továbbá az abban foglaltak a teljes beszámolótól függetlenül nem használhatók fel. Ha a Társaság a könyvvizsgálói jelentést bármely egyéb módon kívánja felhasználni - pl. az éves beszámolótól függetlenül -, ahhoz a Könyvvizsgáló előzetes írásbeli beleegyezése szükséges.

3.
Könyvvizsgálati díj és annak megfizetése:
3.1.
Az 1.1. pontban említett munka elvégzéséért járó könyvvizsgálati díj XXXXXX Ft (azaz -------------------- forint), amely összeg nem tartalmazza az áfá-t. 

3.2.
A felek kölcsönösen megállapodnak abban, hogy a 3.1. szakaszban meghatározott díjat a Társaság az alábbi részletekben fizeti meg:


(megállapodás szerint)

3.3.
A fizetést a számlában megjelölt bankszámlára kell teljesíteni.

3.4.
A fizetés a számla kibocsátásának dátumától számított … napon belül esedékes. Késedelmes fizetés esetén a Társaság … mértékű késedelmi kamatot köteles megfizetni.

3.5.
Amennyiben a Társaság késedelmes információszolgáltatása vagy más okok miatt a Könyvvizsgáló többletmunkára kényszerül, vagy egyéb, a Könyvvizsgáló befolyásán kívül eső körülmény következtében a könyvvizsgálói feladatok határidőben nem kezdhetők meg, illetve nem teljesíthetők, a Könyvvizsgáló tájékoztatja erről a Társaság vezetését, valamint jogosult a Könyvvizsgálói jelentés elkészítését és a megbízási szerződést felfüggeszteni. Amennyiben késedelem történik és/vagy többlet feladatok elvégzése válik szükségessé a fenti okok következtében, a Könyvvizsgáló a szerződés teljesítéséhez szükséges többlet időráfordítás alapján további díjazásra jogosult.

4.
A munkáért felelős személyek

A Társaság részéről:



NÉV
ügyvezető igazgató

5.
A jelentések megírásához használt nyelv
5.1.
Az éves beszámolót magyar nyelven kell kibocsátani. A könyvvizsgálói jelentést magyar nyelven kell elkészíteni, és ehhez mellékelni kell a …… nyelvű fordítást.
6.
Egyéb rendelkezések
6.1.
A fenti feltételeket és összegeket mindkét fél mint akaratával egyezőt elfogadja.

6.2. A Könyvvizsgáló és a Társaság a jelen szerződés teljesítésével összefüggésben okozott bármilyen szerződésszegéséért vagy káráért a magyar Polgári Törvénykönyv 314. és 339. §-ának rendelkezései az irányadók.
6.3.
A jelen szerződésben nem szereplő kérdésekre a magyar Polgári Törvénykönyvben foglaltak irányadók.

Kelt, dátum



Társaság
Könyvvizsgáló



nevében




NÉV
NÉV



ügyvezető igazgató
tagsági szám

A szerződés mellékletében javasolt szerepeltetni az ügyfél azonosításához szükséges adatokat a Pénzmosás megelőzéséről és megakadályozásáról szóló törvénynek megfelelően. 

Megjegyzés:
A fenti szerződésminta tartalmazza a könyvvizsgálatra vonatkozó szerződések általános követelményeit. Az adott körülményektől függően a könyvvizsgáló ezeket kiegészítheti, módosíthatja vagy eltérhet bizonyos feltételekben a saját belátása szerint.

2. számú függelék

Az átvilágításra szóló megbízás tartalmára vonatkozóan a következő javaslatok tehetők:

· A munka céljának meghatározása

· Az átvilágítási jelentés felhasználási körülményének megjelölése (pl. „Az átvilágítás a tulajdonosok/vezetés megbízásából készül az XY Rt. tervezett részvényeladásával kapcsolatban. Az átvilágítási jelentésünk nem használható más célokra.”)

· Annak rögzítése, hogy ez a vizsgálat nem egyenértékű egy teljeskörű könyvvizsgálattal valamint a végkövetkeztetés-/véleményadás módjának meghatározása. (pl. „Az átvilágítási munkálatok kevésbé részletesek és mélyek, mint a könyvvizsgálat esetén végzendő feladatok és ezért alacsonyabb bizonyosságot nyújtanak. Ennek megfelelően nem fogunk könyvvizsgálói záradékot (véleményt) kiadni a pénzügyi kimutatásokról.”)

· A vizsgált időpont, periódus meghatározása

· A vizsgált pénzügyi kimutatások meghatározása

· Annak írásba foglalása, hogy a fent említett pénzügyi kimutatások elkészítése a vezetés feladata

· Az vizsgálat alapját képező információforrás megjelölése (pl. személyes beszélgetések, igényelt adatok, információk, kimutatások felsorolása)

· Amennyiben lehetséges illetve szükséges, hibahatár megjelölése

· Eljárás előre nem látott problémák felmerülése esetén

A megállapodás szerinti vizsgálatra szóló megbízás tartalmára vonatkozóan a következő javaslatok tehetők:

· A jelentés kizárólagos felhasználóinak megjelölése, a felhasználás korlátozásának kijelentése (pl. „A megállapodás szerinti vizsgálatra szóló megbízás az MN Ltd. megbízásából, az XYZ Kft.-ben tervezett tulajdoni részesedés megszerzésének céljából készül. A jelentés nem bocsátható a megbízón kívül mások rendelkezésére és nem használható más célra.”)

· A munka céljának meghatározása

· Az alkalmazott szakmai standardok megjelölése

· Az alkalmazott vizsgálati lépések írásban történő egyeztetése (a részletes kidolgozás mellékletként csatolható)

· Annak rögzítése, hogy az alkalmazott eljárások felhasználói hatékonysága, a megbízó céljainak való megfelelése egyedül a kizárólagos felhasználó (megbízó) felelőssége (pl. „A megbízott nem vállal felelősséget arra, hogy a mellékletben felsorolt közösen egyeztetett vizsgálati lépések elegendőek és megfelelőek e a megbízó kitűzött céljainak az eléréséhez.”

Példa a mellékletben részletezendő feladatokra:

· a Társaság belső ellenőrzési rendszerének felmérése,

· megvizsgálni az alkalmazott számviteli elvek és számviteli politika helyességét,

· a kapcsolt vállalkozásokkal kötött szerződéseknek és forgalomnak a vizsgálata,

· adó kockázatok felmérése,

· mérlegen kívüli tételek vizsgálata,

· hosszú lejáratú szerződések áttekintése és tömör összefoglalása, stb.)

· Amennyiben lehetséges, lényegességi hibahatár megállapítása (pl. „Megállapodásunknak megfelelően az XXX HUF alatti azonosított eltérések nem kerülnek részletezésre a jelentésben”)

· Annak írásba foglalása, hogy a felkérés célja nem könyvvizsgálat, hanem egyéb külön felsorolt feladatok elvégzése (pl. „A megállapodás szerinti vizsgálatra szóló megállapodás nem könyvvizsgálati megbízás, ennek megfelelően nem adunk ki könyvvizsgálói záradékot (véleményt).”)

· Az egyedi eszközökről alkotott vélemény elutasításának lehetőségét abban az esetben, ha az elvégzett feladat átfogó ellenőrzési vizsgálatra irányul (pl. „Az alkalmazott és a fentiekben leírt eljárások nem adnak megfelelő alapot ahhoz, hogy a beszámoló/pénzügyi kimutatások egyes elemeiről mondjunk véleményt.”)

Egyéb feltételek:

· Díjak és számlázási rend meghatározása (pl. „Becslésünk szerint szolgáltatásunk díja XXX HUF /lehet pontos összeg vagy határ megjelölése/. Ennek kiszámításakor teljeskörű együttműködést és az igényelt információk megfelelő időben történő eljuttatását tételeztük fel.

Az első részlet esedékessége: a munka elkezdésének időpontja

A közbenső számlák a munka előrehaladtával kerülnek kiállításra

A végszámla a jelentés átadásakor esedékes.”)

Módszertani segédlet


