Mellékletek 1/2. oldal
920. Megbízás a pénzügyi számviteli információk megállapodás 

szerinti vizsgálatának végrehajtására

____________________________________________________________________________________


1. számú melléklet

MINTA SZERZŐDÉS

MEGÁLLAPODÁS SZERINTI VIZSGÁLAT VÉGREHAJTÁSÁRÓL

amely létrejött az


ABC Biztosító Rt.


Budapest ABC u. 1.


(a továbbiakban: „Megbízó”)

a


DEF Kft.


Budapest DEF u. 1.


(a továbbiakban: „Társaság”


és az



XYZ Könyvvizsgáló Társaság


Budapest XYZ u. 1.


(a továbbiakban: „Könyvvizsgáló”)

között, az alábbi tárgyban és a következő feltételek szerint.

1. A szerződés tárgya és tartalma

1.1. Az alábbiakban felsorolt pénzügyi és számviteli adatok tekintetében az alábbiakban részletezett eljárások elvégzése és azokról jelentés kibocsátása a Megbízó részére: 

· A Társaság 200X. augusztus 31-i fordulónapra összeállított mérlegében szereplő vevőállomány analitikus alátámasztottságának ellenőrzése.

· A 200X. augusztus 31-i fordulónapra kiküldött vevői követelés visszaigazoltatás teljeskörűségének áttekintése.

· A vevőktől visszaérkezett válaszok feldolgozásának, az eltérések tisztázásának, illetve a tisztázatlan differenciák tételesen ellenőrzése.

· A ‘kétes vevővé’ minősítés belső mechanizmusának, belső szabályozottságának, illetve a belső szabályozás konzisztens betartásának áttekintése.

· A Társaság belső politikájának áttekintése a vevői követelésekre elszámolandó értékvesztésre vonatkozóan. 

· A 200X. augusztus 31-i fordulónapon a vevői kintlevőségekre elszámolt értékvesztés kalkulációjának tételes ellenőrzése.

2. Jogok és kötelezettségek

2.1. A Társaság felel számviteli nyilvántartásainak pontosságáért és teljeskörűségéért, belső ellenőrzési rendszerének megbízhatóságáért.

2.2. A Könyvvizsgáló a Társaság által biztosított információk alapján, a magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standardok szerint teljesíti megbízását. A megállapodás szerinti vizsgálati jelentésért a Könyvvizsgáló felel.

2.3. A Társaság minden a megbízás teljesítéséhez szükséges információt hozzáférhetővé tesz a Könyvvizsgáló számára és nem tart vissza semmilyen információt. A Társaság a Könyvvizsgáló által kért minden információt megfelelő időben megad.

2.4. Jelen szerződés keretében a Könyvvizsgáló nem hajt végre könyvvizsgálatot vagy átvilágítást, ennek megfelelően nem kerül sor záradék (vélemény) kiadására. A megbízás csupán az 1-es pontban meghatározott pénzügyi, számviteli és egyéb információkra vonatkozik, azaz a vizsgálat nem terjed ki a Társaság pénzügyi kimutatásainak egészére. 

2.5. A Megbízó tudomásul veszi, hogy a megállapodás szerinti vizsgálati jelentés kizárólag a Megbízó vezetése részére készül, azt egészében vagy részleteiben idézni vagy harmadik felek részére rendelkezésre bocsátani csak a Könyvvizsgáló előzetes írásbeli engedélyével lehetséges.

3. Megbízási díj és annak megfizetése:

3.1. Az 1.1. pontban említett munka elvégzéséért járó díj xxxxxx Ft (azaz xxxxxx forint), amely összeg nem tartalmazza az áfá-t. 

3.2. A felek kölcsönösen megállapodnak abban, hogy a 4.1. szakaszban meghatározott díjat a Megbízó az alábbi részletekben fizeti meg:


Szerződés aláírásakor
xxxxxx Ft


Jelentés átadásakor
xxxxxx Ft

3.3. A fizetést a számlában megjelölt bankszámlára kell teljesíteni.

3.4. A fizetés a számla kibocsátásának dátumától számított 15 napon belül esedékes. Késedelmes fizetés esetén a Megbízó 15% mértékű késedelmi kamatot köteles megfizetni.

3.5. Amennyiben a Társaság késedelmes információszolgáltatása vagy más okok miatt a Könyvvizsgáló többletmunkára kényszerül, vagy egyéb, a Könyvvizsgáló befolyásán kívül eső körülmény következtében a könyvvizsgálói feladatok határidőben nem kezdhetők meg, illetve nem teljesíthetők, a Könyvvizsgáló tájékoztatja erről a Megbízó és a Társaság vezetését, valamint jogosult a Könyvvizsgálói jelentés elkészítését és a szerződést felfüggeszteni. Amennyiben késedelem történik és/vagy többlet feladatok elvégzése válik szükségessé a fenti okok következtében, a Könyvvizsgáló a szerződés teljesítéséhez szükséges többlet időráfordítás alapján további díjazásra jogosult.

4. A munkáért felelős személyek

A Megbízó részéről:

Kovács Gábor


Kintlevőség biztosítási Osztályvezető

A Társaság részéről:

Nagy Irén


Számviteli Osztályvezető

A Könyvvizsgáló részéről:

Horváth István


Könyvvizsgáló

5. A jelentések megírásához használt nyelv

5.1. A megállapodás szerinti vizsgálati jelentést magyar nyelven kell elkészíteni, és ehhez mellékelni kell az angol nyelvű fordítást.

6. Egyéb rendelkezések

6.1. A fenti feltételeket és összegeket mindhárom fél mint akaratával egyezőt elfogadja.

6.2. A felek a jelen szerződés teljesítésével összefüggésben okozott bármilyen szerződésszegéséért vagy káráért a magyar Polgári Törvénykönyv 314. és 339. §-ának rendelkezései az irányadók.

6.3. A jelen szerződésben nem szereplő kérdésekre a magyar Polgári Törvénykönyvben foglaltak irányadók.

Budapest, 2001. január 21.

megbízó
a vizsgálat elvégzéséhez hozzájárul

az ABC Biztosító nevében
a DEF Kft. nevében

(aláírás)
(aláírás)

............................
............................

Név és beosztás
Név és beosztás

XYZ Könyvvizsgáló társaság nevében

(aláírás)

............................

Név és beosztás

2. számú melléklet

2001. január 21.

Az ABC Biztosító részére:

Jelen levelünk megerősítésül szolgál arra vonatkozóan, hogyan értelmezzük megbízásunk feltételeit és céljait, valamint azon szolgáltatások jellegét és korlátait, amelyeket nyújtani fogunk. Megbízásunkat a megállapodás szerinti vizsgálatokról szóló magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standard alapján fogjuk teljesíteni és erre jelentésünkben is utalni fogunk.

Abban állapodtunk meg, hogy elvégezzük a DEF Kft. (továbbiakban a Társaság) nyilvántartásaira vonatkozóan az alábbi vizsgálatokat és jelentést teszünk Önöknek a munkánk eredményeképpen szerzett ténymegállapításokról:

1. Ellenőrizzük a Társaság 200X. augusztus 31-i fordulónapra összeállított mérlegében szereplő vevőállomány analitikus alátámasztottságát.

2. Áttekintjük a 200X. augusztus 31-i fordulónapra kiküldött vevői követelés visszaigazoltatás teljeskörűségét.

3. Tételesen ellenőrizzük a vevőktől visszaérkezett válaszok feldolgozását, az eltérések tisztázását, illetve összegezzük a tisztázatlan differenciákat.

4. Áttekintjük a ‘kétes vevővé’ minősítés belső mechanizmusát, ennek belső szabályozottságát, illetve a belső szabályozás konzisztens betartását.

5. Áttekintjük a Társaság belső politikáját a vevői követelésekre elszámolandó értékvesztésre/hitelezési veszteségre vonatkozóan. 

6. Tételesen ellenőrizzük a 200X. augusztus 31-i fordulónapon a vevői kintlevőségekre elszámolt értékvesztés kalkulációját.

Az általunk végrehajtandó vizsgálat kizárólag arra szolgál, hogy segítségére legyen Önöknek a Társaság 200X. augusztus 31-i nettó vevőkövetelés állomány nagyságának megítélésében. Jelentésünk semmilyen más célra nem használható fel és kizárólag az Önök tájékoztatására szolgál.

Az általunk elvégzendő vizsgálat nem minősül a magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standardok alapján végzett könyvvizsgálatnak vagy átvilágításnak, és ennélfogva semmilyen bizonyosságot nem nyújtunk.

Várakozással tekintünk az Önökkel való teljes körű együttműködés elé, és meg vagyunk győződve arról, hogy a Társaság biztosít számunkra minden olyan nyilvántartást, dokumentációt és egyéb információt, amely megbízásunkkal összefüggésben szükséges.

Díjaink, amelyeket a munka előrehaladtával számlázunk ki, a megbízásra kijelölt munkatársaink időráfordításain alapulnak, és nem tartalmazzák dologi kiadásainkat. Az egyéni óradíjtételek a felelősség mértékétől, valamint a szükséges tapasztalattól és szaktudástól függnek.

Kérjük, szíveskedjenek a jelen levél csatolt példányát aláírni és részünkre visszajuttatni, annak megerősítéseképpen, hogy fentiek összhangban vannak azzal, ahogyan Önök a megbízás feltételeit értelmezik, beleértve azokat a meghatározott vizsgálati eljárásokat is, amelyek végrehajtásában megállapodtunk egymással.

XYZ Könyvvizsgáló társaság nevében

(aláírás)

............................

Elfogadva

megbízó
a vizsgálat elvégzéséhez hozzájárul

az ABC Biztosító nevében
a DEF Kft. nevében

(aláírás)
(aláírás)

............................
............................

Név és beosztás
Név és beosztás

3. számú melléklet

MEGÁLLAPODÁS SZERINTI VIZSGÁLATI JELENTÉS 
Az ABC Biztosító számára:

Végrehajtottuk azokat a vizsgálati eljárásokat, amelyekben Önökkel megállapodtunk és amelyeket az alábbiakban felsoroltunk, tekintettel a DEF Kft. (továbbiakban a Társaság) 200X. augusztus 31-én fennálló nettó vevőköveteléseire vonatkozóan. Megbízásunkat a megállapodás szerinti vizsgálattal kapcsolatos megbízásra alkalmazható magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standardok alapján vállaltuk és végeztük el. A vizsgálati eljárásokat kizárólag azért hajtottuk végre, hogy segítsünk Önöknek a Társaság nettó vevőköveteléseinek értékelésében, és ezeket az alábbiakban összegezzük:

1. Megkaptuk a Társaság 200X. augusztus 31-i fordulónapra összeállított mérlegét, ellenőriztük a mérlegben szereplő vevőállomány analitikus alátámasztottságát.

2. Áttekintettük a 200X. augusztus 31-i fordulónapra kiküldött vevői követelés visszaigazoltatás teljeskörűségét.

3. Tételesen ellenőriztük a vevőktől visszaérkezett válaszok feldolgozását, az eltérések tisztázását, illetve összegezzük a tisztázatlan differenciákat.

4. Áttekintettük a ‘kétes vevővé’ minősítés belső mechanizmusát, ennek belső szabályozottságát, illetve a belső szabályozás konzisztens betartását.

5. Áttekintettük a Társaság belső politikáját a vevői követelésekre elszámolandó értékvesztésre/hitelezési veszteségekre vonatkozóan. 

6. Tételesen ellenőriztük a 200X. augusztus 31-i fordulónapon a vevői kintlevőségekre elszámolt értékvesztés kalkulációját.

Ténymegállapításainkról az alábbi módon teszünk jelentést:

(a)
Az 1. tétellel kapcsolatosan azt találtuk, hogy a mérlegbe állítás helyes, azaz a mérlegben szereplő vevőkövetelés megegyezik az analitikus nyilvántartásban szereplő adatokkal.

(b)
A 2. tétellel kapcsolatosan megállapítottuk, hogy három vevő estében – melyekkel szemben fennálló összes követelés 987 eFt – a Társaság adatbázisában hiányosan szerepelnek a partnerek adatai, így ezen követelések visszaigazoltatására nem volt lehetőség.

(c)
A 3. tétellel kapcsolatosan megállapítottuk, hogy a Társaság többszöri megkeresés során vevőköveteléseinek 98,3%-át visszaigazoltatta. Mindössze egy esetben nem sikerült kitisztázni a visszaigazolt összeg és a Társaság analitikus kimutatásaiban szereplő egyenleg eltérését. A vevő által el nem ismert követelés összege 1.234 eFt, melyet a Társaság vezetése szerint akár peres úton is érvényesíteni képes a Társaság.

(d) A 4. tétellel kapcsolatosan megállapítottuk, hogy a Társaság – számviteli politikájában rögzítetten – kétes követeléssé minősít egy vevői kintlevőséget, ha 

· az adós ellen felszámolási- vagy csődeljárás indult,

· az adós ismeretlen helyre költözött és a kintlevőség 1 éven túli,

· a kintlevőség két éven túli.

A gyakorlatban a Társaság nem minősíti az egyedileg 50 eFt alatti nyitott követelés állománnyal rendelkező vevőket. Vizsgálatunk során három esetben állapítottuk meg, hogy kétessé minősítés feltételei teljesültek, de az átminősítés elmaradt (összesen 123 eFt).

(e) Az 5. tétellel kapcsolatban azt találtuk, hogy a Társaság 100%-os -értékvesztést számol el a kétessé minősített vevői kintlevőségeken várható veszteségek fedezetére. A kétessé nem minősített követelésekre a Társasági adótörvény által elfogadott kulcsok szerint számol el a Társaság értékvesztést.

(f) A 6. tétellel kapcsolatban megállapítottuk, hogy az értékvesztés kalkuláció az előző pontban leírt elveknek számszakilag megfelel, a 200X. augusztus 31-i fordulónapra összeállított mérlegben a fentiek szerinti értékvesztés összeg került elszámolásra.

Mivel a fenti vizsgálat a magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standardok alapján nem minősül könyvvizsgálatnak, vagy átvilágításnak, a 200X. augusztus 31-i időpontban fennálló nettó vevőkövetelésekről semmilyen bizonyosságot nem nyújtunk.

Ha kiegészítő vizsgálatot végeztünk volna, vagy ha a pénzügyi kimutatások könyvvizsgálatát vagy átvilágítását hajtottuk volna végre a magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standardok alapján, akkor más tények is tudomásunkra juthattak volna, amelyekről Önöknek jelentést tettünk volna.

Jelentésünk kizárólag az e jelentés első szakaszában ismertetett célra és az Önök tájékoztatására szolgál, és nem szabad más célra felhasználni, vagy más felek között szétosztani. Ez a jelentés csak a fentiekben pontosan meghatározott könyvelési számlákra és tételekre vonatkozik és nem terjed ki az ABC Társaság egyik pénzügyi kimutatásának egészére sem.

2001. február 21.

XYZ Könyvvizsgáló társaság

Nyilvántartási szám

(aláírás)

............................

Módszertani segédlet

