A Magyar
Konyvvizsgaldi Kamara
kuldottgyiilésének
ugyrendi szabalyzata
A kamara kuldottgyiilése elfogadta 2007. november 10-én.

Hatéalyba lépett 2007. december 1-jén.
Modositva 2008. majus 17-én és 2009. december 12-én
(Aldhazassal, illetve athuzéassal jeldlve a kamarad®9. december 12-i kuldottgyilésén
elfogadott modositasok.)

1. A kildottgyiilés 6sszehivasa

1.1.

A kuldéttgyilést évenként legaldbb egyszer 6ssze kell hivnikidldéttgyilés a szikséghez képest barmikor
0sszehivhat6. A kildottek egyotodének irasbelituddiyara 15 napon belill a kuldotidgst dssze kell hivni. A
kildottgyilés 6sszehivaséat az alapszabalyban meghatéroeteklesn az elléinzé bizottsag is kezdeményezheti.

1.2.

A kildottgytilést a kamara elndke hivja 6ssze oly médon, hogyldbttgyilés szavazati joggal rendelketagjai (a
tovabbiakban: kildottekymegvalasztott—kildéttekvalamint a tovabbi meghivottak részére meghividid.k A
meghivot oly moédon kell elkildeni, hogy annak térigazolhaté legyen. A meghivék elektronikus aton is
kiktldhe®k. A kildottgyilést a Magyar Kénywvizsgaldéi Kamaréarél, a kdnyvgakdi tevékenységt, valamint a
kdnyvvizsgéaloi kozfelligyeledt sz6l6 2007. évi LXXV. tdrvény (a tovabbiakbantkk99. §-anak (3) bekezdésében
meghatarozott esetben a fellgydbiztos is Osszehivhatja. A kildottdgsre a kamara felett torvényességi
felligyeletet gyakorlé—minisztériuminiszterképvisebjén kivil — amennyiben nem kuldéttek — tanacskopgjal
meg kell hivni a kamara elntkségének tagjait, aydbgi megbizottat, a kkt 108. §-a (1) bekezdésédpik)
pontjAban meghatarozott bizottsdgok és testuldtekeit, a kamaradtitkarat valamint azon személyt/szervezetet,
akinek/amelynek részvétele a napirend targyalasiuoimkolt.

A meghivok elkildése és a kuldotdgs napja kozott legaldbb 15 napnak, a kildotteykd®giének irasbeli
inditvanya alapjan torténdsszehivas esetén legalabb 8 napnak kell lennie.

1.3.

Az 1.2. pont szerinti meghivénak tartalmaznia kell:

— a kuldoéttgyilés pontos ifipontjat és helyét;

— a napirendi pontokat és azokadoit;

— az irasbeli éterjesztéseket;

— amennyiben az 0sszehivasra a kuldottek egyotkdérdesbeli inditvanya, illetve az ellémzé bizottsag
kezdeményezése alapjan kerilt sor, Ugy az 6ssaehivanatkozé inditvanyt;

— figyelmeztetést a hatarozatképességre vonatkaatial/okra,

— hatérozatképtelenség esetére a soron kdvekkeadttgyilés idspontjat.



2. Nyilvanossag

A kuldottgyilés Ulései nem nyilvanosak, azon kizardlag a kikdtdtilletve az 1.2. pont szerint tanacskozasi fdgg
részt ve személyek lehetnek jelen.

3. A kuldéttgyiilés napirendje

3.1.

A kildottgyilés napirendjét efsorban irasos éerjesztések alapjan allitjak ©6ssze, amelyeket égfpb a
kildottgyilést megeizé 8. 20. napig, a kuldéttek egydtddének irasbeli inditealapjan tortéh 6sszehivas esetén
legkégibb a kildottgiilést megeaizs 5. 14. napig kell a kamara elndkségéhez eljuttatritdjesztés benydljtasara a
kamaranak a kkt 119. §-anakf) pontjaiban felsorolt barmely tisztségvisel, a kamara elndkségének tanacskozasi

|oqqal rendelkedz tagjai, a kamaraoﬁtkara |Iletve barmely kuldott jogosult—Az-inditvany pieendre-vételéhez a

3.2

A 3.1. pontban megjeldlt, irdsbelicetriesztésre jogosult személyek barmelyike kilondsdokolt esetben jogosult
arra, hogy legkébb a kuldoéttgiilés napirendjének megszavazasaig — a meghivobaep@n talmerden —
széban inditvdnyozza valamely kérdés napireridréset. llyen inditvany napirendre vételéhez a jélérkildottek
egyszeil tdbbségének egyetértése szilkséges, a jelekidadttek 30 szazalékdnak javaslatara azonbamdggiéen

a soron kovetkdz kildottgyilésen lehet hatarozatot hozni. Amennyiben éfegesztés olyan kérdésre vonatkozik,
amely6l a kuldottgyilés mirbsitett szotobbséggel dont, a kérdésben csak a &dnmikesd kildottgyilés hozhat
hatarozatot.

4. A kuldéttgyiilés Ulésének vezetése

4.1.
A kildottgyiilést a kamara elndke nyitia meg, majdéként megallapitia a kuldottgiés hatarozatképességeét
(szabalyszdr 8sszehivas mellett az 6sszes megvalasztott kiielétdbb mint a fele jelen van), illetve annak lyén

4.2.

Ha a kuldottgyilés megkezdésénekdidontjaban a kamara elndke hatarozatképtelensdgpftaheg, Ugy a legaldbb
3 nappal kéébbi, legfeljebb 60 napon beliliddontra, azonos napirenddel 6sszehivott kildétégya megjelentek
szamatodl figgetlendl hatarozatképes, feltéve, laaggrre vonatkoz6 tajékoztatast a meghivo tartadmaz

4.3.

A 4.4. pont szerint megvalasztott levezemnok a kildottgilés hatarozatképességét a kiilddtiéy teljes idtartama
alatt folyamatosan kételes figyelemmel kisérni. Amgben a levezételndk a kildottg§lés megkezdését kdven
megallapitia a kuldottgyés hatarozatképtelenségét, Ugy az ulést legfeljegly alkalommal, egy Orara
felfliggesztheti. Amennyiben a kildottdgs ezen i elteltét kdveien sem hatarozatképes, Ugy a tovabbi eljarasra a
4.2. pontban foglaltak az iranyadok.

4.4,

Amennyiben a kamara elndke megallapitja, hogy aldttdyilés hatarozatképes, Ugy bejelenti a jéggnyv
vezetésére felkért személyek nevét, majd javaslasat a jelenlév kildéttek kézul a jegyskdnyv két hitelesttjére
és a levezételndk személyére, akiket a kildotidgs egyszdr sz6tdbbséggel — a hitelggdet egyitt — valaszt meg.

4.5.

A klldottgyilést a megvélasztasat kogeh a levezét elndk vezeti, aki etként megnyilatkoztatja a 3.1. pontban
megjeldlt, napirendi éterjesztésre jogosult jelenigiket arra vonatkozéan, hogy élni kivan-e kozulikkbar3.2.
pontban biztositott jogaval. Amennyiben a valasenky uGgy felkéri az érintetteket inditvanyuk megtételé
Valamennyi szébeli napirendi inditvany ismertetds@tetben — az elhangzas sorrendjében — szavazéasra locsat
hogy az egyes inditvanyok felkeriljenek-e a kilgliites napirendjére. A szavazast ket a meghivoban
feltintetettek és a szavazas eredményének alapy@siatot tesz a napirendre, amelyet a killdokégyfogad el,
egyszeli szétdbbséggel. Az egyes napirendi pontok, a kigiits egyszdr szétdbbséggel kinyilvanitott



egyetértése esetén szabadon felcserithed kildottgyilés egyszdr szotdbbséggel barmely napirendi pont
levételébl is hatarozhat.

4.6.
A levezet elndk a napirend elfogadasat kéert megnyitja az elfogadott napirend érdemi vitajat.

5. Vitavezetési szabalyok

5.1.
A klldottgyilés egyes napirendi pontjainak vitdjara az adopireadi pontra vonatkoz6 @&krjesztés, valamint az
ahhoz — irasban vagy széban benyujtott — médasdiévanyok alapjan kertl sor.

5.2.

Az adott napirendi ponthoz kapcsol6dé modositotudaiyt — amelyet a napirendéedriesztésére jogosult, a 3.1.
pontban részletezett személyek jogosultak benyiGjtaigy kell ebterjeszteni, hogy azt a kamasétitkari hivatala
legkégibb a kuldottgyilést megeaiz6 harmadik nap 12.00 6rajaig kézhez kapja. Amenmydbédatérozati javaslat a
fenti idépontot kdveten érkezik adtitkari hivatalhoz, gy az irdsbeliérjesztésként nem valik az adott napirend
részévé. Az irasbeli @erjesztésnek tartalmaznia kell, hogy a#teaifeszé az adott napirendre vonatkozéan
eléterjesztett hatarozati javaslat megvaltoztatasdnyiben és milyen okbdl kivanja, valamint tartalmazkell egy
olyan konkrét hatarozati javaslatot, amely alkalrag®, hogy a kildottgyés a médositd inditvanyrol dontsén. A
hataridben érkezett mddosité inditvanyt a kamadtgitkari hivatala megfelél szamban sokszorositia és a
kildottgyilés megkezdését me@eben a kildottek részére a regisztraciéval egyildgjannak egy példanyat atadja.
Az elkésetten érkezett irdsbeli inditvanyokat stidbditvanyoknak kell tekinteni, és az azzal éihtnapirendi pont
targyalasanal fel kell kérni azéggrjeszét annak ismertetésére.

5.3.

Az irasbeli modositd inditvanyok éeérjesztésére jogosult személyek jogosultak arrdndgy az egyes napirendi
pontokhoz — azok vitajanak lezaraséig — szébeliantid inditvanyt terjesszeneléelA szébeli mddositd inditvany
koteled tartalmi kellékei megegyeznek az irasbeli médasidtvany tartalmi kellékeivel.

5.4.
Egy személy ugyanarra a napirendi pontra vonatkon@m élhet egyidéjeg az 5.2. és az 5.3. pontban biztositott
jogéaval is, az erre jogosultak valasztasuk alapjhatnek vagy az 5.2. vagy az 5.3. pontban régattlehebséggel.

5.5.

A levezeb elndk minden napirendi pontrol kilén nyit vitag dlrendelheti egyes pontok 6sszevont targyalését i
vita soran szerepe kizarélag a vita vezetéséreatomddik, amely jogkdrében eljarva kiemelten Uggelegyes
felszélalékra meghatérozottékeret betartasara.

5.6.

Az egyes napirendi pontok targyalasanabledst annak éladojat illeti meg a sz6, maximum 3 percig, ezt kden

az irasbeli diterjesztést benyujtok jogosultakstrjesztésiket maximum 1 percéidrtamban kiegészitene. A
kiegészitéseket kovin a levezét elndk felhivia a jelenléy és az arra jogosult személyeket esetleges szdbeli
maédositd inditvanyaik éterjesztésére.

Minden szdbeli diterjeszének 3 perc all rendelkezésére, amelyet indokolbesea levezételndk tovabbi 2 perccel
meghosszabbithat. Ezt kdgieh a kamaranak a kkt 119. §-arakf) pontjaiban felsorolt tisztségviéel a kamara
elndkségének tanacskozasi joggal rendélkemjai, a kamaradfitkara és a kiuldottek kapnak szét, amelynek
sorrendjét a levezételnok allapitia meg, felszélaldsuk és a#tafesztéshez javasolt modositd inditvanyuk
idétartama maximum 3-3 perc lehet. Indokolt esetbepanityen idstartamban sz6t kaphatnak a meghivott,
tanacskozasi joggal nem rendelkezemélyek is, et a levezet elndk sajat hatdskérében hataroz. A kamara kkt.
119. §a)-f) pontjaiban felsorolt tisztségvigahek, a kamara elndksége tanacskozasi joggal resadetagjainak, a
kamara $titkardnakés a kuldotteknek a szot ismételt esetben, sajdiskorében a levesdeelndk vagy barmely
jelenléw kildott inditvanyara hozott egysieszotdbbsé hatarozata alapjan a kildottdgs adja meg. Valamennyi
kérdés elhangzésa utan adtetjeszé maximum 5 percben egyittesen valaszol az elhankzatésekre.




6. A vita lezarasa

A levezeb elndk a vitat akkor zéarja le, ha a napirendhezsitovabbi felszdlalé vagy a kuldéttdgs egyszdr
tobbséggel a vitdt lezarja. A vita lezardsat a Zete elndk, az diterjeszé, valamint barmely kildott
kezdeményezheti.

7. Déntéshozatali szabalyok

7.1.
A vita lezarasat kdvéen a kuldoéttgilés hatarozatot hoz. A dontési kérdést ugy kelefali, hogy arra igennel vagy
nemmel lehessen szavazni. A javaslatot tagaddeérben feltenni nem lehet.

A klldottgyilés a dontési javaslatot elutasitotta, ha az neggjakaeg a jelen szabalyzat szerint megkivant tajedisé
A hatarozatok meghozatalara a 8. pontban résztédkzezerint szavazas Utjan egydizeilletve mirssitett (a
szavazasra jogosult, jelenéészemélyek kétharmada) szétobbséggel keriilhet sor.

7.2.
A klldottgyilés dontéseitdszabalyként egysaerszotobbseggel hozza. Misitett szétobbsdigdontés sziikséges a
kamara alapszabalyanak megallapitdsahoz és m&idwta

7.3.

A hatarozatokat kilon-kulén, a naptari év el@jdezdidéen folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni.
Jelolése a kdvetkéképpen torténik: ,Magyar Konyvvizsgaloi Kamara Katthyiilésének ....... /(év), (h6, nap) Kgy.
szamu hatarozata”. A hatarozatok kozzétéselérkamara elndke gondoskodik a Szamvitel, AdG, \éiizsgalat
cimi folyGiratban.

8. Szavazas

8.1.

A szavazéas nyiltan vagy titkosan torténhet. A kiilgldilés dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza eg
vélasztasi szabalyzat szerint titkos szavazést thefani a Kkt. 119. §-anak a)—f) pontjaiban fetdbrkamarai
tisztségvisdik és az elndkség tovabbi tagjainak, valamint a KK8. 8-a (1)_bekezdédmkezdésének-a)-€sg)

penqaszennu blzottsagok tag]alnak megvalasztasa zaissrasa esetewalamim—egyszér—sze%ebbseggel—hezott
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A valasztasok soran tartott szavazésra a valaszzabialyzat éirasai az irdnyadok. Titkos szavazas adsiitett
sz6tbbbséget igénykérdésekben, a tagok egysribbségének tamogatdsa esetén is lehetséges.

8.2.

A nyilt szavazasdszabalyként szavazatszamlalé gép alkalmazasasdawzogép ,igen”, ,nem”, ,tartozkodom”
gombjanak megnyomasaval torténik. A szavazatszanmhdszerianya, meghibasodasa esetéiietve barmely
jelenléw kildott inditvanyara egyszer tdbbséggel hozott kildottaiési hatdrozat alapjana szavazasra
kézfelemeléssel kerll sor.

8.3.

A titkos szavazassbzabaly szerint szavazatszamlalé géppel, a szagpzégen”, ,nem”, tartézkodom” gombjanak
megnyomasaval toérténik. A szavazast kdeat az Osszesitett eredmény megjelenik a nagyin&ieizon. ® A
szavazatszamlalé rendszer a leadott szavazatokmlkészit listat, a szamitbgép mereviemezére azselgadott
szavazatok tételesen, anonim maddon, akként keriibgkitésre, hogy a valasztdé személye és a leadattazat
kdzotti kapcsolat semmilyen modszerrel nem olvaskekéssbb sem. A gépi adatok nem hozzafébket

8.4.

A kuldoéttgytilés barmely jelenléy kuldétt inditvanya alapjan egysieibbbséggel hozott kildottgési hatarozattal
akként donthet, hogy a titkos szavazas szavazdikapdérténjen. Ha a titkos szavazas szavazoélapokieénik,

akkor a szavazéds — a vélasztas kivételével — adévelnok altal hitelesitett szavazélapokkal, az altafelolt



szavazO@helyiségben torténik. Valasztas soran, zaka@okkal tortéé szavazas esetén a valasztasi szabalyzat VI/A.
pontjaban foglaltak az iranyaddk. A szavazoélapofarkell tlintetni a dontési javaslatot/javaslatokatkiildottek
ugy szavaznak, hogy ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom’ilagkozatot jeldinek meg két, egymast métspnallal.

8.5.

A titkos szavazasrol jeggkonyvet kell felvenni, amely tartalmazza:

— a szavazas helyét és idejét;

— a titkos szavazsra feltett dontési kérdést;

— az 6sszes leadott szavazat, az érvényes és tatedngzavazatok szamat;

— a szavazas végeredményét.

A szavazatok szamlalasat a levézemndk irdnyitja, annak végeredményét pedig a Ktdgolés jegydkdnyvének
hitelesitésére megvalasztott két tag hitelesifertiek szerinti jegyédkdnyvet ennek megfekétn ez a harom személy
irja ala. A szavazas végeredméryérlevezed elndk tajékoztatja a kildottghést.

9. A kuldottgyiilés berekesztése

Amennyiben valamennyi napirendi pontot megtargkakékuldottgyilés levezet elndke az Ulést berekeszti.

10. JegyBkdnyv

10.1.

A kuldottgyiilésen jegygkonyvet kell vezetni, amely az ott elhangzottakat szerint tartalmazza, és amelyet a
levezet elndk, valamint az annak hitelesitésére megvaltisket tag ir ala. A jegykonyv elvalaszthatatlan
mellékletét képezik az aldbbiak:

— a kuldoéttgyillés meghivoja, annak valamennyi mellékletével egyiit

— ajelenléti iv;

— a tavolmaradasukatéeketesen irasban kimérkildottek ilyen tartalmu irdsbeli bejelentése;

— titkos szavazéas esetén az arrél készilt j@gyayv egy példanya.

10.2.

A kamara elndke gondoskodik arrdl, hogy a kildditgy irasos jegykonyve, valamint az ott elfogadott
alapszabdly vagy 6nkormanyzati szabalyzat médasit&snapon belll eljusson a tdrvényességi felliggtetdlatd
miniszterhez.

11. Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2007. december 1-jén Iép hatalgbal, hogy a hatalybalépéssel egyitbgj a 2000. december 16-
an elfogadott, 2001. majus 19-én és 2004. decerger modositott ligyrendi szabalyzat hatalyat vieszi2008.

majus 17-én elfogadott modositasok 2008. juliusgri-jépnek hatalybaA 2009. december 12-én elfogadott
mdédositasok 2010. januéar 1-jén Iépnek hatalyba.




