TERVEZÉSI DOKUMENTUM
II/B1

	Ügyfél neve:
	Dátum:

	Fordulónap:
	Készítette:


Bevezetés

Az átfogó tervezési dokumentum célja, hogy összefoglalja az [XYZ Kft.] [magyar számviteli törvény szerint] készített [200x.] évi éves beszámolójának a [magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standardokkal] összhangban végzendő könyvvizsgálatának tervezése során hozott döntéseket és ezek alapját.

1
A megbízás hatókörére vonatkozó információk:
	Vonatkozó beszámoló-készítési elvek
	Magyar számviteli törvény / …………..

	Vonatkozó ágazatra jellemző beszámoló készítésre vonatkozó előírások
	…………………………………………………..

	Alkalmazandó könyvvizsgálati standardok
	Magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standardok / 

	Speciális jelentéstételi kötelezettségek
	…………………………………………………..


2
Lényegesség
A lényegességi küszöbérték ……………….E Ft, melynek számítását a II/B4 munkalap tartalmazza.

3
A könyvvizsgálati tevékenységek ütemezése

	Jelentési határidők:
	Dátum:

	· igazgatósági ülés
	

	· felügyelő bizottsági ülés
	

	· könyvvizsgálói jelentés a taggyűlés / közgyűlés elé terjesztendő beszámolóról
	

	· vezetőségi levél
	

	· taggyűlés
	

	· végleges könyvvizsgálói jelentés stb.
	


	Könyvvizsgálati munka ütemezése:
	Dátum:

	· indító megbeszélés ügyféllel
	

	· indító megbeszélés a munkacsoport tagjaival
	

	· kockázatbecslési eljárások és tervezés 
	

	· fizikai leltárfelvételen való részvétel
	

	· külső megerősítő-levelek kiküldése
	

	· végső audit
	

	· záró megbeszélés a munkacsoport tagjaival
	

	· záró megbeszélés az ügyféllel 
	


4
Kockázatbecslési eljárások

4.1 Az ügyfél megismerése
4.1.1
Ágazati, szabályozási és egyéb külső tényezők, a gazdálkodó jellemzői
A II/B1 referenciaszámon „A vállalkozás és környezetének megismerése” munkalap foglalja össze az ügyfélről szerzett ismereteket, és a pénzügyi kimutatások szintjén azonosított eredendő kockázatokat.
4.1.2
Célkitűzések és stratégiák, valamint a kapcsolódó üzleti kockázatok
Az üzleti kockázatokkal kapcsolatos kockázatbecslési eljárások főként a vezetés kikérdezésén alapultak. Ennek alapján az alábbi üzleti kockázatok azonosíthatók:

	Cél
	Stratégia
	Kapcsolódó üzleti kockázat
	Esetleges lényeges hibás állítás

	Pl. a piaci részesedés növelése 3%-kal
	Az üzletek készleteinek növelése, összetétel átalakítása
	Ha a keresletet nem jól mérték fel, nő az eladhatatlan tételek aránya
	Készletek értékelése

	
	
	
	

	
	
	
	


4.1.3
A gazdálkodó pénzügyi teljesítményének értékelése és áttekintése
	Kockázatbecslési eljárások:
	Elvégezte, dátum

	Kikérdezés (felsorolása a megkérdezett személyeknek)
	

	Elemző eljárások
	

	Szemrevételezés (felsorolása a megtekintett dokumentumoknak)
	


A gazdálkodó pénzügyi teljesítményeinek külső értékelései jelentős nyomást gyakorolhatnak a vezetőségre, hogy olyan lépéseket tegyenek, amelyek az üzleti teljesítmények javítását eredményezi.

Pl. hiteligénybevételhez kapcsolódó teljesítménymutatók javítása
4.2 Belső ellenőrzés

A II/B2 referenciaszámon „A belső ellenőrzési rendszer felmérése” munkalap foglalja össze a témában szerzett ismereteinket.
	Kockázatbecslési eljárások az azonosított releváns kontrollok kialakításának és bevezetésének értékelésére
	A kialakítás és a bevezetés értékelése
	Hivatkozás
	Eljárást elvégezte, dátum

	Az ellenőrzési környezetből adódó kockázatok
	Hatékony / Nem hatékony
	
	

	A gazdálkodó kockázat-felmérési folyamata
	Hatékony / Nem hatékony
	
	

	Az információs rendszer
	Hatékony / Nem hatékony
	
	

	Az ellenőrzések figyelemmel kísérése
	Hatékony / Nem hatékony
	
	


A kisvállalkozások sajátosságai miatt az ellenőrzésből adódó kockázatokat összességében magasnak ítéljük.
5
Átfogó válaszok a lényeges hibás állítások pénzügyi kimutatások szintjén becsült kockázatára

A könyvvizsgálónak meg kell határoznia a pénzügyi kimutatások szintjén felmerülő lényeges hibás állítás kockázatára adott átfogó válaszokat. Ilyenek lehetnek:

· A könyvvizsgálati bizonyítékok összegyűjtése és értékelése során a szakmai szkepticizmus megőrzése, ennek hangsúlyozása a munkacsoport felé

· Tapasztaltabb, különleges szaktudással rendelkező munkatársak bevonása

· Szakértők alkalmazása

· Nagyobb mértékű felügyelet

· További könyvvizsgálati eljárások kiválasztásakor a kiszámíthatatlanság

· Általános változtatások a könyvvizsgálati eljárások jellegére, ütemezésére, vagy terjedelmére.
6
Az állítások szintjén azonosított kockázatok összefoglalása

Az állítások szintjén azonosított kockázatok összefoglalását a II/B5 munkalap tartalmazza.

7
Saját erőforrások tervezése

	Közreműködő személy szerepe
	Név
	Fontosabb felelősségi területek

	Könyvvizsgáló
	
	

	Asszisztensek
	
	

	
	
	

	
	
	


8
Külső szakértők munkája

Szükséges külső szakértők vagy más könyvvizsgálók bevonása? 
Igen/ Nem

Ha igen, indokolja válaszát és mutassa be a tervezett munkafolyamot.

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	
	Dátum
	Aláírás

	A tervezési dokumentumot összeállította
	
	

	A tervezési dokumentumot jóváhagyta
	
	

	
	
	

	A tervezési dokumentumot áttanulmányozta
	
	

	
	
	















