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Az ellenőrző lista kitöltését a Könyvvizsgálói jelentés kibocsátását megelőzően kell befejezni!

	
	Igen
	Nem
	Megjegyzések

	Dokumentálásra került-e az ügyfél elfogadási/megtartási döntés?
	
	
	

	Biztosított-e a munkacsoport etikai megfelelése a megbízás végrehajtásához?
	
	
	

	Teljesülnek-e a függetlenségi követelmények a munkacsoporttal szemben?
	
	
	

	Kiadásra került az elfogadó nyilatkozat az ügyfél részére?
	
	
	

	A megbízás feltételeinek, körülményeinek, a vizsgálat tárgyának a tisztázása megtörtént-e?
	
	
	

	Jelentéstételi kötelezettségek meghatározásra kerültek-e?
	
	
	

	Megbízásért felelős személyek kijelölése az ügyfél és a könyvvizsgáló részéről megtörtént-e?
	
	
	

	Szerződés aláírásra került-e?
	
	
	

	Az aláírt szerződés a dokumentációban rendelkezésre áll?
	
	
	

	A megbízást végrehajtó munkacsoport kijelölése megtörtént?
	
	
	

	A kijelölt munkatársak megfelelőek a megbízás végrehajtására? (képességek, kompetencia, idő)
	
	
	

	Külső szakértők megkeresése megtörtént?
	
	
	

	Szükség esetén kijelölésre került-e a megbízáshoz kapcsolódó minőségellenőr?
	
	
	

	Megtörtént a munkacsoport előzetes tájékoztatása a feladatokról, problémákról, megközelítésről?
	
	
	

	Megvitatták a munkacsoporttal, hogy a gazdálkodó szervezet mennyire fogékony a csalásból vagy hibából eredő lényeges hibás állításokra?
	
	
	

	Meghatározták-e az irányításért felelős személyeket?
	
	
	

	Elkészítették-e a tervezési dokumentumot?
	
	
	

	Elvégezték-e a kijelölt kockázatbecslési eljárásokat?
	
	
	

	Dokumentálták-e a csalási kockázat beazonosított tényezőit, illetve az azokra adott válaszokat (könyvvizsgálati eljárásokat)?
	
	
	

	Elvégezték-e a kijelölt ellenőrzési rendszer teszteket?
	
	
	

	A kockázatbecslésnek megfelelően kijelölték-e az alapvető vizsgálati eljárások jellegét, ütemezését és terjedelmét?
	
	
	

	Dokumentálták-e a könyvvizsgálati megközelítés és / vagy a tervezett eljárások változásait?
	
	
	

	Elvégeztek-e minden, a munkaprogramban kijelölt szükséges eljárást és rögzítették azok eredményeit és a következtetéseket?
	
	
	

	Azonosítottak-e további csalási kockázati tényezőket, és ha igen, dokumentálták-e azokat és az azokra végrehajtott könyvvizsgálati eljárások eredményeit?
	
	
	

	Áttekintették-e a munkapapírokat?
	
	
	

	Minden feltárt, egyedileg vagy a többi állítással összevontan lényeges hibás állítás módosításra került-e?
	
	
	

	Tártak-e fel a könyvvizsgálat során bármely jelentős vagy szokatlan számviteli, könyvvizsgálati vagy beszámoló készítési kérdést? Ha igen, foglalja össze!
	
	
	

	Merült-e fel kétely a vállalkozás folytatása elvével kapcsolatban? Ha igen, foglalja össze a végső következtetést és a könyvvizsgálói jelentésre való következményeket!
	
	
	


	Egyeztették-e a végleges éves beszámolót a főlapokhoz?
	
	
	

	Elvégezték-e az áttekintés keretében az elemző eljárásokat és dokumentálták azok eredményét?
	
	
	

	A könyvvizsgálat során felmerült irányítást érintő könyvvizsgálati kérdésekről tájékoztatták az irányítással megbízott személyeket?
	
	
	

	Az éves beszámolót a számviteli törvényben és a vállalkozás számviteli politikájában foglaltak szerint, megfelelő formában állították-e össze?
	
	
	

	Tartalmaz-e az éves beszámoló minden, törvényben előírt információt? Ha nem, foglalja össze a hiányzó információkat (ezeket a könyvvizsgálói jelentésben be kell mutatni!)!
	
	
	

	Elvégezték-e a könyvvizsgálói jelentés dátumáig tartó időszakra a fordulónap utáni események áttekintését?
	
	
	

	Azonosítottak-e ezen áttekintés során olyan eseményt, amelynek hatása nem megfelelően lett bemutatva az éves beszámolóban? Ha igen, foglalja össze a könyvvizsgálói jelentésre való következményekkel együtt!
	
	
	

	Beszerezték-e a vezetés teljességi nyilatkozatát?
	
	
	

	A teljességi nyilatkozatban minden szükséges információt megerősített-e a vezetés? Ha nem, foglalja össze ezeket az információkat és mérlegelje a könyvvizsgálói jelentésre való hatást!
	
	
	

	A teljességi nyilatkozat és a vezetés által aláírt éves beszámoló dátumai összhangban vannak-e a könyvvizsgálói jelentés dátumával?
	
	
	

	Végrehajtották-e a vizsgálat során a megfelelő konzultációkat, dokumentálták-e a levont következtetéseket, és azok eredménye megvalósításra került-e?
	
	
	

	Összegyűjtöttek-e minden felmerült megállapítást, amely a Vezetőségi Levél összeállítása során fontos lehet?
	
	
	

	Megfelelően kommunikálták-e a vezetéssel és az irányítással megbízott személyekkel a könyvvizsgálati megállapításokat?
	
	
	

	Ha volt kijelölt minőségvizsgáló, megvitatták vele a megbízás során felmerült jelentős kérdéseket?
	
	
	

	Elegendőek-e a munkapapírok a könyvvizsgálói záradék (vélemény) alátámasztására?
	
	
	

	Rendelkezésre áll-e elegendő és megfelelő bizonyíték a könyvvizsgálói jelentés kiadásához?
	
	
	

	Véleménye szerint

· tiszta jelentést

· figyelemfelhívó megjegyzést tartalmazó tiszta záradékot (véleményt)

· korlátozott záradékot (véleményt)

· ellenvéleményt tartalmazó elutasító záradékot

· véleménynyilvánítás visszautasítását tartalmazó elutasító záradékot lehet-e kibocsátani az éves beszámolóra.
	
	
	

	Befejeződött a megbízáshoz kapcsolódó minőség-ellenőrzés, és jóváhagyták a kibocsátandó könyvvizsgálói jelentést?
	
	
	

	Összeállításra és kiküldésre került-e a Vezetőségi Levél
	
	
	



