LELTÁRELLENŐRZŐ LISTA

III/B.I.30

Ügyfél:
__________________________________

Telephely:
__________________________________
Leltározás fordulónapja:
__________________________________

Dátum:
__________________________________

Könyvvizsgáló neve:
__________________________________

	
	Leltár-megfigyelési előkészület
	

	1
	A Társaság tevékenységi köre
	

	2
	A készletek jellege (a nem kívánatosat törölni)
	Nyers-, segéd- és üzemanyagok / befejezetlen termelés / késztermékek / áruk

	3
	A leltározás milyen módját alkalmazzák?
	

	4
	Mely készletekre kell a leltár-megfigyelés során külön figyelmet fordítani?
	

	
	Leltár-megfigyelés
	

	5
	Van-e írásos leltározási szabályzat?
	

	6
	Ki a leltározás felelős vezetője? (név, beosztás)
	

	7
	Írásban tájékoztatták-e a feladatkörükről a leltározásban résztvevő alkalmazottakat?
	

	8
	A leltárfelvétel során szigorú térbeli sorrendet követtek-e, vagy alkalomszerűen nem ugrottak-e át valamit?
	

	9
	Az elavult, nem teljes értékű anyagokat elkülönítve tárolják-e, vagy más módon tették felismerhetővé.
	

	10
	Hogyan látható ez a megkülönböztetés a leltárlistákból?
	

	11
	A leltározási jegyzékek kiadása, és kitöltött állapotban történő visszaadása hogyan történik?
	

	12
	Milyen segédeszközt alkalmaznak a leltározás során?
	


	13
	A leltározás alatt lett-e készlet ki- vagy bevételezve?
	

	14
	Hogyan zárják ki a kétszeri számolás lehetőségét?
	

	15
	A félkész-termékek leltározásánál a gyártási készültségi fokot elegendő pontossággal határozták-e meg?
	

	16
	Az idegen készletet elkülönítve tárolják-e?
	

	17
	Az ügyfeleknek már kiszámlázott árukat külön raktározzák-e, jelölik-e ezt a leltárfelvételi jegyzéken?
	

	18
	A leltározást végző személyek hozzá tudnak-e jutni raktárjegyzékhez, amiből ismertté válik számukra a könyvszerinti érték?
	

	19
	Ellenőrzi-e a leltárt a leltározóktól független személy is?
	

	20
	Csak olyan személyek számlálhatják-e a készletet, akik nem felelősek érte?
	

	21
	A megszámlálással és a felülvizsgálattal megbízott személy aláírja-e a leltárlistát?
	

	22
	Minden készletet megszámláltak és felmértek-e? 
	

	23
	Melyek azok a készletek, amiket csak felbecsültek? Adja meg a becslés módját!
	

	24
	Abban az esetben, ha a készleteket csak felbecsülték, ezek a becslések megbízhatóak-e?
	

	
	Egyéb eljárások
	

	25
	Adja meg a próba-számlálások dokumentációjának hivatkozási számát.
	

	26
	Jegyezze fel az utolsó be-és kimenő tételeket, hogy ez alapján később a vevők és szállítók helyes elhatárolását ellenőrizni tudja.
	

	
	Összefoglalás
	

	
	Véleménye szerint a fentiek alapján a leltározást megbízható módon hajtották végre?
	Igen
	Nem


