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készített beszámolójának könyvvizsgálatához

1. Minőségbiztosítás

1.1
A könyvvizsgálati megbízás elfogadása vagy elutasítása (meghosszabbítása)



Könyvvizsgálati megbízás



Végigmentek a megbízás elfogadására/elutasítására vonatkozó ellenőrző lista pontjain?

  
Etikai követelmények

Biztosítva van-e, hogy a könyvvizsgálati megbízás elfogadásának nincsenek törvényes, szerződés szerinti vagy cégen belüli okai?

  1.2      A vizsgálat tervezése 
  


     
   tc "7.2 A vizsgálat tervezése" \l 3
  
Standardok
A vizsgálatot a beszámolók könyvvizsgálatára vonatkozó standardok alapján tervezték meg az alábbiak szerint?

  1.2.1
Általános kockázatértékelés

tc "7.2.1 Általános kockázatértékelés" \l 3
  
Korábbi könyvvizsgálatok


Figyelembe vették a korábbi könyvvizsgálatok tapasztalatait?

  
Belső ellenőrzési struktúra

Megtették a szükséges megállapításokat a belső ellenőrzés struktúrájára (ellenőrzési környezet, könyvelőrendszer, belső ellenőrzési rendszer), valamint a kockázatkezelésre vonatkozóan, főleg 


- tettek-e az ellenőrzési környezetet érintő megállapításokat,

- szereztek-e általános képet a könyvelőrendszerről, valamint a pénzügy és számvitel  

  területéről,


- véleményezték-e az ügyfél informatikai rendszerének kockázatait és komplexitását,

- szükség esetén megvizsgáltatták-e az általános informatikai kockázatokat speciális  informatikai ismeretekkel rendelkező munkatárssal?

  
Elemző vizsgálati tevékenységek

Elvégezték-e az első könyvvizsgálati elemzéseket a vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzetről és a mérlegpolitikáról, rákérdeztek-e  az üzleti év lényeges eseményeire, valamint vizsgálták-e az adózási és cégjogi struktúrát?

  
Kockázat besorolás

Elvégezték-e az első könyvvizsgálati elemzéseket a beszámoló lényeges tételeinek általános kockázat besorolása céljából? 

   
Lényegesség


Meghatározták-e az átfogó, teljes lényegességet 


   Hatásvizsgálat

Értékelték-e a megállapított kockázati tényezőknek a vizsgálati munkaprogramra

                     gyakorolt hatását:


- a beszámoló és az üzleti jelentés szabályszerűségének értékelése,


- a gazdasági helyzet értékelése


  -- beszámoló: vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzet a szabályszerű könyvvezetés

                          alapelveinek figyelembevételével,


  -- üzleti jelentés: a vállalkozás folytatása és jövőbeni fejlődése.

  
Vállalkozás folytatásának elve



Feltették-e és megválaszolták-e a vállalkozás folytatására vonatkozó kérdést?

  1.2.2
Vizsgálati területre vonatkozó kockázatértékelés 


tc "7.2.2 Vizsgálati területre vonatkozó kockázatértékelés " \l 3
  
Általános kockázatértékelés


Figyelembe vették-e az általános kockázatértékelés megállapításait és azoknak a  mérleg, valamint az eredménykimutatás egyes tételeire gyakorolt hatását?


Vizsgálati területre vonatkozó kockázati tényezők


Vizsgálták-e a vizsgálati területre vonatkozó kockázati tényezőket?

  
Vizsgálati terv

Megfelelően dokumentálták-e a vizsgálati tervet a mérleg és az eredménykimutatás azon tételeire,amelyekre a lényeges könyvvizsgálati tevékenységeken kívül  egyedi vizsgálat is történik?

  
Egyes tételek kockázati besorolása


Végeztek-e tételes kockázat besorolást? 

  
Belső ellenőrzési struktúra hatékonysága

Készült-e olyan vizsgálati terv, amelyik figyelembe veszi a belső ellenőrzési rendszer hatékonyságát, valamint azokat a kockázati tényezőket, amelyeket az általános és vizsgálati területre vonatkozó kockázatértékelésben azonosítottak?

  1.2.3
Személyi, időbeli, tartalmi tervezés

tc "7.2.3 Személyi, időbeli, tartalmi tervezés" \l 3
  
Könyvvizsgálói csapat


Megfelelő-e a könyvvizsgálói csapat összetétele 


- az idő, 


- a munkatársak irányításában való tapasztalat,


- vizsgálati területek,


- szakmai kvalifikáció,


- a vállalkozás és az ágazat ismerete,


- függetlenség és elfogulatlanság tekintetében?

  
Munkabeosztás

A vizsgálattal megbízott munkatársak körülményeknek legjobban megfelelő beosztását sikerült elkészíteni? 

  
Tevékenységek és megállapítások

Dokumentálták-e a vizsgálat tervezésével kapcsolatos tevékenységeket és  megállapításokat a tervezési munkapapírban?

  1.3
A vizsgálat terjedelmének meghatározása


tc "7.3 A vizsgálat terjedelmének meghatározása" \l 3
  
Dokumentáció

Dokumentálták a vizsgálat terjedelmének meghatározása során hozott összes döntést?

  1.4
A vizsgálat lebonyolítása

tc "7.4 A vizsgálat lebonyolítása" \l 3
  
Tartós akta


Átnézték és aktualizálták a tartós aktát?

  
Munkaprogramok


Teljes mértékben elvégezték és szignálták-e  a vizsgálati programokat?

  
Módosítások

Ha nem végezték el a munkaprogramban előírt lépéseket vagy a munkaprogramon  módosítottak, megfelelően megindokolták ezt?

  
Kötelező tevékenységek

Teljes mértékben elvégezték a vizsgálat kötelező részeiként megadott vizsgálati Tevékenységeket és kitöltötték az erre szolgáló vizsgálati segédleteket és formanyomtatványokat?
  
A vizsgálat lebonyolítása

Tárgyaltak-e az illetékes könyvvizsgálóval vagy a szakértő kollégával a vizsgálat lebonyolítására, a számvitelre, valamint a gazdasági helyzet értékelésére vonatkozó  kérdésekről, különösen azok jövőbeli alakulásáról és azoknak véleményük szerint a vizsgálati  céljainkra gyakorolt lényeges hatásáról?

  
Eredmények


Dokumentálták-e a megbeszélések eredményét?

  1.5   A vizsgálat átvétele
  

tc "7.5 A vizsgálat átvétele" \l 3
  
Átnézés



A felelős vizsgálatvezető átnézte-e teljeskörűen a munkapapírokat?


 Munkapapírok

A felelős vizsgálatvezető által személyesen vizsgált területek munkapapírjait átnézte-e egy másik könyvvizsgáló vagy kvalifikált munkatárs?

  
Vizsgálati tevékenységek

A felelős partner/könyvvizsgáló átnézte-e a munkapapírokat a szükséges mértékben? Teljes mértékben megfelelnek-e a munkapapírok a munkapapírok elkészítésére és kialakítására vonatkozó belső előírásoknak? Ily módon az elvégzett vizsgálati tevékenységekről megfelelő dokumentációt és a könyvvizsgálói jelentéshez megfelelő alapot nyújtanak-e a beszámolók és üzleti jelentések könyvvizsgálói jelentésének a könyvvizsgálati standardok értelmében?

  
Harmadik felek vizsgálati eredményei

Harmadik felek vizsgálati eredményeinek és vizsgálatainak felhasználásakor figyelembe vették-e a Magyar Könyvvizsgálói Kamara által megfogalmazott  alapelveket és ajánlásokat?

  
Gyenge pontok

Beszámoltak-e az ügyvezetésnek/ igazgatóságnak vagy a felügyelőbizottságnak vagy a tulajdonosoknak írt vezetői levélben a vizsgálat során és a belső ellenőrzés struktúrában tapasztalt gyenge pontokról? 

  
A vállalkozás folytatásának elve


Vannak olyan tényállások és események, amelyek komolyan megkérdőjelezik, hogy a társaság a vállalkozás folytatásának elve alapján készítette el a beszámolóját? 

  
Az üzleti év zárása után bekövetkezett események

Megállapították az üzleti év zárása után bekövetkezett összes lényeges eseményt és kitöltötték a mérlegfordulónap utáni eseményekhez kapcsolódó munkapapírt?

  
Utólag bekövetkezett események

Ha a vizsgálat lebonyolítása és a könyvvizsgálói jelentés kiadása között jelentős idő telt el, gondolkodtak-e a vizsgálati tevékenységek kibővítéséről az utólagos események vonatkozásában?

  
A könyvvizsgálói záradék kiadása

Jutott-e tudomásukra olyan tény vagy történt olyan esemény a könyvvizsgálói záradék kiadása után, de a beszámolónak a társaság legfőbb szerve általi elfogadása előtt, amelyek a beszámolót lényegesen befolyásolhatták?

  
A beszámoló módosítása

Amennyiben tudomásukra jutott, kezdeményezték-e a beszámoló módosítását és annak újbóli könyvvizsgálatát?  

  
A könyvvizsgálói záradék visszavonása

Amennyiben szükséges lett volna a módosítás, de azt nem hajtották végre, vizsgálták-e, hogy szükséges-e visszavonni a könyvvizsgálói záradékot?   

  
Teljességi nyilatkozat megléte


Kaptak-e a törvényes képviselőktől az aktuális jogi állapotnak megfelelő teljességi nyilatkozatot?

  
A teljességi nyilatkozat tartalma

A teljességi nyilatkozat egyértelműen, a standardoknak megfelelően és mindent lefedően van-e kitöltve és jogilag kötelező érvénnyel van-e aláírva mind az ügyvezetés, mind a beszámoló készítésért felelős személy által?

  
A teljességi nyilatkozat kelte

Közel esik-e a teljességi nyilatkozat dátuma a könyvvizsgálói záradékunk és az utoljára végrehajtott vizsgálati tevékenységeink dátumával, különösen a mérleg fordulónapja után bekövetkezett jelentős eseményekkel kapcsolatban?

  1.6
Jelentés

tc "7.6 Jelentés" \l 3
  
Jelentéskészítés


Megfelelő-e a jelentés és a könyvvizsgálói záradék, különösen ha fennállnak a következők:

· a vizsgálat terv szerinti lebonyolításának jelentős akadályozása,

· a vizsgálat terjedelmének jelentős korlátozása,

·  a szabályszerű könyvvezetés alapelveitől való lényeges eltérések,

· lényeges problémák a vállalkozás fennmaradásának és jövőbeni fejlődésének  megítélésében az ügyfél részéről, ill. ennek hiánya,

· lényeges problémák a jövőbeni fejlődés kockázatainak ügyfél által történő bemutatásában, ill. ennek hiánya,

· lényeges bizonytalanságok, különösen a vállalkozás folytatásának elve tekintetében.

  
Dátumozás

A könyvvizsgálói jelentés és a könyvvizsgálói záradék dátumozása és kiszállítása időben közel esik a vizsgálat végéhez?

  
Standardok
 Betartották-e a beszámolók könyvvizsgálatakor kiadandó könyvvizsgálói jelentésekhez kapcsolatos standardokat?

  1.7.
Záródokumentum


A könyvvizsgálói jelentés kiküldése előtt elkészítették-e a záródokumentumot?

  
Igazolás a jelentés leadásáról


Kértek-e igazolást a könyvvizsgálói jelentés leadásakor?

  1.8
A vizsgálat minősége


tc "7.7 A vizsgálat minősége" \l 3
  
Minőségbiztosítás 
Az üzleti kockázaton alapuló könyvvizsgálat minőségi standardjainak biztosítása érdekében végigmentek az előírt munkapapírokon, és kompletten kitöltötték azokat

  
A beszámoló dokumentumainak lefűzése


Le vannak-e fűzve a következő dokumentumok a Folyóévi akták közé:

- aláírt könyvvizsgálói jelentés, valamint az ügyfél által aláírt beszámoló és üzleti jelentés,


- a beszámoló lebonyolításának minőségbiztosítási bizonyítékai,


- Záródokumentum c. könyvvizsgálati segédlet?

1.9  
Átnézendő pontok

A vizsgálat során a vizsgálatvezető, ill. partner/könyvvizsgáló által írt összes átnézendő pontot tisztázták és megfelelően dokumentálták a munkapapírokban vagy a vizsgálati programban?

1.10 Minőség-ellenőrzés

Elkészült-e a Kamara minőségellenőrzéséhez szükséges valamennyi dokumentum?

