a pénzkezelés tesztelése

II/B.2.5.

	Ügyfél neve: 
	Dátum: 

	Fordulónap: 
	Készítette: 

	Jelölje pipálással, ha meggyőződött a helyes válaszról, illetve az adott előírás betartásáról.


	Megnevezés
	Igen
	Nem

	Pénzkezelési szabályzat

Készítésének jogszabályi alapja: 249/2000. (XII. 24.) Korm. r.
	
	

	Tartalmazza-e:
	
	

	· a 292/2009. (XII. 19.)Korm. r. alapján megnyitható bank (kincstári) számlák
	
	

	· 
	
	

	· körét
	
	

	· rendeltetését
	
	

	· a rendelkezésre jogosultak megnevezését
	
	

	· a bankszámlák és pénztár kapcsolatrendszerét
	
	

	· a készpénzfelvételek rendjét
	
	

	· a házipénztár keretösszegét
	
	

	· a pénz szállításának, őrzésének rendjét
	
	

	· az előzetes és utólagos pénztári ellenőrzés
	
	

	· módját
	
	

	· feladatait
	
	

	· az ellenőrzésért felelős munkakör(ök)et
	
	

	· a pénztáros helyettesítésének rendjét
	
	

	· a pénztár átadás-átvétel szabályait
	
	

	· az előlegek, utólagos elszámolásra átadott összegek nyilvántartásának, elszámolásának rendjét
	
	

	· a házipénztáron kívüli pénzkezelés rendjét
	
	

	· a részben önálló intézmények készpénz ellátásának, azzal való elszámoltatásának módját
	
	

	· pénztári zárlat gyakoriságát, a teendőket
	
	

	· a páncélszekrénykulcs kezelésének rendjét, a szigorú számadású nyomtatványok
	
	

	· nyilvántartásával,
	
	

	· kezelésével,
	
	

	· elszámolásával kapcsolatos teendőket
	
	

	2. A pénzkezelési szabályzat összhangban van-e
	
	

	· a jogszabályi előírásokkal
	
	

	· a belső szabályzatokkal (SZMSZ, ügyrend, munkaköri leírások)
	
	

	a pénztáros, pénztári ellenőr feladatait a munkaköri leírásuk tartalmazza-e
	
	

	3. A feladat ellátására való alkalmasság
· szakmai képesítés alapján
	
	

	· gyakorlat alapján
	
	


	4. A szabályozási elem működésének kontrollja
4.1. pénztárellenőrzés a szabályzat szerint dokumentált
	
	

	4.2. A pénztári szabályzatban foglaltak végrehajtását vizsgálta a
	
	

	· függetlenített belső ellenőrzés
	
	

	· voltak-e megállapításai
	
	

	· történtek-e megfelelő intézkedések
	
	

	· külső ellenőrzés
	
	

	· voltak-e megállapításai
	
	

	· történtek-e megfelelő intézkedések
	
	

	Összegző értékelés: 
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