KÖNYVVIZSGÁLATI MUNKAPROGRAM	III/D
KÖVETELÉSEK

	Ügyfél neve: 
	Dátum: 

	Fordulónap: 
	Készítette: 



	
	
	
	

	A fenti területen kritikusnak vagy jelentősnek minősített könyvvizsgálati célok: (Egyezően a Tervezési dokumentum (II/B3) 5. pontjával)

	Előfordulás / Teljesség / Pontosság / Besorolás / Létezés / Jogok és kötelezettségek / Értékelés és felosztás / Bemutatás és közzététel



	
	
	
	
	

	Elemző eljárások
	
	Elvégezte
	Dátum
	Ref. szám

	1.	A követelések bekerülési értékének és értékvesztésének alakulása, összehasonlítás
	
	
	
	III/D.10.,III/D.20., 
Kiegészítő melléklete és könyvvizsgáló jelentés kieg.




	Adatok tesztelései
	
	Elvégezte
	Dátum
	Ref. szám

	1.	A követelések folyószámla-kivonat (egyenleg) összehasonlítása a főkönyvvel
	T, L, J, É
	
	
	III/D.10.,III/D.20., és leltárak

	2.	A követel egyenlegű tételek áttekintése, besorolásuk ellenőrzése
	T, L, J, É
	
	
	III/D.10.,III/D.20., 

	3.	A jelentős fordulónapi egyenlegekről visszaigazolás beszerzése
	T, L, J, É
	
	
	III/D.10.,III/D.20., III/D.40.,41.,42.

	4.	A fordulónap utáni kifizetések vizsgálata a pénztárba vagy a bankszámlára befolyt tételek alapján
· ki nem mutatott követelések feltárására és
· a kimutatott követelések alátámasztására
	T, L, J, É
	
	
	III/D.10.,III/D.20., 

	5.	A külföldi fizetőeszközben fennálló követelések értékelésének ellenőrzése
	
	
	
	

	6.	A váltókövetelések tételeinek áttekintése és dokumentálása
	
	
	
	

	7.	A költségvetési évben, a költségvetési évet követően esedékes követelések, követelés jellegű sajátos elszámolások (beleértve az adott kölcsönöket is) korosítási listájának ellenőrzése a besorolás helyességének megállapítására, majd ennek és az egyéb információknak figyelembevételével a várható veszteségek miatt elszámolandó értékvesztések mértékének megítélése
	T, L, J, É
	
	
	III/D.10.,III/D.20., 
III/D.30., és Kimutatások az értékvesztés elszámolásáról.

	8.	A korábban elszámolt értékvesztések visszaírásának ellenőrzése
	T, L, J, É
	
	
	III/D.10.,III/D.20., III/D.30., és Kimutatások az értékvesztés elszámolásáról.

	9.	Követelések tételeinek áttekintése és dokumentálása, a besorolás ellenőrzése, elszámolásuk ellenőrzése
	T, L, J, É
	
	
	III/D.10.,III/D.20., 

	10.Egyéb eljárások

	
	
	
	




A követelések értékelésének, az egyenlegek elismertetésének speciális előírásai az Áhsz és Számviteli politika alapján:

A követelések minősítése alapján az üzleti év mérlegfordulónapján fennálló és a mérlegkészítés időpontjáig pénzügyileg nem rendezett követelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénzügyi vállalkozásokkal szembeni követeléseket, a kölcsönként, az előlegként adott összegeket, továbbá a bevételek aktív időbeli elhatárolása között lévő követelésjellegű tételeket is) értékvesztést kell elszámolni – a mérlegkészítés időpontjában rendelkezésre álló információk alapján – a követelés könyv szerinti értéke és a követelés várhatóan megtérülő összege közötti – veszteségjellegű – különbözet összegében, ha ez a különbözet tartósnak mutatkozik és jelentős összegű. A követelések értékvesztésének elszámolása során akkor kell a különbözetet jelentősnek tekinteni, ha az értékvesztés összege meghaladja a bekerülési érték 10 %-át, de legalább a százezer forintot.

A követelések működési és felhalmozási célú támogatások bevételeire államháztartáson belülről értékvesztés nem számolható el. 

A követelések egyedi értékeléséhez a mérlegkészítéskor el kell végezni a követelés minősítését a következő szempontok alapján:
· fizetőképes adós: aki fizetési kötelezettségének határidőben eleget tett, illetve a fizetési határidő még nem járt le – elszámolandó értékvesztés nincs, 
· fizetési garanciával rendelkező adós: zálogjog, kezesség alapján biztosítható a követelés megtérülése (pl. lakástámogatás, ingatlanértékesítésnél kikötött feltétel esetén, stb.) – elszámolandó értékvesztés nincs,
· átmeneti pénzügyi nehézségekkel rendelkező adós: eddig az adós rendszeresen fizetett, a fizetési kötelezettségének külön jelezés és egyeztetés szerint 60 napon belül nem tett eleget, de ígéretet tett a követelés megtérítésére – elszámolandó értékvesztés nincs,
· külön figyelendő adós: aki fizetési kötelezettségének az elmúlt években és a tárgyévben is, a beszámoló készítés időpontjáig több esetben 90 napon belül nem tett eleget – elszámolandó értékvesztés 20 %,
· átlag alatti adós: aki fizetési kötelezettségének az elmúlt években és a tárgyévben is a beszámoló készítés időpontjáig több esetben 91- 180 napon belül nem tett eleget – elszámolandó értékvesztés 40 %,
· kétes adós: aki fizetési kötelezettségének az elmúlt években és a tárgyévben is a beszámoló készítés időpontjáig több esetben 181-360 napon belül nem tett eleget – elszámolandó értékvesztés 50 - 60 %,
· rossz adós: a követelés kiegyenlítésének 360 napon (egy éven túl) többszöri felszólításra, rendszeresen nem tett eleget továbbá valószínűsíthető hogy kötelezettségét nem tudja teljes egészében teljesíteni – a követelés 50-100 %-a számolható el értékvesztésként,
· csődeljárás, felszámolási eljárás van folyamatban – a felszámoló nyilatkozata alapján a várható megtérülés figyelembevételével kell az értékvesztést elszámolni,
· a követelés behajthatatlan: (az Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-d), f) és g és Áhsz. 43. § (2) bek.) szerint behajthatatlan követelés)
A követelések értékelése során az értékvesztés összegét a kötelezettek együttes minősítése alapján egyszerűsített értékelési eljárással, azok csoportos értékelésével kell meghatározni közhatalmi bevételekre vonatkozó követelések és az adók módjára behajtandó kis összegű követelések értékelése során (B/31-B/35. rovatoknál). Az egyszerűsített értékelési eljárás során az egyes minősítési kategóriákhoz rendelt, a várható megtérülésre vonatkozó százalékos mutatók meghatározását a követelés-beszedés eredményének előző költségvetési év(ek)re vonatkozó adatai alapján kell kialakítani. Az egyes minősítési kategóriákhoz rendelt százalékos mutatókat évente felül kell vizsgálni. Az adók módjára behajtható köztartozások után az értékvesztés összegét legalább negyedévenként meg kell állapítani. Az egyes minősítési kategóriákhoz rendelt, várható megtérülésre vonatkozó százalékos mutatókat a követelés-beszedés eredményeinek előző évekre vonatkozó tapasztalati adatok alapján kell megállapítani. Az egyszerűsített értékelési eljárás alá vont adóköveteléseket az adózói státuszuknak megfelelően folyamatosan működő adós, illetve a folyamatos működésükben korlátozott adós jogcímek szerinti csoportosításban kell részletezni:
Folyamatos működésben korlátozott adósok:
· felszámolás alatt lévő adósok 
· csődeljárás alá vont adósok
· végelszámolás alatt lévő adósok
· jogutód nélkül véglegesen megszűnt adósok    
                
 Folyamatosan működő adósokkal szembeni követeléseket lejáratuk szerint legalább az alábbi bontásban kell tagolni:
· 90 napon belüli,
· 91-180 napos,
· 181-360 napos,
· 360 napon túli 
minősítési kategóriákra. 
A minősítésnél az adózói státusznak megfelelően külön kell minősíteni a folyamatosan működő, illetve a folyamatos működésben korlátozott adósokat.  A folyamatos működésben korlátozott adósoknál be kell szerezni azokat az információkat, amelynek figyelembevételével az értékvesztés nagysága megbecsülhető. Ennek érdekében a felszámolótól, végelszámolótól nyilatkozatot kell kérni arra vonatkozóan, hogy a követelésnél milyen mértékű megtérülés várható. A meg nem térülő összegnek megfelelő részt értékvesztésként kell elszámolni. A jogutód nélkül véglegesen megszűnt adósok esetében a cégnyilvántartásból (Cégbíróságtól) meg kell szerezni a törlést, megszűnést alátámasztó dokumentumot, mely szerint ezt a követelést az adóhatóság határozata alapján törölni kell behajthatatlanság címén. Ameddig az adótartozást határozattal nem törölték 100 %-os mértékű értékvesztést kell elszámolni. A folyamatosan működő adósoknál kigyűjtéseket a követelések lejárata szerint az értékvesztés %-os megállapításához a számítógépes program leválogatja. A kigyűjtéseket és az értékvesztés elszámolását negyedévenként kell elvégezni. Az értékvesztést egy összegben kell elszámolni. A tárgynegyedévben (tárgyévben) megállapított értékvesztés összege növeli, míg az előző negyedévben (előző évben) megállapított értékvesztés összege csökkenti az értékvesztés számla egyenlegét. 

A vevőnként, az adósonként kisösszegű (a központi költségvetésről szóló törvényben meghatározott értékhatár alatti követelés, 2014. évben 100.000 Ft) követelések könyvvitelben elkülönített csoportjára a vevők, az adósok együttes minősítése alapján az értékvesztés összegét ezen követelések nyilvántartásba vételi értékének százalékában határozzuk meg és egy összegben számoljuk el:
           a fizetési határidő			         értékvesztés
                  lejárata				       	  %-a
éven belüli                                                            	     0
1 -2 év közötti				                  20
2-3 év közötti				                  40
3-4 év közötti				                  60
4-5 év közötti				                  80
            5  év   feletti                                                                100
Ez esetben a kialakított csoportoknak megfelelően az értékvesztést egy összegben kell elszámolni és elkülönítetten kimutatni:
· a következő évi mérlegfordulónapi értékeléskor a vevőnként adósonként kisösszegű követelések – csoportosan a fenti besorolás szerint megállapított – értékvesztésének összegét össze kell vetni az előző évi, hasonló jogcímen elszámolt értékvesztés összegével,
· és a csoport szintjén mutatkozó különbözetet – előjelének megfelelően – a korábban elszámolt értékvesztést növelő értékvesztésként, illetve a korábban elszámolt értékvesztés visszaírásaként kell elszámolni.    
Az eszközök értékvesztésének visszaírására az Szt. 57. § (2) bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb eredményszemléletű bevételeket kell érteni, és jelentősnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalább százezer forinttal meghaladja a könyv szerinti értéket.
Amennyiben a vevő, az adós minősítése alapján a követelés várhatóan megtérülő összege jelentősen meghaladja a követelés könyv szerinti értékét, a különbözettel a korábban elszámolt értékvesztést visszaírással csökkenteni kell. Az értékvesztés visszaírásával a követelés könyv szerinti értéke nem haladhatja meg a Szt. 65. § (1)-(3) bekezdése szerinti nyilvántartásba vételi értéket. 

A vevőkövetelések dokumentumai, nyilvántartásának, elismerésének rendjét a következők szerint határozzuk meg: 
· készletértékesítés, áruszállítás esetén, ha szállítólevéllel történik a kiszállítás, akkor a szállítólevél aláírása, vagy számlát is átadják az átvétel igazolása a számlán történik,
· szolgáltatásnyújtás esetén az igazolás a megrendelésen, vagy a számlán történik, vagy a számla külön teljesítés igazolás alapján készül. 
· a követelésekről analitikus nyilvántartást kell vezetni, mely alapján a teljes forgalmat negyedévenként a számlarendben meghatározottak szerint a főkönyvi könyvelésben is rögzíteni kell.

A követeléseket a beszámoló készítés keretében a vevőkkel, adósokkal el kell ismertetni. Az elismerést a következő dokumentumokkal kell igazolni:
· A mérlegfordulónapra vonatkozóan a vevők esetében a kiküldött és a vevők által elfogadott egyeztető levél a mérlegkészítés (beszámolókészítés) időpontjáig elfogadó válasz visszaérkezése, illetve, ha a határidőig nem érkezik válasz a követelés elfogadottnak minősül. Az adós által el nem ismert követelést a zárlati tételek elszámolása során a „0”-ás számlaosztályba át kell vezetni.
· Az adósokkal  (közhatalmi bevételekkel) szembeni követeléseknél, mivel azok jogszabályon alapuló követelések az érvényes jogszabály, határozat biztosítja az elismertséget, a dokumentáltságot, még akkor is ha az adós vitatja azt,
· A mérleg fordulónapját követően, de a beszámoló elkészítésének időpontját megelőzően megtörténik a pénzügyi teljesítés a vevő részéről, akkor a követelés elismertnek minősül.

Nem kell a követeléseket elismertetni, ha az a számviteli politikában meghatározott kis összegű követelésnek minősül. Ugyancsak nem kell elismertetni a jogszabályon alapuló jogerős követeléseket, az adott kölcsönöket, melyekre vonatkozóan a kifizetést igazoló bizonylat, megállapodás, határozat rendelkezésre áll, illetve követelés megtérülésére más garanciával biztosított (jelzálog bejegyzése). Az Áht. 97 §-ának (3) bekezdése alapján „az önkéntes teljesítésre történő felhíváson kívül – a központi költségvetésről szóló törvényben megállapított értékhatárt el nem érő kis összegű követelést behajtásra előírni nem kell.” 


	
	
	Dátum
	Aláírás

	A területen feltárt hibás állításokat felvezették a nem helyesbített hibás állítások összesítő lapjára
	
	

	A területen feltárt rendszerbeli gyengeségeket felvezették a Vezetőségi levél pontok összesítő lapjára
	
	

	A területen kijelölt eljárásokat teljeskörűen elvégezték, a fenti könyvvizsgálati célokmegvalósultak / nem valósultak meg
	
	








	Vizsgált terület kockázatbecslés alapján való minősítése:
	




Cél:
Megbizonyosodni a követelések létezéséről, valós, létező jogokat testesítenek-e meg. Nyilvántartásuk, értékelésük megfelel-e az Szt.-nek, illetve az Áhsz.-nek, a számviteli politikában meghatározottaknak.


	Módszer:
	Eredmény

	1.	A követelések folyószámla-kivonat összehasonlítása a főkönyvvel
	

	2.	A követel egyenlegű tételek áttekintése, besorolásuk ellenőrzése
	

	3.	A jelentős fordulónapi egyenlegekről visszaigazolás beszerzése
	

	4.	A fordulónap utáni kifizetések vizsgálata a pénztárba vagy a bankszámlára befolyt tételek alapján
· ki nem mutatott követelések feltárására és
· a kimutatott követelések alátámasztására
	

	5.	A vevőkövetelések és egyéb követelések (beleértve az adott kölcsönöket is) korosítási listájának ellenőrzése a besorolás helyességének megállapítására, majd ennek és az egyéb információknak figyelembevételével a várható veszteségek miatt elszámolandó értékvesztések mértékének megítélése
	

	[bookmark: _GoBack]6.	A korábban elszámolt értékvesztések visszaírásának ellenőrzése
	

	7.	Követelések tételeinek áttekintése és dokumentálása, a besorolás ellenőrzése, elszámolásuk ellenőrzése
	



Vizsgálat terjedelme:
· leltárak, értékvesztés elszámolása teljes dokumentációjának szemrevételezése, egyeztetés a főkönyvvel – tételes, 100%,
· egyenlegek tesztelése 75-80 %,
· a követelések bekerülési értékének, értékvesztésének alakulása összehasonlító elemzés.

Eredmény:
.

Következtetés:
























