3. számú melléklet

    Könyvvizsgálati ellenőrzési lista a megbízás végrehajtásáról


	Ügyfél neve:
	Dátum:

	Fordulónap:
	Készítette:


	
	Igen
	Nem
	Megjegyzések

	A megbízás elfogadása, illetve megtartása előtt mérlegelték-e a függetlenség és a szakmai alkalmasság szempontjait, és a vezetés tisztességét?
	
	
	

	Első könyvvizsgálat esetén az új ügyfél elfogadása előtt felvették-e a kapcsolatot az előző könyvvizsgálóval annak ellenőrzésére, hogy a megbízás elfogadásának nincs-e szakmai akadálya.
	
	
	

	Első könyvvizsgálat esetén az új ügyfél elfogadása előtt áttekintették-e az előző időszaki beszámolót és a könyvvizsgálói jelentést.
	
	
	

	Kibocsátották-e az elfogadó nyilatkozatot?
	
	
	

	Beszerezték-e az ügyfél által is aláírt megbízási szerződést?
	
	
	

	Elkészítették-e az átfogó tervezési dokumentumot a következő tartalommal:


üzleti tevékenység jelentős változásainak, a jelentős gazdasági eseményeknek az összefoglalása


belső ellenőrzési rendszer megismerésének tapasztalatai, az ellenőrzési eljárások és az ellenőrzési környezet felmérésének eredménye


számviteli rendszer felmérése, rutin, nem rutin tranzakciók és számviteli becslések meghatározása


kockázatbecslés összefoglalása


lényegességi küszöbérték meghatározása


kritikus és jelentős könyvvizsgálati célok meghatározása


más könyvvizsgáló vagy külső szakértő munkája felhasználásának szükségessége


konzultáció / másodkönyvvizsgáló szükségessége


vállalkozás folytatása elvével kapcsolatos kételyek
	
	
	

	Meghatározták-e előre a megbízás munkaidő és munkaerő szükségletét.
	
	
	

	Elkészítették-e az ügyfél specifikus könyvvizsgálati munkaprogramot?
	
	
	

	Elvégeztek-e minden a munkaprogramban kijelölt eljárást és rögzítették-e azok eredményeit és a következtetéseket?
	
	
	

	Első könyvvizsgálat esetén végeztek-e eljárásokat a nyitó egyenlegekre vonatkozóan?
	
	
	

	Vizsgálták-e a csalásra, hamisításra utaló jeleket a könyvvizsgálat során?
	
	
	

	Elvégezték-e a kapcsolt vállalkozásokkal kapcsolatos eljárásokat?
	
	
	

	Vizsgálták-e a vállalkozás folytatása elvének érvényesülését?
	
	
	

	Levonták-e a megfelelő következtetést a könyvvizsgálói jelentésre való hatás tekintetében?
	
	
	

	Újraszámították-e a lényegességi küszöbértéket a végleges beszámoló alapján?
	
	
	

	Minden könyvvizsgáló asszisztens munkáját legalább egy vele azonos szintű szakértelemmel rendelkező személy ellenőrizte.
	
	
	

	Amennyiben a készletek értéke a mérlegfőösszeghez viszonyítva jelentős, részt vettek-e a fizikai leltárfelvételen?
	
	
	

	Amennyiben a követelések értéke a mérlegfőösszeghez viszonyítva jelentős, szereztek-e be megerősítéseket azokra?
	
	
	

	Ha nem, egyéb eljárásokkal vizsgálták-e a vevők/követelések létezését (fordulónap után befolyt összegek, szállítási bizonylatok stb)?
	
	
	

	Kértek-e be ügyvédi információt?
	
	
	

	Ha a befektetett pénzügyi eszközök között kimutatott részesedések és értékpapírok értéke a mérlegfőösszeghez viszonyítva jelentős, elegendő és megfelelő bizonyítékot szereztek-e be azok értékelésére és besorolására?
	
	
	

	Áttekintették-e az igazgatósági, vezetőségi ülések jegyzőkönyveit és az azokon megvitatott jelentős gazdasági események számviteli elszámolását ellenőrizték-e?
	
	
	

	Más könyvvizsgáló vagy külső szakértő munkájának felhasználásakor, elvégezték-e a szükséges eljárásokat azok megbízhatóságának értékelésére?
	
	
	

	Áttekintették a munkapapírokat?
	
	
	

	Minden munkalapon szerepel a munkalapot készítő könyvvizsgáló asszisztens, valamint az ellenőrzést végző személy aláírása.
	
	
	

	Elegendőek a munkapapírok a könyvvizsgálói vélemény alátámasztására?
	
	
	

	Megvitatták-e a vezetéssel a könyvvizsgálat során vagy a záró megbeszélésen a könyvvizsgálat során feltárt valamennyi hibás állítást, függetlenül azok lényegességétől?
	
	
	

	Minden feltárt, egyedileg vagy a többi állítással összevontan lényeges hibás állítás módosításra került-e?
	
	
	

	Tártak-e fel a könyvvizsgálat során bármely jelentős vagy szokatlan számviteli, könyvvizsgálati vagy beszámoló készítési kérdést? Ha igen, foglalja össze!
	
	
	

	Merült-e fel kétely a vállalkozás folytatása elvével kapcsolatban? Ha igen, foglalja össze a végső következtetést és a könyvvizsgálói jelentésre vonatkozó következményeket!
	
	
	

	Egyeztették-e a végleges éves beszámolót a főlapokhoz?
	
	
	

	Elvégezték-e az áttekintés keretében az elemző eljárásokat és dokumentálták azok eredményét?
	
	
	

	Elvégezte-e a másodkönyvvizsgáló az áttekintést?
	
	
	


	
	Igen
	Nem
	Megjegyzések

	Az éves beszámolót a számviteli törvényben és a vállalkozás számviteli politikájában foglaltak szerint, megfelelő formában állították-e össze?
	
	
	

	Tartalmaz-e az éves beszámoló minden a törvényben előírt információt? Ha nem, foglalja össze a hiányzó információkat (ezeket a könyvvizsgálói jelentésben be kell mutatni!)!
	
	
	

	Elvégezték-e a könyvvizsgálói jelentés dátumáig tartó időszakra a fordulónap utáni események áttekintését?
	
	
	

	Azonosítottak ezen áttekintés során olyan eseményt, amelynek hatása nem megfelelően lett bemutatva az éves beszámolóban? Ha igen, foglalja össze a könyvvizsgálói jelentésre vonatkozó következményekkel együtt!
	
	
	

	Beszerezték-e a vezetés teljességi nyilatkozatát?
	
	
	

	A teljességi nyilatkozatban minden szükséges információt megerősített-e a vezetés? Ha nem, foglalja össze ezeket az információkat és mérlegelje a könyvvizsgálói jelentésre való hatást!
	
	
	

	A teljességi nyilatkozat és a vezetés által aláírt éves beszámoló dátumai összhangban vannak-e a könyvvizsgálói jelentés dátumával?
	
	
	

	Véleménye szerint


tiszta jelentést


figyelemfelhívó megjegyzést tartalmazó tiszta záradékot (véleményt)


korlátozott záradékot (véleményt)


elutasító záradékot (ellenvéleményt)


záradék megadásának elutasítását (véleménynyilvánítás visszautasítását) lehet-e kibocsátani az éves beszámolóra.
	
	
	

	A könyvvizsgálói jelentést a 700-as és 701-es témaszámú, a könyvvizsgálói jelentésről és a jelentés minősítéseiről szóló standardokkal összhangban állították-e össze?
	
	
	

	Bocsátottak-e ki vezetőségi levelet vagy bizonyíthatóan megvitatták-e a vezetéssel a könyvvizsgálat során észlelt rendszerbeli gyengeségeket?
	
	
	


	Dátum:
	

	Könyvvizsgáló aláírása
	



