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Fliggelék: Mas nemzetkozi konyvvizsgalati standardok kdnyvvizsgalati dokumentaciora
vonatkoz6 specialis kdvetelményei

A 230. témaszamu, ,Konyvvizsgalati dokumentici6” cimli nemzetkozi
konyvvizsgalati standard a 200. témaszamu, ,,A fiiggetlen konyvvizsgald atfogd
céljai és a konyvvizsgilatnak a nemzetk6zi konyvvizsgalati standardokkal
Osszhangban torténd végrehajtasa” cimli nemzetkozi konyvvizsgalati standarddal
egylitt értelmezendo.
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Bevezetés

A jelen nemzetkozi konyvvizsgalati standard hatokére

1.

A jelen nemzetkdzi konyvvizsgalati standard a konyvvizsgalonak a pénziigyi
kimutatasok konyvvizsgalatara vonatkozo konyvvizsgalati dokumentacio
elkészitésével kapcsolatos feleldsségével foglalkozik. A fiiggelék felsorolja
azokat az egyéb nemzetkdzi konyvvizsgalati standardokat, amelyek sajatos
dokumentalasi kovetelményeket és uUtmutatast tartalmaznak. Az egyéb
nemzetk6zi konyvvizsgalati standardokban szerepld sajatos dokumentalasi
kovetelmények nem korlatozzak a jelen nemzetkdzi konyvvizsgalati standard
alkalmazasat. Jogszabaly vagy szabalyozas elGirhat tovabbi dokumentalasi
kovetelményeket.

A kényvvizsgdlati dokumentdcio jellege és céljai

2.

A jelen nemzetkdzi konyvvizsgalati standard kovetelményeinek és mas relevans
nemzetkozi konyvvizsgalati standardok sajatos dokumentalasi
kovetelményeinek megfeleld konyvvizsgalati dokumentacio:

(a) bizonyitékot szolgaltat a konyvvizsgaldo atfogd céljainak -elérésére
vonatkozd konyvvizsgaloi kovetkeztetés alapjara, valamint

(b)  bizonyitékot szolgaltat arra, hogy a konyvvizsgalatot a nemzetkozi
konyvvizsgalati standardokkal és a vonatkozd jogi és szabalyozasi
kovetelményekkel 6sszhangban tervezték meg és hajtottak végre.

A konyvvizsgalati dokumentacid szamos tovabbi célt is szolgal, beleértve a
kovetkezdket:

o segitséget nyujt a megbizasért felel6s munkacsoportnak a kdnyvvizsgalat
tervezéséhez és végrehajtasahoz

o segitséget nyujt a megbizasért felel6s munkacsoport felligyeletért felel&s
tagjainak a konyvvizsgalati munka iranyitasdhoz és felligyeletéhez,
valamint attekintési kotelezettségiik teljesitéséhez a 220. témaszamu
nemzetkézi kényvvizsgélati standarddal 8sszhangban?

o lehet6vé teszi, hogy a megbizasért felel6s munkacsoport munkija
szamon kérhet6 legyen

o rogziti a jovGbeli konyvvizsgalatok szempontjabdl tovabbra is jelent6s
kérdéseket

A 200. témaszamu, ,,A fliggetlen konyvvizsgald atfogd céljai és a konyvvizsgalatnak a nemzetkozi
konyvvizsgalati standardokkal Osszhangban torténd végrehajtdsa” cimli nemzetkdzi konyvvizsgalati
standard 11. bekezdése.

A 220. témaszamu, ,,A pénziigyi kimutatasok konyvvizsgalatanak mindségellenérzése” cimii nemzetkozi
konyvvizsgalati standard 15-17. bekezdése.
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lehet6évé teszi minéségellenbrzések és vizsgalatok végrehajtasat az 1.
témaszamu nemzetkdzi mindségellendrzési standarddal® vagy legaldbb
ilyen magas kovetelményeket tdmaszté nemzeti kovetelményekkel
dsszhangban®

lehet6vé teszi kiilsé vizsgdlatoknak a vonatkozd jogi, szabdlyozasi vagy
egyéb kovetelményekkel 6sszhangban torténd végrehajtasat.

Hatalybalépés napja

4.
Cél
5.
(@)
(b)
Fogalmak
6.

A jelen standard a 2009. december 15-én vagy azt kovetben kezd6d6
idészakokra vonatkozo pénziigyi kimutatasok kdnyvvizsgalatara hatalyos.

A konyvvizsgald célja olyan dokumentacio készitése, amely:

a konyvvizsgaloéi jelentés alapjanak elegendd és megfeleld rogzitését
szolgaltatja, valamint
bizonyitékot szolgaltat arra, hogy a konyvvizsgélatot a nemzetkozi

konyvvizsgalati standardokkal és a vonatkozd jogi és szabalyozasi
kovetelményekkel 6sszhangban tervezték meg €s hajtottak végre.

A nemzetkozi konyvvizsgalati standardok alkalmazasaban a kovetkez6
kifejezéseknek az alabbi jelentésiik van:

(@)

(b)

(©

Konyvvizsgalati dokumentacio — a végrehajtott konyvvizsgalati eljarasok,
megszerzett relevans konyvvizsgalati bizonyitékok és a konyvvizsgald
altal levont kdvetkeztetések nyilvantartasa (a ,,munkapapirok” kifejezés is
hasznalatos).

Konyvvizsgalati dosszié — egy vagy tobb mappa vagy mas tarolokozeg
fizikai vagy elektronikus formaban, amely egy konkrét megbizasra
vonatkozo kényvvizsgalati dokumentacié nyilvantartasait tartalmazza.
Tapasztalt konyvvizsgald — olyan (a tarsasag szempontjabol akar belso,
akar kiils6) személy, akinek vannak gyakorlati konyvvizsgalati
tapasztalatai, és aki megfeleld ismeretekkel rendelkezik:

(i) a konyvvizsgalati eljarasokrol,

(i)  anemzetkozi kdnyvvizsgalati standardokrol és a vonatkozo jogi és
szabalyozasi kovetelményekrdl,

Az 1. témaszamu, ,.Minéségellendrzés a pénziigyi kimutatdsok konyvvizsgalataval és atvilagitasaval,
valamint az egyéb bizonyossdgot nyujtd és a kapcsolodd szolgaltatdsi megbizasok végrehajtasaval
foglalkoz6 tarsasagok esetében” cimii nemzetk6zi mindségellendrzési standard 32-33., 35-38. és 48.
bekezdése.

A 220. témaszamu nemzetkozi konyvvizsgalati standard 2. bekezdése.
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(iii) az lizleti kdrnyezetrél, amelyben a gazdalkodd egység miikodik,
valamint

(iv) a gazdalkodd egység 4gazata szempontjabol relevans
konyvvizsgalati és pénziigyi beszamolasi kérdésekrol.

Kovetelmények

A kényvvizsgalati dokumentacio id6ben torténd elkészitése

7.

A konyvvizsgalonak idében el kell készitenie a kdnyvvizsgalati dokumentaciot.
(Hiv.: Al. bekezdés.)

A végrehajtott konyvvizsgalati eljarasok és a megszerzett konyvvizsgalati
bizonyitékok dokumentalasa

A kényvvizsgalati dokumentacié formaja, tartalma és terjedelme

8.

10.

A konyvvizsgalonak olyan konyvvizsgalati dokumentaciot kell készitenie,
amely elegendd ahhoz, hogy az adott kdnyvvizsgalattal korabban kapcsolatban
nem allo tapasztalt konyvvizsgaldo megértse (hiv.: A2-A5., Al6-Al7.
bekezdés):

(&) a nemzetk6zi konyvvizsgélati standardoknak és a vonatkozd jogi és
szabalyozasi kovetelményeknek vald megfelelés érdekében végrehajtott
konyvvizsgalati eljarasok jellegét, iitemezését és terjedelmét (hiv.: A6—
A7. bekezdés),

(b) a végrehajtott konyvvizsgalati eljarasok eredményeit és a megszerzett
konyvvizsgalati bizonyitékokat, valamint

(¢) a konyvvizsgalat soran felmeriilt jelent6s kérdéseket, az azokkal
kapcsolatban levont kovetkeztetéseket, valamint a kovetkeztetések
levonasa soran alkalmazott jelent6s szakmai megitéléseket. (Hiv.: A8—
Al1l. bekezdés)

A végrehajtott konyvvizsgalati eljarasok jellegének, litemezésének és
terjedelmének dokumentalasakor a konyvvizsgalonak rogzitenie kell:

(@)  a tesztelt konkrét tételek vagy kérdések azonositod jellemzéit (hiv.: Al2.
bekezdés),

(b) azt, hogy ki végezte el a konyvvizsgalati munkat, és azt a datumot,
amikor ezt a munkat befejezték, valamint

(c) azt, hogy ki tekintette at a konyvvizsgalati munkat, és ezen attekintés
datumat és terjedelmét. (Hiv.: A13. bekezdés.)

A konyvvizsgalonak dokumentalnia kell a jelentds kérdéseknek a vezetéssel, az
iranyitassal megbizott személyekkel ¢és masokkal torténd megbeszéléseit,
beleértve a megvitatott jelentds kérdések jellegét, valamint azt, hogy mikor és
kivel keriilt sor a megbeszélésekre. (Hiv.: A14. bekezdés.)
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11.
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Ha a kdnyvvizsgalé olyan informacidt azonositott, amely nincs dsszhangban a
konyvvizsgald végso kovetkeztetésével valamely jelentds kérdésre vonatkozodan,
dokumentalnia kell, hogyan kezelte ezt a kovetkezetlenséget. (Hiv.: AlS.
bekezdés.)

Valamely relevans kovetelménytil valo eltérés

12.

Ha kivételes kortilmények kozott a konyvvizsgald sziikségesnek itéli, hogy
valamely nemzetkdzi konyvvizsgalati standardban  szerepld relevans
kovetelménytdl eltérjen, dokumentédlnia kell, hogyan érik el a végrehajtott
alternativ konyvvizsgalati eljarasok az adott kovetelmény céljat, tovabba
dokumentalnia kell az eltérés indokait. (Hiv.: A18—A19. bekezdés.)

A konywvizsgaloi jelentés datumat kovetben felmeriild kérdések

13.

Ha kivételes koriilmények kozott a konyvvizsgaldo 0j vagy tovabbi
konyvvizsgalati eljarasokat hajt végre, vagy 10j kovetkeztetéseket von le a
konyvvizsgaloi jelentés datumat kovetéen, dokumentdlnia kell (hiv.: A20.
bekezdés):

(@  afelmeriilt koriilményeket,

(b)  a végrehajtott 0j vagy tovabbi konyvvizsgalati eljarasokat, megszerzett
konyvvizsgalati bizonyitékokat és levont kovetkeztetéseket, valamint
ezek hatasat a konyvvizsgaloi jelentésre, valamint

(c) azt, mikor és ki végezte el és tekintette at a konyvvizsgalati dokumentacid
ebbdl eredd valtoztatasat.

A végleges konyvvizsgdlati dosszié dsszedllitdsa

14.

15.

16.

A konyvvizsgalonak a kdnyvvizsgaloi jelentés datumat kdvetd megfelel id6n
beliil 6ssze kell allitania a konyvvizsgalati dokumentaciot egy konyvvizsgalati
dossziéba, és be kell fejeznie a végleges kdnyvvizsgalati dosszié dsszeallitasaval
kapcsolatos adminisztrativ folyamatot. (Hiv.: A21-A22. bekezdés.)

A végleges konyvvizsgalati dosszié Osszeallitasanak befejezése utan a
konyvvizsgalonak semmilyen jellegli konyvvizsgalati bizonyitékot nem szabad
tordlnie vagy eltavolitania a meg6rzési idGszak lejarta el6tt. (Hiv.: A23.
bekezdés.)

A 13. bekezdésben emlitett koriilményektdl eltéré koriilmények kozott, ha a
konyvvizsgald sziikségesnek tartja a meglévd konyvvizsgalati dokumentacio
modositasat vagy uj konyvvizsgalati dokumentummal valo kiegészitését a
végleges konyvvizsgalati dosszié Osszeallitasat kovetden, a modositasok vagy
kiegészitések jellegétdl fiiggetleniil dokumentalnia kell (hiv.: A24. bekezdés):

(@) akonkrét okokat, amelyek azokat sziikségessé tették, valamint

(b)  azt, hogy mikor és ki végezte el és tekintette at azokat.



KONYVVIZSGALATI DOKUMENTACIO

**k*k

Alkalmazasi és egyéb magyarazo anyagok

A konyvvizsgalati dokumentacio id6ben torténd elkészitése (Hiv.: 7. bekezdés)

Al. Az elegendd és megfeleld konyvvizsgalati dokumentacié idében torténd
elkészitése segit a konyvvizsgalat mindségének javitasaban, és megkonnyiti a
megszerzett konyvvizsgalati bizonyitékok és a levont kovetkeztetések
hatékony attekintését és értékelését a konyvvizsgaldi jelentés véglegesitése

elott. A  konyvvizsgalati munka végrehajtasat kovetden

dokumentacié valoszinlileg kevésbé pontos, mint a munka végzésével

parhuzamosan készitett dokumentacio.

A végrehajtott konyvvizsgalati eljarasok és a megszerzett konyvvizsgalati
bizonyitékok dokumentalasa

A konyvvizsgalati dokumentacio formdja, tartalma és terjedelme (Hiv.: 8. bekezdés)

A2 A konyvvizsgalati dokumentacié formadja, tartalma és terjedelme olyan

tényezoktdl fiigg, mint:

o a gazdalkodd egység mérete és Gsszetettsége

o a végrehajtando konyvvizsgalati eljarasok jellege

o a lényeges hibas allitas azonositott kockazatai

o a megszerzett konyvvizsgalati bizonyiték jelentGsége

o az azonositott kivételek jellege és terjedelme

. annak szlkségessége, hogy a végrehajtott munka vagy a megszerzett

.7z

konyvvizsgdlati  bizonyitékok dokumentaciéjabdl kozvetleniil
meghatarozhatd kovetkeztetést vagy az ilyen kovetkeztetés alapjat

dokumentaljak

o az alkalmazott kényvvizsgalati mdédszerek és eszkozok.
A3. Konyvvizsgalati dokumentacié rogzithetd papiron, vagy elektronikus vagy
mas adathordozoi kdzegen. Példak kdnyvvizsgalati dokumentaciora:
. konyvvizsgalati programok
. elemzések
o kérdések feljegyzései
o jelentGs kérdések dsszefoglaldi
o megerGsits levelek és teljességi nyilatkozatok
. ellendrzélistak



A4,

A5,
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. a jelentGs kérdésekre vonatkozd levelezés (beleértve az e-mailt).

A konyvvizsgald a gazdalkodo egység nyilvantartasainak (példaul jelentds €s
sajatos szerz6dések és megallapodasok) kivonatait vagy masolatait is
belefoglalhatja a konyvvizsgalati dokumentacioba. A konyvvizsgalati
dokumentaci6 azonban nem helyettesiti a gazdalkodd egység szamviteli
nyilvantartasait.

A konyvvizsgalonak nem sziikséges belefoglalnia a konyvvizsgalati
dokumentacidba munkapapirok ¢€s pénziigyi kimutatdsok meghaladott
tervezeteit, nem teljes kori vagy elézetes vélekedéseket tiikr6zo
megjegyzéseket, nyomdai vagy mas hibak miatt javitott dokumentumok
korabbi példanyait és dokumentumok masodpéldanyait.

A konyvvizsgalo szobeli magyarazatai Onmagukban nem jelentik a
konyvvizsgalo altal végrehajtott munka vagy levont kdvetkeztetések kielégitd
alatdmasztasat, de azokat fel lehet hasznalni a konyvvizsgalati
dokumentacioban szerepld informaciok magyarazatara vagy tisztazasara.

A nemzetkozi konyvvizsgalati standardoknak valé megfelelés dokumentalasa (Hiv.: 8.
bekezdés (a) pont)

AG.

AT.

Elvben a jelen nemzetk6zi konyvvizsgalati standard kovetelményeinek valo
megfelelés az adott korilmények kozott elegendd ¢és megfeleld
konyvvizsgalati  dokumentaciot ~ eredményez.  Egyéb nemzetkozi
konyvvizsgalati  standardok  sajatos  dokumentalasi  kovetelményeket
tartalmaznak, amelyek célja a jelen nemzetkdzi konyvvizsgalati standard
alkalmazasanak vildgossa tétele az emlitett egyéb nemzetkdzi kdnyvvizsgalati
standardok egyedi koriilményei kozott. Az egyéb nemzetkdzi konyvvizsgalati
standardokban szereplé sajatos dokumentalasi kovetelmények nem
korlatozzak a jelen nemzetkézi konyvvizsgalati standard alkalmazasat.
Emellett az hogy barmely adott nemzetk6zi kdnyvvizsgalati standardban nem
szerepel dokumentalési kovetelmény, nem hivatott azt jelezni, hogy a széoban
forgd  nemzetkézi  konyvvizsgalati  standardnak  vald  megfelelés
eredményeképpen nem késziil majd dokumentacio.

A konyvvizsgalati dokumentacié bizonyitékot nyajt arra, hogy a
konyvvizsgalat 6sszhangban van a nemzetkozi konyvvizsgalati standardokkal.
Se nem sziikséges, se nem kivitelezhetd azonban, hogy a konyvvizsgalo
minden egyes, a konyvvizsgalat soran mérlegelt kérdést vagy meghozott
szakmai megitélést dokumentaljon. Sziikségtelen tovabba, hogy a
konyvvizsgalo elkiilonitetten (mint egy ellendrzolistan példaul) dokumentalja
az olyan kérdéseknek valoé megfelelést, amelyekre vonatkozoan a megfelelést
a konyvvizsgalati dossziéban szereplé dokumentumok bizonyitjak. Példaul:

o Egy megfelel6en dokumentalt kdnyvvizsgalati terv megléte bizonyitja,
hogy a konyvvizsgalé megtervezte a kdnyvvizsgalatot.



KONYVVIZSGALATI DOKUMENTACIO

. Az aldirt megbizé levél megléte a konyvvizsgdlati dokumentdcidban
bizonyitja, hogy a konyvvizsgdlé megdllapodott a konyvvizsgalati
megbizas feltételeiben a vezetéssel vagy adott esetben az iranyitassal
megbizott személyekkel.

. A pénzigyi kimutatdsokra vonatkozd megfelel6en korlatozott
véleményt tartalmazd konyvvizsgdldi jelentés bizonyitja, hogy a
konyvvizsgdléd megfelelt annak a kévetelménynek, hogy a nemzetkozi
konyvvizsgdlati standardok dltal meghatarozott korilmények kozott
korlatozott véleményt adjon ki.

. A konyvvizsgalat soran altalanosan vonatkozé kovetelmények
tekintetében szdmos mddja lehet annak, ahogy az azoknak valé
megfelelést bizonyithatjak a konyvvizsgalati dossziéban:

o Lehet példdul, hogy nincs egyetlen konkrét médja a kdnyvvizsgald
szakmai szkepticizmusa dokumentdldsdanak. A konyvvizsgalati
dokumentdcié ennek ellenére bizonyitékot nyujthat arra, hogy a
konywvizsgdldé a nemzetkdzi konyvvizsgalati standardokkal
0sszhangban szakmai szkepticizmussal jar el. llyen bizonyitékok
lehetnek tobbek kozott a vezetésnek a kdnyvvizsgald kérdéseire
adott vdlaszainak meger&sitése céljabdl végrehajtott sajatos
eljarasok.

o Hasonldképpen, annak bizonyitdsa, hogy a megbizasért felel6s
partner felel6sséget vallalt a konyvvizsgdlat iranyitdsdért,
felligyeletéért és végrehajtasaért a nemzetkdzi konyvvizsgalati
standardokkal 0Osszhangban, szdmos mddon torténhet a
konyvvizsgdlati dokumentdcidban. Ez magaban foglalhatja a
megbizasért felel6s partnernek a kdnyvvizsgélat aspektusaiba vald
id6ben torténd bekapcsolddasanak, mint példdul a 315.
témaszamu nemzetkodzi konyvvizsgdlati standard altal elGirt
munkacsoport-megbeszéléseken vald részvételnek a
dokumentaciojat.>

A jelentds kérdések és a kapcsolddo jelentds szakmai megitélések dokumentalasa (Hiv.:

8. bekezdés (c) pont)

A8. Valamely kérdés jelentdségének megitéléséhez a tények és koriilmények
objektiv elemzésére van sziikség. Jelentds kérdések példaul:

o jelentés kockazatokat (ahogy azt a 315. témaszamu nemzetkozi
kényvvizsgélati standard meghatarozza) el8idéz6 kérdések®

A 315. témaszamu, ,,A lényeges hibas allitas kockazatainak azonositasa és felmérése a gazdalkodo egység
¢és kornyezetének megismerésén keresztiil” cimii nemzetkozi konyvvizsgalati standard 10. bekezdése.

A 315. témaszamt nemzetkozi konyvvizsgalati standard 4. bekezdésének (e) pontja.
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A9.

Al0.
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. a konyvvizsgalati eljarasok azt jelz6 eredményei, hogy (a) Iényeges
hibas allitas lehet a pénziigyi kimutatasokban, vagy (b) sziilkség van a
konyvvizsgdld lényeges hibds allitds kockazataira vonatkozd kordbbi
becslésének és az ezekre a kockazatokra adott valaszainak
felulvizsgalatara

. olyan kérilmények, amelyek jelent6sen megnehezitik a kdnyvvizsgald
szdmara a szlikséges konyvvizsgdlati eljarasok alkalmazdasat

. olyan megdllapitasok, amelyek a kényvvizsgdldi vélemény mingsitését
vagy a konyvvizsgaloi jelentés figyelemfelhivd bekezdéssel torténd
kiegészitését vonhatjak maguk utan.

A jelentds kérdésekre vonatkozd konyvvizsgalati dokumentacié formajanak,
tartalmanak ¢és terjedelmének meghatarozdsakor fontos tényez6 a munka
végrehajtasa és az eredmények értékelése soran alkalmazott szakmai
megitélés mértéke. A jelentds szakmai megitélések dokumentalasa a
konyvvizsgald kovetkeztetéseinek magyarazatara és a megitélés mindségének
megerdsitésére szolgal. Az ilyen kérdések kiilondsen a konyvvizsgalati
dokumentacio attekintéséért felelés személyek szamara érdekesek, beleértve a
késébbi konyvvizsgalatokat végrehajtd személyeket, amikor a tovabbra is
jelentds  kérdéseket  vizsgaljak  (példaul a  szamviteli  becslések
visszamendleges vizsgalatanal).

Néhany példa olyan koriilményekre, amelyek kozott a 8. bekezdéssel
Osszhangban helyénvald konyvvizsgalati dokumentaciot késziteni a szakmai
megitélés alkalmazasarol, ha a kérdések és a megitélések jelentések:

. a konywvizsgald kovetkeztetésének indoklasa, amikor valamely
kovetelmény elGirja, hogy a konyvvizsgdldnak ,mérlegelnie kell”
bizonyos informacidokat vagy tényezdket, és a mérlegelés jelentGs az
adott megbizds osszefliggésében

. a konyvvizsgald altal a szubjektiv megitélések korébe tartozd teriletek
ésszerliségére (példaul a jelentds szamviteli becslések ésszer(iségére)
vonatkozdan levont kévetkeztetések alapja

o a konyvvizsgald altal valamely dokumentum hitelességére vonatkozéan
levont kovetkeztetés alapja, ha tovabbi vizsgalatot (mint példaul
szakért6 vagy megerGsitési eljarasok megfelel§ haszndlata) hajtanak
végre a kdnyvvizsgalat soran azonositott olyan koriilményekre valaszul,
amelyek nyoman a kényvvizsgdlé ugy gondolja, hogy a dokumentum
esetleg nem hiteles
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All,

KONYVVIZSGALATI DOKUMENTACIO

. abban az esetben, amikor a 701. témaszdmu nemzetkozi
kényvvizsgalati  standard  alkalmazandé’, a  kulcsfontossagu
konyvvizsgdlati kérdések konyvvizsgdlé altali meghatdrozdsa, vagy
annak meghatarozasa, hogy nincsenek kulcsfontossagu konyvvizsgalati
kérdések.

A konyvvizsgalé hasznosnak tarthatja egy olyan (zar6 memorandumként is
ismert) Osszefoglalo készitését és megdrzését a konyvvizsgalati dokumentacio
részeként, amely leirja a konyvvizsgalat soran azonositott jelentds kérdéseket
és azok kezelését, vagy amely kereszthivatkozasokat tartalmaz azokra az
egyéb relevans alatamasztd konyvvizsgalati dokumentaciokra, amelyekben
ezek az informaciok szerepelnek. Az ilyen Osszefoglald megkonnyitheti a
konyvvizsgalati dokumentacié hatékony attekintéseit és vizsgalatait,
kilonosen nagy és Osszetett konyvvizsgalatok esetében. Egy ilyen
Osszefoglald elkészitése tovabba segitséget nyutjthat a konyvvizsgalonak a
jelentds kérdések mérlegelésében. Annak felmérésében is segitheti a
konyvvizsgalot, hogy a végrehajtott konyvvizsgalati eljarasok és a levont
kovetkeztetések fényében van-e olyan, nemzetk6zi konyvvizsgalati
standardban megfogalmazott egyedi relevans cél, amelyet a konyvvizsgalo
nem tud elérni, ami megakadalyozza, hogy a konyvvizsgald elérje a
konyvvizsgald atfogo céljait.

A tesztelt konkrét tételek vagy kérdések, valamint a készité és az dttekinté azonositasa
(Hiv.: 9. bekezdés)

Al2,

Az azonosito jellemzok rogzitése szamos célt szolgal. Lehetové teszi példaul,
hogy a megbizasért felel6s munkacsoport munkaja szamon kérhetd legyen, és
megkonnyiti a kivételek és kovetkezetlenségek kideritését. Az azonositd
jellemzok a konyvvizsgalati eljaras jellegét6l és a tesztelt tételtél vagy
kérdéstdl fiiggden valtoznak. Példaul:

o a gazdalkodd egység altal feladott megrendelések részletes tesztjéhez
a kényvvizsgald azonosithatja a teszthez kivalasztott dokumentumokat
datumuk és egyedi megrendelésszamuk szerint

o valamely adott sokasagbdl valamennyi, megadott Gsszeg feletti tétel
kivalasztasat vagy attekintését kivand eljarashoz a konywvizsgald
rogzitheti az eljards hatokorét és azonosithatja a sokasagot (példaul,
egy meghatarozott Osszeg feletti valamennyi naplététel a
naplofékonyvbdl)

o valamely dokumentumsokasagbdl térténd szisztematikus mintavételt
el6ird eljardashoz a konyvvizsgald a kivalasztott dokumentumokat
azonosithatja azaltal, hogy roégziti a dokumentumok forrasat, a

7

701.

témaszamu, ,.Kulcsfontossagu konywvizsgalati kérdések kommunikalasa a

fiiggetlen konyvvizsgaloi jelentésben” cimii nemzetkozi konyvvizsgalati standard
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Al3.

KONYVVIZSGALATI DOKUMENTACIO

kezd6pontot és a mintavételezési intervallumot (példaul szallitolevelek
szisztematikus mintavétele a szallitasi naplébdl az aprilis 1-je és
szeptember 30-a kozotti id6szakra vonatkozdan, kezdve az 12345
szdmu szallitolevéllel, és azt kovet6en minden 125. széllitélevél
kivalasztasa)

. a gazdalkodd egység adott munkatarsainak kikérdezését elGird
eljarashoz a konyvvizsgald rogzitheti a kikérdezések datumat és a
munkatarsak nevét és munkakorét

. megfigyelési eljaras esetében a konyvvizsgadld rogzitheti a megfigyelt
folyamatot vagy kérdést, a relevans személyeket és felelGsségiiket,
valamint hogy hol és mikor hajtottak végre a megfigyelést.

A 220. témaszamu nemzetk6zi konyvvizsgalati standard eldirja, hogy a
konyvvizsgald a végrehajtott konyvvizsgalati munka attekintését a
konyvvizsgalati dokumentaci6 attekintésével hajtsa végre.® Az a kovetelmény,
hogy dokumentalni kell, ki tekintette at a végrehajtott konyvvizsgalati
munkat, nem jelenti azt, hogy minden egyes konkrét munkapapiron sziikséges
szerepelnie az attekintés bizonyitékanak. A kdvetelmény azonban azt jelenti,
hogy dokumentalni kell, melyik kdnyvvizsgalati munkat tekintették at, ki
végezte az attekintést és mikor.

Jelentds kérdéseknek a vezetéssel, az iranyitassal megbizott személyekkel és masokkal
torténd megbeszéléseinek a dokumentalasa (Hiv.: 10. bekezdés)

Al4,

A dokumentacié nem korlatozddik a kdnyvvizsgalo altal rogzitettekre, hanem
mas megfeleld rogzitett anyagokat is tartalmazhat, mint példaul
megbeszélések jegyzokonyveit, amelyeket a gazdalkodd egység munkatarsai
készitettek €s a konyvvizsgald jovahagyott. Egyéb személyek, akikkel a
konyvvizsgald megvitathatja a jelentds kérdéseket, lehetnek a gazdalkodo
egységen beliili egyéb személyek vagy kiils6 felek, mint példaul a gazdalkodo
egység részére szakmai tanacsadast nyujto személyek.

A kovetkezetlenségek kezelésének dokumentalasa (Hiv.: 11. bekezdés)

Al5.

Az a kovetelmény, hogy dokumentalni kell, hogyan kezelte a konyvvizsgalo
az informaciok kovetkezetlenségeit, nem jelenti azt, hogy a konyvvizsgalonak
a helytelen vagy meghaladott dokumentaciokat meg sziikséges tartania.

Kisebb gazdalkodo egységekre vonatkozo szempontok (Hiv. 8. bekezdés)

Al6.

Kisebb gazdalkoddé egység konyvvizsgalatandl a  konyvvizsgalati
dokumentéci6 altalaban kevésbé terjedelmes, mint egy nagyobb gazdalkodo
egység konyvvizsgalatanal. Emellett olyan konyvvizsgalat esetén, amikor a
teljes konyvvizsgalati munkat a megbizasért felel6s partner hajtja végre, a

A 220. témaszamu nemzetk6zi konyvvizsgalati standard 17. bekezdése.
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Al7.

KONYVVIZSGALATI DOKUMENTACIO

dokumentacié nem fog olyan kérdéseket tartalmazni, amelyeket esetleg csak
azért dokumentaltak volna, hogy tajékoztassak vagy utasitassal lassak el a
megbizasért felelds munkacsoport tagjait, vagy hogy bizonyitékot
szolgaltassanak a munkacsoport mas tagjai altali attekintésre (nem lesznek
példaul munkacsoport-megbeszélésekre vagy feliigyeletre vonatkozdan
dokumentalandé kérdések). Mindazonaltal a megbizasért felelés partner
eleget tesz a 8. bekezdésben szerepld alapkdvetelménynek, hogy egy
tapasztalt konyvvizsgald szamara érthetd konyvvizsgalati dokumentaciot
készitsen, mivel szabalyozoi vagy egyéb célbol a konyvvizsgalati
dokumentaciot ellendrizhetik kiilsé felek.

Konyvvizsgalati dokumentacio készitésekor a kisebb gazdalkodd egység
konyvvizsgaloja hasznosnak és hatékonynak tarthatja a konyvvizsgalat
kiilonb6z6 aspektusainak egyetlen dokumentumban torténd egyiittes
rogzitését, sziikség szerinti kereszthivatkozasokkal az alatdmaszto
munkapapirokra. Egyiittesen dokumentalhato kérdések egy kisebb gazdalkodo
egység konyvvizsgalata sordn példaul a gazdalkodd egységnek és belsd
kontrolljanak megismerése, az atfogd konyvvizsgalati stratégia ¢Es
konyvvizsgalati terv, a Iényegesség a 320. témaszamli nemzetkdzi
konyvvizsgalati standard szerint,® a becsiilt kockdzatok, a konyvvizsgalat
soran észlelt jelentds kérdések és a levont kovetkeztetések.

Relevans kiovetelménytol valo eltérés (Hiv.: 12. bekezdés)

Al8.

Al9.

A nemzetkdzi konyvvizsgalati standardokban szerepld kovetelmények ugy
vannak kialakitva, hogy lehetové tegyék a kdnyvvizsgalonak a nemzetkozi
konyvvizsgalati standardokban meghatarozott célok, ¢s igy a kdnyvvizsgald
atfogd céljainak elérését. Ennek megfeleléen kivételes koriilményektol
eltekintve a nemzetkézi konyvvizsgalati standardok a konyvvizsgalat
koriilményei  kozott relevans  valamennyi  kovetelmény  teljesitését
megkivanjak.

A dokumentalasi kdvetelmény csak az adott koriilmények kozott relevans
kovetelményekre vonatkozik. Valamely kovetelmény csak akkor nem
relevans,® ha:

(@  a nemzetkozi konyvvizsgalati standard egésze nem relevans (példaul,
ha a gazdalkodo egységnél nincs bels6 audit funkcio, a 610. témaszamu
nemzetkdzi kdnyvvizsgalati standardbol*'semmi nem relevans), vagy

10
11

320. témaszamu, ,Lényegesség a konyvvizsgalat tervezésében és végrehajtasaban” cimii nemzetkozi
konyvvizsgalati standard

A 200. témaszamu nemzetko6zi konyvvizsgalati standard 22. bekezdése.

610. témaszamu, ,,A belsd auditorok munkajanak felhasznalasa” cimi nemzetkézi konyvvizsgalati

standard
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KONYVVIZSGALATI DOKUMENTACIO

(b) a kovetelmény feltételhez kotott és az adott feltétel nem all fenn
(példaul a konyvvizsgaléi vélemény olyan esetben torténd
mindsitésének kovetelménye, ha nem lehet elegendé és megfeleld
konyvvizsgalati bizonyitékot szerezni, és nem all fenn ilyen
bizonyitékszerzési képtelenség).

A konyvvizsgaldi jelentés datumat kovetden felmeriilé kérdések (Hiv.: 13. bekezdés)

A20.

A kivételes koriilmények kozé tartoznak olyan tények, amelyekrél a
konyvvizsgald a konyvvizsgaldi jelentés datumat kovetden szerez tudomast,
de amelyek a konyvvizsgaloi jelentés datumakor mar léteztek és, ha mar
akkor ismertek lettek volna, lehet, hogy a pénziigyi kimutatasok mddositasat
eredményezhették volna, vagy a kdnyvvizsgaloi jelentésben 1€vo vélemény
mindsitésére késztették volna a konyvvizsgalot.'? A konyvvizsgalati
dokumentéacié ebbdl eredd valtozasainak attekintése a 220. témaszamu
nemzetkdzi  konyvvizsgalati  standardban'®  meghatdrozott  attekintési
felelosségek szerint torténik azzal, hogy a valtozasokért a végsd feleldsség a
megbizasért felelds partnert terheli.

A végleges kényvvizsgdlati dosszié 6sszedllitdsa (Hiv.: 14-16. bekezdés)

A21.

A22.

Az 1. témaszamu nemzetk6zi mindségellendrzési standard (vagy a legalabb
ilyen magas kovetelményeket tamasztd nemzeti kdvetelmények) szerint a
tarsasagoknak ki kell alakitaniuk a konyvvizsgalati dosszié idében torténd
Osszedllitasara  vonatkozd  politikdt és  eljarasokat.’* A végleges
konyvvizsgalati dosszié Osszedllitasara megszabott megfelelé hataridé
rendszerint nem tobb, mint a konyvvizsgalati jelentés datumat koveté 60
nap.s

A végleges konyvvizsgalati dossziénak a konyvvizsgaldi jelentés datumat
kovetd Osszeallitasa egy adminisztrativ folyamat, amely nem jar uj
konyvvizsgalati  eljarasok  végrehajtasaval vagy 1) kovetkeztetések
levonasaval. Valtoztatasokat azonban végre lehet hajtani a konyvvizsgalati
dokumentacidban a végso Osszeallitas soran, ha azok adminisztrativ jellegliek.
Ilyen valtoztatasok példaul:

o a tulhaladottd valt dokumentacié torlése vagy kivétele

o munkapapirok sorba rendezése, egyeztetése és kereszthivatkozassal
torténd ellatdsa

12

13
14
15

Az 560. témaszamu, ,,Fordulonap utini események” cimli nemzetkodzi konyvvizsgalati standard 14.
bekezdése.

A 220. témaszami nemzetkdzi konyvvizsgalati standard 16. bekezdése.

Az 1. témaszamil nemzetkdzi mindségellendrzési standard 45. bekezdése.

Az 1. témaszami nemzetk6zi mindségellendrzési standard A54. bekezdése.
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A23.

A24,

KONYVVIZSGALATI DOKUMENTACIO

. a befejezési ellen6rzé lista aldirdsa a dosszié Osszeallitdsaval
kapcsolatosan

. a konywvizsgdld dltal a konyvvizsgdldi jelentés datuma el6tt
megszerzett, a megbizdsért felel6s munkacsoport relevans tagjaival
megvitatott és egyeztetett konyvvizsgalati bizonyitékok
dokumentalasa.

Az 1. témaszamu nemzetkozi mindségellendrzési standard (vagy a legalabb
ilyen magas kovetelményeket tamasztd nemzeti kdvetelmények) szerint a
tarsasagoknak ki kell alakitaniuk a megbizasi dokumentacié megérzésére
vonatkozé  politikat és eljarasokat.’® Konyvvizsgalati megbizasokra
vonatkozoan a meg0rzési idészak rendszerint a konyvvizsgaloi jelentés, vagy,
ha az késébbi, a csoportra vonatkozod konyvvizsgaldi jelentés datumatol
szamitott legalabb 6t év.Y7

Egy olyan koriilményre, amikor a konyvvizsgaldo a dosszié Osszeallitasat
kovetéen sziikségesnek tarthatja a meglévé konyvvizsgalati dokumentacio
modositasat vagy 0j konyvvizsgalati dokumentacioval torténd kiegészitését
példa az, ha a meglévé konyvvizsgalati dokumentacid pontositdsa a belsd
vagy kiilsé felek altal végzett monitoring vizsgalatok soran kapott
észrevételek miatt sziikséges.

16
17

Az 1. témaszami nemzetkdzi mindségellendrzési standard 47. bekezdése.

Az 1. témaszami nemzetkozi mindségellendrzési standard A61. bekezdése.
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Fiiggelék
(Hiv.: 1. bekezdés)

Mads nemzetkézi kényvvizsgalati standardok kényvvizsgalati
dokumentdcidra vonatkozo sajatos kévetelményei

A jelen fiiggelék azonositja mas nemzetkozi konyvvizsgalati standardoknak a sajatos
dokumentalasi kdvetelményeket tartalmazo bekezdéseit. A lista nem helyettesiti az egyéb
nemzetkozi konyvvizsgalati standardokban szerepld kdvetelmények és a kapcsolodo
alkalmazasi €s egyéb magyarazo anyagok figyelembevételét.

210. témaszamu, ,Megegyezés a kényvvizsgdlati megbizdsok feltételeirél” cim(
nemzetkdzi kdnyvvizsgdlati standard — 10-12. bekezdés

220. témaszamu, A pénziigyi kimutatdsok kényvvizsgdlatdnak
mindségellenbrzése” ciml nemzetkozi konyvvizsgalati standard — 24-25. bekezdés

240. témaszamu, ,A kényvvizsgdld csaldssal Gsszefiiggd felel6ssége a pénziigyi
kimutatdsok kényvvizsgdlatandl” cim( nemzetkoézi kényvvizsgalati standard — 44—
47. bekezdés

250. témaszamu, ,A jogszabdlyok és szabdlyozdsok figyelembevétele a pénziigyi
kimutatdsok kényvvizsgdlatdndl” ciml nemzetkdzi kdnyvvizsgdlati standard — 29.
bekezdés

260. témaszamu, ,Kommunikdcié az irdnyitdssal megbizott személyekkel” cim(
nemzetkozi kdnyvvizsgdlati standard — 23. bekezdés

300. témaszamu, ,A pénziigyi kimutatdsok kényvvizsgdlatdnak tervezése” cim(
nemzetkozi kdnyvvizsgdlati standard — 12. bekezdés

315. témaszamu, ,A lényeges hibds dllitds kockdzatainak azonositdsa és felmérése
a gazddlkodd egység és kérnyezetének megismerésén keresztiil” ciml nemzetkozi
konyvvizsgdlati standard — 32. bekezdés

320. témaszamu, ,lényegesség a  kbnyvwvizsgdlat tervezésében  és
végrehajtdsdban” ciml nemzetkoézi kdnyvvizsgalati standard — 14. bekezdés

330. témaszamu, ,A kényvvizsgdlé vdlaszai a becsiilt kockdzatokra” cimU
nemzetkozi kdnyvvizsgalati standard — 28-30. bekezdés

450. témaszamu, ,, A kényvvizsgdlat sordn azonositott hibds dllitdsok értékelése”
ciml nemzetkozi kbnyvvizsgélati standard — 15. bekezdés

540. témaszamu, ,Szamviteli becslések — beleértve a valos értékre vonatkozo
szamviteli becsléseket is — és a kapcsolodo kézzétételek kdnyvvizsgdlata” cimd
nemzetkozi kdnyvvizsgalati standard — 23. bekezdés

550. témaszamu, ,, Kapcsolt felek” cim(i nemzetkoézi kdnyvvizsgalati standard — 28.
bekezdés
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600. témaszamu, ,Specidlis szempontok— Csoportra vonatkozo pénziigyi
kimutatdsok kényvvizsgdlatai (beleértve a komponensek kényvvizsgdléinak
munkdjat)” cim(i nemzetkozi kdnyvvizsgalati standard — 50. bekezdés

610. témaszamd, ,A belsé auditorok munkdjanak felhaszndldsa” cim( nemzetkozi
konyvvizsgdlati standard — 13. bekezdés.

720. témaszamu, ,A kényvvizsqdld eqyéb informdciokkal kapcsolatos felelGssége”
cim (fellvizsgalt) nemzetkozi kdnyvvizsgalati standard — 25. bekezdés
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