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A Magyar Könyvvizsgálói Kamara (MKVK, kamara), mint a kamarai tagok önkormányzattal rendelkező – érdekképviseleti és hatósági feladatokat ellátó – köztestülete munkatársat keres

PR koordinátor
munkakörbe.

Foglalkoztatás jellege:

Teljes, vagy részmunkaidő
Munkavégzés helye:

Az MKVK főtitkári hivatala (1063 Budapest, Szinyei Merse u. 8.)
Feladatok:

· A kamarai honlap (www.mkvk.hu) karbantartása, fejlesztése, szerkesztése, egységes arculatban való folyamatos aktualizálása, adminisztrációs rendszerének kezelése; 
· Fejlesztésekben történő proaktív részvétel;
· Szakmai és kamaráról szóló cikkek, közlemények, beszámolók és tájékoztatók írása, lektorálása;
· Belső és külső kommunikációs stratégia kialakításában való részvétel, a kommunikációs kampányok tervezése, menedzselése;
· A belső kommunikációs tartalom hatékony és folyamatos generálása, információk begyűjtése a kamarában zajló aktuális eseményekről;
· Információ megosztás a változásokról, vezetői üzenetekről és stratégiáról;
· Folyamatos kapcsolattartás a kamarai tagsággal;
· Közreműködés a „Könyvvizsgálók Lapja” című időszakos kiadvány és igény esetén a SZAKma című időszaki lap tartalommal való feltöltésében, kapcsolattartás a szerzőkkel; 
· Hírlevelek összeállítása;
· Együttműködés és kapcsolattartás a kamara partnereivel és a társszervezetekkel;
· Részvétel a szakmai és kamarai rendezvények szervezésében, a hirdetési és reklámtervének előkészítése, végrehajtása.
Elvárások:
· Cikkírói, szövegírói gyakorlat;
· Honlap-és tartalomszerkesztői tapasztalat;
· Content Managment System használatában szerzett gyakorlat;
· Kiemelkedő kommunikációs képesség írásban és szóban egyaránt;
· Biztos angol nyelvtudás; 

· Jó adminisztrációs képesség;
· Felsőfokú végzettség (preferáltan közgazdasági, vagy kommunikáció);
· Felhasználó szintű számítógépes ismeretek (MS Office);
· Megbízhatóság, pontosság, gyors, precíz önálló munkavégzési képesség;
· Csapatmunka során jó együttműködési képesség.
Előnyt jelent:

· Alapvető html ismeretek;

· Képszerkesztő program ismerete;
· További grafikai programok ismerete;
· Rendezvényszervezésben szerzett tapasztalat;
· Projektmenedzsment tapasztalat.
Amit kínálunk:

· Kihívást jelentő, változatos szakmai feladatok, kifejezetten sokrétű munka;

· Szakmai fejlődési lehetőség;
· Összetartó csapat, családias légkör;

· Versenyképes fizetés, cafeteria.
A jelentkezéseket a fényképes szakmai önéletrajzzal, fizetési igény és preferált munkaidő megjelölésével, valamint az esetleges motivációs levéllel 2019. május 08-áig beérkezően a következő e-mail címre várjuk: makai.daniel@mkvk.hu 

