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Igen | Nem | Megjegyzés

Ugyfél-atvilagitasa

Az ugyfél-atvilagitasa az lizleti kapcsolat 1étesitésekor megtortént-e?

Mertilt fel a korabban rogzitett igyfél azonosité adatok valddisagaval vagy megfeleldségével
kapcsolatban kétség?

Az azonositas milyen modon tortént? | | |

'] Adatbazisokbol (internetes, vagy nyilvanos, elektronikus adathordozokrol) torténd
kinyomtatassal (szervezetek esetén a szolgaltatd altal lekért, 30 napnal nem régebben frissitett, vagy
on-line cégjegyzék-adatok okiratként felhasznalhatok)

(] Kiilon adatlap kitoltésével (1. sz. melléklet)

[0 Szerzddésben

1 Okmanyok fénymasolasaval (csak az ligyfél beleegyezése esetén
lehetséges)

71 Elektronikus adatbazisban val6 rogzitéssel.

Mely adatokat rogzitették az ligyfél azonositasa soran?

a) természetes személy azonositasa esetén

aa) csaladi és utonevét (sziiletési nevét),

ab) lakcimét,

ac) allampolgarsagat,

ad) azonosité okmanyanak tipusat és szdmat,

ae) kiilfoldi esetében a magyarorszagi tartozkodasi helyet;

af) sziiletési helyét, idejét,

ag) anyja nevét;

b) szervezet azonositasa esetén

ba) nevét, roviditett nevét,

bb) székhelyének, kiilfoldi székhelyll vallalkozas esetén magyarorszagi fidktelepének
cimét,

bc) cégbirdsagi nyilvantartdsban szerepld szervezet esetén cégjegyzékszamat, egyéb szervezet
esetén a létrejottérdl (nyilvantartasba vételérdl, bejegyzeésérol) sz616 hatarozat szamat vagy
nyilvantartdsi szamat.

bd) fotevekenységet, | |

be) képviseletére jogosultak koziil a szerzddést alairok és kapcsolattartok nevét és
beosztasat,

bf) ha kiilfoldi szervezeti igyfélnek van kézbesitési megbizottja, akkor a kézbesitési megbizottjanak
az azonositasara alkalmas adatait.

Tett-e irasbeli nyilatkozatot az ligyfél arra vonatkozdan, hogy a sajat, vagy a tényleges tulajdonos
nevében, illetéleg érdekében jar el?




A megbizas kapcsan eléfordult, hogy nem talalkozott a konyvvizsgal6 a tulajdonossal, vagy
ligyvezetovel?

Amennyiben kiilfoldi lakohellyel rendelkezik az iigyfél, adott- e irasbeli nyilatkozatot arra
vonatkozoan, hogy sajat orszdganak joga szerint kiemelt kozszereplonek mindstil-e?

A konyvvizsgalat soran sziikség volt mas szolgaltato altal elvégzett ligyfél-atvilagitasi intézkedések
felhasznalasara? (pl: ,,pénziigyi szolgaltatd”, konyvviteli (konyveldi), adoszakértoi, okleveles
adoszakértdi, adotanacsadoi tevékenységet folytatok, tigyvédi, kozjegyzoi tevékenységet végzok)

Amennyiben mas szolgaltato altal elvégzett tigyfél-atvilagitas eredményét elfogadtak, kérték az
iigyfél hozzajarulasat?

Pénzmosas megtorténtének lehetoségére utalo gazdasagi
események

Tortént-e fiktiv bevételi tétel- e mogott nem all teljesitmény- elszdmolasra a tarsasag konyveiben?

a) szolgaltatas nyjtasa az alapvetd eszkdzok, munkaerd megléte
nélkiil

b) aru eladas korabbi beszerzés nélkiil

c) aru eladas irredlisan magas aron, esetleg koltségek nélkiil (szallitas,
raktarozas stb.).

Az ligyfél feltinden értékaranytalan (gyakran tobb tizszeres) haszonnal kdzvetit bizonyos
termékeket, szolgaltatasokat?

Van ésszerti indoka a végleges pénzeszkoz atadas-atvételnek?

Esszertitlen a tagi kolesonok felvétele?

Volt olyan gazdasagi esemény, ahol a kotelezettségrol a jogosult az ligyfél javara egyoldaltan
lemond?

Van olyan tevékenysége, amikor az ligyfél nyilvanvaldan csak kozvetit anélkiil, hogy barmiféle
hozzédadott értéket termelne? (Pénz atfolyatas)

Voltak ésszertien nem indokolhat6 tékemiiveletek a gazdalkodas
soran?

Szokatlan és indokolatlan nagy 0sszegli készpénzbevételek volt a
gazdalkodéasnal?

Tapasztalhatok rendszeresen, nagy 0sszegi leltari tobbletek, hogy annak okai meghatarozésra

keriiltek volna, illetve ezen okok ésszertiek lennének?

Egvéb (jarulékos) korillmények, melyek a pénzmosas megtorténtének

lehetoségét erosithetik

Vizsgaltak-e a cégvezetés koriilményei? Jellemzd nyilvanvaldan alkalmatlan személyek —
stromanok — igénybevétele a cégvezetéshez, mint hajléktalanok stb.?

A tarsasag székhely nélkiil végzi a tevékenyseégét? | | |




Tapasztalt tulajdonosvaltashoz kapcsolddo hirtelen, indokolatlan ndvekedést a forgalomban, vagy
annak irdnyaban, melyet nem el6z meg sem befektetés, sem mas indok?

A tarsasag tevékenysége, illetve tokemiiveletei eltérnek a hasonlo tevékenységi korrel dolgozo
tarsasagoktol?

Indokolatlanul alkalmaznak készpénzmiiveleteket, vagy szokatlan {izleteket kdtnek? (pl:
indokolatlanul vesz igénybe ligynokaot, tanulmanyokért fizet ki jelentds pénzosszeget, alkalmaz
kiilfoldi kozvetitoket)

A tarsasagnak van off-shore cég tulajdonosa? | | |

Szarmazik a tarsasagnak bevétele olyan helyszinrdl, amely orszag szerepel a FATF (Financial
Action Task Force — az OECD pénzmosas megel6zésével foglalkozo szervezete) listajan?
http://www.fatf-gafi.org/document/4/0,2340,en 32250379 32236992 33916420 1 1 1 1,00.html

A tarsasagnak volt bevétele off-shore helyszinekrél? (Anguilla, Bahamas, Belize, Cayman Islands,
Cook Islands, Marshall Islands, Mauritius, Montenegro, Vanuatu, Panama, Seychelles, Netherlands
Antilles, Niue, Samoa, Saint Vincent & Grenadine, St.Kitts and Nevis, Turks and Caicos)
Kiilonosen koriiltekintoen kell vizsgalni az iigyleteket gazdasagi ésszeriiségét, koriilményeit, a
teljesitést és az ellenszolgaltatast!

Tapasztalta a kdnyvvizsgalo, hogy ligyfele olyan személyek és szervezetek szamara nyujtott
szolgéltatast, vagy teljesitett szamukra pénzkifizetést, amely a terrorizmus, illetve egyéb, a
Kozosség alapelveivel ellentétes tevékenység folytatasa miatt alkalmazott unids korlatozo
intézkedésekkel kapcsolatos listakon szerepel?

= Haigen, akkor e tényt — mint terrorizmus finanszirozasa megtorténtének lehetéségére utald
adatot, tényt, koriilményt — bejelentette a pénziigyi informacios egységként miikodd hatdsag
részére?

= Ha bejelentette, a szabalyzatba foglaltak szerint jart el? | | |




Ellendrzd lista
240. témaszamu standard alapjan

A tervezés alatti megbeszélések | Igen | Nem | Megjegyzés
1. | A konyvvizsgalat tervezésekor a kdnyvvizsgalonak meg kell vitatnia a kdnyvvizsgalati munkacsoport tobbi tagjaval,
hogy fogékony-e a gazdalkodo szervezet a csalasbol vagy hibabol eredd 1ényeges hibas allitasokra.
A vezetés kikérdezése | | |
1. | A vezetés hogyan értékeli annak kockazatat, hogy a pénziigyi kimutatasok csalas miatt esetleg 1ényeges hibas
allitdsokat tartalmaznak?
2. | A vezetés vezetett-e be szamviteli és belso ellendrzési rendszereket a kockazat kezelésére?
3. | A vezetés ismeri-e a hibak megel6zése ¢és feltarasa céljabol létrehozott szamviteli és belsd ellendrzési rendszereket?
4. | A vezetés tud-e barmely olyan ismert csalasrol, amely hatdssal volt a gazdalkodo szervezetre, vagy olyan gyanitott
csalasrol, amelyet a gazdalkodo szervezet éppen kivizsgal?
5. | A vezetés felfedezett-e valamely 1ényeges hibat? | | |
6. | Vannak-e bizonyos leanyvallalati telephelyek, iizleti szegmensek, tigylettipusok, szamlaegyenlegek vagy pénziigyi
kimutatas kategoriak, amelyeknél a hiba kockazata magas, vagy ahol csalasi kockazati tényezok allhatnak fenn,
- ha igen, ezeket kezeli-e a vezetés? | | |
7. | A belso audit azonositott-e be valamely csalast vagy komoly gyengeséget a belsé ellenérzési rendszerben?
8. | A vezetés kommunikalja-e a felelds iizleti gyakorlatra és etikus viselkedésre vonatkozd nézeteit a munkavallalokkal,
pl. etikai politikdn vagy magatartdskodexen keresztiil?
9. | A vezetés megfelelden kezeli-e a belsé ellendrzésnek az el6z6 id6szak konyvvizsgalata soran beazonositott 1ényeges

gyengeségeit?

A konyvvizsgalo észlelt-e olyan kiilonleges koriilményeket, amelyek kétségessé tehetik, hogy folytathatja-e a
konyvvizsgalatot? Példaul:

1.

A) A gazdalkodo szervezet nem teszi meg a konyvvizsgalo altal az adott koriilmények kozott sziikségesnek vélt
helyesbito intézkedéseket a csalast illetden, még akkor is, amikor a csalas nem Iényeges a pénziigyi kimutatasok
szempontjabol.

B) A csalasbdl ered6 1ényeges hibas allitas kockazatanak és a konyvvizsgalati tesztek eredményeinek konyvvizsgald
altali mérlegelése Iényeges ¢és atfogod csalas jelentds kockazatat jelzi.

C) A konyvvizsgalonak jelentGs aggalyai vannak a vezetés vagy az iranyitassal megbizott személyek kompetenciajat
vagy becsiiletességét illetden.

Példak a csalasbol eredd hibas allitasokhoz kapcsolédo kockazati tényezékre

1. A vezetes jellemzihez és az ellendrzési kdrnyezetre gyakorolt befolydsahoz kapcsolodo csalasi kockazati tényezok




A vezetés motivalt a csalasi szandéka beszamolo-készitésben.

A vezetés nem tanusit és kommunikal megfeleld hozzaallast a belsd ellendrzést és a beszamolo-készitési folyamatot illetden.

A nem pénziigyi vezetés nagymértékben részt vesz a szamviteli politikak kivalasztasaban vagy a jelentds becslések
meghatarozasaban, vagy komolyan foglalkozik a fentiekkel.

A vezetés, a tanacs vagy az igazgatdsag tagjai gyakran cserélédnek.

A vezetés és a jelenlegi vagy el6z6 konyvvizsgalo kozott fesziilt a kapcsolat.

A gazdalkodo szervezet iranyitasi struktiraja gyenge vagy nem hatékony.

2. Az iparag helyzetéhez kapcsolodo csalasi kockazati tényezdk

A csalasi kockazat ilyen tényezdi magukban foglaljak azt a gazdasagi és szabalyozasi kornyezetet is, amelyben a gazdalkod6
szervezet miikodik.

Uj szamviteli, torvényi vagy szabélyozési kovetelmények, amelyek ronthatjak a gazdalkodo szervezet pénziigyi stabilitasat vagy
nyereségességét.

Magas foku verseny vagy piaci telitettség, amelyet csokkend arrések kisérnek.

Novekvo szamu iizleti bukas és a vevdi kereslet jelentds hanyatlasa jellemezte hanyatlo iparag.

Az iparag gyors valtozasai, pl. nagyfoku sebezhet6ség a gyorsan valtozo technoldgia miatt vagy a termékek gyors elavulasa.

3. A miikédeési jellemzokhoz és a pénziigyi stabilitashoz kapcsolodo csaladsi kockazati tényezok

A gazdalkodo szervezet nem tud cash flow-t generalni a mii-kd-dés-bdl, mikdzben nyereségrol és nyereségndvekedésrol szamol
be.

Jelentés nyomasgyakorlas a versenyképesség megdrzéséhez sziikséges tovabbi toke beszerzése érdekében, a pénziigyi helyzet
tekintetében (beleértve a fobb kutatasi és fejlesztési vagy beruhdzasi kiadasok finanszirozasahoz sziikséges tokét is).

Eszk6z0k, kotelezettségek, bevételek vagy raforditasok, amelyek olyan jelentds becsléseken alapulnak, amelyek szokatlanul
szubjektiv megitélést vagy bizonytalansagot foglalnak magukban, vagy amelyek a kozeljovében olyan jelentds valtozasnak lehetnek
kitéve, amely pénziigyileg negativ hatassal lehet a gazdalkodoé szervezetre (pl. a kovetelések végsd behajthatosaga, a bevételek
elszamolasanak iddzitése, a pénziigyi instrumentumok realizalhatésaga biztositék vagy nehezen értékelhetd visszafizetési forras
nagyon szubjektiv értékelése alapjan, vagy a koltségek jelentOs elhatarolasa).

Kapcsolt felekkel folytatott jelentds tranzakcidk, amelyek nem tartoznak a normal iizletmenethez.

Nem auditalt vagy mas tarsasag altal auditalt kapcsolt felekkel folytatott jelentds tranzakciok.

Jelent8s, szokatlan vagy igen Gsszetett ligyletek (kiilondsen az év vége felé), amelyek nehéz kérdéseket vetnek fel a tartalom -
formaval szembeni els6dlegességét illetden.

Olyan, adoparadicsomok joghatosaga alatt 1év6 jelentds bankszamlak vagy leanyvallalatok vagy fiokok, amelyek iizleti
szempontbol nem igazolhatok egyértelmiien.

Nagyon komplex szervezeti struktira, amelyben tobb jogi személy vagy szokatlan jogi személyek, vezetdi felhatalmazasi szintek
vagy szerzOdéses megallapodasok szerepelnek nyilvanvalo iizleti cél nélkiil.

A gazdalkodo szervezetet ellendrz6 szervezet vagy személy(ek) nehezen azonosithatok.

Szokatlanul gyors ndovekedés vagy nyereségesség, kiilondsen az ugyanabban az iparagban tevékenyked6 mas tarsasagokhoz
képest.

Szokatlanul nagy aranyu finanszirozasi fiiggdség, az addssag-visszafizetéssel kapcsolatos kovetelményeknek vald alacsony szintii
megfelelés vagy nehezen betarthat6 finanszirozasi szerzodések.

Irrealisan agressziv értékesitési vagy nyereségességnoveld programok.

Kiisz6bon allé cséd, végrehajtas vagy ellenséges atvétel.

A jelent6s fliggd tranzakciokbol (pl. tizleti kombinacid vagy szer-z6-dés odaitélése) eredd hatranyos kdvetkezmények, rossz
pénziigyi eredmények esetén.

Rossz vagy romlo pénziigyi helyzet, amikor a vezetés személyesen vallal garanciat a gazdalkodo szervezet jelentds adossagaiért.

4. Az eszkozok sikkasztasnak valo kitettségehez kapcsolodo csalasi kockazati tényezok

Nagy 0sszegli rendelkezésre allo vagy feldolgozott készpénz.

Készletjellemzok, mint példaul a magas értékkel és nagy kereslettel parosul6 kis méret.

Konnyen atvalthatd eszkdzok, pl. bemutatora szol6 kdtvény, gyémant vagy szamitdgépes chip.

A befektetett eszkdzok jellemzdi, mint példaul a kis mérettel parosulo piacképesség €s a tulajdonos beazonositasanak hianya.

5. A csalasi kockazat kontrollokhoz kapcsolodo tényezdi

A csalasi kockazat ilyen tényezdi magukban foglaljak az eszkdzok elsikkasztasanak kikiiszobolésére vagy feltarasara létrehozott
kontrollok hianyat.




A vezetés altal gyakorolt megfeleld feliigyelet hianya (pl. nem meg-felel6 feliigyelet vagy tavoli helyszinek nem megfeleld
ellendrzése).

Nem megfeleld nyilvantartas a sikkasztasnak kitett eszk6zok esetében.

A feladatok megfeleld elosztasanak vagy a fiiggetlen ellendér-zé-sek-nek a hidnya.

Nincs megfeleld felhatalmazasi vagy tranzakcio-engedélyezési rendszer (pl. a beszerzésnél).

A készpénz, befektetések, készletek vagy befektetett eszkdzok gyenge fizikai ellenérzése.

A tranzakciok idébeni és megfeleld dokumentalasanak hidnya (pl. visszaruk jovairésai).




Ellendrzd lista
250. témaszamau standard alapjan

A vezetés felelossége a torvények és jogszabalyok betartasaért lgen Nem | Megjegy
ZEés

1. a jogi eloirasok figyelemmel kisérése és annak biztositasa, hogy a miikddési szabalyzatot ezeknek
megfelelen alakitsak ki

2. megfeleld belsd ellendrzési rendszerek intézményesitése és mitkodtetése

3. ugyviteli szabalyzat kidolgozasa, kibocsatasa és kdvetése

4, gondoskodni arrdl, hogy az alkalmazottak kelld képzésben részesiiljenek és megértsék az tigyviteli
szabalyzatot

5. az liigyviteli szabalyzat betartasanak figyelemmel kisérése és a szabalyzatot megszeg6 alkalmazottakkal
szemben a megfeleld intézkedés meghozatala

6. jogtanacsos(ok)at bizni meg azzal, hogy segitsenek a jogi eldira-sokat figyelemmel kisérni

7. nyilvantartas vezetése azokrol a 1ényeges torvényekrol, amelyeknek a gazdalkodo koteles megfelelni a sajat

iizletagdban, valamint a keresetek nyilvantartasanak vezetése.

A torvények és jogszabalyok betartasa teriiletére vonatkozo konyvvizsgaloi feladatok

1. felhasznalni a gazdalkodo iizletagarol és tizletvitelérdl rendelkezésre allo ismereteket

2. tajékoztatast kérni a vezetdségtol a gazdalkodonak a torvényeknek és jogszabalyoknak vald megfeleléssel
kapcsolatosan kovetett iranyelveirdl és eljarasairol.

3. tajékoztatast kérni a vezetdségtol azokrol a torvényekrdl €s jogszabalyokrdl, amelyek varhatoan alapvetd
hatassal lehetnek a gazdalkod6 mitkodésére.

4, megyvitatni a vezetdséggel azokat az iranyelveket és eljarasokat, amelyeket keresetek €s kartéritések
meghatarozasara, értékelésére és elszamolasara alkalmaznak.

5. megyvitatni a torvényi és jogszabalyi kovetelményeket a mas orszagokban miikddé leanyvallalatok

konyvvizsgaloival (példaul hogy a leanyvallalattol megkdvetelik-e az anyavallalat értékpapir-forgalmazasi
eldirasainak betartasat).

Konyvizsgaléi eljarasok, amelyek segitségével feltarja a torvények és jogszabalyok megsértésének eseteit:

1. Kérjen tajékoztatast a vezetdségtol arrol, hogy a gazdalkodd megfelel-e ezeknek a térvényeknek és
jogszabalyoknak.
2. Vizsgalja at az illetékes engedélyezé vagy jogszabalyalkoto szervekkel folytatott levelezést.

A kényvvizsgadlo szerezzen elegendd és megfeleld konyvvizsgalati bizonyitékot azoknak a térvényeknek és jogszabalyoknak
a betartasa tekintetében, amelyek megitélése szerint hatassal vannak a pénziigyi kimutatasokba bekeriilo jelentos osszegek
és részletez6 magyarazatok meghatarozasara. A kényvvizsgalonak kielé-gito mértékben kell ismernie ezeket a torvényeket
és jogszabalyokat annak érdekében, hogy mérlegelhesse oket a kimutatando sszegek és a kozzéteendo adatok
meghatdrozasaval kapcsolatos allitasok kényvvizsgalatakor.

Szabalyszegésre utalo jelek




Az alabbiakban talalhato néhany példa az olyan tipust informaciokra, amelyek a kdnyvvizsgald tudomasara juthatnak €s
arra utalhatnak, hogy szabalyszegés tortént.

minisztériu
mok altal
tartott
vizsgalat
vagy
pénzbirsag
ok és
kotbérek
fizetése

kifizetések nem részletezett szolgaltatasokra vagy hitelnyajtasok tanacsadok, részesedési viszonyban all6 felek,
alkalmazottak vagy kormanytisztviselok részére

olyan értékesitési jutalékok vagy ligynoki honorariumok, amelyek tal magasnak tiinnek a gazdalkodo altal, vagy az
iizletagban szokasosan fizetettekhez képest, vagy a ténylegesen kapott szolgaltatasokhoz mérten

vasarlas olyan arakon, amelyek 1ényegesen magasabbak vagy alacsonyabbak a piaci arnal

szokasostol eltérd készpénzes kifizetések, vasarlasok bemutatora sz616 bankcsekkek formajaban vagy atutalasok
szamjeles bankszamlakra

szokasostol eltérd iigyletek adoparadicsomokban bejegyzett vallalatokkal

a kapott aruk vagy szolgaltatasok kifizetése mas orszagnak, mint ahonnan az aruk és szolgaltatasok szarmaznak.

kifizetések
szabalyszer
i
devizahato
sagi
dokumenta
ci6 nélkil.

olyan szamviteli rendszer megléte, amely akar tervezésébol kifolyolag, akar véletleniil nem biztositja a konyvvizsgalat
szamara a megfeleld ellendrzési adatokat, vagy pedig az elegendd bizonyitékot.

kell6 felhatalmazas nélkiil lebonyolitott ligyletek vagy szabalyellenesen rogzitett iigyletek

média-
kommentar




